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 102.......................................................................................... ހާމަކުރުން  މަޢލުޫމާތު   ޒާތީ   މުވައްޒފަުންގެ 

 102............................................................................................................................... ތަޢާރުފު 
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 103..................................................................... ޙާލތަްތައް ހާމަކުރެވދިާނެ މަޢލުޫމާތު ޒާތީ މުވައްޒަފނުްގެ

 104.............................................................................................................................. ބާބު   އަށާރަވަނަ 

 104.............................................................................. ސެކިއުރިޓީއާބެހޭ   ޑޓޭާ   ޓެކްނޮލޮޖީއާއި   އިންފޯމޝޭަން 

 104............................................................................................................................... ތަޢާރުފު 



8                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

 104....................................................................................... ވަސީލތަްތައް  ޓެކންޮލޮޖީގެ އނިްފޯމޝޭަން

 104.............................................................................................................. ސެކިއުރޓިީ  ހާޑްވެއަރ

 105.....................................................................................................................ސެކިއުރޓިީ  ޑޓޭާ

 106.................................... ކަނތްައްތައް  ނވުާނެ ކޮށގްެން މުވައްޒފަުން ބނޭުންކުރުމުގައި ވަސީލތަްތައް ޓީގެ.އައި

 107............................................ ގޮތް ޢަމަލުކުރާނެ ވަސލީަތތްަކާމެދު ޓީ.އައި މުވައްޒަފނުްގެ ވަކިވާ ވަޒފީާއިން

 108....................................................................................................... ޒނިްމާ ސެކްޝނަުގެ އައޓިީ

 108............................................................................................................................. ބާބު   ނަވާރަވަނަ 

 108............................................ މަނާކުރުން   ބައިވެރިވނުް   ހަރަކތާްތަކުގައި   ސޔިާސީ   މުވައްޒަފުން   ޓްރައިބިއނުަލްގެ 

 108............................................................................................................................... ތަޢާރުފު 

 108............................................ މަނާކުރުން ބައިވެރވިުން ހަރަކތާްތަކުގައި ސިޔސާީ  މެދުވެރިކޮށް މީޑިއާ މީސް

 110................................................................................................................................ ބާބު   ވިހިވަނަ 

 110................................................................................................................................ އެހެނހިެން 

 110............................................................................................................................... ތަޢާރަފު 

 110................................................................................................................. ބހެެލެއޓްުން  ރެކޯޑު

 111....................................................................................................... ޙލާަތްތައް ބޠާިލވްާނެ ހުއްދަ

 111....................................................................................... ރިޕޓޯުކުރުން ފަރތާްތައް ޚލިާފުވާ ގަވާއިދާ

 111................................................................................. އުސލޫުތައް ލެއްޕުމުގެ ހުޅުވައި ޓްރައިބިއނުަލް

 112......................................................................................... ގުޅުން  އނޮްނަ ރައްޔތިުނންާމެދު ޢނާްމު

 112............................................................... ނުކުރުން  ބނޭުން ތަކެތި ޓްރައިބިއނުަލްގެ ފައިދާއަށް އަމިއްލަ

 112............................................................................... ނުކުރުން މސަައކްަތް އަމިއްލަ ގަޑީގައި ރަސްމީ

 112...... ކަށަވަރުކށޮްދނިުން  މާހައުލެއް މަސައްކަތުގެ  ރައްކާތެރި މިނގްަނޑާއި ސިއްޙީ  ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގައި

 113...................................................................................................... އިޞލްާހުގނެައުން  ގަވާއދިަށް

 113....................................................................................................................... ހދެުން އުސޫލު

 114.................................................................................................... ފށެުން  ޢަމަލުކުރަން ގަވާއދިަށް

 114............................................................................................................................ މާނަކުރުން

 

 



9                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

` 
 

 

 ގަވއާިދު   މުވައްޒަފުންގެ  ގެ ޓްރައިބިއުނަލު ޓެކްސް އެޕީލް  

 އެއްވަނަ ބާބު 
 ފެށުން 

 ނަން  ތަޢާރުފާއި
 

 54)ޓެކްސް ނެގުމާބެހޭ އިދާރީ ޤާނނޫު(    2010/3ޤނާޫނު ނަންބަރު   ،މިއީ )ހ(   .1
ޤާއިމުކށޮްފައިވާ   ދށަުން  މާއްދާގެ  ޓްރައބިިއނުަލުވަނަ  އެޕީލް  ގެ  ޓެކްސް 

ޓްރައިބިއނުަލަށް ވޖާިބތުަކާއި،  ޙައޤްުތަކާއި  މުވައްޒފަުން   މުވައްޒފަުންގެ 
ވަކިކުރުމާއި،   ތައް އިނާޔަތްމުސާރައާއި  އްޒފަުންގެ  މުވަނެގުމާއި، 

މިނނޫްވެސް   އަދި  މުވައްޒފަުން ގެ  ޓްރައިބިއނުަލުކަނޑައެޅުމާއި، 
 ގަވާއިދެވެ. ރާޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި އުސޫލުތައް ބަޔާންކު

އެޕީލް   )ށ(    "ޓެކްސް  ކިޔނާީ،  ގަވާއިދަށް  މުވައްޒފަުންގެ ލުޓްރައިބިއުނަމި  ގެ 
 ގަވާއިދު" އެވެ.

ގެ އނެްމެހައި މުވައްޒފަުންގެ މައްޗަށް މި ގަވާއިދު  ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .2 ގަވާއިދު ހިނގްުން 
 ހނިގާނެއެވެ. 

މި ގަވާއިދުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވާހާ ހިނދަކު، މި ގަވާއިދަށް  )ށ(   
އެޕީލް   ޓެކސްް  ކުރަމނުްދިޔަ  އަމަލު  ކުރިން  ފެށުމުގެ  ޢަމަލުކުރަން 

އަދާކުރަމނުްދިޔަ ޓްރައިބިއނުަލު ވަޒީފާ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މުވައްޒފަުންގެ  ގެ 
މުވައްޒފަުނންަށް އަޅާފައިވާ ފިޔަވަޅެއް ނުވަތަ ނިންމާފައިވާ ނިންމުމެއް ނުވަތަ 
ބާޠިލެއް  ފށެުމަކުން  ޢަމަލުކުރަން  ގަވއާިދަށް  މި  ޙައްޤެއް  ލިބިދީފައިވާ 

 ނުވާނެއެވެ. 
  

 މިގަވާއދިަށް   ،އޮތންަމަވެސް  ބަޔާންކށޮްފައި  އހެެން  ގައި(  ށ)  މާއްދާގެ  މި )ނ( 
 އަޅާފައިވާ   މުވައްޒފަުނންަށް   ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  ކުރީގެ  ފެށމުުން  އަމަލުކުރަން
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 ޙައްޤެއް  ލިބިދީފައިވާ  ނުވަތަ  ނިންމުމެއް  ނނިްމާފައިވާ   ނުވަތަ  ފިޔަވަޅެއް
 .މިގަވާއދިަށެވެ ދވެޭނީ އިސްކަން ހލާަތުގައި ފުށުއަރާ މިގަވާއިދާއި

ނހުިމެނޭ  ގަވާއިދުގައި
 ވުންކަމެއް ދިމާ

މި ގަވާއިދާ ޚިލާފު ނުވާގޮތުގެ  މި ގަވާއިދުގައި ނހުިމެނޭ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ،   )ހ(   .3
ވަކިގޮތެއް ނިންމުމުގެ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    5ރަސްމީ  އެކަމަކާ ގުޅިގެން  މތަިން  
 ލިބގިެންވެއެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށްގެ ޓްރައިބިއނުަލުބާރު 

 ޓްރައިބިއުނަލް އަދި  މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދަށުން ނިންމުމެއް ނނިްމާއިރު، )ށ(   
 މުވައްޒފަުންގެ މަސްލަޙަތު ހިމާޔތަްކުރުމަށް އިސްކނަްދނޭްވާނެއެވެ. 

ނނިްމުން   )ނ(    ނނިްމާ  ދށަުން  މާއްދާގެ    ނަށް މުވައްޒފަުން  ހުރިހާމި 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ވާ  .4 މުވައްޒފަުންގެ ވާޖިބު  އިޚލްާޞްމުވައްޒފަުންގެ  ތެދުވެރިކަމާއި  ފަރތާަކަށް  ވަކި  ތެރިކަމާއެކު،  ޖިބަކީ، 
ގެ ޒިންމާ އަދާކުރުމުގެ ގތޮުން އެކަށައަޅާފައިވާ އުސލޫުތަކާއި ޖހެުމެއްނތެި، ޓްރައިބިއނުަލު

 ދނިުމެވެ. ބިއނުަލް ހިންގުމަށް އެހީތެރިވެމިނގްަނޑުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމަތިން ޓްރައި

 ދެވަނަ ބާބު 
 އެތިކްސް( ޑު )ކޯޑް އޮފް ކޮންޑކަްޓް/ކޯޑް އޮފް  ނ ސުލޫކީ މިންގަ 

 އުސޫލުތައް   އާންމު  - ފުރަތަމަ ބއަި 

ތައް އަދާކުރުމުގައި ވާޖިބު
ގނެްގުޅެނވްާނެ މައގިަނޑު 

 ލުތައްސޫއު

ވާޖިބާއިޓްރައިބިއނުަލު  .5 ވަޒީފާގެ  މުވައްޒފަުން  މަސައްކަތްކުރާ  މަސްއޫލިއްޔަތު   ގައި 
  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ.ޢަމަލުކުރނަްވނާީ ތިރީގައި އަދާކުރުމުގައި 

ގޮތުގެމތަީން  ޤާނނޫުތަކާއި )ހ(     ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ  ،ގަވާއިދުތަކުގައިވާ 
އަދާކުރުމުގައި   އޯގާތެރިކަމާއެކު   ކުރުމެއންެތި  ތފަާތު  މަސްއޫލިއްޔަތު 

އިތުބާރާއި ފަރާތުގެ   ކނޮްމެ   ލިބޭގޮތަށް   ޔަޤނީްކަން  ޚިދުމތަްލިބިގނަްނަ 
 އިތުބާރާއި ގެ އިބިއުނަލުޓްރަ މަސައްކަތްކުރނަވްާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފަކުވެސް

 .ކޮށްގނެްނުވާނެއެވެ  އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު  ކަމެއް  އެއްވެސް  ކުޑަވާފަދަ  ޤަދަރު

ފަރާތާ )ށ(     އިޙްތިރާމާއެކު   އަދަބު  މުޢާމލަާތުކުރުމުގައި  ޚިދުމތަްލިބިގނަްނަ 
 މުޢާމލަާތްކުރނަްވާނެއެވެ. 
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ޚިދުމަތެއް   އެންމެ ފުރިހަމައަށް ޚިދުމަތް ހޯދާ ފަރާތތްަކަށް    ގެޓްރައިބިއނުަލު )ނ(   
 ފޯރުކށޮްދިނުމަކީ މުހނިްމު ކަމެއްކަމުގައި ދެކި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.

  ޚިދުމތަްލިބިގނަްނަ   ،އަދާކުރުމުގައި  މަސްއޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  މުވައްޒަފނުްގެ )ރ(  
ފަރާތެއްގެ   ނުވަތަ   ނަސްލަށް  ނުވަތަ  ށްޖިންސަ  ނުވަތަ  ކލުައަށް  އެއްވެސް 

  ނުވަތަ   މަޤާމަށް  ނުވަތަ  ދަރަޖައަށް  އިޖތްިމާޢީ  ބަހަކަށް ނުވަތަ  ދައްކާ  ވާހަކަ
ސިޔާސީގތޮުން  ނުކުޅެދނުްތެރިކަމަށް   ނުވަތަ   ފަރާތަކަށް  ތާއީދުކުރާ  ނުވަތަ 

މޭރުމަކުން  ބަލައި  ގތޮަކަށް  މިނނޫްވެސް   ކޮށގްެން   ތފަާތެއް   އެއްވެސް 
 ނުވާނެއެވެ. 

ކޮންމެ    ޚިދުމތަްލިބިގަންނަ  އަދާކުރުމުގައި  މަސްއޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  މުވައްޒަފުގެ ( ބ )  
 ، ޤާނޫނުއަސާސީއާއި  އެފަރތާަކަށް  ކަރާމތަަށާއި  ޢިއްޒތަަށާއި  ފަރާތެއްގެ

ގަވާއިދތުަކުން   ޙުރުމަތތްެރިކޮށް  ޙައްޤތުަކަށް  ލިބިދީފައިވާ  ޤާނނޫުތަކާއި 
  ހިތނަްވާނެއެވެ.

 ބޭނނުްވާ  ގުޅގިެން   އެޚިދުމަތަކާއި  ،ފަރާތތްަކަށް  އނަްނަ  ލިބިގތަުމަށް  ޚދިުމަތް )ޅ(  
 އޮޅނުފްިލުވައި   އަންގައި  މަޢލުޫމާތު  ދނޭްޖެހޭ  ކނޮްމހެެން  ތެރެއިން  މަޢލުޫމާތުގެ
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

އަދި  ،ހށުަހަޅާފައިވާ  ޓްރައިބިއުނލަަށް  ، މުވައްޒަފަކު  އްވެސްއެ )ކ(    ބަލަމުންދާ 
ދނޭްޖެހޭ  ބެހޭގތޮުން  މައްސަލައަކާނިންމާފައިވާ    މަޢލުޫމާތެއް   ރަސްމީކޮށް 

  މައްސަލައާ  ،ތަކށަްދީފަރާ  އެއްވެސް  މަޢލުޫމާތެއް  އހެެން  ގުޅޭކަމާއެ  ފިޔަވައި
ދައްކައި   ޚިޔާލުދީ  މަޝްވަރާކޮށް  ފަރާތަކާ  އެއްވެސް  ގުޅުންހުރި  ވާހަކަ 
 ނުވާނެއެވެ.  ހަދައގިެން

ތިސާސް ހްގެ އެއްވެސް މުވައޒްަފަކު ޓްރައިބިއުނލަަށް ބެލުމުގެ އިޓްރައިބިއނުަލު )އ(   
ލިބިގނެްވާފަދަ މައްސަލައެއްގައި އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ޤނާޫނީ އެހތީެރިކަމެއް 

 އހެީތެރިވެދގީެނންުވާނެއެވެ.ގުޅޭ ކަމެއްގައި ހާނުވތަަ އެނނޫްވެސް ޓެކު

އަދާކުރުމުގައި   ވާޖިބުތައް  މސަްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  ވަޒީފާގެ   އަދާކުރާ  މުވައްޒަފު ( ވ)  
  ރައޓްހެިނންަށް   މީހނުްނާއި  ތިމާގެ  ޙަރަކާތތްަކުގައި  ހނިްގާ  ،ކުރާކަންކަމާއި

 ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ.  ކަމެއް އެއްވެސް ގތޮަށް ފަހިވާ
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ނާޖާއިޒު   ނުވަތަ   ،ހޯދުމށަްޓަކައި  މަންފާއެއްނުވަތަ    ލާބައަށް  މިއްލައަ
   އެއްވެސް   ރަސްމީ   ހޯދައިދނިުމށަްޓަކައި  މީހަކަށް ފައިދއާެއް  އހެެން  ގޮތެއްގައި

 ހާމަކޮށްގނެްނުވާނެއެވެ. މަޢލުޫމާތެއް

ނުވަތަ   )ފ(    ހައިސިއްޔތަުން  މަޤާމުގެ  އެނޫންގޮތަކުންވެސް، މުވައްޒަފުގެ 
 މނަްފާއާއި  ޓްރައިބިއުނަލުގެ ބނޭުމަށް ފިޔަވައި އހެެން އެއްވެސް ފަރާތެއްގެ

 ބނޭުންކުރުމަކީ   އެއޗްެއް  އެއްވެސް  ގެ ޓްރައިބިއުނަލު  ،ލާބައށަްޓަކައި
 މަނާކަމެކެވެ.

ގޮތނުް   )ހ(   .6 ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން މަޤާމުގެ  ސއިްރތުަކާއި، މުވައްޒަފުގެ  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 
އނާްމު ޓްރައިބިއނުަލު ކަންކަމާއި،  އެންމެހައި  ބލެެވިދާނެ  ގެ ސިއްރުކަމުގައި 

ރައްޔތިުންގެ ޒާތީ މަސްލަޙަތު ހިމެނޭ މޢަުލޫމާތާއި އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް  
ނުވަތަ އެހނެް ފަރާތަކށަް އެނގެނންުޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ޤާނނޫީގޮތުން ހާމަކުރަން 

. އަދި އެފަދަ މަޢލުޫމާތާއި ޖެހިއްޖެ ޙލާަތެއްގައި މެނުވީ ހާމކަޮށގްެނންުވާނެއެވެ
 ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ސިއްރު ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

މާއްދާގެ   )ށ(    ޓްރައިބިއނުަލު )ހ( މި  ދަށުން  ބެލެވދިާނެ  ގެ  ސިއްރުކަމުގައި  ގެ 
ސިއްރު  ،  ކުލަވލާާފައިވާހިމނެޭގތޮަށް އެއެންމެހައި ކނަްތައްތައް ތަފޞްީލްކޮށް  

 .ހފިެހެއޓްުމުގެ އިޤްރާރެއްގައި ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު ސޮއި ކުރަނވްާނއެެވެ

މާއްދާގެ   )ނ(    އިޤްރާރު  )ށ(  މި  ހފިެހެއްޓުމުގެ  ސިއްރު  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގައި 
 .ކޮމޓިީން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ  ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްްއާރުން އެކުލަވާލާ  .އެޗް

މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި 
 އނޮްނނަްވާނެ ގުޅުން 

މާހަ  .7 ޓްރައިބއިނުަލުވަޒީފާގެ  ޢަމަލުކުރނަްވާނީ އުލުގައި  މުވައްޒަފަކުމެ  ކޮންމެ  ގެ 
 އަނންަނިވި ގތޮުގެމަތިނންެވެ. 

ރައްކާތެރިކޮށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(    މަޞްލަޙަތު  ކުރިއރެވުުމަށޓްަކައި ގެ 
ދީ އެކުވެރި  މުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފކަަށް އހެީތެރިކަމާއި އެއްބާރލުުންއްއެ

  މހާައުލެއް ޤާއިމުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ.
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އެމވުައްޒަފެއްގެ  )ށ(    އަދާކުރުމުގައި،  މަސއްޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
މެދުވެރިކޮށް ނާޖާއިޒު މަޤާމުގެ   މުވައްޒަފަކު  އހެެން  ނުވަތަ  ބނޭުންކޮށްގެން 

 ފައިދާ ނަގައިގެން ނުވާނެއެވެ. 

އެމވުައްޒަފެއްގެ  )ނ(    އަދާކުރުމުގައި،  މަސއްޫލިއްޔަތު  ވާޖިބާއި  އެމުވައްޒަފެއްގެ 
މެދުވެރިކޮށް ނާޖާއިޒު  މުވައްޒަފަކު  އހެެން  ނުވަތަ  ބނޭުންކޮށްގެން  މަޤާމުގެ 

 .ނުވާނެއެވެ ހިފިޔަދީގނެްވެސްފައިދާ 

މަސައްކަތާ )ރ(   ރަސްމީ  މާހަލުގައި  ދިމާވާ   މަސައްކަތުގެ  މުވައޒްފަަށް  ގުޅިގެން 
ސްޕަވައިޒރަާ   މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ހައްލުކުރުމުގައި  މައްސަލަތައް 

 .ހދޯުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ ވާހަކަދައްކައިގެން ހައްލު

 މާއްދާގައި  ވަނަ   4 ޤާނޫނުގެ ވަޒީފާއާބެހޭ ކުރނަްވާނީ  މުޢާމލަާތް މުވައްޒފަުން )ބ(   
 . އިޙްތިރާމާއެކުގައެވެ، ކުރުމެއންެތި ތަފާތު ފދަައިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ

ރައްޔތިުނންަށް 
 ޒިންމާދާރވުުން

ކޮންމެ މުވައްޒފަަކުމެ، އޭނާ އަދާކރުާ ވަޒީފާއާ ގުޅޭގތޮުން ރައޔްތިުނންަށް ޒނިްމާދާރުވާން   .8
 ވާނެއެވެ.

ޙވަާލުކުރެވޭ  )ހ(   .9 މަސލްަހތަު ފށުުއެރުން  މުވައްޒަފަކާ  ގތޮުން  މަސައކްަތެއްގެ  ރަސްމީ  ޓްރައިބިއުނަލުގެ 
މަސައްކަތެއްގައި އަމިއްލަ މަސްލހަަތު ނުވަތަ ތިމާގެ ކަމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ  
ހމިެނނޭަމަ   މަސލްަހަތެއް  އެނނޫްވެސް  ސަބަބުން  ގުޅުމެއްގެ  ވިޔަފާރީގެ 

 އެމަސައްކތަަކުން ތަނާޒުލް ވނާްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ(ގެ ދށަުން މުވައްޒަފު ތަނާޒލުްވުމަށޓްަކައި އެކަމެއްޙަވާލުކުރި   )ށ(   
 ފަރތާަށް އެކަމުގެ ތަފޞްީލާއެކު އނަްގނަްވާނެއެވެ.  
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ރަސްމީ މަޤާމު  
 ނަހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން 

ނނިްމުމަކުން ރަސްމީ ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ގތޮުން ކުރާ ކަމަކުން ނުވަތަ ނިންމާ   )ހ(   .10
މުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒަފަކާ ގުޅނުްހުރި ފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ނުވަތަ  
އެކަމަށް  ނުވަތަ  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ،  ޙލާަތެއް  ލިބިދޭފަދަ  މނަްފާއެއް 

އޗެް.އާ ސިއްރނުުކޮށް  އެކަމެއް  އަވހަަކަށް  ވީހާވެސް  ށް ރަޝައްކުކުރެވޭނަމަ 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  

ނާންގާހުރުމަކީ  )ށ(    ސިއްރުކޮށް  އެކަމެއް  އނެގިހުރެ  ހނިގާކަން  ކަމެއް  އެފަދަ 
 ކުށެކެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ(ގެ ދަށުން ހުށަހެޅޭ ހށުަހެޅުނތްަކަށް ރަސްމީ ފަސް ދުވަހުގެ  )ނ(   
 ތެރޭގައި އެކަމާގުޅޭ ކޮމިޓީއަކުން ނނިްމނަްޖެހޭ ނިންމނުްތައް ނނިްމަންވާނެއެވެ.

 ހެދުން ބަހައްޓަންވީ ގޮތް   - ދެވަނަބއަި 

  މަސައްކަތުގއަި   ނުރަސްމީގަޑގީައި  ރަސްމީގަޑީގަޔާއި   މުވައްޒފަުން  ގެޓްރައިބިއނުަލު  .11 ހެދުން ބަހައޓްަންވީ ގޮތް 
 ހަމަތައް  އުސލޫުތަކާއި  އނާްމު  އަޚލްާޤީ  ޤަބޫލުކުރާ  މުޖތުަމަޢު  ދިވެހި  އުޅޭއިރު

  މުވައްޒފަުންގެ ހދެުން އެޅުމުގެ ކނަްކަން ބަހައޓްަންވާނެއެވެ. ގޮތަށް އެ    ހފިެހެއޓްޭފަދަ
 ށްދނިުމަ  ޚދިުމަތް  ބާވތަުން  ޚދިުމަތުގެ  ދނޭްޖެހޭ  ހެދުން އަޅނަްވާނީ މުވައޒްަފު  ،އަދި

 ޓްރައިބިއނުަލުގެ  މުވައްޒަފއާި  ކުރިމަތީގައި  ފަރާތުގެ  ލިބިގނަްނަ  ޚދިުމަތް  ،ދަތނިުވެ
މަސައްކަތްކުރާ  އެކުގާ،  ގތޮަކަށް އަދި ސފާުތާހިރުކަމާއެކު  ހފިެހެއޓްޭފަދަ  ޤަދަރު  ހައިބަތާއި

 . މުވައްޒފަުނންަށް އނުދަގޫ ނވުާނެގތޮަށެވެ

މަސައްކަތުގައި އުޅޭއިރު  
 ހެދުން ބަހައޓްަންވީގޮތް 

ތިރީގައިވާ   .12 ބަހައްޓނަްވާނީ  ހެދުން  ކުރާއިރު  މަސައްކަތް  ރަސްމީގަޑީގައި  މުވައްޒފަުން 
 ގތޮަށެވެ. 

 ގަމީހާއި ފޓަުލޫނާއި ހެދުމަކީ މުވައްޒަފނުްގެ ފިރހިެން މާހައުލުގައި ވަޒީފާގެ )ހ(   
 .ނުކުރެވޭނެއެވެ ބޭނުން   (Bow Tie) ޓައީ-ބޯ ގޮތުގައި ޓައީގެ.  ޓައީއެވެ

 .ބޫޓެއްގައެވެ އެކަށީގެންވާ ތިބނެްޖހެޭނީ އުޅއޭިރު މަސައްކަތުގައި މުވައްޒފަުން

މާހައުލުގައި އަނހްެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ މަސައްކތަަށް ދަތނިުވާ ވަޒީފާގެ   )ށ(   
ނުވަތަ  ބޓޫެއް  އެކށަީގެންވާ  ހެދުމަކާއި  ޚލިާފނުުވާ  އަދަބާ  މުޖތުަމަޢުގެ 

 .ފައިވާނެކެވެ
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އެމުވއަްޒަފަކަށް  )ނ(    އުޅޭއިރު،  މސަައްކަތުގައި  ރަސްމީގަޑީގެ  މުވައްޒފަުން 
 ކާޑު" ހުނންނަްވާނީ ފެންނަގތޮަށެވެ. ދޫކށޮްފައިވާ "އޮފީސް 

ގތޮްތަކާ  )ރ(   ގައިވާ  )ށ(  އަދި  )ހ(  މާއްދާގެ  މި  ގތޮުން  ހނުްނަ  މަސައްކަތް 
މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  އެކަން  ބަހައޓްަންޖެހނޭަމަ،  ހެދުން  ތފަާތުގތޮަކަށް 

 ސުޕަވައިޒަރަށް އަންގާ ހުއްދަ ހދޯނަްވާނެއެވެ. 

ގެ ދށަުން އެ މުވއަްޒަފަކު ކުރާ މސަައްކަތެއްގެ ގޮތނުް ތފަާތު  (މި މާއްދާގެ )ރ )ބ(   
އެކނަްކަން  މުވައްޒފަުނންަށް  އަޅނަްޖެހޭ  ހެދުން  ގތޮަކަށް 

އުސޫލު   މނެޭޖމްަނޓްްހަމަޖައްސައިދނިުމާގުޅޭ  ކޮމޓިީން   ސީނިއަރ 
 އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ.  

ރަސްމީގަޑީގައި މުވައްޒފަުން  
ހުއދްަނޫން  ބނޭުންކުރުން 
 ހެދުމާއި ތަކެތި 

މުވައްޒފަުން ރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރާއިރު ބނޭުންކުރުން ހުއްދނަޫން ހެދުމާއި    .13
 ތަކތެި ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވަނީއެވެ.

 ؛އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ހަވީރީ ހދެުން )ހ(   

އިބާރާތް، ކުރހެުން، ކޓާނޫު،  އަޚްލާޤީ ގތޮުން އެށގީެންނުވާ ހުތުރު ބަސް،   )ށ(   
 ؛ފޮޓޯ ޖހަާފައި ހނުްނަ ހެދުމާއި ޓައީ

ޝާރޓް ފޮތިން ފަހާފައިވާ - ޝާރޓް އަދި އާދައިގެ ޓީ-އެއްވެސް ވައްތަރެއްގެ ޓީ )ނ(   
ތނުިހދެުން ފާޅުވާފަދަ  ހނަްގޑަު  ގައިގެ  އަދި  އެތެރެއިން ؛ )ހެދުމާއި 

ފަދަ   ޕެޓީ  ބޯފޮތީގެ  ހދެުނލްުން  ގައިނިވާވާގތޮަށް  ތުނފިޮތީގެ  އެއްޗެއްސާއެކު 
 މީގެތެރެއަކުން ނުހިމނެެއެވެ.( 

އެއްވސެް ކުލައެއްގެ ޖީންސެއް، ޕކޮެޓް ލާފައިވާ  )ރ(   އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ އަދި 
)ހަރުވާޅުގެ ކުރިމތަިން ދެފަރތާުން ލާފައި ހނުްނަ އަރިމަތީ ޖީބާއި، ފަހަތުގައި 

ލާފައހިުންނަ ފހަަތު ޖީބު ފިޔަވައި(، މުޅި ހަރުވާޅުގެ އެތެރެއަށް ހުނންަގޮތަށް  
އެތައްމތިަނުގައި ޕޮކޓެް، އަދި އުފުލިފައި ހނުްނަ ޕޮކޓެް، ބާރު ހަރުވާޅު، ކުރު 

 ؛ހަރުވާޅު، ނުވަތަ އޮފީސް މާހައުލާ ނުގުޅޭ ހދެުން

މާހައުލާ ފނެްފައިވާނާއި ޓެނިސް، ޖޮގނިްގ ބޫޓް އަދި މިނނޫްވެސް އޮފީސް   )ބ(   
 ނުގުޅޭ ފައިވާނާއި ބޓޫު. 
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ހެދުން އެޅުމުގައި މީހާ 
ފާހަގަވެ އެނގޭ ގތޮަށް  

 ހދެުން އެޅުން

އަދި   .14 ދނޭްޖެހޭ  ކަމާއކެު  ޒނިްމާދާރު  ޚިދުމަތަކީވެސް  ކޮންމެ  ޓްރައިބިއުނލަުންދޭ 
ފަރތާްތަކާ   އނަްނަ  ލިބގިަނންަން  ޚިދުމަތް  ޚިދުމތަަކަށްވެފައި،  ޖަވާބުދާރީވނާްޖެހޭ 
މުޢާމލަާތް ކުރާ ފަރތާްތަކަށް އެ މީހަކު ފާހަގަކޮށް އނެގެން މުހނިްމުވާނތެީ، މުވައްޒފަުން  

ގަޑީ އނެގޭފަދަ މަސައްކަތު  ރަނގަޅަށް  ކާކުކަން  ހނުްނނަްވާނީ  އޅަާފައި  ހެދުން  ގައި 
 ގޮތެއްގައެވެ. 

ރަސްމިއްޔތާުތަކުގައި ހެދުން 
 ބަހައޓްނަްވީގޮތް 

ބައިވެރިވާ    .15 ރަސްމިއްޔާތުތަކުގައި  މހުިންމު  ބާއްވާ  މުއައްސަސތާަކުން  ދައލުަތުގެ 
މުވައްޒފަުން ތިބނެްވާނީ އެ މުނާސަބަތުގައި ބނޭުން ކުރުމަށް އެކށަީގެންވާ ހެދުމުގައި 

 ނުވަތަ އެ މުނާސަބަތަކށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ.  

ދާއިރާގެ   .16 މުނާސަބުކށޮް ހދެުން އެޅުން  ނުވަތަ  ފނެްވަރެއްގައި  ޤައުމީ  ނުވަތަ  ގުޅޭގތޮުން،  މުނާސަބަތަކާ  ވަކި 
ޝިޢާރެއްގައި  ގެންދެވޭ  ކުރިއަށް  ފނެްވަރުގައި  ޖަމޢާަތުގެ  ނުވަތަ  ފނެްވަރުގައި 
އިތުރު  ފޯރި  ހިތްވަރުދީ  މޞަްލަޙތަަކަށް  ޤައުމީ  ނުވަތަ  ބައިވެރިވުމަށޓްަކައި، 

ކަމު އޮފީސހްެދުން  އަސްލުތައް ކުރުމަށޓްަކައި،  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގަވާއިދުގައި  މި  ގައި 
އެކިއެކި   މެޑެއްޔާއި  ކުލައާއި  ބެޖާއި  ހެދުމާއެކު  ނުވަތަ  ހެދުން  ނުގެއްލޭގތޮަށް 

 ނިޝނާްތަކާއި ފާހަގަ ބޭނުންކުރެވިދާނެއެވެ. 

ވަކހިެދުމެއްގައި ކުރނަްޖެހޭ 
މަސައްކތަްތަކާއި ޚާއްޞަ  
މަސައްކަތުގައި އުޅޭއިރު  
 ހެދުން ބަހައޓްަންވީގޮތް 

ކުރާއިރު    .17 މަސައްކަތް  ކުރނަްޖެހޭ  ވަކހިެދުމެއްގައި  ބާވތަުން  މަސައްކަތެއްގެ  އެ 
ވަކި   މަސައްކތަެއް،  ޚާއްޞަ  ވަކި  އަދި  ހެދުމުގައެވެ.  އެ  ތިބނެްވާނީ  މުވައްޒފަުން 
ކަނޑައެޅޭ   ޙާލތަުގައި  ކުރނަްޖެހޭ  މަސައްކަތް  ހެދުމެއްގައި  ވަކި  ވަގތުެއްގައި، 

 ނުވާގތޮުން، ކަނޑައަޅާ ހެދުމެއް ބޭނުންކުރެވދިާނެއެވެ.  ވަގުތެއްގައި، އާންމު އުސލޫަށް

ނުރަސްމީ ހެދުން 
 ބނޭުންކުރުން 

 )ހ(   .18

 

 

 )ށ( 

ކޮންމެ ހފަްތާއެއްގެ ބުރާސފްަތި ދުވަހު ނުރަސްމީ )ކޝެުއަލް( ހދެުން އެޅުމުގެ  
ހެދުން  ނުރަސްމީ  ވެއެވެ.  ލިބިގެން  މުވައްޒފަުނންަށް  އިޚްތިޔާރު 

ވަނަ މާއްދާގެ )ނ(ގައި ވާގޮތުގެ މތަިން   12އެޅިކަމުގައިވިޔަސް މިގަވާއިދުގެ  
 އޮފީސް ކާޑު ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ. 

ޚާއސްަ   ރސަްމީ  ވނީަމަވެސް  ބޔަނާްކޮށްފައި  އހެެން  )ހ(ގައި  މާއްދާގެ  މި 
ބާބުގައި   މި  އަޅނަްވާނީ  ހެދުން  ދުވަސްތަކުގައި  އނޮްނަ  ކަމެއް 

 ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ގތޮަށް ރަސްމީކޮށެވެ. 

 

 



17                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

 ވަނަ ބާބު ތިން 
 މުވއަްޒަފުންނަށް ގޯނކާުރުން އަދި ވޒަީފާގެ މާހއަުލުގައި ކޮށްގނެްނުވާނެ ކަންތައްތައް 

ނުވަތަ ޓްރައިބިއނުަލު  .19 މުވައްޒަފނުްނށަް ގޯނާކުރުން  ހާނީއްކައެއް  މުވައްޒަފަކަށް  އހެެން  މުވައްޒފަަކު،  އެއްވެސް  ގެ 
 އަނިޔާއެއްވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ. 

މަސައްކަތުގެ 
މާހައުލުގައިކުރުން މަނާ 

 ކނަްކަން

ގެ އެއްވެސް މުވައޒްފަަކު، މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި އަނންަނިވި ކނަްކަން ޓްރައިބިއނުަލު  .20
 ކުރުމަކީ ކަނޑައެޅިގެން މަނާކަމެކވެެ.

 ؛މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި މާރާމރާީއެއް ހިނގްުން )ހ(   

ފުރއަްސާރައެއް   )ށ(    ޖިންސީ  މުވައްޒަފަކަށް  އހެެން  މާހައުލުގައި  މަސައްކަތުގެ 
 ؛ނުވތަަ ގޯނާއެއް ކުރުން

ދިނުމުގެ  )ނ(    ގެއްލުމެއް  މުވައްޒަފަކަށް  އެހނެް  މާހައުލުގައި  މަސައްކަތުގެ 
 ؛ނުރައްކާތެރި އާލާތެއް ގނެްގުޅުންނިޔަތުގައި 

 ؛ގެ މުދލަަށް ގަސްދުގައި ގެއްލުމެއް ދނިުންޓްރައިބިއނުަލު )ރ(  

 ؛މުވައްޒަފުންގެ މެދުގައި މަޞްލަޙަތު ގެއލްޭފަދަ ބޮޑު ކުށެއް ކުރުން )ބ(   

 އހެެން މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަަށް ހުރަސްއެޅުން. )ޅ(  

މާހައުލުގައި   )ކ(    ތެރޭގައި . ގަނާކުރުންހނަގާކުރުން ނުވަތަ  މަސައްކަތުގެ  މީގެ 
 . ހިމެނެއެވެ  ކުރުން  ބޭއަދަބީ ބަސްތައް ބޭނުންކުރުން ނުވަތަ އެފަދަ އިޝާރާތް

 ،މި ބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަމެއް އެއްވެސް މުވައްޒަފަކަށް ދިމާވެއްޖނެަމަ )ހ(   .21 ޝަކުވާ ހށުަހެޅުން 
 )ތިރީސް( ދުވަހުގެ  ތެރޭގައި އެކަން،  30ގނިަވެގެން   އެކަމެއް މެދުވެރިވާތާ

ނުވަތަ   ކޮމޓިީއަށް  ކޮމޓިީއަށް  ކަމާގުޅޭ  މނެޭޖމްަނޓްް  ސީނިއަރ 
 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމާއި އެފަދަ  )ށ(   
ކޮމޓިީން    ސީނިއަރ މނެޭޖމްަންޓްޝަކުވާތައް ބެލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ އުސޫލު  

 އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ.  



18                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

 

 ހަތަރުވަނަ ބާބު 
 އުވާލުން އިދާރީ އޮނިގަނޑު އކެުލަވާލުމއާި މަޤާމު އުފއެްދުމާއި މަޤާމު  

އިދާރީ އޮނގިަނޑު 
 އެކުލަވލާުން 

މަޤާމު ޓްރައިބިއނުަލު  .22 އުފެއްދުމާއި  މަޤާމު  އެކުލަވލާުމާއި،  އޮނގިަނޑު  އިދާރީ  ގެ 
 އުވާލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ބާބުގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

ގައި އެހނިދަށް  ގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކުލަވލާާނީ ޓްރައިބިއނުަލުޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   
ބަލައިގެން   މައޗްަށް  މަސައްކަތުގެ  މނެޭޖމްަނޓްް ކުރނަްޖެހޭ    ސީނިއަރ 

 ކޮމޓިނީްނެވެ.  

މި  )ށ(    އެކލުަވާލނަްވނާީ،  އޮނގިަނޑު  އދިާރީ  ބަޔާންކުރާ  މާއްދާގައި  މި 
ކަމުގައި   މނިްގަނޑުތައް  އަސާސީ  އއެީ  އުސޫލުތައް  ގަވާއިދުގައިވާ 

 ބަލައގިެނންެވެ. 

ގެ  މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކުލަވާލުމުގައި ޓްރައިބިއނުަލުމި   )ނ(   
ޑިވިޜަނތްަކާއި،   ގތޮަށް  ކުރެވޭނެ  ގޮތުގައި  ފުރިހަމަ  އެންމެ  މަސައްކތަްތައް 
ސެކޝްަނތްަކާއި، ޔނުިޓު އުފައްދނަްޖެހޭ ތަންތަނުގައި އުފައްދައި މަޤާމުތައް 

 ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.

ކނަްކަމަށް  )ރ(   ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ތިރީގައި  އެކލުަވާލުމގުައި  އޮނގިަނޑު  އިދާރީ 
 ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

ހނިްގުމަށް ޓްރައިބިއނުަލު (1)    މަސައްކަތް  އިޚްތޞިާޞްތަކާއި،  ގެ 
ރާވާފައިވާ ގތޮާއި، ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކުގެ ދށަުން ޓްރައިބިއުނަލުން 

 ؛ ކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައކްތަްތައް

   (2)  ހަރުފތަްތަކަށް މުވައްޒަފުން  ހމިެނޭ  އނޮިގަނޑުގައި  ގެޓްރައިބިއނުަލު 
އޯގަނައިޒޭޝނަަލްޓްރައިބިއުނަލު  ،ބހެިފައިވާގތޮަށާއި  ޗޓާުގައި  ގެ 

 ؛ސަބަބުތައް  ހަމަޖައްސަން ބޭނނުްވާ  މުވައްޒފަުން  މަޤާމތުަކަށް  ހމިެނޭ

   (3)  އޯގަނައިޒޝޭަން ޗާޓުގައި ހިމެނޭ މޤަާމުތަކުގެ ވަޒީފާ ބަޔނާްތައް.  
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ކުރިން   )ބ(    ފެށުމުގެ  ޢަމަލުކުރަން  ގަވާއިދަށް  އެކުލަވާލާ މި  ޓްރައިބިއނުަލުން 
ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  އޮނގިަނޑަކީ  އިދާރީ  އނަްނަ  ޢަމަލުކުރަމުން 

 އެކުލަވލާާފައިވާ އޮނގިަނޑެއް ކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ބ( ގައި އެފދަައިން ބަޔނާްކޮށްފައި ވނީަމަވެސް، މި ގަވާއިދަށް  )ޅ(  
ބަދަލު   އޮނގިަނޑަށް  އެކލުަވާލާފައިވާ  ކުރިން  ފެށުމުގެ  ޢަމަލުކުރަން 

މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ   ވަނ23ަމި ގަވާއިދުގެ  ގނެްނނަްޖެހޭކަމަށް ފެނންަނަމަ  
 އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން އެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލު ގނެްނަންވާނެއެވެ.

އނޮގިަނޑަށް  ގތޮުން  ހަރުދަނާކުރުމުގެ  ހިނގްުން  ގެޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .23 އޮނގިަނޑު މުރާޖަޢާކުރުން  އިދާރީ 
މުރާޖަޢާކޮށް   އޮނގިަނޑު  އިދާރީ  ،ބޭނުންވެއްޖނެަމަ  ގނެައުމަށް  ބަދަލެއް
 ކޮމޓިީނންެވެ.  މނެޭޖމްަނޓްްސީނިއަރ ބަދަލެއް ގެންނާނީ  ފެންނަ ގެނންަން

ޒނިްމާއަށް  )ށ(    މަތިކށޮްފައިވާ  ޓްރައިބިއުނަލާ  ދށަުން  ގަވާއދިުތަކުގެ  ޤނާޫނާއި 
ނުވަތަ އތަުވެއްޖެނަމަ  މަސައްކަތް   ބަދަލެއް  ހުއޓްާލައފިިނަމަ   ކުރަމނުްދިޔަ 

ބައެއް އުނިވެއްޖނެަމަ، އިދާރީ އޮނގިަނޑު މުރާޖަޢާކޮށް   ނުވަތަ މަސައްކތަުން
އިސް ވެރިޔާ    އނެްމެ  ހިންގުމާ ޙަވާލުވެހުރި  އިދާރާ   ބަދަލެއް  ގެނންަން ފެންނަ
 .ށަހަޅަންވާނެއެވެހު ކޮމޓިީއަށް ސީނިއަރ މނެޭޖްމަނޓްްގެ ޓްރައިބިއނުަލު

އިދާރީޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    ނުވަތަ  ގެ  ގުޅިގެން  ބަދަލަކާ  ގނެްނަ   ހނިްގުމަށް 
ޖެހިގނެް،  މުވައްޒފަުންގެ   ގނެްނަން  ބަދަލު  ވާޖިބތުަކަށް  މަސްއޫލިއްޔަތާއި 

މަޤާމުގެ ފަންތި ބދަަލުކުރާނީ  ،  ފނަްތި ބދަަލުކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ  އެމަޤާމެއްގެ
 . ނެވެ ސީނިއަރ މނެޭޖްމަނޓްް ކޮމޓިީންގެޓްރައިބިއނުަލު

އނެްމެ )ރ(   ޙަވލާުވެހުރި  ހނިްގުމާ  އިދާރީ    ވެރިޔާ އސިް    ޓްރައިބިއުނަލްގެ 
 ކޮމޓިީގެ  ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްްމުވައްޒފަުންގެ މޤަާމުތަކުގެ އނޮިގަނޑުތައް  

  .އެކލުަވާލައި، މަޤާމުތަކުގެ ޝަރޠުު ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ ލަފާގެމތަިން

އިތުރު  ގެޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .24 މަޤާމު އުފެއދްުން އނޮިގަނޑަށް  އުފައްދަ   އިދާރީ  ޖެހނޭަމަ  މަޤާމު  ން 
 ކޮމޓިީންނެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްްއެފަދައިން އެ މަޤާމު އިތުރުކުރާނީ 

 އެމި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް އިތުރު މަޤާމެއް އުފައްދނަްޖެހޭނަމަ  )ށ(   
 ގެ ހުއްދަ ލިބމުުންނެވެ. އފުެއްދޭނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސްއް މަޤާމެ
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ގތޮުގެމަތނިް،   )ނ(    ބަޔާންކރުާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  އުފައދްަނވްާނީ މި  މަޤާމެއް 
މަސައްކަތެއް އލަަށް    ކުރަމނުްގނެްދާ  ނުވަތަޙަވލާުވެގެން    ޓްރައިބިއުނލަަށް 

ސަބަބުން  މަސައްކަތް ގނެްނަ   އިތުރުވުމުގެ  އޮނގިަނޑަށް  އިދާރީ  ނުވަތަ 
 . ނެތންަމައެވެ މަޤާމެއް ނުއުފައްދައި ހަމަޖެއްސެން ބަދަލެއްގެ ސަބަބުން

ޒނިްމާއަށް  )ހ(   .25 މަޤާމު އުވލާުން މަތިކށޮްފައިވާ  ޓްރައިބިއުނަލާ  ދށަުން  ގަވާއދިުތަކުގެ  ޤނާޫނާއި 
ޓްރައިބިއުނލަުން ކުރމަުންދިޔަ މަސައްކަތެއް   ބަދަލެއް އތަުވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ

ނުވަތަ އުނިވެއްޖނެަމަ  ހުއޓްލާައިފނިަމަ،  ބައެއް  އެހުއޓްާލި   ،މަސައްކތަުން 
 .  ވދިާނެއެވެނިސްބަތނުް މަޤާމު އުނިކުރެ ނުވަތަ އުނިވި މަސައްކަތުގެ

ޙާލތަުގައި،   )ށ(    އުނިކުރެވޭ  ބައެއް  އެއް މަސައްކަތުގެ  ކުރުމަށް  އެމަސައްކަތެއް 
ބާއްވާނެ    ގިނަ މަޤާމު އޮތންަމަ  މޤަާމަށްވުރެ ދަދު އައޮނގިަނޑުގައި މަޤާމު 

އަދި މަސައްކަތުގެ . ބޭނުންތެރިކަމުގެ މައްޗަށް ބލަާފައެވެ  ކަނޑައަޅާނީ މަޤާމުގެ
ޙލާަތުގައި އުނިކުރެވޭ  އެކަކަށްވުރެ ،  ބައެއް  ކުރުމަށް  މަސައްކަތެއް  އެ 

ވަޒީފާއިން ވަކިނުކޮށް ބަހައޓްާނެ    ގނިަމހީުން ތިބނިަމަ، އެ މީހނުްގެ ތެރެއިން
އެމީހެއްގެ ކަނޑައަޅާނީ  ބަޔަކު  ނުވަތަ  ތަޖުރިބާއާއި މީހެއް  ތަޢުލީމާއި   

 މަސައްކަތުގެ ފެންވަރަށް ބަލައިގެނންެވެ. 
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 ފަސްވަނަ ބާބު 
 ބަދަލކުުރުމާއި، ވަޒީފއާިން ވކަިވުމާއި ވކަިކުރުން ވޒަީފާ ދިނުމއާި، ވޒަީފާ  

ވަޒީފާ ޓްރައިބިއނުަލު  .26 ތަޢާރުފު  ވަޒީފާދނިުމާއި،  ހޯދުމާއި،  މުވައްޒފަުން  މޤަާމުތަކަށް  ގެ 
ވކަިވުމާއި ވަޒީފާއިން  ދނިުމާއި،  ކުރިއރެުން  ވަޒީފާގެ    ވަޒފީާއިން ،ބަދަލުކުރުމާއި، 
 ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ. 

ގެ މަޤާމަކަށް މުވައްޒަފަކު ހޯދނަްވނާީ، ނުވަތަ ވަޒީފާ ދނޭްވާނީ ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .27 އުސލޫުތައް
މުވައްޒަފެއްގެ  ދނޭްވާނީ ނުވަތަ  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  މުވައްޒަފަކަށް  ނުވަތަ 

ނުވަތަ  މަޤާމު   އުފައްދނަްވނާީވެސް  މަޤާމެއް  ނުވަތަ  ބަދަލުކުރނަްވާނީ 
އުވާލނަްވނާީވެސް ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނަްވާނީ ނުފޫޒާއި ތޢަައްޞުބުން  
ތަޢުލީމާއި  އެއްކިބާވެ  ނުފޫޒުން  ސިޔާސީ  ޚާއްޞަކޮށް  ވަކިން  އެއްކިބާވެ 

ގަވާއިދު މި  ބަލައިގެން  މނިްގަނޑުކަމަށް  އަސާސީ  ގައި ތަޖުރިބާއަކީ 
 ނެވެ.   ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުސލޫުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން

މިބާބުގެ ދަށުން މުވައްޒފަުން ނެގުމާގުޅޭ ރެކްރޓޫްމނެްޓް އުޞޫލެއް އެޗް.އާރުން  )ށ(   
 ކޮމޓިީއިން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.   ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްްތައްޔާރުކޮށް 

 ގެ ވަޒީފާތައް ބެހިގެންވނަީ އަނންަނިވި ގިންތތިަކަށެވެ. ޓްރައިބިއނުަލު  .28 ވަޒީފާގެ ގނިްތި

 އަދި؛ ދާއިމީ މުވައްޒފަުން )ހ(   

 ވަގުތީ މުވައްޒފަުން. )ށ(   

ވަޒފީާއަށް އިޢލުާނުކުރުމާއި 
އިޢލުާނުގައި ހމިަނނަްޖެހޭ  

 ބައިތައް 

ގެ މޤަާމުތަކަށް މީހުން ހޯދނަްވާނީ އެ މޤަާމަށް ކުރިމަތލިުމަށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .29
 އާންމުކޮށް އޢިުލނާުކޮށގްެންނެވެ.  

މި މާއްދާގެ )ހ(ގެ ދށަުންކުރާ އޢިުލާނުގައި މަދުވެގެން އނަްނނަިވި ކނަްކަން  )ށ(   
 ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 

 ؛މަޤާމުގެ ނަމާއި ރޭންކާއި ކްލެސިފިކޝޭަން (1)   

 ؛މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް (2)   



22                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

 ؛މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއތްުތައް (3)   

 ؛ސެކޝްަންވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ  (4)   

އިޢު (5)    ނުވަތަ  މޤަާމަށް  ދާއިމީ  މީހަކު   ވަގުތީގތޮުންލާނުކުރަނީ 
 ؛ހޯދުމށަްކަން

ފައސިާ   (6)    ގަޑީގެ  އިތުރު  އަދި  އިނާޔތަްތައް  މުސާރައާއި  މަޤާމުގެ 
 ؛ދނިުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލު

 ؛ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް (7)   

ކިޔުމށަް  (8)    އނިްޓަރވިއުއަށް  އަދި  ސނުްގަޑި  ކުރިމތަިލުމުގެ  މޤަާމަށް 
 ޤަޞްދުކުރާ ތާރީޚެއް.

ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް    1ށް ހށުަހަޅާނީ މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ޓްރައިބިއނުަލަވަޒީފާއަށް އެދި    .30 ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިުން 
ގެ  ގެ ވަޒީފާގައި ހުރި ފަރާތަކުން ޓްރައިބިއނުަލުއެދޭ ފޯމު" އނިްނެވެ. އަދި ޓްރައިބިއނުަލު

މަށް ހށުަހަޅާނީ  ރިމތަިލުކަމުގައިވީނަމަވެސް، އެ މޤަާމަށް ކު  ތިލީއހެެން މަޤާމަކަށް ކުރިމަ
 ފޯމު މެދުވެރިކޮށެވެ.މި 

ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާނެ 
 ލިޔެކިޔނުްތައް

ހށުަހަޅާ  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .31 އެދި  ވަޒފީާއަށް  ހށުަހަޅާއިރު،  އެދި  ވަޒފީާއަށް  ގެ 
 ތަކުގެ ސޓެްފިކޓެް ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކެޓު ނުވަތަ  

 ތައގްަނޑު،  ބަލައި ފެންވަރު އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަން މޯލްޑިވްސް ތެރެއިން
 ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު އޮތޯރޓިީން އެ،  ހށުަހަޅަނވްާނީ ސޓެްފިކޓެްތައް ޖަހނަްޖެހޭ
 ތައގްަނޑު ކަމަށް "އެއްގޮތް އސަްލާ" ކޮޕީގެ އެ  ނުވަތަ ކޕޮީ އެއްގޮތް އަސްލާ

 .ކޮޕީއެވެ ޖހަާފައިވާ

ފޯމުގައި  )ށ(    ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ހށުަހަޅާއިރު،  އެދި  ވަޒީފާއަށް 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން މުވައްޒަފުގެ ވނަަވަރު ފިޔަވއަި އހެެން 

ލަކު ކަން ބަޔނާްކޮށް ޤނާޫނީ ވަކީ" އަސްލާ އެއްގޮތް"ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅނަްވާނީ  
 ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ އަސްލު ކޮޕއީެވެ.  
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އިނޓްަރވިއު ޕެނަލް 
 އެކުލަވލާުން 

ގެ މޤަާމުތަކަށް މހީުން ހޮވނަްވާނީ ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރތާްތަކާ ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .32
އިނޓްަރވިއު ކުރުމށަްފަހުގައެވެ. އެގތޮުން މަޤާމތުަކަށް މީހުން ހޮވުމަށޓްަކައި 

ޕނެަލް ޕނެަލުއެޗް.އާރުން    އިނޓްަރވިއު  އެ  އަދި  ގައި  އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ. 
 ހމިަނނަްވާނެއެވެ. ފަރާތެއް 3މަދުވެގެން 

 ހިމނެުމަށް އފޮީހުގެ   ގައިޕނެަލު  ވިއުއިނޓްަ  ފދަައިން  ގައިވާ (  ހ)  މާއްދާގެ  މި )ށ(   
  ފނަްނީ  ފަރތާްތަކުން  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  އިދާރާއަކުން  އހެެން  ދައލުަތުގެ  ބޭރުން
   .ލިބިގެންވެއެވެ ޓްރައިބިއުނލަަށް އިޚްތިޔާރު ގެނައުމުގެ މހީުން
 

އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގައި 
 ހިމނަަން ނުވާނެ ފަރާތްތައް 

ގައި އިނޓްަރވިއު ދށަުން އެކުލަވާލާ އިނޓްަރވިއު ޕނެަލު  ވަނަ މާއްދާގެ   30ގަވާއިދުގެ  މި    .33
 ،ފިރިމީހާ  ،އަނބިމީހާ  ،ދަރި  ،ބައްޕަ  ،ކުރެވޭ ފަރާތާއި ޢާއިލީގތޮުން ގުޅުންހުރި )މނަްމަ

އެއްބަފާ އަދި   ،އެއްބަނޑު  ،އެއްބަނޑު  ނުވާނެއެވެ.  ހިމަނައިގެން  ފަރާތެއް  އެއްބަފާ( 
ޕނެަލު ފަރާތެއް  އަމިއްލައަށް   ގައިމިފަދަ  އެފަރާތެއް  ވާނަމަ  ހމިެނޭކަމުގައި 

 ތނަާޒުލްވނާްވާނެއެވެ. 

ބަޔާންކޮށްޓްރައިބިއނުަލު  .34 މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހވޮުން  ތިރީގައި  ހޮވުމުގައި  މހީުން  މޤަާމުތަކަށް  ގތޮަށް    ފައިވާގެ 
 ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފމޯުގައިވާ މަޢލުޫމާތު ފޯމާއެކު ހުށހަަޅާފައިވާ  )ހ(   
 ؛ލިޔެކިޔނުްތަކުން ކަށަވަރުކުރުން

 ؛ކަށަވަރުކުރުން ހށުަހަޅފާައިވާކަންކުށުގެ ރެކޯޑު ސާފުކޮށް  )ށ(   

ހޮވުމަށް  )ނ(    ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ ޤާބިލު މީހަކު 
ވަޒީފާއަށް އެދި ފޯމު ހށުަހަޅާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރޠުު ފުރިހަމަވާ 

 ؛ކޮންމެ ފަރާތަކާ ވަކިވަކނިް އިނޓްަރވިއުކުރުން

 ކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރތާްތައް ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތްތަ )ރ(  
ދަތިވނާަމަ،   އިނޓްަރވިއުކުރުމަށް  ފަރާތަކާ  ހުރިހާ  ސަބަބުން  ގިނަވުމުގެ 
ބަލައި  ތަޖުރިބާއަށް  ތަޢުލީމާއި  ފަރތާްތަކުގެ  ޝަރޠުުހަމަވާ 

 ކޮށްގނެް އިންޓަރވިއުކުރިއަށް ގނެްދެވިދާނެއެވެ. ޓްޝޓޯްލިސް
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ގެ މޤަާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމުގައި އެންމެ ޤާބިލު މީހަކު ހޮވުމަށް ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .35 އިނޓްަރވިއު ކުރުން 
ބެހޭގތޮުން   ފަރާތަކާ  ކޮންމެ  ކުރެވޭ  އިނޓްަރވިއު  އނިްޓަރވިއުގައި،  ބާއްވާ 

 މި ގަވާއިދުގެ ދަށުން އެކުލަވާލެވޭ އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ކޮންމެ މެންބަރަކު
 ރެކްރޓޫްމނެްޓް އޞުޫލުގައިވާގތޮަށް ޕޮއިނޓްްދނޭްވާނެއެވެ. 

އޞުޫލުގައިވާގތޮަށް  )ށ(    ރެކްރޓޫްމނެްޓް  އެކުލަވާލެވޭ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި 
ޕޮއިނޓްް ލިބުނު ގޮތުގެ މަޢލުޫމާތު    ފަރާތތްަކަށްވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ  

 އް ތައްޔާރުކުރނަްވާނެއެވެ. ޝޓީެ

ފެށުމުގެ ކުރިން ޓްރައިބިއނުަލުން ވަޒީފާދީފައިވާ   މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަން )ނ(   
ކަމުގައި  ފަރތާްތަކެއް  ވަޒީފާދީފައިވާ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  ފަރތާްތަކަކީ 

 .ބަލނަްވާނެއެވެ

ވަޒީފާއށަް ނުހޮވޭ 
ފަރާތތްަކަށް އެކަން  

 އެނގްުން 

ގެ މަޤާމަށް މހީުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންޓަރވިއު ނިމުމަށފްަހު،  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .36
ފނޯުން   ނުވަތަ  ލިޔުމުން  އެކަން  ފަރތާްތަކަށް  ނުހޮވޭ  މޤަާމަށް  އެ 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  

މާއްދާގެ   )ށ(    ވަޒފީާއަށް ނުހވޮުނު  ،  އނެްގމުުންގައިވާ ގޮތަށް   )ހ( މި  އެފަރާތް 
ސަބަބު ލިޔުމުން ބޭނނުްވާކަމަށް އެދިއްޖެނަމަ އެ ސަބަބު އެފަރތާަކަށް ލިޔމުުން 

 .ދނޭްވާނެއެވެ

ގެ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ހވޮުނު ފަރތާަށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .37 ވަޒީފާދނިުން 
ން ކަދިންގައިވާ 'ވަޒީފާ    2އެކަން އނަްގައި، އެފަރތާަށް މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  

 ޗިޓު' ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.  އނަްގާ

ވަޒީފާއަށް މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި އހެެން އތޮްނަމަވެސް، ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރާތް   )ށ(   
ކަމުގެ ޗިޓު ހަވާލުކުރުމަކަށް މި މާއްދާ ދިންނަ ދުވަހު އެފަރާތާ ވަޒީފާ  ންނުކު

 ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. 



25                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

ލިޔމުުން  ޓްރައިބިއނުަލު  .38 ވަޒީފާގެ އެއްބަސވްުން އެއްބަސްވުމެއް  ވަޒީފާގެ  ފަރތާްތަކާއެކު  ހޮވޭ  ވަޒީފާއަށް  ގެ 
އެ  އނޮްނނަްވާ އަދި  ފަރތާުން  ޓްރައިބިއުނަލްގެ  އއެްބަސްވުމުގައި  އެ  އަދި  ނެއެވެ. 
ސޮއިކޮށްފައި އޮނންަންވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލު މުވައްޒަފުގެ   މުވައްޒަފު

 އެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލެއް މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކރުނަްވާނެއެވެ.   ،ފައިލށަްލުމާއެކު

ޙަވާލުކުރއާިރުޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .39 ވަޒީފާ ބަޔާން ވަޒީފާ  ފަރތާްތަކާ  ހޮވޭ  ވަޒީފާއަށް  އެ    ،ގެ 
ސކެްޝނަްގެ  ހަމަޖެހިފައިވާ  ވަޒީފާއެއް  އެ  ބަޔާން  ވަޒީފާ  މުވައްޒަފެއްގެ 

ޓްރައިބިއނުަލު ނުވަތަ  އެ އެޗް.އާރުން  ގެ  އިސްވެރިޔަކު  އިސްވެރިއަކު 
އޮޅުނފްިލުވައދިިނުމާއެކު ނިކނުްނަ ވަޒީފާ  ،މުވައްޒަފަކަށް  ތާރީޚުން   އަށް 

އް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމުން އެ ވަޒީފާ ބަޔާން  ތިނެ)  3ފށެިގެން ގނިަވެގެން  
 އެމުވައްޒަފާ ޙަވާލުކޮށް ސޮއިކުރވުނަްވާނެއެވެ. 

)ހ(  މާއްދާ މި )ށ(     މވުައްޒަފުގެ އސަްލު ބަޔނާުގެ ވަޒީފާ ބަޔާންކރުާ ގައިގެ 
 ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ  މުވައްޒަފާ އަސްލެއް ބަޔނާުގެ  ވަޒީފާ، ލުމާއެކު ފައލިަށް

ވަޒީފާ ބަޔާން 
 މުރާޖަޢާކުރުން

ބަދަލަކާޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .40 ގެނެވޭ  އނޮިގަނޑަށް  އިދާރީ  ނުވަތަ    ގެ  ގުޅިގެން 
ގުޅގިެން މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ އެއްވެސް    މަސައްކތަަށް އނަްނަ ބަދަލަކާ

ސީނިއަރ އާރުން އެކަމެއް ފާހަގަކޮށް  .އެޗް،  ބަޔަކަށް އިސްލާހެއް އނަްނނަަމަ
 . ހުށަހަޅާ ފާސްކުރނަްވާނެއެވެމނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް 

 ބަދަލެއް ބަޔނާަށް  ވަޒީފާ މުވައްޒަފުގެ ގޮތަށް ގައިވާ)ހ(    މާއްދާގެ މި )ށ(   
 ދުވަހުގެ)ދިހައެއް(  10 މަސައްކަތު އިސްލާޙުކޮށް ބަޔާން ވަޒީފާ އނަްނނަަމަ

 .ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ އލަުން ގައިތެރޭ

ޤނާޫނާ ގަވާއިދަށް  
ހުރަސްއެޅޭ އެއްވެސް  

ކަމެއް ވަޒީފާގެ  
އެއްބަސްވުމާއި ވަޒީފާ  
 ބަޔާނުގައި ނުހިމނެުން 

ޤާނނޫުން   )ހ(   .41 ވަޒީފާއާބެހޭ  އެއްބަސްވުމުގައި  ވަޒީފާގެ  ވެވޭ  ދެމެދު  މުވައްޒަފާ 
 ނުވާނެއެވެ. މަނާކުރާ އެއްވެސް ކަމެއް ހމިަނއަިގެން 

މި ގަވާއިދު ހނިްގުމަށް ނުވަތަ ޓްރައިބިއނުަލް ހނިްގުމށަް ލިބިދީފައިވާ ބާރެއް  )ށ(   
 ހނަިވާގތޮަށް އެއްވެސް ކަމެއް ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ހިމަނައިގނެް ނުވާނެއެވެ.
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އަދާކުރެވޭ  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .42 ޕްރޮބޭޝނަްގެ މުއދްަތު  ގެ ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 
ގނިަވެގެން   ބލެުމަށް،  މުވައްޒަފެއްތޯ  ހުރި  ޤާބިލުކަން  )ތނިެއް(    3ވަރުގެ 

ވެ.  އަދި އެ މުއްދަތު ބަހައޓްނަްވާނެއެމަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޝޭަން މުއދްަތުގައި  
ނިމުމަކަށް އައުމުން އެ މުވައްޒަފކަީ މަސައްކތަަށް ޤާބިލު ފަރާތެއންަމަ، ވަޒީފާ 

 ދާއިމީ ކުރިކަމުގެ ލިޔުން އެޗް.އރާުން ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.

އެ   )ށ(    ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  ޕްރޮބޝޭަން  ބަޔާންކުރާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ފަރާތެއްކަމަށް  އެކަށީގނެްނުވާ  މޤަާމަށް  އެ  މުވައްޒަފަކީ 
ސްޕަވައިޒަރަށް ފެނިއްޖނެަމަ، ނުވަތަ އެ މުވައްޒަފަކު އެ ވަޒީފާގައި ހުރުމަށް 
ހަމަވުމުގެ  މުއދްަތު  ޕްރޮބޝޭަން  އެދިއްޖނެަމަ،  ވަކިވާން  ނުވެގެން  ބނޭުން 

 ކުރިން އެ މުވައްޒަފަކު ވަކިކުރަނވްާނެއެވެ.

ޕްރޮބޝޭަން މުއދްަތުގައި  
 ޢަމަލުކުރނާެގޮތް 

މވުައްޒަފެއް   މުވައްޒަފަކާމެދު  ކނޮްމެ   ހނުްނަ  އިގަޕްރޮބޝޭަނު )ހ(   .43 އެ 
މަސައްކަތްކުރުމަށް ކަނޑައަޅާ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޔނުިޓެއްގެ ސުޕަވައިޒަރު  

 އެއްގތޮަށް  ޕްރޮގްރާމާއި  އިންޑަކޝްަން  އެކުލަވާލެވޭ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި
  އަނންަނިވި ގތޮުގެމަތިން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

ޕްރޮބޝޭަންގެ މުއްދަތު ހަމަވާއިރު ދާއިމީ މުވައޒްފަަކަށްވުމށަްޓަކައި،  (1)   
ކަންކނަް، ވަޒީފާ    ހައިއެ މުވައްޒަފަކު ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެ

 ؛އަދާކުރަން ފެށުމާއެކު އެ މުވައްޒފަަކށަް އެނގްުން

ތަމްރީނެއް  (2)    އެއްވެސް  މުއްދތަުގައި،  ޕްރޮބޝޭަންގެ  މުވައްޒަފަކަށް 
 ؛ދނިުންއެޗް.އާރާގޅުިގެން  ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާނަމަ އެ ތަމްރީނެއް  

މުއްދތަުގައި،   (3)    މަހަކު  ޕްރޮބޝޭަންގެ  މުވައްޒަފގުެ ކޮންމެ  އެ 
ކރުުމާއި،  ރެކޯޑް  ބަލައި  ފެނވްަރު  ޚިދުމަތުގެ  މަސައްކަތާއި 
މޢަުލޫމާތު  ގޮތާބެހޭ  ޚދިުމަތްކުރަމުންދާ  އޭނާގެ  މުވައްޒފަަށް 

 ؛ހިއްސާކުރުން

ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އޚަލުާޤާއި  (4)   
ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް ވާނަމަ އެކަން 

 . ރެކޯޑްކުރުންމުވައްޒފަަށް ރނަގަޅުކުރުމަށް އަންގައި 
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ފނެްވަރު  )ށ(    މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ސުޕަވައިޒަރު  ދށަުން  ގެ  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
ބލެެމަށޓްަކައި ކޮންމެ މަހަކު ފުރިހަމަކުރާ މަޢލުޫމާތު އެޗް.އާރަށް ގަވާއިދުން 

 ފނޮުވަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތުގައިވާ މުވައްޒފަުންގެ ޕްރޮބޝޭަންގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ  )ނ(   
)ދިހައެއް( ދުވަސް ހަމަވުމގުެ ކުރިން އެ މުވައޒްަފެއްގެ މސަައްކަތުގެ   10

ފނެްވަރު ބލެެމަށފްަހު، އެ މުވައްޒަފަކު ދާއިމީކުރުމާމެދު ސުޕަވައޒިަރު ނނިްމި 
 ށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ރަގޮތެއް ސަބަބާއެކު އެޗް.އާ

މި މާއްދާގެ )ނ( ގެ ދަށުން ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތުގައި މުވައްޒަފު ދާއިމީކުރުމާ  )ރ(  
ގުޅޭގތޮުން ސުޕަވައިޒަރު ނިންމާ ނނިްމުމަކީ އެއްވެސް ފަރތާަކުން ޝަކުވާއެއް 

 ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ އެންމެ ފަހުގެ ނިންމުމެވެ. 

ސުޕަވައިޒަރު ގެ ނނިްމުން އެޗް.އާރއަށް   ގޮތުގެމތަިން  މި މާއްދާގެ )ނ( ގައިވާ )ބ(   
ވަޒީފާއިން  ނުވަތަ  ދާއިމީކުރުމަށް  މުވއަްޒަފަކު  އެ  ލަސންުކޮށް  ލިބުމާއެކު، 
ކނަްކަން  އެންމެހައި  ހަމަޖައްސނަްޖެހޭ  އިދާރީގތޮުން  ވަކިކުރުމަށޓްަކައި 

 ން ހަމަޖައސްނަްވާނެއެވެ. ރުގެ މުއްދތަު ހަމަވުމުގެ ކުރިން އެޗް.އާޕްރޮބޝޭަނު

ފެންވަރު  )ޅ(   މުވައްޒފަުންގެ  މުއްދަތުގައިވާ  ޕްރޮބޝޭަން  ދށަުން  މާއްދާގެ  މި 
  ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ބެލުމުގައި ސުޕަވައިޒަރު ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު  

 ކޮމޓިީން އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ.  

ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގޮތނުް، ހިންގުމަށް އެދެވޭ ގެ އިދާރީ ހނިްގުން  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .44 ވަޒީފާ ބދަަލުކުރުން 
ބަދަލެއް ގނެެވދިާނެކަމަށް ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށް ފެނިއްޖނެަމަ، 
މުވައްޒފަުންގެ ވަޒީފާ މި މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން  

 ބަދަލުކުރެވދިާނެއެވެ. 

ގެ މުވައްޒފަުން އެއް ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގޮތނުް، ޓްރައިބިއުނަލުއިދާރީ ހނިްގުން   )ށ(   
ގޮތުގެމތަިން   ބަޔާންކުރާ  ތިރީގައި  މޤަާމަށް  އަނެއް  މޤަާމުން 

 ބަދަލުކުރެވދިާނެއެވެ. 

ބަދަލުކުރާ މަޤާމަކީ މުވައްޒަފު އަދާކުރާ ވަޒީފާއާ އެއް ފނަްތީގެ އަދި  (1)   
 ވާނވްާނެއެވެ.ޝަރޠުުހަމަވާ މަޤާމަކަށް 
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ލިޔުމުން  (2)    މުވައްޒފަަށް  އެކަން  ކުރިން  ގެނައުމުގެ  ބަދަލެއް  އެ 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާއިން ވަކިވުމާއި 
 ވަކިކުރުން

ގެ ވަޒީފާއިން މުވައްޒަފަކަށް ވަކިވެވޭނީ ނުވަތަ ވަކިކުރެވޭނީ އަނންަނިވި  ޓްރައިބިއނުަލު  .45
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

ގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވޭނީ ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   
 ކޮމޓިީއިން ނިންމާ ނިންމުމަކުންނެވެ.

އިގުރާރެއް   )ށ(    އެންމެ  (ބޮންޑެއް)ޚިދުމަތުގެ  މުވައްޒފަަކަށް،  ކޮންމެ  ނެތް 
ނޯޓިސް، ލިޔުމަކުން ހށުަހެޅުމާއެކު،   ވަހުގެމަސް ދު  )އެކެއް(  1  މަދުވގެެން

 . ލިބިގެންވެއެވެދިނުމުގެ ޙައްޤު މުން އިސތްިއުފާޤާމަ

އެ  ،ފނިަމަދީ އުފާމުން އިސްތިޤާވައްޒަފަކު މަމު   މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ދަށުން )ނ(   
)އެކެއް(   1  ތާ،  ލަސްވގެެން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީލާ

ނވްާނެއެވެ. އަދި ކިކުރަވަމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން    އެ  އި  ގެ ތެރޭގަދުވަހު  މަސް
ވަކިކުރުމާ   ޒީވައްދތަުގައި،   މުޓިސްގެ   ނޯ މުވައްޒަފު    ހަމަޔަށްފާއިން 
 . ނުކނުްނަންވާނެއެވެފހީަށް އޮ

ވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރަން ބނޭުންވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ  މުގެރައިބިއނުަލުޓް )ރ(  
ޖަދުވަލު   މި ގަވާއިދގުެ،  އަށް އެދގިެން ވަކިވނާަމަވެސްއަމިއްލައެ މުވައްޒަފަކު  

ވަކިކުރިވަ"ގައިވާ    3 އނަްގާޒީފާއިން   އްޒަފާވަމު  "ޗޓިު  ކަން 
 . ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ

ހުސްވާ މޤަާމަށް 
 މުވައްޒފަުން ހޯދުން 

 މއުްދތަަކަށް  ވަކި  ،އެދމުުން  ވަކވިާން  މުވައްޒަފަކު  ގެޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .46
 އެ  ންޓްރައިބިއނުަލު  ނުވނާަމަ  ކަމުގައި  މހީަކު  އޮތް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ ބޮންޑެއް
  ހޯދުމުގެ  މީހކަު  އހެެން  ބަދަލުގައި  އެމީހާގެ  ، ވިޔސަް  މަޤާމު ހުސްނުވިކަމުގައި

 މަސައްކަތް ފެށުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޓްރައިބިއނުަލށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

 ކަންކަމުގެ  އނެްމެހައި  ކުރެވޭ  ހދޯުމަށް  މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މުވައްޒފަުން )ށ(   
 ވާނެއެވެ. ބލަަހައޓްަންން  ލުރައްކާތެރިކަމާއެކު ޓްރައިބިއުނަ ލިޔެކިޔނުްތައް
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ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދާނެ 
 ޙާލތަްތައް

މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ )ހ(   .47 ޙާލަތެއް  ޙލާަތތްަކުންކުރެ  ކު ފަމުވައްޒަ  އަނންަނިވި 
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

ނަޖި (1)    ނުވަތަ  ކަމެނުސާނީ  ފްސްމާނީ  ސަބަބުން އްކުޅެދނުްތެރި  ގެ 
ބުތައް ވާޖިތުތަކާއި  ޔަލިއްމަސްއޫގެ  ތީފަން  ހުރި  އްޒަފަކުވަމުއެ

 ؛އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުންމައަށް ފުރިހަ

ގަވާ (2)    ޤާނނޫުތަކާއި  ޢަމަލުކުރާ  ދުތަކުގައި އިދިވެހިރާއްޖޭގައި 
 ؛އަދާ ނުކުރެވޭނެ ފަދަ ޙާލަތެއް މެދުވެރވިުންވަޒީފާ  ،ބަޔާންކށޮްފައިވާ

ޚލިާފުވިކަން ޓްރައިބިއނުަލަށް ،  ދާއިއިވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނާއި މި ގަވާ (3)   
ސާބތިުވުމުން އެ މީހަކު ކުރި ކށުެއްގެ ކުޑަބޮޑު މނިަށް ބަލައގިެން 

 ؛ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން އަޅާ

 ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން މުވައްޒަފަކު  އިސލްާހީ  ޅާއަދުގެ ދށަުން  އިމި ގަވާ (4)   
 ؛ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ނިނމްުން

މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ކުށް ސާބިތުވެ އެކުށުގެ  (5)   
 އަދަބެއްގެ ގތޮުން އެމުވައްޒަފަކު ގޭގައި ނުވަތަ ޖަލުގައި ބނަްދުކުރުން. 

ގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ ވަގުތީ މުވައްޒފަުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރވެޭނީ ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
ކަނޑައަޅާފައިވާ  ގަވާއިދުގައި  މި  ވަކިކުރުމަށް  މުވައްޒަފނުްވެސް  ދާއިމީ 

 އުސލޫުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

ވަކި އެއްބަސްވުމެއްގެ )ކޮނޓްްރެކޓްެއްގެ( ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މވުައްޒަފަކާ  )ނ(   
އެއްބަސްވުމެއްގައި   އެ  ޢަމަލުކުރާނީ  ކުރުމުގައި  ވަކި  ވަޒީފާއިން  މދެު، 

 )ކނޮްޓްރެކްޓެއްގައި( ބަޔާން ވެގެންވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 
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ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ 
 ނޓޯިސް ދނިުން 

ގެ މުވައްޒަފަކު ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޓްރައިބިއނުަލު  22ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނުގެ    .48
ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ ކުރިން އނަންަނިވި ގތޮުގެމަތިން ނޓޯިސް ދނޭްވާނެއެވެ. ނުވަތަ  
އެ ނޓޯިހުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ލިބނެްޖެހޭ މުސާރައާއި މަޤާމާ ގުޅވުައިގެން ދެވޭ ހުރިހާ  

 އިނާޔަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 

)އެކެއް( އަހަރަށްވުރެ ދިގު   1)ހައެއް( މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން އަދި    6 )ހ(   
މުވައްޒަފެއްނަމަ   ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ  މުއްދތަަކަށް  ހފަްތާގެ   2ނޫން  )ދޭއް( 

 ؛ ނޓޯިސް ދނިުން

)ފަހެއް( އހަަރަށްވުރެ ދިގނުޫން   5)އެކެއް( އހަަރަށްވުރެ ކުރުނނޫް އަދި    1 )ށ(   
)އެކެއް( މަސް ދުވަހުގެ   1މުއްދތަަކަށް ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފެއްނަމަ  

 ؛ ނޓޯިސް ދނިުން

ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ   5 )ނ(    މުއްދތަަކަށް  ދުވަހުގެ  ގިނަ  އހަަރަށްވުރެ  )ފަހެއް( 
 ؛ )ދޭއް( މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް ދނިުން 2މުވައްޒަފެއްނަމަ 

ނޓޯިސް ދިނުމުގެ ބަދަލުގައި  
 ފައިސާ ދނިުން

ޤާނނޫުގެ   )ހ(   .49 ވަޒީފާއިން   25ވަޒީފާއާބެހޭ  ގޮތުގެމތަިން  މާއްދާގައިވާ  ވަނަ 
ނޓޯިސްގެ  އެ  ބަދަލުގައި،  ދިނުމުގެ  ދނޭްޖެހޭ ނޯޓިސް  ކުރިން  ވަކިކުރުމުގެ 
މުއްދަތު ފެށޭ ދުވަހުން ފެށގިެން އެ ނޓޯިސް މުއްދަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމަޔަށް 

ހެން އިނާޔތަްތައް ހަމަޔަށް އެ މުވައްޒަފަކަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ މުސާރައާއި އހެެނި
 އނޭާއަށް ދނިުމަށފްަހު، އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 

ނޓޯިސްގެ  )ށ(    ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަަކަށް  ގައިވާ ގޮތުގމެތަިން  މާއްދާގެ )ހ(  މި 
ވަކިކރުެވޭނީ އެ  މުއްދަތުގައި އެއްވެސް އިނާޔަތެއް ޙައްޤުވނާަމަ، ވަޒީފާއިން  

 މުއދްަތުގައި ލިބނެްޖެހޭ ހުރިހާ އިނާޔަތެއް ލިބިދނިުމށަް ފަހުގައެވެ. 
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ނޯޓިސް ދިނުމަކާ ނުލައި 
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން

މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚުލޤާު އެކށަީގެން ނުވުމާއެކު، އޭނާ ވަޒީފާގައި  )ހ(   .50
ކަމެއް   އެކަށގީެންވާ  ބެހެއޓްުމަކީ  މނެޭޖމްަނޓްް  އިތުރަށް  ސީނިއަރ  ކަމަށް 

ޤނާޫނުގެ   ވަޒީފާއާބެހޭ  ނުފނެްނނަަމަ،  މާއްދާގައިވާ   23ކޮމޓިީއަށް  ވަނަ 
ގޮތުގެމތަިން ނޯޓހިެން ދނިުމަކާ ނުލައި މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ  

 ބާރު، ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމިޓީއށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

މި މައްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ  )ށ(   
 އަޚލްާޤު އެކށަީގެން ނުވާ ކަމަށް ބެލޭނީ އނަްނަނިވި ޙާލތަްތަކުގައެވެ. 

އަދާކުރާ  (1)    ވަޒީފާ  އޮފހީަށް ނުވަތަ  ބެހެއޓްމުުން  އިތުރަށް  ވަޒީފާގައި 
ކަމަށް ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށް ތނަަށް ގެއްލުމެއް ލިބިދާނެ  

 ؛ފނެުން

 ؛ޚިޔނާާތެއް ވެފައވިުން (2)   

 ތނިްވަނަ ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ ކުށެއްކުރުން. (3)   

ވަނަ މއާްދާގެ ދށަުން ސޮއިކޮށްފައިވާ ސިއރްު    6މި ގަވާއިދުގެ   (4)   
 .ރާރާއި ޚިލފާުވެފައިވާކަމަށް ސާބިތވުުންޤުހފިެހެއްޓުމުގެ އި
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 ވަނަ ބާބު ހަ 
 ވަގުތީގޮތުން މީހުން ގެންގުޅުން 

 ފު ތަޢާރު
 

  ތެރެއިން  ނިޒާމުގެ  ހނިްގުމުގެ  ސަރުކާރުގެ  މުވައްޒަފނުްނަކީ  ވަގުތީ   ނެގޭ  ޓްރައިބިއުނލަަށް   .51
  ކުރެވެމނުްދާ   ހުރެ  ސަބަބަކާއި  ދިމާވާ  ނުވަތަ  ބޭނނުްވގެެން  ހނިްގުމަށް  މަޝްރޫއެއް  ވަގުތީ

  މުއްދތަަކަށް  ވަކި  ކަނޑައެޅޭ  ގެންދިއުމށަްޓަކައި  ކރުިއަށް  ނައިސް  ހުއޓްުމަކަށް  މަސައްކަތް
ވަގުތީ   .މީހނުންެވެ  ވަޒފީާދެވޭ  ކުރުމަށް  މސަައކްަތެއް  ވަކި  ކަނޑައެޅޭ  ނުވަތަ އަދި 

 މުވައްޒފަުން ނެގުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  

ވަގުތީ މުވައްޒފަުން 
 ބެހިގނެްވާ ގޮތް 

 ޓްރައިބިއުނލަަށް ނެގޭ ވަގުތީ މުވައްޒފަުން ބެހިގނެްވނަީ އަންނނަިވި ދެބަޔަށެވެ.   .52

 އަދި  ؛އެމްޕްލޯއމިަނޓްްކނޮްޓްރެކްޓް  )ހ(   

 ވޭޖް އެމްޕްލޯއމިަނޓްް. )ށ(   

ވަގުތީ މުވައްޒފަުން 
 ގެންގުޅެވޭނެ ހާލތަްތައް 

ގެ ދަށުން މުވައްޒފަުން ގެންގުޅެވޭނީ އަނންަނިވި  ނޓްުކނޮްޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަ )ހ(   .53
 ހާލތަްތަކުގައެވެ.  

ވަކވިުން (1)    ވަޒީފާއިން  ގތޮުން  ވަގުތީ  އާއި ؛ ))މުވައްޒަފެއް  ޕޭލީވް 
ޗުއްޓީ  ލިބޭ  ވުމުން  ބަފަޔަކަށް  ނުވަތަ  މަޔަކަށް  ނުވަތަ  ނޯޕލޭީވް( 

 ބޭނނުްވުން.( ނެގުމާ ގުޅިގެން އެ މުއްދތަަށް އެ މޤަާމަށް މީހަކު 

މަޤާމަކަށް ދފެަހަރު އިޢލުާނު ކުރެވުނުއިރުވެސް، އެ އިޢލުާނު ކުރވެޭ  (2)   
މި ހާލަތުގައި ؛ )މޤަާމަށް ޝަރޠުުހަމަވާ އެއްވެސް ފަރާތެއް ނުލިބުން

ދެމުންދާ ޚިދުމަތެއް މެދުކެނޑިދާނެ ކަމަށް ފެންނަނަމަ އެ މަޤާމުގެ 
އިޢލުާނުކުރުމާއި ނުލައި މި ގަވާއިދުގައި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް  

 ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ގޮތުގެމތަިން މީހަކު އައްޔަންކުރނުް(

ޚދިުމަތެއް  (3)    އެ  ނުލިބި  ދިވެއްސަކު  އެކަށޭނެ  ދނިުމަށް  ޚިދުމަތެއް 
ނަމަވެސް، އެ ޚިދުމަތެއް ؛ ދނިުމަށް ބިދޭސީއަކު ގެންގުޅެން ޖހެުން

ދނިުމަށް އެކށަޭނެ ދިވެހިރައްޔިތަކު ލިބޭގޮތް ވެއްޖެނަމަ، ބިދޭސީ މީހާ 
އެ މޤަާމަށް ދިވެއްސަކު ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ.  ދޫކޮށލްުމަށފްަހު، 
ބިދޭސީ މީހާއާ ކުރެވޭ ކނޮްޓްރެކްޓްގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ މުއްދަތު 



33                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

ކޮނޓްްރެކްޓް  ލިބިއްޖެނަމަ  ދވިހެިން  ވިޔަސް  ކަމުގައި  ހަމަނުވި 
 ނިމުމަކަށް ގނެެވނޭެކަން ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  

ކުރުމަށް އިތރުު އޮފހީުން ކުރިއށަްގެންދާ ޕްރޮޖެކޓްްގައި މަސައްކަތް   (4)   
 އެހީ ބނޭުނވްުން. 

އެމްޕްލޯއމިަނޓްު )ށ(    އަނންަނިވި  ވޭޖް  ގެންގުޅެވޭނީ  މުވައްޒފަުން  ދށަުން  ގެ 
 ހާލތަްތަކުގައެވެ. 

ވަކި ދުވަސްވަރެއްގައި މަސައްކަތް އިތުރުވުމުގެ ސަބަބނުް، އިތުރުވާ  (1)   
ކުރުމަށް ބލަާނީ،  ؛ މަސައްކަތް  ހލާަތެއްކަމަށް  މަސައްކަތް މިފަދަ 

އިތުރުވުމުގެ ސަބަބނުް، ވަޒީފާގައި ތިބި މުވައްޒފަުން ބޭނނުްކޮށގްެން 
މހީުން  އިތުރު  ނނިްމުމަށް  މަސައްކަތް  ނނުިމި،  މަސައްކަތް 

 ބޭނނުްވާނަމައެވެ. 

ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތް  (2)    މަދު ވގަުތެއްގައި  ދުވާލުގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ 
މަދު ވަގުތެއްގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ކަމަށް ބލަާނީ،  ؛ ކުރުމަށް

މަސައްކަތު  ރަސްމީ  ކުރނަްޖެހޭ  މަސައްކަތް  ދުވާލަކު  މުވައްޒފަުން 
ކޮށް  ގޮތެއްގައި  އިތުރުނުވާ  އެއްބަޔަށްވުރެ  ދެބައިކުޅަ  ގަޑީގެ 

 މައެވެ.ވާނަމޭފަދަ މަސައްކތަަކަށް ނިން

ޚިދުމތަަކަށް އިތުރު  (3)    އޮފީހުގެ މަސައްކަތަކާއި ގުޅޭ ކމަަކަށް ނުވަތަ 
އެހީ ބޭނނުްވުމުން. މި ހާލަތުގައި އިތުރު އެހީ ހޯދނަްވާނީ މުވައްޒފަުން 

ކުރިއަށް ނުގނެްދެވޭފަދަ ފނަްނީ   މަސައްކތަްތަކުގައި ބޭނނުްކޮށްގެން 
އެ ޚިދުމަތެއް ނުވަތަ މަސައްކަތއެް އިތުރަށް ފުރިހަމަކޮށް ދނިުމަށް 

 އިތުރު މީހެއްގެ އެހީ ބނޭުން ވާނަމައެވެ.
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ވަގުތީ މޤަާމަށް މީހަކު 
ހޮވުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ  

 ކނަްތައް

ފޯރުކށޮްދިނުމަށޓްަކައި އެ މަޤާމުގެ  ޓްރައިބިއުނލަުން ދެމުންގެންދާ ޚިދުމަތް މެދނުުކެނޑި    .54
އނަްނނަިވި   ނެގުމުގައި  މުވައްޒަފުން  ގތޮުން  ވަގުތީ  ކުރުމަށް  އަދާ  މަސްއޫލިއްޔަތު 

 ކނަްތައްތައް ބަލައި ޔޤަީންކުރަންވާނެއެވެ.

އެ މަޤާމަކީ އެފީހުގެ މަސައްކަތަށް ކނޮްމހެެން ނަގނަްޖެހޭ މަޤާމަކަށްވުމާއި  )ހ(   
 ؛މހީުން ނުލިބިއްޖެ ހާލަތެއްގައި މަސައްކތަަށް ދތަިވާނެކަންއެމޤަާމަށް 

 ؛އެ މޤަާމަށް ބަޖެޓް ހަމަޖހެިފައިވާކަން )ށ(   

އެ މޤަާމަށް ނެގޭ މީހަކީ އެ މަޤމާުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގެ ޤާބލިުކަން  )ނ(   

 ހުރި މހީެއްކަން.

މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް  
މހީުން  ވަގުތީ ގތޮުން 
 ނގެޭނެ މުއދްަތު 

ކނޮްޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއމިަނޓްްގެ ދަށުން މުވައްޒަފަކު ގނެްގުޅވެޭނީ އަނންަނިވި   )ހ(   .55
 މުއްދތަަށެވެ. 

)އެކެއް( އަހަރު   1އޮނގިަނޑުގައި ހިމެނޭ މޤަާމަކަށންަމަ، ގނިަވެގެން   (1)   
 ދުވަސް.

ޚާއްސަ   (2)    އަދި  ކަނޑައެޅިފައިނުވާ  މސަައްކަތަކށަްނަމަ މުއްދަތު 
 އެމަސައްކަތެއްގެ މުއްދތަަށް.

 ޝަރޠުު   މަޤާމަށް  ކުރެވޭ  އިޢލުާނު  އެ   ކުރެވޭއިރު،  އިޢލުާނު   މޤަާމަކަށް (3)   
 ފހަަރަށް  ދވެަނަ  ނުލިބި  ފަރާތެއް   އެއްވެސް  ހަމަވާ

އެ   އިޢލުާންކުރުމނުްވެސް ނުލިބުމުން  މހީުން  ފުރިހަމަވާ  ޝަރުޠު 
ގނިަވެގެން  މަޤާމުގެ   އަދާކުރުމަށް  )ތިނެއް(   3މަސްއޫލިއްޔަތު 

މަސްދުވހަަށް. މހިާލަތުގައި މުއްދަތު ހމަަނވުަނީސް އެ މަޤާމަށް މީހަކު 
 ލިބޭތޯ އިޢލުާނުކުރަންވާނެއެވެ. 

ސަރުކާރުން ދެމުންދާ ޚިދުމަތެއް ދނިުމަށް އެކށަޭނަ ދިވެއްސަކު ނުލިބި  (4)   
ބިދޭސީއަކު ގެންގުޅެން ޖެހިއްޖެ ހާލަތެއްގައި އެ ޚިދުމަތެއް ދނިުމަށް 

ނުވާގތޮަށް.   1 ގިނަ  މުއްދަތު  ދުވަހަށްވުރެ  އަހަރު  )އެކެއް( 
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)ތިނެއް( މަހެއް ހަމަވުމުން ދިވެއްސަކު ލިބޭތޯ   3މހިާލަތުގައި ކޮންމެ  
 ބލެުމަށް އިޢލުާން ކުރނަްވާނެއެވެ. 

)ހައެއް(   6ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމނަްޓްގެ ދށަުން މީހަކު ގެންގުޅެވޭނީ ގނިަވެގެން   )ށ(   
 މހަަށެވެ. 

ވަގުތީގތޮުން ނަގާ  
 މުވައްޒފަުން ގނެްގުޅުން

ޢަމަލުކުރނާީ،  )ހ(   .56 ޙަވާލުކުރުމުގައި  މަސައްކަތް  ހޮވުމާއި،  މީހަކު  ވަގުތީގތޮުން 
މހީުން  ޓްރައިބިއނުަލު މޤަާމުތަކަށް  ދާއިމީ  މަސައްކަތް ގެ  ހޮވުމާއި  ހޯދުމާއި 

 ޙަވާލުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާ އނާްމު އުސލޫުނންެވެ.

މަޢލުޫމާތު   )ށ(    މުވައްޒފަުންގެ  ވަގުތީ  އެއފްަދައިން  މުވައްޒަފނުްނެކޭ  ދާއިމީ 
 )ޕާރސަނަލް ފައިލް(، ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ. 

ނުވަތަ  )ނ(    އފޮީހެއްގއަި  އެއްވސެް  ސަރުކާރުގެ  މީހަކީ  ގނެްގުޅޭ  ވަގުތީގތޮުން 
ކުނފްުންޏެއްގެ ދާއިމީ މަޤާމެއްގައި ނުވަތަ ވަގުތީ މަޤާމެއްގައި ހުރި މީހެއް 

 ކަމުގައި ވގެެނންުވާނެއެވެ. 

ވަކި  )ރ(   އނޮްނަ  ކަނޑައެޅިފައި  ގނެްގުޅެންވާނީ  މހީުން  ވަގުތީގތޮުން 
އެއްބަސްވުމެއްގައި އެފަރާތާއި ޓރްައިބިއުނަލާ ދެމެދު ސޮއިކޮށްގނެްނެވެ. އަދި 

ވަޒީފާގެ   އަދި  ސޮއިކޮށް  އެކލުަވާލައި  ބަޔާނެއް  އެއްބަސްވުމާއި ވަޒީފާގެ 
 ބަޔާނުގެ އަސްލު އެ ފަރތާަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ގަވާއިދަށް ޢަމަލު ކުރުމާއި 
 ފިޔަވަޅު އެޅުން 

ޓްރައިބިއނުަލު  )ހ(   .57 ކުރުމުގައި  އަދާ  ވަޒީފާ  މުވައްޒފަުން  ދާއިމީ ވަގުތީ  ގެ 
ޓްރައިބިއނުަލު އެއްގތޮަށް  ގަވާއިދަށާއި މުވައްޒަފނުްނެކޭ  މުވައްޒފަުންގެ  ގެ 
 ސުލޫކީ މނިްގަނޑަށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.  

ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހަކު ކުރާކަމަކާ ގުޅިގެން އިސްލާހީ ފިޔަވަޅއެް އަޅަން   )ށ(   
ގަވާއިދުގެ  މި  އަޅނާީ،  ފިޔަވަޅު  އިސްލާހީ  އެފަރާތަކާމެދު  ޖެހިއްޖެނަމަ 

ބާބުގައި   މިގތޮަށް ފަނަރަވަނަ  އަދި  ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  ބަޔާންކުރާ 
އެއްބސަްވުމުގައި   ވަޒީފާގެ  ސޮއިކުރާ  އެފަރާތާއެކު  ޢަމަލުކުރެވނޭެކަން 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 
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ބެހޭގތޮުން   )ނ(    ގނެްގުޅުމާ  ބިދޭސީން  ގނެްގުޅނޭަމަ،  ބިދޭސީއަކު  ވަގުތީގތޮުން 
ގަވާއިދތުަކަށް  ޤާނނޫުތަކާއި  އެންމެހައި  ޢަމަލުކުރެވޭ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި 

 ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

މަސައްކަތު ގަޑިއާއި  
ޗުއޓްީއާއި ބަންދު 

 ދުވަސްތައް

ޗުއޓްީ  އެމްޕްލޯއމިަނޓްު  ކޮނޓްްރެކޓްް )ހ(   .58 މުވައްޒފަުނގްެ  ދެވޭ  ވަޒީފާ  ދށަުން  ގެ 
ދާއިމީ   ހަމަޖައްސނާީ  ދުވަސްތައް  ބަންދު  ގަޑިއާއި  މަސައްކަތުގެ  އާއި 

 މުވައްޒަފނުްނެކޭ އެއްގތޮަށެވެ. 

ޗުއޓްީއެއް އޮމްޕްލޯއމިަނޓްު  ވޭޖް )ށ(    މހީުނންަށް  ދެވޭ  ވަޒީފާ  ދށަުން  ގެ 
ދާއިމީ  ދުވަސްތައް  ބަންދު  ގަޑިއާއި  މަސައްކަތު  ނަމަވެސް  ނުދެވޭނެއެވެ. 

 މުވައްޒަފނުްނެކޭ އެއްގތޮް ވާނެއެވެ.

އޮތންަމަވެސް، ވަގުތީ ގތޮުން ގނެްގުޅޭ މުވައްޒފަުން މި މާއްދާގެ )ހ( އހެެން   )ނ(   
ސަލާ  3މަހަކު   އިތުރަށް  ސލަާމަށްވުރެ  އަދި   މް)ތނިެއް(  ބނުާނަމަ، 

އެމީހެއްގެ  ނނޫްގތޮަކަށް  ނަގައިގެން  ޗުއޓްއީެއް  ގަވާއިދުން  އެމުވައްޒަފަކު 
)ތިނެއް( ދުވހަަށްވުރެ އިތުރަށް ނުލިބޭގޮތްވެއްޖނެަމަ، ހލާަތަށް   3ޚިދުމަތް  

  ލިބިގެންވެއެވެ. ރަށްބަލައި އެމީހަކު ދޫކށޮްލުމުގެ އިޚްތިޔާރު އެޗް.އާ

 3ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމނެްޓުގެ ދށަުން ނެގިފައިވާ މުވައްޒަފެއްގެ ޚިދުމަތް ނުލިބި   )ރ(  
)ތނިެއް( ދުވހަަށްވުރެ އިތުރުވެއްޖނެަމަ، ހާލތަަށް ބަލައި އެމީހަކު ދޫކށޮްލުމުގެ 

 ށް ލިބިގނެްވެއެވެ.ރައިޚްތިޔާރު އެޗް.އާ 

ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ  
 މހީުންގެ އުޖޫރަ

 ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހުންގެ އުޖޫރަ ދނޭްވނާީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ.   .59

ކނޮްޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމނަްޓް އުސޫލުގެ ދށަުން ވަޒީފާދެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް   )ހ(   
ތަޢުލީމީ   އޭނާގެ  ދނޭްވާނީ  ބަލައި އުޖޫރަ  ތަޖުރިބާއަށް  ސޓެްފިކޓެްތަކާއި 

އެ   ހމިެނޭގތޮަށް  ޢިނާޔަތް  މުސާރައާއި  ރޭންކުގެ  މަޤާމުގެ  ކުރެވޭ  އިޢލުާން 

 މނިްވަރެއްގެ އުޖޫރައެކެވެ. 

މި  )ށ(    ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  ނެގޭ  އުސލޫުން  އެމްޕްލޯއިމނަްޓް  ކނޮްޓްރެކްޓް 
ވަނަ ނަންބަރުގައި ބާޔާންކުރާ (  2ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ )  53ގަވާއިދުގެ  

ވަޒީފާގެ  ހަމަޖައްސާ  މީހަކަށް  އެ  މުވައްޒފަަކަށް  ނެގޭ  ހާލަތުގައި 
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އޮނގިަނޑުގައިވާ މަޤާމުގެ ދަރަޖައިގެ )ރޭންކު( މުސާރައާއި އެލވަަންސްތައް 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

ގެ ދށަުން ނެގޭ މުވައްޒފަުނންަށް އިތުރުގަޑީގައި އެމްޕްލޯއމިަނޓްު  ކޮނޓްްރެކޓްް )ނ(   
ވެވޭ  ދެމެދު  އެމީހަކާ  ޓްރައިބިއުނަލާއި  ކުރުވައފިިނަމަ  މަސައްކަތް 
އެއްބަސްވުމުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އިތުރުގަޑި ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން 

 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.

އޮމްޕްލޯއމިަނޓްު )ރ(   ދނޭީ،  ވޭޖް  އުޖޫރަ  މުވައްޒފަުނންަން  ވަޒީފާދޭ  ދަށުން  ގެ 
ޓްރައިބިއުނލަުން އެ މަސައްކަތަކަށް ކަނޑައަޅާ އުޖޫރައެކެވެ. މިގތޮުން އުޖޫރަ 
ކަނޑައަޅނަްވާނީ މަސައްކަތްކުރާ ދުވހަަށެވެ. އަދި މަސައްކަތް ކުރާ ދުވހަަށް 

ޖައިގެ )ރޭންކު( އުޖޫރަ ކަނޑައެޅުމުގައި އިޢލުާނުކުރަން ބނޭުންވާ މަޤާމުގެ ދަރަ
 މުސާރައިން ދުވާލަކަށް ޖެހޭ ވަރަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހެއްގެ އއެްބަސްވުމުގައި، އަނންަނިވި ޙލާަތތްަކުގައި، ވަޒީފާގެ   .60 އެއްބަސވްުން އުވލާުން 
 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.އެއްބަސްވުން އުވާލެވނޭެކަމަށް 

ގުޅގިެން  )ހ(    ބަދަލަކާ  އނަްނަ  މަސައްކތަަށް  ޙަވާލުކުރާ  ވަގުތީގތޮުން 
 ؛ކނޮްޓްރެކްޓުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ހުއޓްލާުން

އެމީހަކާ ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތކްޮށް ނަތީޖާ ޙާޞިލުކށޮްދެއްކުމަށް އެމީހަކު  )ށ(   
 ނުކުޅދެުން.

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާ ޚލިާފުވުމނުް. )ނ(   

 ޤނާޫނީ ބަންދެއް ނުވަތަ ޝަރުޢީ ޙުކުމެއްގެ ދށަުން ބނަްދުކުރުން.  )ރ(  

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކުރާ މުއދްަތު ހަމވަުން. )ބ(   
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ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މީހާ  
 ދޫކޮށލްުން 

މީހަކު،   )ހ(   .61 ގެންގުޅޭ  ނުވަތަ  ވަގުތީގތޮުން  ބަންދެއްވެއޖްެނަމަ  ޤާނނޫީގޮތުން 
ޝަރުޢީ ޙުކުމެއްގެ ދށަުން ބަންދެއްވެއްޖނެަމަ، އެމީހަކަށް އެހިސާބަށް ދނޭްޖެހޭ  
މިގތޮަށް  އަދި  ދޫކށޮްލާނީއެވެ.  އެމީހަކު  ދނިުމށަްފހަު،  ފައިސާއެއް 
އެއްބސަްވުމުގައި   ސޮއިކުރާ  އެފަރާތާއެކު  ޢަމަލުކުރެވނޭެކަން 

 . ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ

އެމީހަކަށް  )ށ(    ދޫކށޮްލިކަން،  ދޫކށޮްލައފިިނަމަ  މީހަކު  ގނެްގުޅޭ  ވަގުތީގތޮުން 
 ލިޔުމަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

އިނޓްާންސް ނެގުމާއިގުޅޭ 
 އުސޫލު

މުސާރަ   )ހ(   .62 ފަރާތތްަކަށް  ހށުަހަޅާ  އެދި  ހދޯުމަށް  ތަޖުރިބާ  މަސައްކަތުގެ 
މަސައްކަތްކުރުމުގެ ނުލިބޭގޮތަށް   ގޮތުގައި  އިނޓްނާުންގެ  ޓްރައިބިއުނަލަށް 

 ފުރުޞތަު ލިބިގެންވެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ ދށަުން މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ހޯދުމަށް ޓްރައިބިއުނލަަށް   )ށ(   
 ހށުަހަޅަނވްާނީ ލިޔމުުނންެވެ. 

ހށުަހަޅާ   )ނ(    ދށަުން  ގެ  )ށ(  މާއްދާގެ  އެފަރާތް މި  ގުޅގިެން  ހށުަހެޅުމަކާ 
ވެވޭ   އެފަރާތާއެކު  ޓްރައިބިއުނަލާއި  ނަގނާަމަ،  ގޮތުގައި  އނިްޓަރނެއްގެ 
ޓްރައިބިއުނލަަށް   މުއްދތަަކަށް  ވަކި  ކަނޑައެޅޭ  ދށަުން  އެއްބަސްވުމެއްގެ 

 ނެގދިާނެއެވެ. 
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 ހަތްވަނަ ބާބު 
 މަސައކްަތުގެ ފެންވަރުބެލުން 

ފނެްވަރު މަސައްކަތުގެ 
 ބެލުމުގެ ނިޒާމު 

ފެން )ހ(   .63 ޙަވާލުކުރެވޭ ވަމަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފާ  ނިޒާމަކީ،  ބެލުމުގެ  ރު 
އަދި   މނިްވަރު  ފނެްވަރާއި  ކޮށްފައިވާ  މުވައްޒަފަކު  އެ  މަސައްކތަްތައް 
ވަޒީފާގެ   އިތުރނުް،  ވަގުތުގެ  ހނިގާދިޔަ  ފުރިހަމަކުރުމަށް  މަސައްކަތް 

ދނެެގަތުމށަާއި،  މާހައުލުގައި   ސުލޫކު  މިޒާޖާއި  އަޚލްާޤާއި  މުވައްޒަފުގެ 
މަސައްކތަަށް  ރނަގަޅުކުރުމށަާއި،  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒފަުންގެ 

 ޤާބިލުކުރުވުމުގެ މަޤޞްަދުގައި އެކލުަވާލެވިފައިވާ ނިޒާމެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރުގެ  )ށ(   
 ބެލުމުގެ އުޞޫލް އެޗް.އާރުން އެކލުަވާލާ މުވައްޒަފނުްނާ ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު 
ބެލުމުގެ މައގިަނޑު 

 އުސލޫުތައް

ބނޭުންކށޮްގެން   )ހ(   .64 ނިޒާމުގެ  ބެލުމުގެ  ފނެްވަރު    ގެޓްރައިބިއނުަލުމަސައްކަތުގެ 
މަޤޞުަދުތައް ހާސިލުވާގތޮަށް މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށް ގނެްދޭތޯ 
ބެލުމުގެ އތިުރުން، މަސައްކތަްތަކާ ހަވާލުވެ ތިބޭ މުވައްޒަފުނންަށް އެ މހީުންގެ 

 .ރަނގަޅުކޮށް ކުރިއެރުވުމަށް ބާރުއަޅނަްވާނެއެވެ މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު

މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު، މަދުވެގެން އަހަރަކު ގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
 އެއފްަހަރު ބަލނަްވާނެއެވެ. 

މަސައްކަތުގެ  )ނ(    މުވައްޒފަުނންަށް،  ރަނގަޅު  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ 
ކރުިއެރުމާއި،  އަގުވަޒަންކުރުމށަްޓަކައި މސުާރައިގެ  ކުރިއެރުމާއި،  މަޤާމުގެ 
 އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތައް ގުޅުވިދާނެއެވެ. މަސައްކަތާއިއަދި މި ނނޫްވެސް 

މަސައްކަތުގެ  )ރ(   މުވައްޒފަުނންަށް،  ރަނގަޅު  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ 
ގައި ބަޔާންކރުާ ހަދާނީ   8ގެ ގތޮުން މި ގަވއާިދުގެ ޖަދުވަލު  އަގުވަޒަންކުރުމު

 ލިޔުން މުވައްޒފަުނންަށް ދޭނވްާނެއެވެ.
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މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު 
ބެލުމުގެ ޢަމަލުކުރަންވީ  

 އިޖުރާއަތު

ބެލުމުގައި    .65 ފނެްވަރު  ބަޔާންކުރާ  މަސައްކަތުގެ  ތިރީގައި  ޢަމަލުކުރނަްވާނީ 
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

އޮނންަން  )ހ(    ކަނޑައަޅާފައި  ލިޔުމުން  މުއްދަތު  ބލަާނޭ  ފނެްވަރު   މަސައްކަތުގެ 
 .ވާނެއެވެ

ބލަައި،   )ށ(    ޚިދުމަތް  މަސްއޫލިއްޔަތު  މުވައްޒފަުން  މުވައްޒަފުގެ  ވަޒަންކުރުމުގެ 
ލިޔުމުން ކަނޑައަޅާފައި އި ސުޕަވއަިޒަރުގެ މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރެވޭ
 .ވާނެއެވެ އޮނންަން

)ށ(ގައި   63ބލަާނީ މި ގަވާއިދުގެ    މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު )ނ(    ވަނަ މާއްދާގެ 
 ބަޔާންކުރާ އޞުޫލުގައި ހމިެނޭ ފޯމު މެދުވެރިކޮށެވެ.

 ސުޕަވައިޒަރުގެ
 ތައްމަސްއޫލިއްޔަތު

 ފެންވަރުބަލައި ވަޒަން ކުރުމަށް ހަވާލުކުރެވޭ ސުޕަވައިޒަރުގެ ގެ މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފު  .66
 ބަޔާންކށޮްފައިއެވަނީއެވެ.އް ތިރީގައި މަސްއޫލިއްޔަތަ

މަޝްވަރާކޮށް   )ހ(    ޓާގޓެްތައް  މުވައްޒަފާ  އަހަރފުެށޭއިރު  މަސައްކަތުގެ 
 ؛ކަނޑައެޅުން

ބަދަލެއް  )ށ(    ބަލައި  މަސައްކަތް  މުވައޒްަފުގެ  މެދުތެރެއިން  އަހަރު 
 ؛އެ ބަދަލެއް ގެނައުން ގނެްނނަްޖެހނޭަމަ،

ދނޭްޖެހޭ މުވައްޒފަުންގެ   )ނ(    މުވައްޒފަަށް  ސްޕަވައިޒުކޮށް  ކައިރިން  މަސައްކަތް 
 ؛އިރޝުާދުތައް ގަވާއދިުން ދނިުން

 .ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަަށް މާކްސދްީ މަސައްކަތުގެ )ރ(  
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ވަނަ މާއްދާގެ )ނ( ގައި ބަޔާންކުރާ ފޯމު ސޕުަވައިޒަރު    65މި ގަވާއިދުގެ   )ހ(   .67 މުވައްޒަފށަް އެނގްެން 
ގޮތާއި  ވަޒނަްކޮށްފައިވާ  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފުގެ  ފުރުމށަްފަހު 

 މާކްސް ދީފައިވާ ގޮތް މުވައްޒފަަށް ތަފޞްީލު ކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.

ގޮތާއި   )ށ(    ދީފައިވާ  މާކްސް  ބަޔާންކުރާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  ގުޅޭގތޮުން މި 
ސުޕަވައިޒަރު   ސުވާލތުަކަށް  އެ  ސުވާލެއްވނާަމަ،  މުވައްޒަފުގެ 

 ޖަވާބުދނޭްވާނެއެވެ. 

ސުޕަވައިޒަރު   )ނ(    ބލެުމަށްފހަު،  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފުގެ 
ފޯމުގައި   އެ  އނެްގުމުން  މުވައްޒފަަށް  ކަންކނަް  ފޯމުގައިވާ  ސޮއިކޮށްފައިވާ 

 ކުރނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒަފު ސޮއި 

އެ   )ރ(   ކޕޮީއެއް  ފޯމުގެ  ސޮއިކުރާ  މުވައްޒަފު  ދށަުން  ގެ  )ނ(  މާއްދާގެ  މި 
 މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފނުްނާ  )ބ(    އހެެން  ނަތީޖާ  ފޯމުގެ  ބަލާ  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ 
 ހިއްސާކޮށގްެނންުވާނެއެވެ. 

މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމުގައި މުވައްޒފަަށް ދީފައިވާ މާކްސްއާމެދު އެފަރތާުން   .68 އލިްތިމާސް ހށުަހެޅުން 
ގައި    9މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށް  ހތިްހަމަ ނުޖެހނޭަމަ،  

އލިްތިމާސް   މެދުވރެިކޮށް  ފޯމު'  ހށުަހަޅާ  ޝަކުވާ  ނުވަތަ  'މައްސަލަ  ބަޔާންކުރާ 
 ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ކަނޑައަޅާފައިވާ މިންވަރަށް 
 ވުރެ ދށަުން މާކްސް ލިބުން 

މނިްގަ )ހ(   .69 މަސައްކަތްކަނޑައަޅައިފައިވާ  މުވައްޒފަުން  ނޑަށް  ނުކުރެވޭ 
މަސައްކަތުގެ  އިސްލާހުކުރުމަށް މަގފުަހިކޮށް އެކަން އނިްތިޒާމުކުރާ ނިޒާމަކަށް، 

 .ފނެްވަރު ބލެުމުގެ ނިޒާމު ވނާްވާނެއެވެ

ކަނޑައެޅިފައިވާ   )ށ(    ތެރެއިން  ނިޒާމުގެ  ބެލުމުގެ  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ 
ޢަދދަަށްވުރެ ދށަުން މާކްސް ލިބޭ މުވައްޒަފަކަށް މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކުރާ 

 ގޮތުގެމތަިން އިސްލހާީފިޔަވަޅު އަޅނަްވާނެއެވެ.
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 އަށްވަނަ ބާބު 
 މުސާރައާއި އިނާޔަތްތައް 

ދިނުމާ މުސާރައިން   .70  ތަޢާރުފް ޓްރައިބިއުނަލްގެ މަޤާމުތަކުގެ މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑާއި، މުސާރަ 
 އުނިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.

މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު  
 ކަނޑައެޅުން

ގޮތުގެމތަިން  ތަވަޒީފާ  ގެޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .71 އެއްގޮތްވާ  އޮނގިަނޑާ  ފަންތީގެ  ކުގެ 
އޮނގިަނޑެއް   މުސާރައިގެ  މނެޭޖމްަނޓްްމުވައްޒފަުންގެ  ކޮމޓިީން   ސީނިއަރ 

 އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަކީ، ޓްރައބިިއނުަލްގެ   )ށ(   
ވަޒފީާތަކުގެ މުސާރަތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ އޮނގިަނޑަކަށް އެންމެހައި ފނަްތީގެ  

 ވނާްވާނެއެވެ. 

އޮފް ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    މިނިސޓްްރީ  ކަނޑައަޅާނީ  މުސާރަ  މުވައްޒަފނުްގެ  ގެ 
  ސީނިއަރ މެނޭޖމްަނޓްްފނިޭންސާއި ނޝޭަނަލް ޕޭ ކޮމިޝަނުގެ ލަފާގެ މތަިން  

 ކޮމިޓީގެ މެންބަރުނންެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު ކަނޑައެޅުމުގައި   )ރ(  
 އނަްނނަިވި ކނަްކަމަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

   (1) އިދާރާތަކުގެ އެކިއެކި ފަނތްިތަކުގެ އހެެން ގުޅޭ މަސައްކަތްކުރާ ހާޓެކު 
 ؛މުސާރަ

   (2)   ؛ވަޒީފާތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވޖާިބުތައް 

   (3) ޤާބިލުކަމާއި   ހުނަރާއި  ފނަްނީ  އަދި  ޢިލްމާ  ބނޭުންވާ  ވަޒީފާއަށް 
 ؛ތަޖުރިބާ

   (4)   ؛ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ލިބުމުގެ ފަސޭހަކަމާއި ދތަިކަން 

   (5)   ؛ދިވެހިރާއްޖޭގެ ދިރިއުޅުމުގެ އަގުތއަް 
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   (6)   ؛ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިޤތްިޞާދީ ޙލާަތު 

   (7) މުވައްޒފަުންގެ   ދާއިރާގެ  ޝަރުއީ  ޓްރައިބިއުނަލްތަކާއި  އހެެން 
 ؛މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު

   (8) ހުނަރު  ޢިލްމާއި  ލިބިފައިވާ  ވޒަީފާގައި   ،މުވައްޒފަަށް  އަދާކުރާ 
  .ބޭނނުްކުރުން މަނާކޮށްފައިވާ މިންވަރު  ނނޫްގތޮަކަށް

ގެ ވަޒީފާ ދިން ޗިޓުގައިވާ ގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަދޭނީ ޓްރައިބިއނުަލުޓްރައިބިއނުަލު  .72 މުސާރަ ދނިުން
 ޗިޓުގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި 

މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ  
 އަދަދު

އޮނންަނވްާނީ  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .73 ކަނޑައަޅާފައި  މުސާރަ  ވަޒފީާތަކުގެ  ގެ 
ހފަްތާއަކު   މަސައްކަތްކުރަނީ  ދުވަސްކަމަށް   7މުވައްޒފަުން  )ހތަް( 

 ބަލައިގނެްނެވެ.  

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފަކަށް ދުވާލަކަށް ޖެހޭ  )ށ(   
އިން ގެއްލއަިގނެްނެވެ.   30މުސާރައިގެ އަދަދު ބލަާނީ މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ  

މުވައްޒަފުގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަް ޖެހޭ އަދަދު ބަލާނީ ދުވހަަކަށް ޖެހޭ އަދަދު 
ން ގެއްލައިގނެްނެވެ. މި ގަޑިތކަަށް ބަދަލު )ހައެއް( އި  6ރަސްމީގަޑިކަމަށްވާ  

 ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީއށަް ލިބގިެންވެއެވެ.

ކުރިން )ހ(   .74 މުސާރައަށް ބަދަލު ގނެައުން  އެކުލަވާލުމުގެ  ބަޖެޓް  އަހަރެއްގެ  ގެ  ޓްރައިބިއނުަލު،  ކޮންމެ 
ކަންކަމާބެހޭ    މުވައްޒަފނުްގެ އަސަރުކުރާނޭ  ދަރަޖތަަކަށް  މުސާރައިގެ 

ޓްރައބިިއުނަލް އިދާރީގތޮުން ހިންގުމާ ޙަވލާުވެހުރި   ،ދިރާސާއެއްކޮށް ރިޕޯޓެއް
 . އެކުލަވލާަނވްާނެއެވެ އިސް ވެރިޔާ އނެްމެ

ބަޔާންކުރާ   )ށ(    ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  ބލެުމަށފްަހު  މި  ކނަްކަމަށް  ރިޕޯޓްގައިވާ 
ސީނިއަރ އޮނިގަޑަށް ބަދަލެއް ގެންނނަްޖެހޭކަމަށް   ވައްޒފަުންގެ މުސާރައިގެމު

ރައިގެ އނޮިގަނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ  މުސާ  ،ށް ފނެްނަނަމަކޮމިޓީއަ  މނެޭޖމްަނޓްް
 .ލަފައަކަށް އެދި ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ ގެމިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް ލުބަދަ

ބަދަލެއް   މުވައްޒފަުންގެ މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އެއްވެސްގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(   
ޓްރައިބިއުނަލު ފެނިއްޖނެަމަގނެްނނަްޖހެޭކަމަށް،  މުވައްޒަފަކަށް  އެއްވެސް   ގެ 
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މނެޭޖްމނަޓްްއެކަމެއް   ޙައްޤު    ކޮމޓިީއަށް  ސީނިއަރ  ހުށަހެޅުމުގެ 
 . ލިބިގެންވެއެވެމުވައްޒަފަކަށްވެސް  ގެ ކނޮްމެޓްރައިބިއނުަލު

ށް ކޮމިޓީއަސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް  ގެ ދށަުން މުވައްޒފަަކު،   )ނ(  މާއްދާގެ  މި )ރ(  
ގެނންަން  ހށުަހަޅާ ބަދަލު  ތަފްޞީލުކޮށް   ހށުަހެޅުމުގައި  ސަބަބު  ފނެްނަ 

ކޮޕީއެއް   އަދި  .ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ ހށުަހެޅުމުގެ  ހުށަހަޅާ  މިގތޮުން 
  .ވެރިޔާއށަް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ އެމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކޝްަނެއްގެ

ކަމަށް  )ބ(    އޮތް  ޙައްޤު  ހށުަހެޅުމުގެ  ހށުަހެޅުން  ދށަުން  ގެ  )ނ(  މާއްދާގެ  މި 
ބަދަލު   މުސާރައަށް  މުވައްޒަފުގެ  ގެންނނަްޖހެޭނެ  ބަޔާންކށޮްފައިވުމަކީ، 

 ހުއްޖތަެއް ނނޫެވެ. 

ވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ އހެެން ފަންތިއަކަށް ބަދލަުވެގެން ނުވަތަ އޮނގިަނޑަށް މު )ޅ(  
އްޖނެަމަ، ވެއަތުލު  ދަބަމުސާރައަށް    ގެނެވޭ ބަދަލަކާ ގުޅިގެން މުވައޒްަފެއްގެ

 . ޗޓިަކުނންެވެދަލުވިކަން އނަްގާނީ ސާރަ ބަމު ވައްޒފަަކަށްމު އެ

މުސާރައަށް މި މާއްދާގެ )ޅ( ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފެއްގެ   )ކ(   
 ށްޒަފަހަމައަށް މުވައް  ބަދަލެއް ގެނެވިއްޖނެަމަ، އެބަދަލު ގނެެވުނު ތާރީޚަކާ

ބަދަލގުެނވެުނު މުސާރައވެެ  ދެވޭނީ  ލިބެމނުްދިޔަ  ހަމަޔަށް  އަދި  .  ދުވަހާ 
ހަމަޖހެުނު  ބަދަލާއެކު  ގނެެވުނު  ދެވޭނީ  ފެށގިެން  ތާރީޚުން    ބަދަލުގނެެވުނު 

   . މުސާރައެވެ

ވަޒީފާ ދިން   ޓްރައިބިއުނލަުން މުސާރަދޭނީ  ގެ މުވައްޒފަުންނަށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .75 މުސާރަ ދޭ ތާރީޚު 
ނުވަތަ   ޖަދުވަލު  ޗިޓުގައިވާ  ގަވާއިދުގެ  ބަދަލުކުރި ވޒަީފާ  ގައިވާ    10މި 

ބަދަލު   ޗިޓުގައިވާ މުސާރައަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  ފެށިގނެްނެވެ.  ތާރީޚުން 
މުސާރަ އެ މުވައްޒަފަކަށް ދނޭްވާނީ މުސާރަ   އަތުވެއްޖނެަމަ، ބަދަލު ގެނވެުނު

 . ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ ބަދަލުވިކަމުގެ ޗޓިުގައިވާ، މުސާރަ ބަދަލުވި

މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ އހެެން ފނަްތިއަކަށް ބަދަލު ކުރެވިގެން ނުވަތަ  އެއްވެސް   )ށ(   
ބަދަލު   އެ އެ  ގެނެވިއްޖނެަމަ،  ބަދަލެއް  މުސާރައަށް  ވެސް  ގޮތަކުން  ނޫން 

ދުވަހާ  ގެނވެުނު ގެނެވުނު  ބަދަލު  ދެވޭނީ  މުވައްޒފަަށް  ހަމައަށް  ތާރީޚަކާ 
 .މުސާރައެވެ ހަމަޔށަް ލިބެމުން ދިޔަ
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ފނަްތިއާ ގުޅޭގތޮުން  
 މުސާރަދނިުން

މުވައްޒފަަކަށްވެސް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .76 ކޮންމެ  މު ގެ  އެ  ވައްޒަފަކު ދނޭްވާނީ 
ފނަްތިޢަ ހމިެނޭ  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެއްޔަންކުރެވޭ  އޮނގިަނޑުގައި   އަށް 

  .މުސާރައަކަށެވެ ކަނޑައަޅާފައިވާ

މުވައްޒަފަކށަް،   )ށ(    މުވައްޒަފެއްގެ ކޮންމެ  އެ  ޗިޓުގައި  އަންގާ  ވަޒީފާދިންކަން 
  ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.މުސާރަ

މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން  
 ދނިުން 

ވަޒީ )ހ(   .77 ގނެްދިޔަ  އަދާކުރަމުން  އހެެން  މުވައްޒަފު  ނޫން  ފނަްތި  ހިމެނޭ  ފާ 
ދެވޭއިރު،   ފނަްތިއެއްގައި ކުރިއެރުމެއް  މަޤާމުގެ  ވަޒީފާއަކަށް  ހިމެނޭ 

މުވައްޒަފަކު ކުރިން އދަާކުރަމުން   ފނަްތިއަކީ އެ  ކުރިއެރުންދެވޭ ވަޒީފާ ހމިެނޭ
ފނަްތީގެ ހިމެނޭ  ވަޒީފާ  މސުާރައެއް    ގނެްދިޔަ  ކުޑަ  މުސާރައަށްވުރެ 
ފައިވާ މުސާރައިގެ  ޅާކަނޑައަ  ފަނތްިއަކަށް  ކަނޑައެޅިފައިވާ ފނަްތިއެއންަމަ، އެ

އެއްގޮތްވާ   އެއޮނގިަނޑާ  މުސާރަ    މުވައްޒަފެއްގެ   ގޮތުގެމތަިން 
 .ބޮޑުކުރނަްވާނެއެވެ

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުމތަިން މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ދީފނިަމަ،   )ށ(   
ބަދަލުވިކަން އނަްގާ    11މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު   ބަޔާންކުރާ މުސާރަ  ގައި 

 ޗޓިު އެފަރތާަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ފަނތްި ދަށްކުރާ  
 މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަ 

 ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ނުވަތަ  ،އިސްލހާީފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގައި އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު )ހ(   .78
ހމިެނޭ  ،ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ  ގނެްދިޔަ  އަދާކުރމަުން   ފަންތިއަށްވުރެ   އޭނާ 

ދަށްކުރެވިއްޖނެަމަ،  މަޤާމު  އޭނާގެ  ވަޒީފާއަކަށް  ހިމެނޭ  ދށަްފނަްތިއެއްގައި 
ޙލާަތެއްގައި އެމުވައްޒަފަކަށް ދނޭްވާނީ ދަށްކުރެވޭ ވަޒީފާގެ ފަނތްިއަށް    އެފަދަ

   .މުސާރައެވެ ކަނޑައެޅިފައިވާ

ގެ މުވައްޒަފަކު އެދިގެން އޭނާ ހުރި މަޤާމާ ފެންވަރގުެ ގތޮުން ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
ހުރި  އެމީހަކު  ނުވަތަ  މަޤާމަކަށް  އެއްވަރުގެ  ގތޮުން  މުސާރައިގެ  ނުވަތަ 
ބަދަލުކށޮްދނިުން   އެގތޮަށް  ބަދަލުކށޮްދވެޭނީ،  މަޤާމަކަށް  ދަށް  މޤަާމަކަށްވުރެ 

 އެކށަީގެންވާ ސަބަބެއް އތޮްނަމައެވެ. 

ފެންނަ ސަބަބު  މި   )ނ(    ގެންނަން  ބަދަލެއް  ބަޔާންކުރާފަދަ  ގައި  )ށ(  މާއްދާގެ 
އސިްވެރިޔާ،   އނެްމެ  ޙަވލާުވެހުރި  ހިންގުމާ  އިދާރީގތޮުން  ޓްރައިބިއުނަލް 
ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އެކަށީގނެްވާ ސަބަބެއް 

ކު އަމިއްލައަށް އެދިއްޖނެަމަ، އޮވެގެން ދަށް މަޤާމަކަށް ބަދަލުވުމަށް މުވައްޒަފަ
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މުވައްޒަފު  ބަދަލާމެދު  އނަްނަ  މުސާރައަށް  ގުޅިގެން  ބަދަލާ  މި  އަދި 
ވަޒީފާ   ހށުަހެޅުމނުް،  ލިޔުމަކާއެކު  އެކަމުގެ  އޢިުތިރޟާުނުކުރނާަމަ، 

 ބަދަލުކށޮްދެވދިާނެއެވެ. 

ވަޒފީާއަށް ރުޖޫޢަކުރާ 
 މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަ 

ވަޒީފާއިން ވަކިކޮށްފައިވާ މުވައްޒފަެއް ނުވަތަ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާއަށް   .79
ނުކތުުން މނަާކޮށްފައިވާ ނުވަތަ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން މަޤާމު ބަދލަުކޮށްފައިވާ މުވައްޒފަެއް، 

ރނާަމަ، އެފަރތާަށް ކުރެވުނު ތހުުމަތުން ބަރީއަވެގެން ވަޒީފާއަށް އލަުން އަނބުރާ ރުޖޫޢަކު
އޭނާގެ މުސާރައިގެ ގޮތުގައި ހަމޖަައްސނާީ، އެ ވަޒީފާގައި އޭނާ ދެމިހުރިނަމަ މުސާރަ  

 ލިބޭނެ މނިްވަރަށް ރިޢާޔަތް ކޮށްގެންނެވެ. 

އިތުރުގަޑީގެ 
 މަސައްކތަްކުރުން

މިވާ    .80 ތިރީގައި  ކުރަނވްާނީ  މސަައްކަތް  ގަޑީގައި  އިތުރު  ލައްވައި  މުވައްޒފަުން 
 . ގޮތުގެމތަީނންެވެ

 ތުރުގަޑީގައި ކުރާ މަސައްކަތަކީ، ރަސްމީގަޑީގައި އެކަނި ކށޮްގެން ނިނމްެން އި )ހ(   
ނުވަތަ   ޚާއްޞަ    ގެޓްރައިބިއނުަލުނެތް  ކުރނަްޖެހޭ  އނަްގައިގެން  ފަރތާުން 

 .މަސައްކތަަކަށވްުން

އިސްވެރިޔާ ކަނޑައަޅާ އުސޫލެއްގެ މަތނީް ހުއްދަ އިދާރީ ހިންގުމާ ޙަވލާުވެހުރި   )ށ(   
 ން.ކަމަށް ވު މަސައްކަތެއް ލިބިގނެް، އިތުރުގަޑީގައި ކުރާ

މަސައްކަތު )ހ(   .81 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  ރަސްމީ  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ދުވާލަކު  ލައްވައި   މުވައްޒފަުން 
މަސައްކަތް  އިތުރަށް  ކުރުވައިފނިަމަ،  މސަައކްަތް  އިތުރަށް  ގަޑިއިރަށްވުރެ 

 .އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެވަގތުަށް  ކުރުވި

ޓްރައިބިއުނލަުން ޚަރަދުކށޮްގެން ހިންގޭ ޓްރެއިނނިްގތައް ފިޔަވައި އޮފހީުން  )ށ(   
މުވައްޒަފު  އެއްގައި  ޓްރެއނިިންގ  އެ  ޓްރެއިނނިްގތަކަށް  ބައިވެރިކުރާ 

 ބައިވެރިވި ވަގުތައް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާދނޭްވާނެއެވެ. 

މަސްމަހު   ( ނ)   އހެެން  ފިޔަވައި  މަސް  ފައިސދާޭނީ، ރަމޟަާން  އިތުރުގަޑީގެ 
ން ގއެްލީމާ ލިބޭ އަދަދު ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ    30މުސާރަ   މަސްދުވަހުގެ

ގެއްލީމާ އަނންަ އަދދަު، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ ވަރު ކަމަށް  މަސައްކަތު ގަޑިން
 ނންެވެ. ބަލައިގެ
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މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ  ރަ (ރ)   ދނޭީ،  ފައސިާ  އިތުރުގަޑީގެ  ން    30މަޟނާްމަހު 
ލިބޭ ސަރުކާރުން   ގެއްލީމާ  ކުރުމަށް  މަސައްކަތް  ރަމަޟނާްމަހު  އަދަދު 

ގަޑނިް ގެއްލީމާ އނަްނަ އދަަދަކީ، އެއީ ގަޑިއަކަށް  ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތު
 ނެވެ. ޖެހޭވަރު ކަމުގައި ބަލައގިެން

 އނޭާގެ،  ކުރުވައިފނިަމަ މަސައްކަތް އިތުރުގަޑީގައި ލައްވައި  މުވައްޒަފަކު ( ބ )  
، ފައިސާ ބަޔަށްވާ   1/4 1 މަދުވގެެން މނިްވަރުގެ ގަޑިއަކށަްޖެހޭ މުސާރައިން

 ބނަްދު  ރަސްމީ ނުވަތަ ދުވަހެއް ހުކުރު،  ކުރުވީ މަސައްކަތް އެފދަައިން އަދި
 މަދުވގެެން މިންވަރުގެ ގަޑިއަކށަްޖެހޭ މުސާރައިން މީހެއްގެ އެ،  ދުވަހެއްގައނިަމަ

 މުވއަްޒފަަކަށް އެ ގޮތުގައި ފައިސާގެ އިތުރގުަޑީގެ ފައސިާ ބަޔަށްވާ   1/2 1
 . ދނޭްވާނެއެވެ

ނުވަތަ   )ހ(   .82 މުސާރައިން އުނިކުރުން މުއްދތަަކަށް  ނުނިކުތް  ނުނިކުމެއްޖނެަމަ،  ވަޒީފާއަށް  މުވައްޒަފަކު 
 ވަގތުަކަށް އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސރާައިން ކެނޑޭނެއެވެ. 

ވަގތުަށްވާ  )ށ(    ނިކނުްނަ  ވަޒީފާއަށް  އޮތްނަމަވެސް،  އހެެން  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
ވަޒފީާއަށް  މނިްވަރު އެމީހެއްގެ މުސރާައިން ކެނޑުން ފިޔަވައި   މުވައްޒަފަކު 

 ނނުިކުތުމާ ގުޅިގނެް އިތުރު ޖޫރިމަނާއެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގތޮުގެމަތިން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެއްޖެނަމަ  )ނ(   
ނުވަތަ ގަޑިޖެހިއްޖެނަމަ ވަޒީފާއަށް ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މނިްވަރު އޭނާގެ  

ގަވއާިދުގެ   މި  ކަނޑާނީ  މާއްދާގައި  93މުސާރައިން  ބަޔާންކުރާ   ވަނަ 
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

މާއްދީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު 
ހޯދުމަށް މުސާރައިން 

 އުނިކުރުން

މުވައްޒަފަކާ   ގެޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .83 ބާވތަުން  މަސައްކަތުގެ  ނުވަތަ  މުދަލަކަށް 
މދުަލަކަށް މުވައްޒަފު ގަސްދުގައި ކުރާ ނުވަތަ އިހުމލާުން    ވާލުކުރެވިފައިވާހަ

ދޫކށޮްލާ  ނުކޮށް  ސަބަބުން  ނުވަތަ  ނުވަތަ    ،ކަމެއްގެ  ޓްރައިބިއނުަލަށް 
ބަދަލު  ގެޓްރައިބިއނުަލު ހޯދުމުގެ ގޮތނުް، އެ    މުދަލަށް ލިބުނު ގެއލްުމަށް 

  މުވައްޒަފުގެ އތަުން ނގެޭނެއެވެ. ގެއލްުން އަގުކށޮް، އެ ގެއލްުމަށް ޖެހޭ އަގު

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ މާއްދީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު މވުައްޒަފުގެ  )ށ(   
މނިްވަރެއް  އެ  މުސާރައިން  މުވައްޒަފުގެ  އެ  ގޮތުން  ހޯދުމުގެ  އތަުން 

 އުނިކުރެވދިާނެއެވެ.
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މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ ދށަުން މުވައްޒަފުގެ ފށުުން މާއްދީ ގެއްލުމެއްގެ ބަދަލު  )ނ(   
ދެއްކދިާނެއެވެ. ނުވަތަ  އެ މުވައްޒަފަކަށް އަމިއްލައަށް އއެް ފަހަރާ ވެސް 
މުވައްޒފަުންގެ  ޚލަާޞްކުރާގޮތށަް،  ދައްކައި  ބހަާލައިގެން  މަސތްަކަށް  އެކި 

އިސްވެ ހަވލާުވެހުރި  ބލެެހެއްޓުމާ  ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ. ކނަްތައް  ރިޔާއަށް 
މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލިބުނު މާއްދީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު ނެގުމުގެ ގތޮުން ނެގޭ 

 33ފައިސާގެ މނިްވަރު ކަނޑައޅަނާީ، އެ މުވައްޒަފުގެ މަހު މސުާރައނިް %
މތަީން  ގޮތެއްގެ  ނުވާ  އިތުރު  އަށްވުރެ  އިންސައތްަ(  ތިނެއް  )ތިރީސް 

ކނަްތަ އެ  މުވައްޒފަުންގެ  އިސްވެރިޔާއވެެ.  ހަވލާުވެހުރި  ބލެެހެއްޓުމާ  އް 
)ތިރީސް ތިނެއް އިންސައްތަ( އަށްވުރެ   %33ފައިސާ މަހު މުސާރައިން  

 އިތުރށަް ނގެޭނީ، މުވައްޒަފު އެކަމަށް އިއުތިރާޒު ނުކުރާނަމައެވެ.

ޕެނޝްަން ސްކީމްގައި 
ބައިވެރވިުން އަދި 

ޕނެްޝނަަށްވާ ފައިސާ 
 މުސާރައިން އުނިކުރުން

އާ އެއްގޮތްވާ    2009/8ޤނާޫނު ނަންބަރު    .84 )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނު( 
 ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒފަުންގެ މުސާރައިން ޕނެްޝނަަށް ވާ ފައިސާ އުނިކުރނަްވާނެއެވެ.

 

 ނުވަވަނަ ބާބު 
 މަސައކްަތު ގަޑި 

ގތޮަކަށް   )ހ(   .85 މަސައްކަތު ގަޑި  އހެެން  ޓްރައބިިއނުަލުޓްރައިބިއުނލަުން  ހނިދަކު،  ގެ  ކަނޑަޅާނާހާ 
އަށެވެ.   2.00އިން މނެްދުރު    8.00ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަކީ ހދެުނު  

މަސްމަހުގައި   އހެެން  ފިޔަވައި  މަސް  ފެށގިެން    10.00ރަމޟަާން  އިން 
ދެމެދު    13.00 މުވައްޒފަުނންަށް    45އާ  ހުސްވަގުތުކޮޅެއް  މނިެޓުގެ 

 ދނޭްވާނެއެވެ. 

)ފަނަރަ( މނިެޓުގެ ހުސްވަގުތުކޮޅެއް   15ރަސްމީ ގަޑީގައި ނަމާދު ވަގތުަށް   )ށ(   
 މުވައްޒފަުނންަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ޓްރައިބިއުނލަުން އހެެން ގޮތަކަށް ކަނޑަޅާނާހާ ހނިދަކު، ރަމޟަާން މަހުގެ  )ނ(   
 ގަޑިއަކީ ސަރުކާރުން ކނަޑައަޅާ ރަސްމީ ގޑަިއެވެ.   ރަސްމީ

ގަޑީގައި    މުވައްޒަފނުްލައްވާ )ރ(   އިތުރު  އިތުރުން  ގަޑީގެ  ރަސްމީ 
މަސައްކަތްކުރނަްވާނީ ކނޮްމހެެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރުވުމށަްޓަކައެވެ. 
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މަސައްކަތެއް  ނނިްމަންޖެހޭ  ކނޮްމހެެން  އެދުވަހަކު  މުވައްޒަފަކު  މިގތޮުން 
މަސައްކަތެއް  ޚާއްޞަ  ނނިްމނަްޖެހޭ  އޮފީހުން  ނުވަތަ  ނނުިމިހުރެއްޖެނަމަ 
ގަޑީގައި  ނުރަސްމީ  ގޮތެއްގެމތަިން  ނިންމާ  އޮފހީުން  ކުރުމަށޓްަކައި 

 ނެރެވދިާނެއެވެ.

ހަމަޖހެިފައިވާ  )ހ(   .86 އޮފީސް ހުޅވުުން މުވައްޒަފު  ހަވލާުކޮށްފައިވާ  ހުޅުވުމަށް   އޞުޫލާއި  އޮފީސް 
ފެށުމުގެ   ގަޑި  ރަސްމީ  އޮފީސް   15އެއްގތޮަށް  ކުރިން  މނިެޓު  )ފަނަރަ( 

 ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. 

ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެމތަިން އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ހޭދަވާ   )ށ(    މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި 
މުވައްޒފަަށް  އެ  ވަގތުަށް  މަޑުކުރާ  ބަންދުކުރުމަށް  އޮފީސް  އަދި  ވަގތުަށް 

 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ. 

ގަޑިއަށް ހާޒިރުވުމާއި  
މަސައްކަތުގައި 
 މަސްއޫލވުުން

މުވައްޒަފަކު  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .87 އެ  މުވައްޒަފަކުވެސް  ކނޮްމެ  ގެ 
މަސައްކތަަށް  ގަޑިޔަށް  ދުވަހަކު  ހުރިހާ  މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ 
އުޒުރއެް   ހާޒިރނުުވެވޭފަދަ  މަސައްކތަަށް  ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. 
ޗުއޓްީ  ގުޅޭގތޮުން  ހލާަތާ  ދިމާވި  މުވައްޒަފާ  އެ  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، 

މަސައްކތަަށް ހާޒިރުނުވެ ގަވާއދިުން އޮފހީަށް    ނަގނަްވާނެއެވެ. ޗުއްޓީ ނނުަގާ

 ނާންގާ ހުރެއްޖެނަމަ ބަލާނީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

އެޗް.އާރަށް  )ށ(    އުޞލޫުތަކާއެއްގތޮަށް  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގަވާއިދުގައި  މި 
ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އނަްގާފައނިުވާނަމަ ބލަާނީ މުވައްޒަފު އފޮީހށަް ނާންނަ 

އަދި މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އެ މުވައްޒަފަކާ މެދު އިސްލހާީ ފިޔަވަޅު  
 އަޅނަްވާނެއެވެ.

 ގތޮުން ޤުދުރަތީ،  ބަޔާންކށޮްފައިވނީަމަވެސް އހެެން ގައި  )ށ(  މާއްދާގެ މި )ނ(   
 ވަގުތުގެ ، ދިމާވެ  ދަށުގައިނުވާކަމެއް ބާރުގެ މުވައްޒަފުގެ  ނުވަތަ ދިމާވާކަމަކުން

 ކުރިން  ނިމުމގުެ ރަސްމީގަޑި އެދުވަހުގެ، ނޭންގިއްޖނެަމަ އެޗް.އާރަށް ތެރޭގައި
 ރިއާޔތަްކޮށް  ހލާަތަށް އެ،  ހށުަހެޅމުުން އާރަށް .އެޗް ބަޔނާްކޮށް ސަބަބު

ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް  ، ތިޔާރުޚްއި ހަމަޖައްސައދިނިުމުގެ ޗުއޓްީ މުވައްޒފަަށް
 .ލިބިގެންވެއެވެކޮމޓިީއަށް 
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ގަޑިއަށް ހާޒިރުވުމާއި  
މަސައްކަތުގައި މަސްއޫލުވެ  

ޚާއްޞަ ހުރުމަތެއް  ތިބުމަށް
 ބެހެއޓްުން 

ގެ ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުމެ ހަވާލުވެފައިވާ ޒނިްމާއަށް  ބުރޫއެރިޔަ  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .88
ގަޑިއަށް   ކަނޑައެޅިފައިވާ  އަދި  ހާޒިރުވެ ނުދނިުމަކީ  އަދި  ހާޒިރުވުމަކީ 

 މަސައްކތަުގައި ދެމިހުރުމަކީ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކށަްމެ ލާޒިމުކަމެކެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެމތަިން ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެ ހނުްނަ   )ށ(   
އިހުމާލުވުމެއް  ޒނިްމާއަށް  ވަޒީފާއަށާއި  ބެލވެޭނީ  ދުވަހެއްވެސް  އެންމެ 
ވަޒަންކުރާއިރު  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  އެމީހެއްގެ  އެކަން  އަދި  ކަމުގައެވެ. 

 ބަލައި އެއށަް އިންސާފުކުރެވޭނެއެވެ. 

ވީގޮތެއް ނާންގާ އޮފހީަށް  
 ހާޒިރުނުވެ ހުރުން

މި ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .89 ހުރެވޭނީ  ހާޒިރުނުވެ  ވަޒީފާއަށް  މުވައްޒަފަކަށް  ކޮންމެ  ގެ 
ކުރިއަށް   ގޮތެއް  ތެރެއިން  ގތޮްތަކުގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ގަވާއިދުގައި 
ހަމަޖެހިގނެްނެވެ. އެއީ އެއްވެސް ކަހަލަ ޗުއްޓީއެއންަމަ، އެ ޗުއޓްީއަށް އެދި 

ގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ގަވާއިދުން އެ ޗުއްޓީ ހަމަޖެހިގެންނެވެ. ޓްރައިބިއުނަލު
 ވީނުވީ ގތޮެއް ނނާްގައި، މަސައްކަތށަް ހާޒިރުނުވެ ހުރެގނެްނވުާނެއެވެ. 

 )ށ(   

 

 

 )ނ(

ވދިިވިދިގެން   ނާންގާ  ވނީުވީއެއް  ދުވަހު   )ފަހެއް(  5ރަސްމީ  މުވައްޒަފަކު 
މި  ނލުައި،  ދނިުމަކާ  ނޯޓިހެއް  އިތުރު  ހުރެއްޖނެަމަ،  ހާޒިރުނުވެ  އޮފހީަށް 
ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  ވަޒީފާއިން  ގޮތުގެމތަިން  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގަވާއިދުގައި 

އެޗް.އާރު ވަކިކުރުމަށް  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފު  ސީނިއަރ ންއެގތޮުން   
 މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީއށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

ހައްގުވާ  ދށަުން  މިގަވާއިދުގެ  މުވައްޒަފަކަށް  ތެރޭގައި  މަހެއްގެ  މީލާދީ 
އެއް ހަމަނުޖައްސާ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއް އތަުވެއްޖެނަމަ އެމުވައްޒަފަކާމެދު ޗުއޓްީ

 .މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން އިސލްާހީ ފިޔަވަޅު އަޅނަްވާނެއެވެ

އޮފީހުގެ ރަސމްީ ގަޑީގައި އަމިއްލަ ބނޭުމެއްގައި މުވައްޒފަުން އޮފހީުން އުސޫލެއްގެ ގތޮުން    .90 އޮފހީުން ބޭރަށް ދިޔުން 
މުވައްޒަފަކު   ގަޑީގައި  މަސައްކަތުގެ  ރަސްމީ  އޮފީހުގެ  ގޮސގްެނންުވާނެއެވެ.  ބޭރަށް 
އަމިއްލަ ބނޭުމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރށަްދނާްވާނީ ސްޕަވައިޒަރުގެ ހުއދްަ ލިބިގނެްނެވެ. އަދި 

ކަންކަމުގައި   ވަގުތު އަމިއްލަ  ހޭދަކުރާ  ބޭރުގައި  އޮފހީުން  ބޭރަށްގޮސް  މުވައްޒފަުން 
 ސަބަބާއެކު ރެކޯޑުކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 
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ދިމާވާ   .91 ރށަުން ބޭރަށް ދިޔުން  ނލުައި،  ނެގުމކަަމާ  ޗުއްޓީ  ގަޑީގައި  ރަސްމީ  ދުވަހެއްގެ  މަސައކްަތު  ރަސްމީ 
ދނާްވާނީ، އެ މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒަރަށް  ކުއްލި ޙލާަތަކާ ގުޅިގެން ރށަުން ބޭރަށް ދާނަމަ  
 އނެްގުމށަްފަހު އެފަރާތުގެ ހުއްދަ ލިބގިެނންެވެ. 

ގުދުރަތީ ގތޮުން ދިމާވާ 
ކަމެއްގެ ސަބަބުން ގަޑި 

 ނުޖެހޭ ގތޮަށް ހަމަޖެއްސުން 

ގުޅިގެން  )ހ(   .92 ޙލާަތަކާ  ޚާއްޞަ  ދިމާވާ  ނުވަތަ  ދިމާވުމނުް،  ކަމެއް  ޤުދުރަތީ 
 ގެމުވައްޒފަަށް ގަޑިއަށް ހާޒިރުނުވެވިއްޖނެަމަ، ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް ގަޑިޖެހުމު

ކުރިން ނުވަތަ ލަސްވެގެން އޮފހީަށް ހާޟިރުވުމުގެކުރިން ލިޔުމުން އެޗް.އާރަށް 
އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ޙާލތަަށް ރިއާޔަތްކުރުމށަްފހަު، އެ ދުވަހު މުވައްޒަފު 
އޗެް.އާރަށް  އިޚްތިޔާރު  ހެދުމުގެ  ގޮތުގައި  ދުވަހެއްގެ  ނުޖެހޭ  ގަޑި 

 ލިބިގެންވެއެވެ. 

ވާރޭވހެެނފްށަައިފނިަމަ )ށ(    ކުރިން  މުވައްޒަފު ،  ގަޑިޖެހުމުގެ  އެދުވަސްތަކުގައި 
މޓިިއަރޮ،  ގަޑިޖހެޭނީ އޮފް  ވާރޭ ޑިޕާރޓްމނެްޓް  ސނެްޓަރުން  ލޮޖިކަލް 

 .މިނޓިް ފހަުނންެވެ  15ހުއޓްާލިކަމަށް އނާްމުކޮށްފައިވާ ގަޑީގެ

ފހަުން  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .93 ގަޑިޖހެުން ގަޑިއަށްވުރެ  ހާޒިރުވނާްޖެހޭ  މުވައްޒަފަކު  ކނޮްމެ  ގެ 
 ހާޒިރުވެއްޖެނަމަ ގަޑިޖހެޭނެއެވެ.

ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވިކަން  )ށ(    އޮފީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ ގަޑި ޖެހުމުގެ 
ކަނޑައަޅާފައިވާ   ބލެެހެއްޓުމަށް  ހާޒިރީ  ތެރެއިން މުވައްޒފަުންގެ  އުސޫލެއްގެ 

ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. ގަޑި ޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވެ ހާޒިރުވި ގަޑި  
ރެކޯޑުކޮށްފައި ނުވާނަމަ އެ މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖެހޭނެއެވެ. ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީ  

 ހާޒިރުވި ގަޑި ރެކޯޑުކރުި ވަގތުުން ފެށގިެނންެވެ. 

އޮފހީުން އނަްގައިގެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ   )ނ(   
 ސަބަބާއެކު،  ނުކުރެވނޭަމަ ރެކޯޑުސަބަބުން ގަޑި ޖެހުމުގެ ކުރިން ހާޒިރުވި ގަޑި  

 މަސައްކަތް އެ،  އނެްގުމަށފްަހު ސޕްވަައިޒަރަށް އަދި އާރަށް.އެޗް އެކަން
 ޙލާަތުގައި ވެ. މިރެކޯޑުކުރނަްވާނެއެ ގަޑި ހާޒިރވުި،  ހާޒިރުވެ އޮފހީަށް ނިމގިެން
 ނުޖެހޭނެއެވެ.  ގަޑިއެއް މުވައްޒަފު

އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފު ހާޒިރުނވުެގނެް، ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސަބަބަކާ ހުރެ،  )ރ(  
ޖހެުނު ނުހުޅުވިއްޖނެަމަ،  ގަޑި  އޮފީސް  އުސޫލެއް އިރު  ޢަމަލުކުރނާެގޮތުގެ 

މނެޭޖމްަނޓްް އެޗް  ސީނިއަރ  މތަިން  މަޝްވަރާގެ  އާރުން .ކޮމިޓީގެ 
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ހުޅުވާ   ވެ.އެކލުަވާލނަްވާނެއެ އޮފސީް  ޖހެޭނީ  ގަޑި  ދުވަސްތަކުގައި  މިފަދަ 
 ވެ.ފނުްނެރުވާ މުވައްޒަޒިހުޅުވފާަހުން އފޮީހށަް ހާ އޮފީސް، މުވައްޒަފާއި

މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް ނުކުނންަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑިއަށް ވަޒީފާއަށް  )ބ(   
ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގތޮުގެމތަިން   20ނުނިކުމެއްޖނެަމަ، ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނުގެ 

 އެ ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މިންވަރަށް ގަޑީ ލާރި ކެނޑޭނެއެވެ.  

 30  މުސާރަ ގަޑީ ލާރި ކެނޑުމުގައި ވަގުތު ބލަާނީ މިނިޓުނންެވެ. އަސާސީ )ޅ(  
 ރަސްމީ  ކަނޑައެޅިފައިވާ އަދަދު ބލަާނީ ލިބޭ މިނޓިަކަށްޖެހޭވަރު  ،ގެއްލީމާ  ންއި

 ކަމަށް ވަރު ޖެހޭ ގަޑިއަކަށް އެއީ،  އަދަދު އަނންަ ގެއްލީމާ ގަޑިން މަސައްކަތު
 އަދަދާ މިނޓިުގެ ގަޑިޖހެުނު،  ދަދުއަ ލިބޭ ގެއްލމީާ އިން 60 ދަދުއަ އެ،  ބަލައި

  .ވެގނުަކޮށްގނެްނެ

މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖހެިގެން ދުވަހަކަށް ނެގޭނެ ގަޑީލާރި ކެނޑޭނެ އނެްމެ ގިނަ  )ކ(   
 އަދަދަކީ އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ދުވަހަކަށް ޖެހޭ މުސާރައިގެ އަދަދެވެ.

 )އ(   

 

 

 

 )ވ( 

 

 

 )މ( 

 

ން އަންގައިގެން ނުވަތަ ރާވައި ތާވަލުކުރެވިގެން ރަސްމީ ގަޑީގެ  ޓްރައިބިއނުަލު
އިތުރުން މުވައްޒފަުން ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ނިކުނންަން އަންގާފައިވާ ނުވަތަ  
ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑިއަކަށް ސުޕަވައޒިަރަށް އނެްގުމަކާނުލައި ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ، 

ގޮތުގެމަ ގަވާއދިުގައިވާ  މި  މެދު  މުވައްޒަފަކާ  ފިޔަވަޅު  އެ  އިސްލާހީ  ތިން 
 އެޅިދާނެއެވެ. 

އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފު ފިޔަވައި މި މާއްދާގެ ދށަުން މުވައްޒފަުން ގަޑިޖހެުނު 
ރަސްމީގަޑީގެ   ކަނޑައެޅިފައިވާ  ބލަާނީ  އޮފހީަށް   15ކަމަށް  ފހަުން  މނިިޓް 

އަދި   މުވައްޒަފުގެ   15ހާޒިވެފައިވާނަމައެވެ.  ހާޒިވެއްޖެނަމަ  ފހަުން  މނިިޓް 
 ގަޑިލާރި ނެގުމުގައި ބލަާނީ ރަސްމީ ގަޑި ފެށޭ ގަޑނިްނެވެ. 

މނިިޓުގެ   15މި މާއްދާގެ )ވ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ރަސްމީ ގަޑި ފށެޭތާ  
ތެރޭގައި ހާޒިރުވާ މުވައްޒަފނުް، ލަސްވި ވަގުތު އެ ދުވަހެއްގެ ރަސްމީގަޑިއާ  

 ނެގުމުގައި ގަޑީލާރި  ހމަަނުކުރނާަމަ ވަގުތު އެގުޅުވައިގެން ހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.  
 .ގަޑިނންެވެ ފެށޭ ގަޑި ރަސްމީ ގތޮަށް ގައިވާ)ވ(  މާއްދާގެ މި ބލަާނީ
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 )ފ(   

 

 ( ދ)

މަހަކު   މީލާދީ  ފަހެއް)  75ކޮންމެ  އިތުރަށް ހތަްދިހަ  މިނިޓަށްވުރެ   )
އެމުވައްޒަފަކާމެދު  އެޗް.އާރުން  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  ގަޑިޖހެިފައިވނާަމަ، 

 ފިޔަވަޅު އަޅނަްވާނެއެވެ.  

ޤުދުރަތީ ގތޮުން ދިމާވާކަމެއްގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެ މީހެއްގެ ބާރުގެ ދަށުގައި 
ހާޒިރު  އޮފީހަށް  ކުރިން  ގަޑިޖެހުމުގެ  ސަބަބުން،  ދިމާވުމުގެ  ކަމެއް  ނެތް 
އެޗް.އާރަށް  އެކަން  ސަބަބާއެކު  މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ  ހާލަތެއް  ނުވެވޭފަދަ 

ސް ފޔިަވަޅު އޅެުމުގއަި މިފަދަ އނެްގުމނުް، އެދުވަހު ގަޑިޖހެުނު ކަމުގައިވިޔަ
  ދުވަސްތައް ބަލައގިެނންުވާނެއެވެ. 

 ދިހަވަނަ ބާބު 
 ދުވަސްތަކާއި މުވއަޒްަފުންނަށް ދެވޭ ޗުއްޓީ ބަންދު  

ޓްރައިބިއނުަލުޓްރައިބިއނުަލު  .94 ތަޢާރުފު  ދުވަސްތަކާއި  މަސައްކަތު  ޗުއޓްީ ގެ  މުވައްޒފަުން  ގެ 
ނެގުމުގައި ޢަމަލުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުސލޫުތަކާއި މި  

 ބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އުސލޫުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

ރަސްމީ ބަންދު 
ދުވަސްތަކާއި ސަރުކާރު  

 ބަންދު ދުވަސްތައް 

 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ދުވަސްތަކަކީ ޓްރައިބިއުނަލް ބަންދުވާނެ ދުވަސްތަކެވެ.   .95

 ؛ޤައުމީ ދުވަސް )ހ(   

 ؛މނިިވަން ދުވަސް )ށ(   

 ؛ޖުމްހޫރީ ދުވަސް )ނ(   

 ؛ހިޖްރީ އަހަރުގެ ފުރަތަމަ ދުވަސް )ރ(  

 ؛ފުރަތަމަ ދުވަސްމީލާދީ އަހަރުގެ  )ބ(   

 ؛ރަމަޟނާްމަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވަސް )ޅ(  

 ؛ފިޠުރު ޢީދު ދުވަސް )ކ(   

 ؛ޙައްޖު ދުވަސް )އ(   

 ؛ދުވަސް 3އަޟްޙާ ޢީދު ދުވަހާއި އައްޔާމުއތްަޝްރީޤް  )ވ(   
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 ؛ނަޞްރުގެ ދުވަސް )މ(   

 ؛ކީރިތި ރަސޫލާގެ ޢީދު މީލާދު ދުވަސް )ފ(   

 ؛އިސްލާމްވީ ދުވަސްރާއްޖެ  )ދ(   

 ؛ކނޮްމެ ހފަްތާއެއްގެ ހުކުރު ދުވަހާއި ހނޮިހިރު ދުވަސް )ތ(   

 ؛ބަންދު ދުވަސްތަކާ ގުޅިގެން ބަންކުރާ މުނާސަބު ދުވަސްތައް )ލ(   

 ބަންދު ދުވަހެއް ކަމުގައި ރައީސުލޖްުމްހޫރިއްޔާ ކަނޑައަޅާ އނެޫން ދވުަސްތައް. )ގ(   

ދުވަހަކު   .96 އިނާޔަތް ބނަްދު ދުވަހުގެ  ބަންދު  ރަސްމީ  ގތޮުގައި،  ދުވަހެއްގެ  މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ  އާންމުކޮށް 
ލައްވާ ކަނޑައެޅިފައިވާ  މުވައްޒަފަކު  މަދުވެގެން  އނޭާއަށް  ކުރުވނާަމަ،  މަސައްކަތް 

ދެބައިކުޅަ އެއްބަޔާ އެއްވަރގުެ އަދަދެއްގެ ފައސިާ   މުސާރައިން ދުވާލަކށަްޖެހޭ މިންވަރުގެ
އތިުރުން ފައިސާގެ  ލިބޭ  ގޮތުގައި  ގަޑީގެ  މުސާރައިގއަި   އިތުރު  އެމުވައޒްަފުގެ 

 .ހިމަނައގިެން އެމުވައްޒަފަކަށް ދޭންވާނެއެވެ

ގެ  ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޓްރައިބިއނުަލު  39ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނުގެ   )ހ(   .97 އަހަރީ ޗުއޓްީ
)ތިރީސް( ދުވަހުގެ   30މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް  މުވައްޒފަުނންަށް ކޮންމެ އަހަރަކު،  

ދުވަސްތައް  މި  ދނޭްވާނެއެވެ.  ގޮތުގައި  ޗުއޓްގީެ  އަހަރީ  ޗުއޓްީއެއް  މަގުން 
 ގނުާނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުހިމަނައެވެ.

ގތޮުން   )ށ(    އާދައިގެ  އެމުވައްޒަފަކު  ވނަިކޮށް  ޗުއްޓީގައި  އަހަރީ  މުވައްޒަފަކު 
މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ދުވަހެއް އއެީ ރަސްމީ ބަންދު ދުވަހަކަށް ވއެްޖނެަމަ، 
ޗުއޓްީއަށް  އަހަރީ  މުވައްޒަފުގެ  ދުވަހެއް  އިތުރު  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  އެ 

 އިތުރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

އެއްވެސް   )ނ(    ލައްވާ  މުވައްޒަފަކު  އެ  ހުއްޓާ  މުވައްޒަފަކު  ޗުއްޓީގައި  އަހަރީ 
ނުވާނެއެވެ. އަދި އފެަދައިން މސަައކްަތްކުރުމަށް މަސައްކަތެއް ކުރުވައގިެން  

 ހުއދްަކޮށްގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ. 

ތނަުގެ   )ރ(   މަޝްވަރާކށޮް،  މުވައްޒަފނުްނާ  ފށެުމާއެކު،  އަހަރެއް  މީލާދީ  ކޮންމެ 
މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒފަުންގެ  ނަގާ  ޗުއްޓީ  ދތަިނވުާނހެެން،  މަސައްކތަަށް 

ހަމަޖެއްސޭނެ ގޮތް ރާވައި، އެ އނިްތިޒާމާއެކު މުވައްޒފަުންގެ ޗުއްޓީ އނިްތިޒާމު  
 ތާވަލެއް ހަދައި މުވައްޒފަުނންަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 
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ތާވަލު  )ބ(    ޗުއްޓީ  މުވައްޒފަުންގެ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ރ(  މާއްދާގެ  މި 
އެއފްަހަރާ   އތިުރުނވުާނެ    15އެކުލަވާލުމުގައި  ދުވހަަށްވުރެ  )ފަނަރަ( 

 ގޮތެއްގެމތަިން ޗުއްޓީ ޕލްޭންކުރުމަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ.  

ފެށުމށަްފހަު،   )ޅ(   ޗުއްޓީ  އަހަރީ  ހަމަނވުަނީސް މުވައްޒަފަކު  މުއްދަތު  ޗުއްޓީގެ 
 މަސައްކތަަށް ނެރގެެނންުވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗއުްޓީ ނުނަގައި ދޫކޮށލްައިފނިަމަ، އެ ޗުއޓްީ  )ކ(   
ދުވަސތްަކަށް  ޗުއްޓީގެ  ކެންސަލްވާ  މިފަދައިން  އަދި  ކެންސަލްވާނެއެވެ. 

 ނދުެވޭނެއެވެ.ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް 

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާއިރު އެ މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީ  )އ(   
ބަދަލުގައި މުސާރައާއި އިނާޔާތތްަކުން   ބޭނނުްނުކޮށް އޮތންަމަ، އެ ޗުއްޓީގެ 
ދެވޭނެއެވެ.  ފައިސާ  ދުވަސތްަކަށް  އެ  މނިްވަރު  ޖެހޭ  ދުވަހަކަށް 

 ކެންސލަްވެފައިވާ ޗުއްޓީ ދުވހަަކަށް ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

ފުރިހަމަވާގތޮަށް   )ވ(    ކނަްކަން  ގަވާއިދުގައިވާ  މި  އެދޭނީ  ޗުއޓްީއަށް  އަހަރީ 
މުވައްޒަފުގެ ރުއެޗް.އާ އެގތޮުން  ތެރެއނިްނެވެ.  އުސލޫުތކަުގެ  ކަނޑައަޅާ  ން 

އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ތެރެއިން ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނނުްވނާަމަ، ޗުއްޓީ ނަގަން އެދޭ 
ރސަްމީ   އެޗް.އާރް    5ތާރީޚުގެ  އެދި  އެކަމަށް  ކުރިން  ދުވަސް  )ފަހެއް( 

 ސިސޓްމަުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  

މި މާއްދާގެ )ވ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޗުއޓްީއަށް އެދި އެޗް.އާރް ސިސޓްަމުން  )މ(   
ފރުިހަމަކޮށް އަދި އެ މުވައޒްަފެއްގެ ވަރކް ހޭންޑް އޯވަރ  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  

   ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ރަށްއެޗް.އާ

މުވައްޒަފަކު އެ ޗުއްޓީ ޚާއްޞަ ޙާލަތުގައި ފިޔަވައި އަހރަީ ޗުއްޓީގައި ހުރި   )ފ(   
)ތނިެއް(    3އިތުރުކުރުމަށް ބޭނނުްވނާަމަ، ޗުއްޓީ ނިމޭ ދުވަހުގެ މަދުވެގެން  

 ދުވަސް ކުރިން ޗުއްޓީ އިތުރުކުރމުަށް އެދނެްވާނެއެވެ. 

ޕލްޭނު )ދ(    ބޭނނުްވނާަމަ،  ޗުއްޓީ  ނަގަން  ޗުއޓްީއެއް  ހިމނަާފައިނުވާ  ގައި 
ސުޕަވައިޒަރުގެ ހުއްދައާއކެު މި މއާްދާގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެމތަިން ޗުއޓްީއަށް 
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އެދެވިދާނެއެވެ. ނަމަވެސް، އެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި ޗުއްޓީ ތާވަލުގެ އިތުރނުް،  
 ޗުއޓްީއަށް އެދޭ ސަބަބަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ދ( އހެެން އޮތްކަމުގައި ވީނަމަވެސް، ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތަކާ   )ތ(   
 ގުޅިގެން ސުޕަވައިޒަރުގެ ހުއްދައާއެކު ޗުއޓްީއަށް އެދެވިދާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުގެ އަހަރީ ޗުއްޓީ ހަމަވުމުގެ ކުރިން އެ މުވައްޒފަަކަށް އހެާތނަަށް   )ލ(   
 ޙައޤްުވެފައިވާ ޗުއްޓީ ނަގައި ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  

ވަޒީފާ މެދު ކެނޑުމށަްފަހު 
ވަޒީފާއާ ގުޅޭއިރު ނުވަތަ  

ވަޒީފާ ބދަަލުވުމާ ގުޅިގެން 
އަހަރީ ޗުއޓްީ ދެވޭނެ 

 އުސޫލު

ވަޒީފާ  .98  ބދަަލުވުމާ   ވަޒީފާ  ނުވަތަ  ގުޅޭއިރު  ވަޒީފާއާ  ކެނޑުމށަފްަހު  މެދު  މުވައްޒަފު 
 އަނންަނިވި ގތޮުގެމަތިނންެވެ.  ދވެޭނީ ޗުއޓްީ އަހަރީ ގުޅގިެން

ނުލިބޭ ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(    މުސާރަ  ނުވަތަ  ކޯހެއްގައި  ތަމްރީނު  މުވައްޒަފަކު  ގެ 
ވަޒީފާއަށް   ހުރުމށަްފަހު  ޗުއޓްީގެ ޗުއްޓީއެއްގައި  މުވައްޒަފުގެ  ނުކނުްނައިރު 

ދުވަސްތަކުގެ ތާރީޚު ބލަާނީ އލަުން ޚިދުމަތް ފަށާ ދުވަހާއި ކުރިން ޚދިުމަތްކުރި 
ކުރިން   ނަމަވސެް  ތާރީޚެވެ.  ހަމަވާ  އަހަރު  ގުޅުވލާުމުން  ދުވަސްތައް 

ން ވަކިވުމަށް ފަހު އލަުން ގައި ހދިުމަތްކޮއްފައި ޓްރައިބިއނުަލުޓްރައިބިއނިަލު
އލަަށް ޓްރައިބިއނުަލާ ކުރާނީ  ޢަމަލު  ގުނުމުގައި  ޗުއްޓީ  މުވައްޒަފނުްގެ  ގުޅޭ 

 ވނަްނަ މުވައްޒަފނުްނާ އެއްހަމައަކުނންެވެ. 

ގެ  ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއެއގްައި ވަޒީފާއަދާކުރުމށަްފަހު ޓްރައބިިއނުަލު )ށ(   
ބލަާނީ   ކަމށަް  ތާރީޚް  ޙައްޤުވާ  ޗުއްޓީ  ފަރތާްތަކުގެ  ގުޅޭ  ވާޒީފާއާ 

 ގެ ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭ ތާރިޚުން ފެށިގނެްނެވެ.  ޓްރައިބިއނުަލު

ޙާލތަްތަކުގައި ޗުއްޓީ ގުނޭ މުއްދތަަށް ބަދަލެއް މުވައްޒަފުގެ މަޤާމު ބަދަލުވާ   )ނ(   

 ނާނންާނެއެވެ. 

ބލަިވެއިނުމާއި ވިހެއުމާ  
 ގުޅިގެންދޭ ޗުއޓްީ

ބަލިވެ އިނދެ    .99 )ހަތާވީސް( ހަފްތާގެ ފަހުން ކުއްޖަކު ވހިައިފނިަމަ،    27މުވައްޒަފަކު 
ޗުއްޓީއާއި  ގޮތުގެމތަިން  ތިރީގައިވާ  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  ނުވަތަ  ގުޅިގެން  ބަލިވެއިނުމާ 

 ޢިނާޔަތް ދނޭްވާނެއެވެ. 
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މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަސް ބަޔނާްކޮށް ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ  )ހ(   
ޞިއްޙީ މަސައްކތަްތެރިޔަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓެއް ހށުަހެޅުމުން އެ 
މުވައްޒަފަކށަް، އެ ސޓެފްިކެޓުގައި ބުނާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ވިހެއުމާ ގުޅގިެން 

ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން ހަމަ )ހައެއް( މަސް ދުވަހުގެ ޗުއޓްއީެއް    6
މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ. ވިހއެުމާ ގުޅިގެންދޭ ޗުއޓްީއަށް އެދި ހށުަހަޅާނީ 

 ސސިްޓަމް މެދުވެރިކޮށެވެ. އެޗް.އާރް

އިނދެ   )ށ(    ބަލިވެ  އިރު    27މުވައްޒަފަކު  ވިހޭ  ފހަުން  ހފަްތާގެ  )ހަތާވީސް( 
ދަރިފުޅުގެ ފުރާނަ ނެތންަމަ، ބަލިވެއިނުމާ ގުޅިގެން ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅިގެން 

)ފަސްދޮޅަސް( ދުވަހުގެ ޗއުޓްީއެއް، މުވައްޒަފު ވިހާ ދުވހަުން ފެށގިެން   60ދޭ  
 . ބނަްދު ދުވަސތްައް ނހުިމަނައި ދޭންވާނެއެވެ

މާބަނޑުމީހާ ވިހެއުމުގެ ދުވަސް ކައިރިވުމުގެ ސަބަބނުް، ނުވަތަ ބައްޔެއްވުމުގެ   )ނ(   
ރަޖިސްޓަރކީށޮްފައިވާ  އުޒުރުވެރިވެއްޖނެަމަ،  ނުކުނންަށް  އޮފހީަށް  ސަބަބުން 
އެފަދަ  ނުވަތަ  ސޓެްފިކެޓެއް  މެޑިކަލް  ދޫކރުާ  މަސައްކތަްތެރިޔަކު  ޞިއްޙީ 

ދޭ  ލިޔުމެއް   ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  މސަްދުވހަުން   6ހށުަހެޅުމނުް،  )ހައެއް( 
)ތިރީސް(   30ނުކެނޑޭ ގތޮަށް ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައިގނެް، ގިނަވެގެން   

 ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް އެ މުވައްޒފަަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއިނުމުގެ ސަބަބުން ވަޒީފާއަށް ނުކތުުމަށް އޭނާގެ ޞީއްޙީ   )ރ(  
މަސައްކތަްތެރިއަކު  ޞިއްޙީ  ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ  ތަނންުދޭކަމަށް  ޙލާަތު 
ބނަްދު   ކުރނިް  ވިހެއުމުގެ  ދީފނިަމަ،  ލިޔމުެއް  މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓް ނުވަތަ 

ގެ ޗުއްޓީއެއް މުސރާަ ނުލިބޭ )އށަާވީސް( ދުވަހު  28ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން  
 ގތޮަށް އެ މުވައްޒފަަށް ނެގދިާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދވެޭ ޗުއްޓީގެ އިތުރުން ވިހެއުމުގެ ސަބަބުން   )ބ(   
މުވައްޒަފު ނުވަތަ ވިހޭ ދަރިފުޅު ބަލިވުމުގެ ސަބަބނުް، ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ 
ޞިއްޙީ މަސައްކތަްތެރިއަކު މެޑކިަލް ސޓެްފިކެޓް ދީފނިަމަ، ވިހެއުމާގުޅިގެން 

ވިހެއުމު ގޮތަށް،  ނުކެނޑޭ  ޗުއޓްީން  ދުވަސްތައް ދޭ  ބަންދު  ފހަުން  ގެ 
  28)ސާޅސިް( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    40ހިމނަައިގެން ވިހެއި ދުވހަުން ފށެިގެން  

މުވައްޒފަަށް  ގޮތަށް  ނުލިބޭ  މުސާރަ  ޗުއްޓީއެއް  ދުވަހުގެ  )އަށާވީސް( 
 ނެގިދާނެއެވެ. 
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ނުކނުްނަ  )ޅ(   ވަޒީފާއަށް  ހަމަކޮށް  ޗުއްޓީ  ލިބޭ  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  މުވައްޒަފަކު 
)ބާރަ( މަސް ދުވަސް ވނަްދެން   12ދުވހަުން ފެށގިެން، ދަރިފުޅުގެ ޢުމުރުން  

ނުކެނޑޭ  މުސާރައިން  ކށޮްދނިުމަށޓްަކައި  ކނަްތައް  ކނޮްދނޭްޖެހޭ  ދަރިފުޅަށް 
)ތިރީސް(   30 ދިޔުމަށޓްަކައި  ގތޮަށް ކޮންމެ ދުވަހަކުވެސް ދަރިފުޅުގެ ގތާަށް

ދފެަހަރު  ތެރެއިން  ވަގުތުގެ  މަސައްކަތުގެ  ހުސްވަގުތުކޮޅެއް،  މނިެޓުގެ 
ދޭނވްާނެއެވެ. އަދި މި ގތޮުން ދވެޭ  ހުސްވަގުތުކޮޅު މަސއަްކަތު ވަގުތު ފެށޭ 

 ގަޑިއާއި ނިމޭގަޑީގައި ނދުެވޭނެއެވެ.  

ފޯމު  )ކ(    ފޫޅުމާ  ކުއްޖާގެ  ނެގުމަށޓްަކައި  ޗުއްޓީ  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ 
ހޭންޑް  ވޯރކް  ނެގުމަށޓްަކައި  ޗުއްޓީ  ވިހެއުމުގެ  އަދި  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އޯވަރ ހަދނަްވާނެއެވެ.

ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ދެވޭ 
 އިނާޔތަްތައް

)ބާރަ( މަސްދުވަސް ނުވާ ކުޑަކދުިން ގނެްގުޅޭ މުވައޒްަފނުްނށަް، އޮފީހުގެ    12ޢުމުރުން    .100
 ދތަިނުވާ ގތޮަށް ވީވަރަކުން، ލުއި ކށޮްދެވޭތޯ އފޮީހުން ބަލނަްވާނެއެވެ. މަސައްކތަަށް 

މަޔަކަށް ނުވަތަ ބަފަޔަކަށް  
 ވމުުން ލިބޭ ޗުއޓްީ 

މުވައްޒަފަކު ބަލިވެ އިނުމާ ގުޅިގނެް ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅިގނެް، ވަޒީފާއާބެހޭ  )ހ(   .101
ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގތޮުގެމތަިން ޗުއޓްީއާއި އިނާޔތަްދނޭްވާނެއެވެ.   43ޤނާޫނުގެ  

 އަދި  ޗުއްޓީއަށް އެދި ހށުަހަޅާނީ އެޗް.އާރް ސސިްޓަމް މެދުވެރިކށޮެވެ. 

ފިރހިެން މުވައްޒަފަކަށް ދަރިއަކު ލިބޭ ދުވަހުން ފެށިގެން ބަންދު ދުވަސްތައް  )ށ(   
ލިބޭގތޮަށް    30ހިމނަައިގެން   މުސާރަ  ޗުއޓްީއެއް،  ދުވަހުގެ  )ތިރީސް( 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން،   ( ނ)  
ދަރިފުޅު ބލެުމަށޓްަކައި ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް ވޒަީފާއާބެހޭ 

ގތޮަށް    46ޤނާޫނުގެ   ނުލިބޭ  މުސާރަ  ގޮތުގެމތަިން  މާއްދާގައިވާ  ވަނަ 
އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މި )އެކެއް(    1މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖެނަމަ  

 ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ.
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) (ރ)   މާއްދާގެ  ވިހެއުމާ ނމި  ބޭނނުްވނާަމަ،  ޗުއްޓީ  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ގައި   )
)ފަނަރަ( ދުވަސް    15ގުޅިގެން އަނހްެން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވުމުގެ  

 ށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ރައެޗް.އާކުރިން ޗުއްޓީ ނެގުމށަް ލިޔުމުން 

)އެކެއް( އަހަރު  1( ގެ ދށަުން ޗއުޓްީ ދެވޭނީ ގނިަވެގެން ނމާއްދާގެ )  މި ( ބ )  
ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. ޗުއްޓީގެ މުއްދަތުގެ ދިގުމނިަކަށވްާނީ، ޗުއްޓީ ދވެުނު  

 ނިމނެްދނެެވެ. ތާރީޚުން ފށެިގެން މި ޗުއްޓީ ޙައްޤުވާ މުއްދަތު 

ދަރިއަކު ޚތިާނުކުރުމުންދޭ 
 ޗުއޓްީ

ޤނާޫނުގެ   )ހ(   .102 މުވައްޒަފަކު   49ވަޒީފާއާބެހޭ  ގޮތުގެމތަިން  މާއްދާގައިވާ  ވަނަ 
)ފަސް( ދުވަހުގެ   5ދަރިއަކު ޚތިާނުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް،  

ނެގިދާނެއެވެ.  މުވައްޒފަަށް  ހިމނަައިގެން  ދުވަސް  ބަންދު  ޗުއޓްީއެއް 
 ބައްޕައަށްވެސް ލިބޭނެއެވެ. ޚތިާނުކުރުމުން ދޭ ޗުއްޓީ ދަރިފުޅުގެ މނަްމައާއި 

މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފު  )ތިނެއް( ދުވަސްކުރިން    3ޚތިާނު ޗުއްޓީ ނެގުމުގެ   )ށ(   
އޯވަރ ހޭންޑް  ހށުަހަޅާ ފުރިހަމަކުރުމަށް  ފޯރމް  ވޯރކް  އެޗް.އާރަށް  ފހަު، 

އަދި އެގޮތުގެމތަިން   އެދނެްވާނެއެވެ.  ޗުއޓްީއަށް އެދި އެޗް.އާރް ސސިޓްމަުން
ނުވަތަ   އެދޭއިރު  ޗުއޓްީއަށް  ދުވަހު ޚތިާނީ  ފުރަތަމަ  ނިކނުްނަ  އޮފހީަށް 

 ންވާނެއެވެ. ޅަލިޔުން ހށުަހަޚތިާނުކުރިކަން އނެގޭނެ 

ޙައްޖަށް ދާން އެދޭ މހީުނންަށް، ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ހަމަ މުސާރައާއެކު،   )ހ(   .103 ޙައްޖު ޗުއޓްީ 
 ޙައްޖު ޗުއްޓީ ދނޭްވާނެއެވެ.

އަދާކރުާ ޗޓާަރު   (1)    ވަޒީފާ  މާލޭގައި  ދަތުރުކުރާ  ބޓޯަކުން  މތަިންދާ 
މހީުނންަށް އެމީހަކު މލާެއިން ފުރާ ދުވހަުން ފެށިގނެް އެނބުރި މާލެ 

 ؛އަނންަ ދުވަހާ ދެމެދުގައި ހިނގާ މުއްދތަަށް

ޙައްޖަށް ދިޔުމަށް އެމީހަކު މާލެއިން ފުރާ ދުވަހަކުން ފެށިގެން ބަންދު  (2)   

 ؛)ތިރީސް( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް 30ދުވަސްތައް ނުހިމަނައި 

މހީުނންަށް މި މާއްދާގެ )ހ( ގެ  (3)    އަތޮޅު ތެރޭގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ 
( ވަނަ ނަންބަރުގައި ބުނެފައިވާ މުއދްަތުގެ 2( ވަނަ ނަންބަރާއި )1)

 )ފނަަރަ( ދުވަސް.  15އިތުރަށް 
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މާއްދާގައިވާ   )ށ(    މުސާރައާއެކު  މި  ހަމަ  މުވައްޒަފަކަށް  އެއްވެސް  ގޮތުގެމތަިން 
 ޙައްޖު ޗުއޓްީ ދެވނޭީ، އެ މުވައްޒފަަކު އަދާކުރާ ފުރަތަމަ ޙައްޖަށް އކެަންޏެވެ. 

އިތުރުވާ  )ނ(    މުއްދތަަށްވުރެ  ޗުއްޓީގެ  އެ  މުވައްޒަފނުް  ނަގާ  ޗުއްޓީ'  'ޙައްޖު 
ހަމަޖައްސައި   ތެރެއިން  ޗުއޓްީގެ  އަހަރީ  އެދނޭަމަ  މީހަކު  އެ  ދުވަސތްައް، 

 ދެވިދާނެއެވެ. 

ފިޔަވައި،  )ރ(   ޙައޖްު  އަދާކުރާ ފުރަތަމަ  ޗުއްޓީގައި ނނޫްގތޮަކަށް މީހަކު  އަހަރީ 
އެ   ދެވޭނީ  ހުއްދަ  ޙައްޖަށް  އފޮީހުން  ގޮތަށް  ނުލިބޭ  މުސާރަ  ދުވަސތްަކަށް 

ލިބގިެނންެވެ. މުވައްޒަފަކު ޖަމާޢަތަށް ކުރަން ވާޖިބުވެފައި އޮތް ޚިދުމތަަކަށް 
މީހެއްގެ   އެ  ގޮތށަް،  ބުރޫއަރާފަދަ  ލަސްވެ  ޚިދުމަތް  ނުވަތަ  ގތޮަށް  ދަތިވާ 

ނުވަތަ  އަހަރަކު  ކނޮްމެކޮންމެ  ޙައްޖަށް  ފިޔަވައި،  ޙައްޖު  އަވަސް ފަރުޟު   
އަވހަަށް މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ކަމުގައި ވިޔަސް، ދާ ދިއުމުގައި އެ މީހެއްގެ  
ވަޒީފާގެ ވާޖިބަށް ވެވޭ އިހުމާލަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. މި ގޮތުގެމތަިން  

( ގެ  )ހ(  މާއްދާގެ  މި  ބަލނާީ،  ގުނުމުގައި  މުއްދަތު  ވަނަ  1ޙައްޖަށްދާ   )
 ބަރުގައިވާ ގތޮަށެވެ. ( ވަނަ ނަނ3ްނަންބަރުން ފެށިގނެް )

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޢާއިލާގެ މެންބަރަކު   47ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނުގެ   )ހ(   .104 ޢާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ
ކޮންމެ  ވަޒީފާއަދާކުރާ  ގުޅިގނެް،  ޒނިްމާތަކާ  މހުިންމު  ބަލިވނުްފަދަ   

ޗުއްޓީއެއް )ދިހައެއް(    10މުވައްޒފަަކަށްވެސް މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް   ދުވަހުގެ 
 އަހަރު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ނެގދިާނެއެވެ.

ޢާއިލީ  )ށ(    ވަކިވަކިން  ވީނަމަވެސް،  ބަޔާންކޮށްފައި  އހެެން  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
ޒިންމާގެ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ ކޮންމެ ދުވަހަކު ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑި ފށެޭތާ  

ށާއި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރައެޗް.އާ)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި    1ލަސްވެގެން  
 ސުޕަވައިޒަރަށް އަންގައި އެޗް.އާރ ސިސޓްމަުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ހުށަހަޅާފައި ނުވާނަމަ  )ނ(   
 އެ ދުވަހެއް ބލެެވޭނީ އެ މުވައްޒަފު ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީގެ  )ރ(  
ބަޔނާްކޮށް   10 ސަބަބު  އެދނޭަމަ،  ނަގަން  އެއްކށޮް  ދުވަސް  )ދިހައެއް( 

އެއްކޮށްވސެް ނެގިދާނެއެވެ. މި ގތޮަށް އެއކްޮށް ޗުއޓްީ    ހށުަހެޅުމުން އެ ޗުއޓްީ
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އެޗް.އާރއަށް  ކުރުމށަްފަހު  ފުރިހަމަ  އޯވަރ  ހޭންޑް  ވޯރކް  ނަގާނަމަ 
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  

މެންބަރުން ކަމުގައި ބލަާނީ، އަނބިމީހާ،  މި މާއްދާގެ ބނޭުމަށޓްަކައި ޢާއިލާގެ   )ބ(   
އެ  ގތޮުން  ޤނާޫނީ  އަދި  އަދި ޝަރުޢީ  ބައްޕަ  މނަްމަ،  ދަރިން  ފިރިމހީާ، 

 މީހެއްގެ ބަދަލުވެރިކަމުގެ ދަށުގައިވާ ފަރތާްތަކެވެ.

ޢާއިލީ ޒިންމާ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލނާީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި  )ޅ(  
އަހަރު   އަދާކުރތާާ  ވޒަީފާ  ނަމަވެސް  އުސޫލނުްނެވެ.  ބަލާ  އަހަރު 

 ނުވިކަމުގައިވިޔަސް، މި ޗުއްޓީ ދވެިދާނެއެވެ. 

ވަނަ މާއްދާއާއި މި ގަވާއިދުގައިވާ  42ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދވެޭނީ ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނުގެ   .105 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ
ސަލާމުގެ   އަދި  އެދނެްވނާީ،   މުވައްޒަފު  ޗުއޓްީއަށް  ސަލާމުގެ  ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

 ޗުއްޓީއާއި ގުޅިގެން ޢަމަލުކުރނަްވނާީ އަނންަނިވި ގޮތުގެމަތނިްނެވެ.  

އުޒުރުވރެިވނާަމަ، ބަލިވުމުގެ   )ހ(    ނުކތުުމަށް  ވަޒީފާއަށް  މުވައްޒަފަކު  ސަބަބުން 
)އެކެއް( ގަޑިއިރު ތެރޭގައި،   1ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ގަޑި ފށެޭތާ ލަސްވެގެން  

މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން އެޗް.އާރަ ށާއި އެ 
ން ކަނޑައޅަާ މޯބައިލް ނަންބަރަކަށް މެސެޖު ކށޮްގެން އނަްގނަްވާނީ އެޗް.އާރު

 ވެ.  ކަނޑައަޅާ އމީެއިލް އެޑްރެހަށް އީމެއިލް ކޮށްގނެްނެންނުވަތަ އެޗް.އާރު

އނަގްަނވްާނީ   )ށ(    ސުޕަވައިޒރަަށް  ގތޮަށް  ބަޔާނކްުރާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
ސުޕަވައިޒަރުގެ މޯބައިލް ނަންބަރަށް މެސެޖު ކށޮްގެން ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރުގެ  
ސުޕަވައިޒަރަށް   ކޮށްގނެްނެވެ.  އީމެއިލް  އެޑްރހެަށް  އީމެއިލް  ރަސްމީ 

ކނޮްމެހނެް ނިންމނަްޖެހޭ   އެންގުމުގައި، މުވައްޒަފާ ހަވާލުކޮށްފައިވާ އެ ދުވަހު
 މަސައްކތަްތަކުގެ މަޢލުޫމާތުވެސް ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ބަޔާންކުރާ   )ނ(    ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  އެޗް.އާރަށް  މި  ގޮތުގެމތަިން 
 އނަްގާފައނިުވނާަމަ، އެ ދުވަހެއް ބެލެވޭނީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

މުވައްޒަފަކު  (ރ)   އެ  ހަމައެކަނި  ނަގނަްވާނީ  ޗުއޓްީ  ސަލާމުގެ  މުވައްޒފަަކު، 
ބަލނިުވެ،   ވެއްޖެނަމައެވެ.  ނުވެވޭވަރު  ހާޒިރު  މަސައްކތަަށް  ބލަިވެގެން 
ޙައްޤެއް   ލިބިގނެްވާ  މުވައްޒފަަށް  ބނުުމަކީ  ބޭނުމުގައި ސަލާމް  ޗުއޓްީއެއްގެ 
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ސަލާމުގެ   ގޮތުގައި  ޗުއޓްީއެއްގެ  ބަލނިުވެ،  މީހަކު  އެ  ވުމާއެކު،  ނޫނެވެ. 
ޗުއޓްީއެއް ހަމަޖައްސައެއް ނުދެވނޭެއެވެ. އަދި އެ ގތޮަށް ނނާްނަ ކމަުގައިވނާަމަ 

 ބަލާނީ އފޮީހަށް ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއް ކަމުގައެވެ.   

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފު ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގއަި ހނުްނަ  ( ބ )  
 ދުވަހު، އެކނަް އަންގނަްވާނެއެވެ. ފުރަތަމަ ދެ 

ގޮތުގައި  (ޅ)   ޗުއްޓީގެ  ސަލާމުގެ  އަހަރަކަށް  ކޮންމެ  ޚިދުމަތްކުރާ  މުވައްޒަފަކު 
 )ތިރީސް( ދުވަހެވެ.  30މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ދެވނޭީ، ގިނަވެގެން 

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުއްޓާ މަހުގެ މުސާރަދޭ ދުވަސް އަތުވެއްޖނެެމަ، މުސާރަ  ( ކ)  
ދނޭްވާނީ  މުސާރަ  އެމަހުގެ  މނެުވީ،  ހށުަހެޅުމުން  ސޓެްފިކެޓް  ދުވަހު  ދޭ 
އނުިކުރުމަށް  އިނާޔތަްތައް  މުސާރައާއި  ދުވސަތްަކަށް  ހުރި  ސަލާމުގައި 

ށަހަޅައފިިނަމަ ސަލާމުގެ  ފަހުގައެވެ. އޮފހީަށް ނިކުމެ ސަލާމުގެ ސޓެްފިކެޓް ހު
މުއްދތަަށް ކެނޑި މުސާރައާއި އިނާޔތަަށްވާ އަދަދު ޖހެިގެން އަންނަ މަހުގެ 

 މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ.  

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހރަު ބަލނާީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދނިުމގުައި އަހަރު   ( އ)  
ބަލާ އުސޫލނުްނެވެ. ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގއަި ވިޔަސް،  

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދެވިދާނެއެވެ. 

މަސައްކަތް   ( ވ)   ބަލިވެގެން  ހާޒިރުވުމށަްފަހު  އޮފހީަށް  ކުރުމަށް މުވައްޒަފު 
ބޮޑުބައި  ގަޑީގައި  މަސައްކަތު  ދުވަހުގެ  އެ  އަދި  އުޒުރުވެރިވފެައި، 
މސަައްކތަަށް  މުވައޒްަފު  ދުވަހަކީ  އެ  ހޭދަކށޮްފައިވނާަމަ،  މަސައްކަތުގައި 
ހާޒިރުވި ދުވަހެއް ކަމަށް ބަލައި ދޫކށޮްލެވިދާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފު އެދުވަހުގެ 

ކަތުގައި ހޭދަކށޮްފައިވނާަމަ، އެ ދުވަހަކީ މަސައްކަތު ގަޑީގެ ކޑުަބައި މަސއަް
ޗުއޓްީ   ސަލާމުގެ  ބލަައި،  ގޮތުގައި  ދުވަހެއްގެ  ޗުއްޓީގެ  ސަލާމުގެ 

 ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.

ތެރެއިން  ( މ)   ދުވަސްތަކުގެ  ހާޒިރުވނާްޖެހޭ  އޮފހީަށް  ރަސްމީކޮށް  މުވައްޒފަަކު، 
ވދިިވިދިގެން   ޗުއްޓީގައި  އިތުރުވާ )ދޭއް(    2ސަލާމުގެ  ދުވހަަށްވުރެ 

ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ،  ދުވަސތްަކަށް އެ މުވައްޒަފަކު އފޮހީަށް ނުކނުްނަ ދުވަހު
މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމެވުނު މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް،    ބަލީގެ ސަބަބުން
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ސޓެްފިކެޓެއް  މެޑިކަލް  މަސައްކތަްތެރިއެއްގެ  ޞިއްޙީ  ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 
 ހށުަހަޅނަްޖހެޭނެއެވެ. 

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ އުސލޫުން ސޓެްފިކެޓާއި   42ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނުގެ   ( ފ)  
)ފަނަރަ( ދުވަހަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ،    15ނުލައި ބުނެފައިވާ ސަލާމުގެ އަދަދު  

އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު، ސަލާމުގައި ހނުްނަ ކޮންމެ ދުވހަަކަށް 
މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމެވުނު   ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސަބަބުން

މަސައކްތަްތެރިއެއްގެ  ޞިއްޙީ  ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ  ބަޔާންކށޮް،  މުއްދަތު 
 މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓެއް ހށުަހަޅނަްޖހެޭނެއެވެ.

ބަޔާންކުރާ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ގުނުމުގައި   ( ގައިފ( އަދި )މމި މާއްދާގެ ) ( ދ)  
ސަރުކާރު ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތައް ނުހިމނެޭނެއެވެ. 
ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  ސޓެްފިކެޓް  ތެރެއިން  ދުވަސްތަކުގެ  ހނުްނަ  ސަލާމުގައި 
ދުވަހަކަށް މި މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާގތޮަށް ސޓެްފިކެޓް ހށުަހަޅާފައިނުވނާަމަ،  

ސްތައް އެއީ މުވައޒްަފު ހާޒރިުނުވާ ދުވަސްތަކެއްގެ ގޮތުގައި ބލަައި، އެ އެދުވަ
 ދުވހަަށް މުސާރައާއި އިނާޔތަްތަކަށް ޖެހޭ މިންވަރު އުނިކުރެވޭނެއެވެ.

ސަލާމުގެ ސޓެްފިކެޓް 

 ހށުަހެޅުން 

މުވައްޒަފަކަށް ސޓެްފިކެޓް ހށުަހެޅުމަކާ ނުލާ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރެވޭނީ  )ހ(   .106

 )ދޭއް( ދުވަހުއެވެ. 2ވިދިވިގެން މަސައްކަތު 

ބަލީގެ ސަބަބުން މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް  )ށ(    ބާވަތާއި އެ  ބަލީގެ  ބލަިވެގެން 
ނުނިކުމެވޭނެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް، މި މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާފަދަ ސޓެފްިކެޓެއް 

 އފޮީހށަް ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ކުރިއަށްވެސް ނެގިދާނެއެވެ. 

 )ހ(   .107 އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް ލީވް

 

 

 )ށ( 

ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ޚާއްޞަ ޙލާަތެއްގައި 
އތިުރަށް  ޗުއޓްީތަކުގެ  ލިބޭ   ދަށުން  މިގަވާއިދުގެ  މުސާރަ ، މުވައްޒަފަކަށް 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޓިވް ދުވަސް "  )ތިރީސް(  30ރަސްމީ    ލިބޭގތޮަށް، އަހަރަކު

 ގެ ގޮތުގައި އެއްކޮށް ނުވަތަ ވަކިވަކނިް ދެވިދާނެއެވެ.  ލީވް"

ދެވޭނީ   މުވައްޒަފަކަށް  ލީވް  އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް  ބުނާ  )ށ(ގައި  މިމާއްދާގެ 
ބަޔާންކށޮްފައނިުވާނަމަ   އެހނެްގތޮަކަށް  ހައްޤުވާ މިގަވާއިދުގައި  މުވައްޒފަަށް 

 ޗުއޓްީތައް ހުސްވެފައިވާނަމައެވެ.  
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މި މާއްދާގައި )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ ޚާއްޞަ ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެފައިވާ ކަމަށް  ( ނ)  
 ވެ.ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމިޓީ އނިްނެނނިްމާނީ 

ވަޒީފާއިން ވަކިވާ 
މުއްދަތުގައި ޗުއޓްީތަކާމެދު 

 އަމަލުކުރނާެ ގޮތް

ހަމައަށް އެ މުވައްޒަފުގެ އަހަރީ  މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާއރިު، ވަކިކުރާ ތާރީޚާ    .108
ޗުއްޓީގެ ބާކީ އތޮްނަމަ އެ ދުވަސތްަކަށް ވާ މުސާރައާއި އިނާޔތަް އެ މުވައްޒަފަކަށް 

 ދނޭްވާނެއެވެ. 

 
 
 

 އެގާރަވަނަ ބާބު 
 މުވއަްޒަފުން ވީއްލުން 

މުސާރަނުލިބޭ ގޮތަށް ވީއލްޭނީ   މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ނުވަތަ ގެޓްރައިބިއނުަލު  .109 ތަޢާރުފު 
 މި ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ. 

ދައލުަތުގެ އިދާރތާަކަށް  
 މުވައްޒފަުން ވީއލްުން

އެ  )ހ(   .110 ކރުުމަށް  މަސައްކަތެއް  ޚާއްޞަ  ކުރނަްޖެހޭ  އިދާރާއަކުން  ދައލުަތުގެ 
ގަވާއިދުގައި   މި  އެދިއްޖެނަމަ ނުވަތަ  ގޮތުގެމތަިން  އިދާރާއަކުން  ބަޔާންކުރާ 

ތަމްރީނު ފުރިހަމަ ކުރުމަށް ވީއލްުމަށް މުވައްޒަފު އެދިއްޖެނަމަ މުސާރަލިބޭ 
 ގތޮަށް ވީއްލދިާނެއެވެ. 

މވުައްޒފަުން  )ށ(    ގުޅިގެން  ހށުަހެޅުމަކާ  ހށުަހަޅާ  ދށަުން  ގެ  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
 ނެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީންވީއްލުމާގުޅޭ ގތޮުން ގތޮެއް ނނިްމާނީ 

)ތނިެއް(    3 އިވާ ގޮތުގެ މަތނީް، މުވައްޒަފެއް ވީއްލޭނީމި މާއްދާގެ )ހ( ގަ )ނ(   
 .މުއްދތަަށެވެމަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގނުޫން 

މުސާރނަުލިބޭ ގތޮަށް  
 ވީއލްުން

ދިމާވާ ޓްރައިބިއނުަލު  .111 ދުވަސތްަކުގައި،  ހޭދަކުރާ  ޚިދުމަތުގައި  މުވައްޒަފެއް  ދާއިމީ  ގެ 
ޚާއްޞަ ޙާލތަްތަކާ ގުޅިގެން ދިގު މުއްދތަަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވަޒީފާ އަދނާުކޮށް  
ނުލިބޭގތޮަށް   މުސާރަ  ގޮތުގެމތަިން  ބަޔާންކުރާ  ބާބުގައި  މި  އެދިއްޖނެަމަ،  ހުރުމަށް 

 މުވައްޒަފު ވީއްލދިާނެއެވެ.
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މުވައްޒަފު ވީއލްިދާނެ 
 ޙާލތަްތައް

ޓްރައިބިއުނަލްގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްޭނީ އނަްނނަިވި   )ހ(   .112
 ޙާލތަްތަކުގައެވެ.

ދިގު މުއްދތަަކަށް ތިމާއަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުން ނުވަތަ ތމިާ  (1)   
ނުވަތަ   ދިގު ބަލނަްޖެހިފައިވާ  މީހަކަށް  ޖެހިފައިވާ  ބލަަހައޓްަން 

 ؛މުއްދަތަކށަް ފަރުވާ ބނޭުންވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހދޯުމަށް

އެހެން  (2)    ރާއްޖޭގެ  ނުވަތަ  ބޭރަށް  ރާއްޖެއިން  ބނޭުނތްަކަށް  ރަސްމީ 
ރށަަކަށް ފޮނުވާ ދައލުަތުގެ މުވައްޒފަުންގެ ފިރި ނުވަތަ އަނބިމީހާ 

 ؛ޢާއިލާއާއެކު ދިއުމަށް ބޭނުނވްުންނުވަތަ 

 ؛އަމިއްލަ ގތޮުން ކިޔަވނަް ދިއުމަށް (3)   

 ޚާއްޞަ ޙލާަތެއްގައި މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލުން.  (4)   

މި މާއްދާގެ ދށަުން މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް މުވައްޒަފު ވީއްލުމަށް ކަނޑައަޅައި   )ށ(   
ކޮމޓިީއިންނނިްމާނީ   މނެޭޖމްަންޓް  ނުލިބޭގތޮަށް  ސީނިއަރ  މުސާރަ  ނެވެ. 

)އެކެއް( އަހަރު ދުވހަަށްވުރެ އިތުރނުުވނާަމަ،    1ވީއްލާފައި ހނުްނަ މުއްދަތު  
ސީނިއަރ އެ މުވައްޒަފުގެ މަޤާމު ރިޒާރވް ކުރުމާއި ނުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު  

 ލިބގިެންވެއެވެ.މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް 

މުސާރަ   )ނ(     މުވައްޒަފަކު  އިޤްރާރުވެފައިވާ  ޚިދުމަތްކުރުމަށް  ޓްރައިބިއުނލަަށް 
ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްައިފނިަމަ، އެމީހަކު ޚިދުމަތްކުރަން  ހަމަޖހެިފައވިާ މުއްދަތު 

 ހަމަކުރެވނޭީ، މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލާފައިވާ މުއްދަތު ނުހމިަނައެވެ. 

މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް  
 މުވައްޒފަުން ވީއލްުން

ގަވާއިދުގެ   )ހ(   .113 ޙލާަތެއް    112މި  ޙާލތަުންކުރެ  ބަޔާންކުރާ  މއާްދާގައި  ވަނަ 
ށް ރަމެދުވެރިވެއްޖެނަމަ މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވަޒީފާއިން ވީއލްުމަށް އެދި އެޗްއާ

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ފަދަ ހށުަހެޅުމެއް ލިބުމުން އެ ހށުަހެޅުމާމެދު ގޮތެއް  )ށ(   
 ނނިްމުމުގައި ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ކނަްކަމަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 
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މުސރާަ  (1)    މުވައްޒަފު  އެ  މަސއަްކތަް،  ޙަވާލުވެފައިވާ  މުވައްޒަފާ 
ކުރާނޭ   ވީއްލާ މުއދްަތުގައި  ބަދަލު އނިްތިޒާމު ނުލިބޭގޮތަށް  ގޮތުގެ 

 ؛ހަމަޖހެިފައވިުން

ގަވާއިދުގެ    (2)    ޙާލތަު   112މި  ބަޔާންކުރާ  މާއްދާގައި  ވަނަ 
 ؛މެދުވެރިވެފައިވާކަން ބލެުން

އހެެނހިެން   )ނ(    މުސާރައާއި  މަޤާމުގެ  އަދާކުރި  މުއްދަތުގައި  ހނުްނަ  ވީއްލާފައި 
އެ   އަދި  ނުލިބޭނެއެވެ.  ޚދިުމަތްކުރި އިނާޔތަްތަކެއް  މުވައްޒަފު  މުއްދަތު 

 މުއްދަތެއް ކަމުގައި ނުގނުޭނެއެވެ. 

އޮފހީަށް  )ރ(   ހަމަކޮށް  މުއްދަތު  ވީއްލާފައިވާ  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  މުވައްޒަފު 
 ނުކތުުމަށް އެދނޭަމަ ޢަމަލުކުރާނީ ތިރީގައިމިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  

އެޗްއާ (1)    އޭނާ  އެދޭކަން  ނުކތުުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ށް ރަމުވައްޒަފު 
 ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ. 

ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލާއިރު އަދާ ކުރި ވަޒީފާ ގަވާއިދާ މުވައްޒަފު މުސާރަ   (2)   

 އެއްގތޮަށް ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. 

ވީއލްުން ނިމުމަކަށް  
 ގނެެވޭނެ ޙާލތަްތައް 

މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލާފައިވާ މުއްދަތު ހމަަނވުަނީސް އޮފހީަށް ނުކތުުމަށް   )ހ(   .114
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. އެދޭނަމަ ޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައިމިވާ 

)ތިރީސް( ދުވަސް   30މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުނންަން ބޭނނުްވާކަން   (1)   
 ކުރިން ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ. 

ވީއލްާފައވިާ  (2)    މުވައްޒފަު،  ވީއްލައިފައިވާ  ގތޮަށް  ނުލިބޭ  މުސާރަ 
އެ  އޭނާ  އެދނޭަމަ،  ނުކތުުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ހމަަނވުަނީސް  މުއްދަތު 

 ވަޒީފާއށަް ނެރެވިދާނެއެވެ. 
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ނެރުމަށް   (3)    އފޮީހަށް  މުވައްޒަފު  ގޮތށަް،  މނެޭޖމްަނޓްް މި  ސީނިއަރ 
ނނިްމާނަމަ، އެ މަޤާމުގައި ވަގުތީގތޮުން ގެންގުޅމެުންދާ ކޮމޓިީއިން  

 މުވައްޒަފށަް ނޓޯިސްދީ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. 

މާއްދާގެ  )ށ(    ނަންބަރުގައި (1) )ހ(ގެ  މި  އެހެން   ވަނަ 
ހާލތަްތަކުގައި،  ބނުެފައިވނީަމަވެސް ނުގނެްގުޅޭ  މުވައްޒަފަކު   ވަގުތީ 

ވުރެ   )ތިރީސް(  30 ތެރޭގައިވެސް ދުވހަަށް  ކުރުމުއްދަތެއްގެ 
 ދާނެއެވެ. ހށުަހެޅި

އަނގްާނީ  )ނ(    މުވައްޒފަަށް  ވީއްލިކަން  މުވައްޒަފެއް  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ 

 ޓްރައިބިއުނލަުން ދޫކުރާ ލިއުމަކުންނެވެ. 

ގައި،  )ރ(   މުއދްަތު  ވީއލްުނު  މުވައްޒފަަކު،  ވީއްލާފައިވާ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި 
އެހނެްވެސް  ނުވަތަ  ގުޅިގެން  ބަދަލަކާ  ގނެްނަ  އނޮިގަނޑަށް  އޮފީހުގެ 
ސަބަބަކާހުރެ، އެ މަޤާމު އުވިފައިވނާަމަ، ވީއްލި މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން 

 އެކަން އެ މުވައްޒަފަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ބަދަލުގައި ވަގުތީ ގތޮުން  
 މީހަކު ނގެުން 

މަސައްކތަަށް   .115 އޮފީހުގެ  ގުޅިގނެް،  ވީއްލުމާއި  މުވައްޒފަުން  ގތޮަށް  ނުލިބޭ  މުސާރަ 
މަޤާމުގެ މަސައްކތަަށް ކނޮްމހެެން މީހަކު ބޭނނުްވނާަމަ، މުސާރަ  ދަތިވުމުގެ ސަބަބުން އެ  

ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި މުވައްޒަފު ވީއލްުނު މުއްދަތު ހަމަވނަްދެން ވަގުތީ ގތޮުން އެ މޤަާމަށް  
ހވަަނަ     މީހަކު ޢައްޔަންކުރެވިދާނެއެވެ. މިގތޮުން މީހަކު ޢައްޔަންކުރާނީ މި ގަވާއިދުގެ

 ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮުގެމަތިންނެވެ. 

ތިމާ ނުވަތަ ތިމާ  
ބަލނަްޖެހިފައިވާ ފަރާތަކަށް  

ފަރުވާ ހދޯުމަށޓްަކައި 
މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް  

 ވީއލްުން

މުވައްޒފަުން މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލނޭީ، ބަލިވީ ތިމނާަމަ، އެ ބައްޔެއްގެ  )ހ(   .116
ބާވތަާއި، މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްުމަށް ބޭނުންވާކަމާއި، ބޭނުންވާ މުއްދަތު 
ބަޔާންކށޮް، ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ މަސައކްތަްތެރިއެއްގެ ސޓެްފިކެޓެއް 

ޤައުމެއް ދޫކުރި  ސޓެްފިކެޓް  ޞިއްޙީ  ނުވަތަ  ކޮށްފައިވާ  ރަޖިސޓްަރީ  ގެ 
ސޓެްފިކެޓް  ދޫކޮށްފައިވާ  މަސއަްކތަްތެރިއަކު  ޞިއްޙީ  މަރުކަޒަކުން 

 ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.  

އެ  )ށ(    މީހެއންަމަ،  ބަލނަްޖެހިފައިވާ  ބލަަހައޓްަންޖހެިފައިވާ ނުވަތަ  ތިމާ  ބަލިވީ 
މީހެއްގެ ބަލީގެ ބާވތަާއި، އެ މީހަކަށް ފަރުވާ ކުރުމަށް ބޭނނުްވާނެ މުއދްަތު  
ބަޔާންކށޮް، ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ މަސައކްތަްތެރިއެއްގެ ސޓެްފިކެޓެއް 
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ޞިއްޙީ   ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ  ޤައުމެއްގެ  ދޫކުރި  ސޓެްފިކެޓް  ނުވަތަ 
ސޓެްފިކެޓް  ދޫކޮށްފައިވާ  މަސއަްކތަްތެރިއަކު  ޞިއްޙީ  މަރުކަޒަކުން 

 ހުށައެޅމުުނންެވެ. 

 4މި މާއްދާގެ ދށަުން މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް މުވައްޒަފު ވީއލްޭނީ ގިނަވެގެން   )ނ(   
)ހަތަރު( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލާފައި ހނުްނަ 

)އެކެއް( އަހަރު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ކުރނުަމަ، މި ގަވާއިދުގައިވާ   1މުއްދަތު  
)އެކެއް(   1ޒަރވްކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި  ގޮތުގެމތަިން މުވައްޒަފުގެ މަޤާމު ރި

އަހަރު ދުވހަަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ، އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު ވީއލްާފައި ހނުްނަ  
އިޚްތިޔާރު   ނުބޭއްވުމުގެ  ނުވަތަ  ބޭއްވުމުގެ  ރިޒަރވްކޮށްފައި  މުއްދތަަށް 

 ލިބިގެންވެއެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް 

މި މާއްދާގެ ދށަުން މުވައްޒފަުން ވަގުތީ ގތޮުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  )ރ(  
ފެށގިެން  މުއްދތަުން  ދޫކުރި  ނލުިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  މުވައްޒަފު  އަދި 
ދުވަސތްަކަށް  ދެމެދުގައިވާ  ދުވަހާ  ނުކނުްނަ  ވަޒީފާއަށް  އެނބުރިއައިސް 

 ޚިދުމަތްކުރި މުއްދަތެއް ކަމުގައެއް ނުގނުޭނެއެވެ.  

މުއދްަތު އިތުރުކުރެވޭނެ 

 ޙާލތަްތައް

މި ބާބުގެ ދށަުން ވީއްލާފައި މުވައްޒފަުން ވީއްލާފައި މުއްދަތު އިތުރުކުރުމަށް އެ ފަރތާުން   .117
ނުވަތަ އިދާރާއަކުން އެދިއްޖނެަމަ، މުއްދަތު އިތުރު ކުރުމަށް އެދޭ ސަބަބަށް ރިޢާޔތަްކޮށް  

 މުވައްޒަފު ވީއްލާފައިވާ މުއްދަތު އިތުރުކުރެވދިާނެއެވެ.

 

 ބާރަވަނަ ބާބު 
 ވޒަީފާއިން މުސކްުޅިކުރުން އަދި ޕެންޝަން ޙައްޤުވުން 

ވަކިކޮށް ޓްރައިބިއނުަލު  .118 ތަޢާރުފު  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒފަުން  މުސްކުޅިކުރެވޭ  ވާޒީފާއިން  ގެ 
 ން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެމތަިން މުސްކުޅިކުރުމުގެ އިނޔާތަް ލިބިދެވޭނެއެވެ.  ޓްރައިބިއނުަލު

އަހަރުވުމުން  65
ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރުމާއި  

 އިނާޔަތް ދނިުން 

ޢުމުރުން   )ހ(   .119 އަހަރުވމުުން   65މުވައްޒަފެއްގެ  ފަހެއް(  )ފަސްދޮޅަސް 
 ގެ ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭނެއެވެ.ޓްރައިބިއނުަލު
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)ފަސްދޮޅސަް ފަހެއް( އަހރަު ހަމަވާ    65މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   )ށ(   
ޢުމުރުން   މުވައްޒަފެއގްެ  އެ  ފަހެއް(   65މުވައްޒފަުނންަށް  )ފަސްދޮޅަސް 

)ހައެއް( މަސް ކުރިން އެ މުވައްޒަފަކަށް ލިބޭނެ އިނާޔތަްތަކުގެ   6އަހަރުވުމުގެ  
 ތަފްސީލާއެކު މުސްކުޅިކޮށް ވަޒީފއާިން ވަކިކުރެވޭނެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ފަރާތތްަކަށް   )ނ(    މުސްކުޅިކުރެވޭ  ގޮތުގެމތަިން  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މާއްދާގައި  މި 
ޖަދުވަލު   ގަވާއިދުގެ  މި  އުސޫލު  ގައި    13އިނާޔތަްދެވޭނެ 

 ބަޔާންކށޮްފައިވާނެއެވެ.  

އަހަރުވުމުން  55
ޓްރައިބިއުނލަަށް  

ވަޒީފާއިން   ފެނިއްޖނެަމަ
މުސްކުޅިކޮށް، ވަކިކުރުމާއި  

 އިނާޔތަްދނިުން 

)ފަންސާސް ފަހެއް(   55އަނންަނިވި ޙާލތަްތަކުގެ ތެރެއިން ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެ ޢުމުރުން    .120
ޓްރައިބިއނުަލަ މސުްކުޅިކުރުމަށް  މުވައްޒަފަކު  އެ އަހަރުވެފައިވާ  ފެނިއްޖނެަމަ،  ށް 

ޙަވާލުވެހުރި  ހިންގުމާ  އިދާރީގތޮުން  ޓްރައިބިއުނަލް  މުސްކުޅިކށޮްދނިުމަށް  މުވައްޒަފަކު 
 އެންމެ އިސްފަރތާުން ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީއށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާ ކުރުމަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނެއް ނުވަތަ   )ހ(   
ހުނަރެއް ލިބިފައި ނެތުމުގެ ސަބަބުން ވަޒީފާއަދާ ނުކުރެވޭކަމަށް ފެނުމާއެކު، 

ލިބިގަތުމުގެ ފުރުޞަތު ހޯދައިދީފައިވނީަމަވެސް އެ ތަމްރީނެއް ނުވަތަ ހުނަރެއް  
ފުރުސަތުގެ  އެ  ނުވަތަ  ހފިާފައނިުވުން.  ބނޭުން  ފުރޞުަތުގެ  އެ  މުވައްޒަފު 
ތެރެއިން ހޞާިލްކުރނަްޖެހޭ މިންވަރަށް މަޢލުޫމާތު ނުވަތަ ހުނަރު މުވައްޒަފު  

 ؛ ހޯދފާައިނވުުން

ހުރިގތޮުން   )ށ(    ޙލާަތު  ބަލި  ނަފްސާނީ މުވައްޒަފުގެ  ނުވަތަ  ޖިސްމާނީ  ނުވަތަ 
ކަމަށް  ނުކުޅެދޭ  އަދާކުރުމަށް  ވަޒީފާ  ސަބަބުން  ކަމެއްގެ  ނުކުޅެދނުްތެރި 
ޞިއްޙީ   ނުވަތަ  މަރުކަޒަކުން  ޚދިުމަތްދޭ  ޞިއްޙީ  ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 

 ؛މަސައްކތަްތެރިއަކު އެކަން ބަޔާންކށޮް ލިޔުމެއް ދޫކުރުން

 )ނ(   

 )ރ(

 މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު އެކށަީގެންވާ މނިްވަރަށްވުރެ ދަށވްުން. 

  ޓްރައިބިއުނަލުގެ އިދާރީ ނުވަތަ   އނޮިގަނޑަށް ގނެްނަ ބަދަލެއްގެ ސަބަބުން،
ބަދަލެއްގެ ގނެްނަ  މަސައްކަތް   ހނިްގުމަށް  އނުިވެ،  މަސައްކަތް  ސަބަބނުް، 

 އިތުރުވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރޭގައި އުމުރުން އތިުރުވެ،   ކުރަން ތިބި މުވައްޒފަުން
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މުވައްޒަފަކު  އަހަރު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ އުމުރެއްގެ  (ފަންސާސފްަހެއް) 55
 ؛ހުރުން

އަހަރުވުމުން  55
އަމިއްލައަށް އެދިގެން 

ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކށޮް، 
 ވަކިކުރުން

 އަހަރުވުމަށފްަހު، އަމިއލްައަށް  55މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން  ގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .121
އެދނޭަމަ،   މުސްކުޅިވުމަށް  ވަޒީފާއިން   ށް އެޗް.އާރަބޭނނުްވެގެން 

 .ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

އަހަރު ވމުުން އަމިއްލައިން    55ގެ މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން  ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
ކުރީ އަހަރުގެ  މުވައްޒފަު ވަކިވާން ބނޭުންވާ އަހަރުގެ  ،  މުސްކުޅިވުމަށް އެދނޭަމަ

 ޅނަްވާނެއެވެ. ކަން ހށުަހަށް އެރައާ.ކުރިން އެޗްޖޫން މަހުގެ 

އުމުރުން  ގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    ވަޒީފާއިން   55މުވައްޒަފެއްގެ  އަހަރުވގެެން 
ގައި ޚިދުމަތް ކުރުމށަް ބޮންޑެއް ޓރްައިބިއނުަލުވަކިކރުެވޭއިރު،   މުސްކުޅިކޮށް

 .ލިބިގެންވެއެވެ  ޓްރައިބިއުނލަަށްރިޢާޔަތްކުރުމުގެ އިޚުތިޔާރު   އތޮްނަމަ އެކަމަށް

 އަހަރުވުމށަްފހަު، އަމިއލްައަށް  55މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން  މި މާއްދާގެ ދށަުން   )ރ(  
ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން އޮފހިުން އެ   120ނުވަތަ މި ގަވާއިދުގެ    ބޭނނުްވގެެން

މުވައްޒަފަކު ދޫކޮށލްުމަށް ބޭނުންވާނަމަ އެ ފަރތާަކަށް އިނާޔަތް ދެވޭނެ އުސޫލު 
 ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާނެއެވެ.   12މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 

 ތޭރަވަނަ ބާބު 
 މުވއަްޒަފުން ތަމްރީނކުުރުން 

 
މި ގަވާއިދުގެ ބނޭުމަކީ ޓްރައިބިއުނަލްގެ މުވައްޒފަުނންަކީ، ޢލިްމީ ގޮތނުްނާއި   )ހ(   .122 ތަޢާރުފު 

ހެދުމާއި،  މުވައްޒފަުނތްަކަކަށް  ބިނާކުރަނިވި  އަދި  ޤާބިލު  ގތޮުން  ފނަްނީ 
ވަޒީފާއާއި ގުޅޭގތޮުން ހުނަރުވެރިކަން އިތުރުކުރުމާއި، އެފަދަ ފުރުސަތު ހޯދައި  

އަދި ޚާއްޞަކޮށް ޓްރައިބިއުނަލްގެ ފނަްނީ    އޭގެ ބނޭުން ހފިުމަށް ބާރުއެޅުމެވެ.
ލެވެލްގެ  ސަނދަުތަކުގެ  ޤައުމީ  މުވައްޒަފނުްނަކީ،  ދާއިރާތަކުގެ 
މުވައްޒަފނުްކަމަށް ހެދުމާއި އެކަމށަް މަގުފަހިކުރުމެވެ. މި ގތޮުން ސަރުކާރަށް  
ގޮތުގެމތަިން   ގަވާއިދުގައިވާ  މި  ކުރުމަށް  ޚދިުމަތް  ޓްރައިބިއުނލަަށް  ނުވަތަ 
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އެއްބަސްވެވިގެން ތަމްރީނުކުރެވޭ ފަރތާްތައް ތަމްރނީަށް ފޮނުވުމާއި ތަންރނީަށް  
 ފަހު ޚިދުމތަް ލިބިގަތުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި ބާބުގައިވާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ. 

ދިގު  )ށ(    އަދި  ކުރު  އވެަނީ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ކަމުގައި  'ތަމްރީނު'  ބާބުގައި  މި 
ވަރކްޝޮޕާއި،  އަދި  ސމެިނަރ  ކޯސތްަކާއި،  ޓްރެއިނނިްގތަކާއި  މުއްދަތުގެ 

 ސޓްަޑީ ޓުއަރ ފަދަ ކނަްކަމަށެވެ.

 )ނ(   

 

 )ރ(

 

މި ބާބުގެ ދށަުން ތަމްރީނުކުރުމަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުން އަދި ތަމރްނީަށފްަހު  
އނިްތިޒާމުކުރާނީ  ބލަަހައްޓާ  ކނަްކަން  އެންމެހައި  ފަދަ  ޚިދުމަތްކުރުން 

 މަޝްވަރާގެ މތަިނންެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީގެ 

  ވަޒީފާގެ   ތަމްރނީުތަކަކީ   ދެވޭ  މުވައްޒަފުނންަށް  ދށަުން  ބާބުގެ  މި
 މިންވަރު  ފނެްވަރާއި   މަސައްކަތުގެ  ގތޮުން  އަދާކުރުމުގެ  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

 އެ   ،ތަކށަްވާތީ  ފުރުސަތު  ފޯރުކށޮްދެވޭ  ކުރިއެރމުަށް  މުވައްޒަފުގެ  އތިުރުކޮށް
ބނޭުން   ގޮތުގައި  އނެްމެފުރިހަމަ  ބނޭުން  ފުރުސތަުތަކުގެ  ފަދަ   މުވައްޒފަުން 

 . ކުރނަްވާނެއެވެ

 

ރާއްޖެއިން ދެވޭ ތަމްރީނާއި 
ރާއްޖޭން ބޭރުން ދެވޭ 

 ތަމްރީނު

ދެވެން ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .123 ރާއްޖެއިން  ތަމްރީނު  ބނޭުންވާ  މުވައްޒަފނުްނަށް  ގެ 
ބޭރަށް   ރާއްޖެއިން  ރާއްޖެއނިްނެވެ.  ދޭނީ  ތަމްރީނު  އެފަދަ  ހުރިނަމަ 
ނެތންަމަ   ދވެެން  ތަމްރީނު  ރާއްޖޭގައި  އެކަމަށް  ފޮނުވާނީ  ތަމްރނީުދނިުމަށް 

ތަމްރީނު   ނުވަތަ ވަކި ރނޮގަކުން ތަމްރނީުދޭން ބނޭުންވާ ފެންވަރަށް ރާއްޖޭގައި 
 ދެވނެް ނތެްނަމައެވެ. 

މުޓްރައިބިއނުަލު )ށ(    ރާއްޖޭގައި  ވަގެ  ނުވަތަ  ބޭރުން  ރާއްޖޭން  އްޒފަުން 
ގަވާއިދުގެ   މި  ހވޮަނވްާނީ  މައްދާގައި   126ތަމްރީނުކުރުމަށް  ވަނަ 

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިނންެވެ. 

އެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    ތަމްރީނުކުރާނަމަ،  ބޭރުން  ރާއްޖޭން  މުވައްޒފަުން  ގެ 
ޚަރަދާ ހިނގާ  ގަވާއިދުގެ  ތަމްރނީަށް  މި  ޢަމަލުކުރާނީ  ވަނަ   127މެދު 

 މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމަތނިްނެވެ.  
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ޓްރައިބިއނުަލުން ދޭ  
ތަމްރނީުތައް އަދި 

އަމިއްލަގތޮުން  ބައިވެރިވާ 
 ތަމްރނީުތައް 

ތަމްރނީުދނިުމަށްޓަކައި ބނޭުންކުރެވޭނީ ތިރީގައިވާ ގތޮްތަކެވެ. މުވައްޒފަުނންަށް   )ހ(   .124
ގޮތެއް  ބނޭުންކުރާނެ  އެއިރަކު  ތަމްރނީުދިނުމުގައި  މުވައްޒފަުނންަށް  އަދި 
ބޭނނުްވާ   އަދަދށަާއި،  މުވައްޒފަުންގެ  ތަމްރނީުދނޭްޖހެިފައިވާ  ކަނޑައަޅނާީ، 

 ލައިގނެްނެވެ.ތަމްރީނުގެ ބާވތަަށާއި، އެކަމަށް ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދަށް ބަ

ލިބިފައިވާ  (1)    ކުޅަދނާަކަން  ހުނަރުވެރިކަމާއި  ބނޭުންވާ  މަސައްކތަަށް 
މހީުން މެދުވެރިކށޮްގެން ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ތެރޭގައި މަސައްކތަަށް 

 ؛ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތާއި ހުނަރު ދަސްކށޮްދނިުން

ހިންގޭ   (2)    ޚާއޞްަކޮށްގނެް  ދާއިރތާަކަށް  ދިނުމުގެ ވަކި  މަޢލުޫމާތު 
ފަދަ  ޓުއަރ  ވަރކްޝޮޕާއި، ސޓްަޑީ  އަދި  ކޯސތްަކާއި، ސމެިނަރ 
ބައިވެރިކޮށގްެން  މުވައްޒފަުން  ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި  ތަމްރީނު 

 ؛މުވައްޒފަުންގެ ހުނަރު އިތުރުކުރުން

ވަކި ފނަްނތުަކުން މހީުން ބިނާކުރުމަށް ބނޭުންވާ ސޓެްފިކެޓް ލެވެލް  (3)   
އެކި   1 މެދުވެރިކޮށް  ކޯސްތައް  ފނެްވަރުގެ  މަތީގެ  ފށެިގެން  އިން 

 ފނަްނތުަކަށް ބނޭުންވާ މީހުން ބިނާކުރުން.

ތަމްރީނެއްގެ  )ށ(    ހިމެނޭ  ރިކުއަޔަރމނަްޓުގައި  ޓްރެއނިިންގ  އަހަރެއްގެ  އެ 
ފުރުސަތު މުވައްޒަފެއް އަމިއްލަ ގތޮުން ހޯދައި، އެފުރުސަތުގެ ބޭނުން ހފިަން  

 މުވައްޒފަުނންަށް މި ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް އެ ފުރުސަތު ދެވދިާނެއެވެ.އެދޭ 

ބނޭުންވާ ތަމްރީނުތައް 
 ދނެެގތަުން 

ގެންދިއުމށަްޓަކައި  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .125 ކުރިއަށް  ހަލުވިކޮށް  މަސައްކަތް  ގެ 
ދެނގެަނެ   ތަމްރީނު  ބޭނނުްވާ  ތަރައްޤީކުރުމަށް  ވަސލީަތް  އިންސާނީ 
ކުރިއަށް  ޕލްޭނެއް  ބނޭުންވާ  ތަމްރީނުކުރުމަށް  މުވައްޒފަުން 

 އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ.  

ގައިވާ   )ށ(    )ހ(  މާއްދާގެ  މުވައްޒފަުން މި  އެކަށައަޅާ،  ގޮތުގެމތަިން 
ތަންރީނުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ޕްލޭން )ޓްރެއނިިންގ ރިކުއަޔަރމަނޓްް( އަށް ދާނެ  

 ޚަރަދު ކުރިއަށް އޮތް މާލީ އަހަރގުެ ބަޖެޓްގައި ހމިަނނަްވާނެއެވެ.

އެ އަހަރަކު މުވައްޒފަުންގެ ތަމްރނީަށް ލިބިފައިވާ ޚަރަދަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ޕލްޭން  )ނ(   
އެކަން  މުރާޖަޢާކުރނަްޖހެޭނަމަ  އިތުރަށް  ރިކުއަޔަރމަނޓްް(  )ޓްރެއނިިންގ 
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ކުރުމށަްފހަު، އޭގައިވާ ތަމްރީނތުަކަށް ކުރިމތަިލުމުގެ ފުރޞުަތު މުވައްޒފަުންގެ 
 މެދުގައި ހުޅުވާލނަްވާނެއެވެ.

ކޯސްތަކާއި އހެެނހިެން 
ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމތްަކަށް 

 މުވައްޒފަުން ހވޮުން 

މުވައްޒފަުން  )ހ(   .126 ކޯސތްަކަށް  ބިނާކުރުމށަް،  މުވައްޒފަުން  ބޭނުންވާ  އޮފހީަށް 
 ހޮވުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ، އަނންަނިވި ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.  

އޢިުލނާުކޮށް  (1)    މެދުގައި  މުވައްޒފަުންގެ  ކުރިމަތލިުމަށް  ކޯސތްަކަށް 
 ؛ފުރުޞތަު ހުޅުވލާުން

ކުރިމތަިލާ   (2)    ފނެްވަރަށާއި، އޢިުލނާަށް  ތޢަުލީމީ  މުވައްޒފަުންގެ 
އެ ޓްރައިބިއނުަލު މުއްދތަަށާއި،  ގތޮާއި،  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  ގައި 

އެ  ތަޖުރިބާއަށާއި  ލިބިފައިވާ  ދާއިރާއިން  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ކހޯަށް 
 ؛މީހެއްގެ މަސައްކަތުގެ އަޚްލޤާަށް ބަލައި މުވައްޒަފަކު ހވޮުން

ވަޒީފާގައި  ޓްރައިބިއނުަލު (3)    މި   1ގެ  ވެފައިވުން.  އަހަރު  )އެކެއް( 
މި  މާއްދާގެ  މި  ނަމަވެސް،  ބަޔާންކޮށްފައިވީ  އެހެން  ނަންބަރުގައި 

(ވަނަ ނަންބަރުގައިވާ ކނަްކަމަށް ބަލައި، އނެްމެ ގިނަ 2އަކުރުގެ )
ޕޮއނިްޓް ލިބޭ މުވައްޒފަަށް އެ ތަމްރީނުގެ ފުރޞުަތު ދިނުމަކަށް މި 

 ޅައެވެ. ނަންބަރު ހުރަހެއް ނާ

ތަމްރީނަށް  (4)    ދެމެދު  އޮފީހާ  މުވައްޒަފާއި  ފުރިހަމަކުރަމުންދާ  ކޯސް 
 ؛ފޮނުވުމުގެ ޝަރޠުުތައް ހިމަނައި އެއްބަސްވުމެއވްުން

އަމިއްލަ ގތޮުން ކޯސްތައް ހދަަމުންދާ މުވައްޒފަުން މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  (5)   
އެދިއްޖެނަމަ ޓްރައިބިއުނލަުން އެ އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދެވިދާނެއެވެ. 

ޓްރައިބިއނުަލު ދވެޭނީ  އެހީތަށް  މިފަދަ  ގެ އެހނެްނަމަވެސް، 
ޓްރެއނިިންގ ރިކުއަޔަރމނަްޓުގައި ހިމެނޭ ކޯސތްަކަށް މި މާއްދާގައި 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިން ބަޖެޓް ތަންދޭ ގތޮެއްގެމަތިންނެވެ. އަދި 
މި ހާލަތުގައި އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށް ދެވޭނެ މުއްދަތު އެނގޭ ގތޮަށް 

ޚި ގޮތުގެމތަިން  ގަވާއިދުގައި  މި  އެކުލަވާލާ  ދުމަތް އެއްބަސްވުން 
 ކުރުމުގައި ބޮންޑްކުރެވޭނެއެވެ. 



74                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

ކަންކަމުގައި  )ށ(    ފަދަ  ޓުއަރ  ސޓްަޑީ  ވާރކްޝޮޕް،  ސެމިނަރ،  ޓްރޭނނިްގ، 
މުވައްޒފަުން ބައިވެރިކުރުމުގައި ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަންކަމުގެ މައްޗަށް 

 ބލެުމަށފްަހު މުވައްޒަފެއް ހަމަޖެއްސިދާނެއެވެ. 

 ؛ކަމުގައވިުންއެތަމްރީނަކީ، އޮފހީަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނެއް  (1)   

މީހަކު  (2)    އެ  މީހަކނުަމަ،  ފޮނުވާފައިވާ  ތަމްރނީަކަށް  ކުރިން 
ތަމްރީނުކުރެވޭ ދާއިރާއިން އޮފީހުގެ މަސައްކަތުގައި ޙިއޞްާކޮށްފައިވާ 

 ؛މިންވަރަށް ރިޢާޔތަްކުރުން

ބޭރަށް  (3)    ރާއްޖެއިން  ކނަްތައތްަކަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އަކުރުގައި  މި 
މުވައްޒފަުން ފޮނުވުމުގައި އެ މުވައްޒފަުންގެ ތަޢުލީމީ ފނެްވަރަށާއި، 

ގައި ވަޒީފާއަދާކށޮްފައިވާ ގތޮާއި، މުއްދތަަށާއި އަދި އެ ޓްރައިބިއނުަލު
 މީހެއްގެ މަސައްކަތުގެ އަޚްލޤާަށް ބލެުން. 

  
ތަމްރީނު  )ނ(  މުވައްޒަފަކު  ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ  ތަމްރީނެއްގައި  ކުރިން 

ބަލައގިެން   ތާރީޚަށް  ފެށޭ  އެތަމްރީނެއް  ބައިވެރިކރުެވޭނީ  ޕްރޮގްރާމެއްގައި 
 ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

ތަމްރީނެއްގައި   1 (1)    މުއްދަތެއްގެ  ދގިު  އހަަރަށްވުރެ  )އެކެއް( 
ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ، އެ ތަމްރީނެއް ފުރހިަމަކޮށގްެން 

 ؛)އެކެއް( އަހަރު ވެފައވިުން 1އައުމށަްފަހު 

މަހާއި    6 (2)    މުއްދަތެއްގެ   1)ހައެއް(  ދެމެދުގެ  އަހަރާއި  )އެކެއް( 
ތަމްރީނެއްގައި ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ، އެ ތަމްރީނެއް 

 ؛)ހައެއް( މަސްވެފައވިުން 6ފުރހިަމަކޮށގްެން އައުމށަްފަހު 

ތަމްރީނެއްގައި    6 (3)    މުއްދަތެއްގެ  ކުރު  މހަަށްވުރެ  )ހައެއް( 
ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ، އެ ތަމްރީނެއް ފުރހިަމަކޮށގްެން 

 ؛)ތިނެއް( މަސް ވެފައވިުން 3އައުމށަްފަހު 

އެފދަައިން  (4)    ނަންބަރުތަކުގައި  އސިްވދެިޔަ  މިއަކުރުގެ  މާއްދާގެ  މި 
ބޭނނުްވާ   ޓްރައިބިއުނލަަށް  ބަޔާންކށޮްފައިވނީަމަވެސް، 
ޖެހިއްޖެނަމަ  ފނޮުވަން  މުވައްޒަފަކު  ވަކިން  ޓްރެއިނނިްގތަކަށް 
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ނިންމާ ގޮތެއްގެމތަިން ފޮނުވުމަކަށް ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީން  
 މި ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.  

ބައިވެރިކުރުމުގައި   )ރ(   މުވައްޒފަުން  އިދާރީ  ދތަުރުތަކުގައި  މެންބަރުންގެ 
ނިންމާ  ބައްދަލުވުމަކުން  މެންބަރުންގެ  ހަމަޖައްސާނީ  މުވައްޒފަުން 

 ގތޮެއްގެމަތނިްނެވެ.  

ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ހިންގޭ ތަމްރނީުތަކުގައި މުވައްޒފަުން ބައިވެރިކުރނާަމަ،  )ހ(   .127 ތަމްރީނތުަކަށް ކުރާ ޚަރަދު
ކުރނަްޖެހޭ  ރާއްޖޭގައި  ގުޅޭގތޮުން  ބައިވެރިކުރުމާ  މުވައްޒަފު  އެ 
ޚަރަދުތައްވެސް، އޮފީހުގެ ބަޖޓެުން ކުރެވނެްވާނެއެވެ. އަދި އޮފީހުގެ ބަޖޓެުން 

މު އެ  ޚަރަދުތައް  އެ  ނެތންަމަ،  އަމިއްލައަށް ޚަރަދުކުރެވެން  ވައްޒަފެއް 
 އެއްބަސްވނާަމަ، އެ ގތޮަށް އެކަން ހަމަޖެއްސިދާނެއެވެ. 

ގުޅޭގތޮުން  )ށ(    ބައިވެރިކުރުމާ  ތަމްރނީުތަކުގައި  ހިންގޭ  ބޭރުގައި  ރާއްޖެއިން 
ރާއްޖޭގައި ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދުތައް )ދަތުރަށް ތައްޔާރުވާން އޮފހީުން ދނޭްޖެހޭ 

ޚަރަދު ދިއުމުގެ  އެއަރޕޓޯަށް  ފަދަ ،  ފައިސާ،  ޕޮކޓެްމނަީ  ދަތުރުމަތީގެ 
ޚަރދަުތަކެއް ތަމްރީނުކުރުމަށް އެހީދޭ   ޚަރަދތުައް( ފިޔަވައި އހެެން ހުރިހައި 

ފަރތާުން ލިބޭގޮތަށް ހަމަޖެހިފައިވާނަމަ، އެފަދަ ޚަރަދެއް ކުރަނވްާނީ އެ އެހީދޭ 

 ފަރާތަކނުްނެވެ.  

އެކިއެކި ފަރތާްތަކުގެ އެހީއިން ހުރިހައި ޚަރަދެއް ލިބޭގތޮަށް ހަމަޖހެިފައިނުވާ  )ނ(   
ބޭނުންވެއްޖެނަމަ  ކނޮްމހެެން  ބއަިވެރިކުރަން  މުވައްޒަފެއް  ޕްރޮގްރާމެއްގައި 
އެކަން ކުރާނީ އެ އފޮީހަކަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ބަޖޓެުން އެކަމަށް ޚަރަދުކުރެވެން 

ބަޖެޓުން ޚަރަދުކުރެވެން ނތެްނަމަ އެ ޚަރަދުތައް    ހުރިނަމައެވެ. އަދި އފޮީހުގައި
އެކަން  އެގޮތަށް  އެއްބަސްވާނަމަ  ކުރުމަށް  އަމިއްލައަށް  މުވައްޒަފެއް  އެ 

 ހަމަޖެއްސިދާނެއެވެ. 

ތަމްރީނުވާ ފަރތާްތަކުގެ  
 އިޤްރާރު

ދެ  )ހ(   .128 ޚިދުމަތްކުރުމަށް  ޓްރައިބިއނުަލަށް  ތަމްރީނުކުރަނވްާނީ،  މުވައްޒފަުން 
ފަރާތުގެ މެދުގައި ވެވޭ އެއްބަސްވުމެއްގެ ދަށނުްނެވެ. މި ގތޮުން އެއްބަސްވުމެއް 

ނުވަތަ   ފެތޭ  އޮނިގަނޑަށް  ސނަަދުގެ  ޤައުމީ  )ތިރީސް(     30ވނާްވާނީ 
 ވެ. ދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދތަެއްގެ ތަމްރނީުތަކުގައެ
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އޮތްނަމަވެސް،   )ށ(    އެހެން  )ހ(  މާއްދާގެ  ފެންވަރެއްގައި މި  ބައނިަލްއަޤްވާމީ 
ޓްރައިބިއނުަލު  ހާސިލުކުރުމަށް  ތަމްރީނެއް  ޚަރަދުކޮށގްެން ންޤަބޫލުކުރާ   
 ބައިވެރިވާނަމަ އފޮީހާއެކުގައި އެއްބަސްވުމެއްވނާްވާނެއެވެ. 

ޓްރައިބިއނުަލު  ( ނ)   ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  ދޫކުރެވިފައިވާ  އިދާރީ ތަމްރނީަށް  ން 
ޓްރައިބިއނުަލާ އެދިއްޖނެަމަ،  އެއްބަސްވުމެއްގެ  އހެީތެރިކަމަކަށް  ވެވޭ  އެކު 

 ދށަުން އެ އދެުނު ކަމެއް ފަރުވާތެރިކަމާއެކީ ފުރިހަމަކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

ކިޔެވުމަށޓްަކައި މުސާރައާއި  
އެލވަަންސްތައް ނުވަތަ  
އަސާސީ މުސރާައާއި  

އެއްވަރުގެ އެލވަަންސްއެއް  
 ލިބޭގތޮަށް ވީއްލުން 

ނުވަތަ  ން ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .129 ކުރެވިގެން  ޚާއްޞަ  ވަކިކަމަކަށް  ބޭނުންވެ   
ގެ ބޭނުނތްަކަށް ތަމްރީނުކުރުމަށް ފޮނުވޭ މުވައްޒަފު ތަމްރނީަށް ޓްރައިބިއނުަލު

މޤަާމަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ގަވާއިދުން  ދުވަސތްަކަށް  ހނުްނަ  ދޫކޮށްފައި 
 ކަނޑައަޅާފައިވާ އަސާސީ މުސާރއަާއި އެލވަަންސްދނޭްވާނެއެވެ. 

ވނާަމަ،  )ށ(    ތަމްރީނެއްކަމުގައި  ހޯދި  އަމއިްލައަށް  މުވައްޒަފު  ތަމްރީނަކީ  އެ 
މުވައްޒަފެއްގެ ޒައްމުވަ އެ  ދުވަސތްަކަށް  ހނުްނަ  ދޫކށޮްފައި  ތަމްރނީަށް  ފު 

އެލވަަންސެއް  އެއްވަރުގެ  މުސާރައާ  އަސާސީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މޤަާމަށް 
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ ދށަުން ދޫކުރާ މުވައްޒފަުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.  )ނ(   
ނަމަވެސް، މުވައްޒަފު ތަމްރނީަށް ދޫކުރި މުއްދތަުން ފށެިގެން އެނބުރި އައސިް  
ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ ދުވަހާ ދެމެދުގައިވާ ދުވަސްތައް ޚދިުމަތްކުރި މުއްދަތެއް 

 ކަމުގައެއް ނުގނުޭނެއެވެ. 

ކިޔެވުމަށޓްަކައި މުސާރަ  
 ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްުން 

ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .130 ނުވަތަ  މަޤާމާގުޅޭ  އަދާކުރާ  މުވައްޒފަުން މުވައްޒަފު  ގެ 
ތަމްރީނުކުރުމަށް އެކަށައަޅާ ތަމްރީނު ޕްލޭނުގައި ހިމެނިފައިވާ ތަމްރީނތުަކަށް  

 މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެމތަިން ވީއލްިދާނެއެވެ.  

ނުވަތަ  (1)    ތޢަުލީމުދޭ  ވީއލްޭނީ  މުވައްޒަފަކު  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ 
ލިޔުމެއް  ކަމުގެ  ޤަބލޫުކޮށްފައިވާ  އެމީހަކު  މަރުކަޒަކަށް  ތަމްރީނުދޭ 
ބަޔާންކށޮްފައި  މުއްދަތު  ކޯހުގެ  ލިޔުމުގައި  މި  ހށުަހެޅުމނުްނެވެ. 

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  
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މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއލްޭނީ އޭނާ ކޔިަވަން ބނޭުންވާ  (2)   
 ކޯހުގެ މުއްދަތު ކަމަށް ކިޔަވައިދޭ މަރުކަޒުން ބަޔާންކުރާ މުއްދތަަށެވެ. 

މުވައްޒަފަކު  (3)    ކިޔަވާފައިވާ  ކށޮްގެން  ސްޕޮންސަރ  ޓްރައިބިއުނލަުން 
އަމިއްލަ ގތޮުން އިތުރަށް ކިޔެވުމަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްޭނީ 
އެ ކހޯަށް ހިނގި ޚަރަދު ނުވަތަ ޚަރަދުގެ ބައެއް ދައުލތަަށް ދެއްކުމަށް 
ޤާބިލުކނަްހުރި  މާލީ  ދެއްކުމުގެ  )ފައިސާ  ފަރާތެއް  ޒނިްމާވާނެ 

ޤަބޫލުކުރިކަމުގެ ފަ އެކަން  ފަރތާުން  އެ  ދެއްކުމަށފްަހު،  ރާތެއް( 
އެއްފަހަރާ  އެފައިސާ  ނުވަތަ  ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.  ލިޔުމެއް 

 ދެއްކމުުނންެވެ. 

މުވައްޒަފަކު  (4)    ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ކިޔެވުމަށް  ބޭރުން  ރާއްޖެއިން 
ވީއްލުމުގައި އެ މީހަކު ކިޔަވަންދާ މަރުކަޒަކަށް ދިއުމށަާއި، އެ ތނަުން 

)އެކެއް( މަސް   1އެނބުރި އައުމަށް ތަމްރނީުގެ މުއްދަތުގެ އިތުރަށް  
 ދުވަސް ދެވިދާނެއެވެ. 

ވަޒީފާއިން  )ށ(    ވަގުތީގތޮުން  މުވައްޒފަުން  ވީއްލާ  ދށަުން  މާއްދާގެ  މި 
ފެށގިެން  މުއްދތަުން  ދޫކުރި  ތަމްރނީަށް  މުވައްޒަފު  އަދި  ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. 
ދުވަސްތައް  ދެމެދުގައިވާ  ދުވަހާ  ނކުނުްނަ  ވަޒީފާއަށް  އެނބުރިއައިސް 

 ޚިދުމަތްކުރި މުއްދަތެއް ކަމުގައެއް ނުގނުޭނެއެވެ.  

ވަޒީފާގައި ދެމިތިބެ 
ކިޔެވުމާއި ކިޔެވުމަށް  

 ދޫކުރުން

ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .131 ނުވަތަ  މަޤާމާގުޅޭ  އަދާކުރާ  މުވައްޒފަުން މުވައްޒަފު  ގެ 
ތަމްރީނުކުރުމަށް އެކަށައަޅާ ތަމްރީނު ޕްލޭނުގައި ހިމެނިފައިވާ ތަމްރީނތުަކަށް  

 ވަޒީފާގައި ދެމިތިބެ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ދޫކުރެވިދާނެއެވެ.  

މަރުކަޒަކުން ރާއްޖޭގައި ހިންގާ ތަމްރީނެއްގައި، ސަރުކާރު ޤަބޫލުކުރާ   (1)   
އފޮީހުން  ގތޮުގެމަތިން  ދަތިނުވާނޭ  މަސައްކތަަށް  އޮފީހުގެ 
އެ  މުވައްޒަފެއް  ވަޒފީާއަދާކުރަމުން  އޮފީހުގައި  ޚަރަދުކށޮްގެން 

 ތަމްރނީަކަށް ދޫކުރެވދިާނެއެވެ. 

ވަޒީފާގައި ދެމިތިބެ ދުރުންދޭ ތަޢުލީމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރތާްތަކަށް އެ  (2)   
ނުވަތަ  އިމތްިހނާުތަކުގައި  ބައިވެރިވނާްޖެހޭ  މުވައްޒފަުން 
ގތޮަށް  މުސާރަލިބޭ  ބައިވެރިވުމަށް  ޓިއޓުޯރިއލަްތަކުގައި 
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ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކުން އެ  އަދި މި ގތޮަށް ދާން  ދޫކުރެވިދާނެއެވެ. 
ބައިވެރިވެފައިވާ  ޓިއޓުޯރިއަލްގައި  ނުވަތަ  އިމްތހިާނު  ތަމްރީނެއްގެ 
ކަމުގެ ރަސްމީ ލިޔުމާއެކު އެކަން އޮފހީަށް ހުށައަޅައި އފޮީހުގެ ހުއްދަ 

 ހޯދނަްވާނެއެވެ.  

ރަސްމީގަޑި ނޫން ގަޑިތަކުގައި ކޔިެވުން އޮނންަ، ރާއްޖޭގައި ހިންގޭ  (3)   
ވަޒީ އަދާކުރަމުން  ވަޒީފާ  އޮފީހުގައި  ފގާެ ތަމްރީނެއްގައި، 

މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބތުަކަށް ދަތނިުވާނެ ގޮތުގެމަތނިް، މުވައްޒަފު 
 އަމިއްލަ ގތޮުން ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ. 

ނުރަސްމީ  )ށ(    އަދި  ގަޑީގައި  ރަސްމީ  ގޮތުގެމތަިން  ގައިވާ  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
ނުވަތަ  އިމތްިހނާުތަކުގައި  ބައިވރެިވނާްޖެހޭ  މުވައްޒފަުން  ގަޑީގައި 

)ތިނެއް( ދުވަހުގެ ކުރިން   3ޓިއޓުޯރިއލަްތަކުގައި ބައިވެރިވުމަށް ބނަްދުނޫން  
ން، ތިރީގައިވާ ލުއިތައް އިމްތހިާނު ނުވަތަ ޓިއޓުޯރިއަލްގެ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމު

ޓިއުޓޯރިއަލްގެ  ނުވަތަ  އިމްތހިާނު  ދެވދިާނެއެވެ.  މުސާރަލިބޭގތޮަށް 
 ޝެޑިއުލްއަކީ އެ މަރުކަޒަކުން ދކޫށޮްފައިވާ ލިޔުމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާއިން  (1)    ދުވަސްތަކުގައި  އނޮްނަ  ޓިއޓުޯރިއަލް  އިމްތހިާނު ނުވަތަ 
 ވީއލްިދާނެއެވެ. 

ގަޑިޖެހުމނުް  (2)    ދުވަސް  އނޮްނަ  ޓިއުޓޯރިއަލް  ނުވަތަ  އިމްތހިާނު 
އިސްތިސްނާކުރެވިދާނެއެވެ. ނުވަތަ އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމށަްފަހު ރަސްމީ 

 ށް ދޫކުރެވދިާނެއެވެ.ޓިއޓުޯރިއަލަގަޑީގައި އިމްތހިާނު ނުވަތަ 
ނުވަތަ  (3)    އިމްތހިާނު  ތަޢުލީމުގެ  ދުރުންދޭ  ހިންގާ  ބޭރުން  ރާއްޖެއިން 

އެ  ދިއުމަށޓްަކައި،  ޤައުމަކަށް  އެ  ދުވަސްތަކުގައި  ޓިއޓުޯރިއަލްގެ 
މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގއަިވާ  ގތޮަށް ރިޢޔާަތްކުރުމށަްފަހު 

 މުއްދަތެއް ދެވދިާނެއެވެ.ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީން  

ސެމިސްޓާއެއްގެ  (4)    ކޮންމެ  ތަމްރނީުތަކުގެ  ހިންގާ  ރާއްޖޭގައި 
 2އިމްތހިާނތުަކަށް އޮފީހުގެ މަސައްކތަަށް ދަތނިުވާނެ ގތޮަށް ރަސްމީ  

 )ދޭއް( ދުވަހުގެ ސޓްަޑީ ލީވްއެއް މުވައްޒަފށަް ދެވިދާނެއެވެ. 
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ތަމްރނީުތަކަށް ވީއްލުމުގެ  
 އިދާރީ އނިްތިޒާމު

މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް  )ހ(   .132
ވަޒީފާއިން   ވަގުތީގތޮުން  މުވައްޒފަުން  އެ  ވީއލްުމާއި،  މުވައްޒފަުން 
ވަކިކުރުމާއި، އަދި އެނބުރި އައުމުން ވަޒީފާދނިުން ފަދަ އިދާރީ އިންތިޒާމުތައް 

  މަޝްވަރާގެ މތަިންނެވެ. ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީގެހަމަޖައްސާނީ 

ބލަަހައޓްާ   )ށ(    ރެކޯޑްސް  މުވައްޒފަުންގެ  މަޢުލޫމާތު  ތަމްރީނުގެ  ބައިވެރިވި 
 ސިސޓްަމަށް އަޅާ މުވައްޒަފުގެ ޕރާސަނަލް ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާގެ  )ނ(    މުވައްޒަފުގެ  އެ  މުއްދތަުގައި،  ހނުްނަ  ތަމްރީނުގައި  މުވައްޒަފު 
 އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރެވޭނެ ބަދަލު 

ކުރުމަށް   )ރ(   ތަމްރީނު  ކުރެވިގެން  ބޮންޑު  ޚިދުމތަްކުރުމަށް  ޓްރައިބިއުނލަަށް 
މުއްދތަަށް  ކޯހުގެ  ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  މަޤާމު  ހުރި  މުވައްޒަފު  ދޫކުރެވޭ 

 ހުސްކޮށް ބާއްވނަްވާނެއެވެ.  

އަމިއްލަ ޓްރައިބިއނުަލު )ބ(     ހިމނެިގެން  ރިކުއަޔަރމނަްޓުގައި  ޓްރެއނިިންގ  ގެ 
ރާއްޖެއިން  ރާއްޖެއާއި  ޚަރަދުކުރެވިގެން  ޓްރައިބިއނުަލުން  އަދި  ގޮތނުްނާއި 
ބޭރުން ތަމްރީނުދެވޭ މީހުންނާއި ދެވޭ ތަމްރީނާބެހޭ މޢަުލޫމާތު ރައްކާތެރިކަމާއި 

ކު އަދި ރެކޯޑު  ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  ބޮންޑުކުރެވޭ އެކު ރެކޯޑުކޮށް  ރެވޭއިރު 
 މުވައްޒަފުގެ ބޮންޑުގެ މުއދްަތު ސާފުކޮށް އނެގނެް އޮނންަނވްާނެއެވެ. 

ތަމްރީނާ  )ޅ(   މިނޫނަސް  ގނެްނނަްޖހެުމާއި،  ބަދަލެއް  މުއްދތަަށް  ތަމްރީނުގެ 
އެޗް.އާރަ ގެނންަނވްާނީ،   ބަދަލެއް  ގނެްނނަްޖެހޭ  ހށުަހަޅައި ގުޅޭގތޮުން  ށް 

 ހުއްދަ ހޯދައިގނެްނެވެ.  ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީގެ 
ތަމްރީނު 

ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު އޮފހީަށް  
 ރިޕޓޯުކުރުން

ތަމްރނީުތަކުގައި ބައިވެރިކުރާ މީހުން، އެ މުވައްޒަފެއް ބައިވެރިކުރާ ތަމްރީނެއް  )ހ(   .133
ތަމރްީނުކުރެވޭ  ބޭރުގައި  ރާއްޖެއިން  އަދި  ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  ފުރިހަމަކޮށް 

)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރާއްޖެއަށް   30މުވައްޒަފެއންަމަ، ތަމްރީނު ނިމޭތާ  
ށް ލަސންުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ރާއްޖޭގައި  އެނބުރި އައިސް އެކަން އެޗް.އާރަ 

 )ފަހެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނަްގނަްވާނެއެވެ.  5ނަމަ ރަސްމީ 

ތަމްރީނު  )ށ(    ނނިްމުމަށފްަހު،  ތަމްރީނު  މުވައްޒަފނުް،  ފުރިހަމަކުރާ  ތަމްރީނު 
އެ  ފަރތާަކުން  ރަސްމީ  ހިންގި  ތަމްރީނު  ނުވަތަ  ސޓެްފިކެޓް  ނިންމިކަމުގެ 
މުވައްޒަފެއް އެ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ހޯދައި، އެ ލިޔުން 
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އޮފހީަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. މި ލިޔުމުގައި ތަމްރީނުގެ ހުރިހައި ބައތިަކެއް،  
ތަމްރީނުގެ  އނޮްނަންވާނެއެވެ.  އނެގެން  ފުރިހަމަކުރިކަން  ކާމިޔާބުކަމާއެކު 
މޮޑިއުލް ނުވަތަ ސެމިސޓްަރތަކުގެ ނތަީޖާފަދަ ލިޔުމަކީ މަރުކަޒތުަކުން އެކިއެކި 

ށް ވުމާއެކު، އެފަދަ ލިޔުމެއް އެއީ ތަމްރީނު ފޯމޓެުތަކުގައި ދޫކުރާ ލިޔނުްތަކަކަ 
 ފުރިހަމަކުރި ކަމުގެ ލިޔުމެއް ކަމގުައި ޤަބޫލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ. 

ތަމްރީނު ފުރިހަމަކުރާ މުވައްޒަފު، ތަމްރީނު ފުރިހަމަކޮށް އފޮީހަށް އނެްގުމުން  )ނ(   
 އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު އެމުވައޒްަފަކަށް ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. 

ބޮންޑުކުރެވޭ ޙާލތަްތަކާއި 

 ބޮންޑުނުކުރެވޭ ޙާލތަްތައް 

ބައިވެރިވާ   )ހ(   .134 ޓްރައިބިއުނލަުން  ކސޯްތަކުގައި  ތަމްރީނުދެވޭ  ރާއްޖެއިން 
ނުވަތަ  ކޔިަވައިދެވނުު  މުވައްޒަފަކަށް  ކިޔަވއަިދޭ  ނުވަތަ  މުވައްޒަފނުްނާއި 
ގތޮަށް  ބަޔާންކުރެވިފައިވާ  ތިރީގައި  ގުޅޭގތޮުން  މުއްދަތާއި  ތަމްރނީުދެވުނު 

 ށް ޚދިުމަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ޓްރައިބިއނުަލަ

)ތިރީސް(   30)ތިރީސް( ދުވަސް ނުވަތަ    30ތަމްރީނުގެ މުއދްަތަކީ   (1)   
)އެކެއް(   1)ހައެއް( މަސްދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،    6ދުވަހާއި  

 ؛އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

)ހައެއް(   6)ބާރަ( މަސް ދުވަސް ނުވަތަ    12ތަމްރީނުގެ މުއދްަތަކީ   (2)   
)ދޭއް(   2އަހަރު ދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  )އެކެއް(    1މަހާއި  

 ؛އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް
މުއދްަތަކީ   (3)    ނުވަތަ    18ތަމްރީނުގެ  ދުވަސް  މަސް   12)އަށާރަ( 

 3)އަށާރަ( މަސްދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،    18)ބާރަ( މަހާއި  
 ؛)ތނިެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް

މުއދްަތަކީ   (4)    ދިގު   18ތަމްރީނުގެ  ދުވހަަށްވުރެ  މަސް  )އަށާރަ( 
 )ހަތަރު( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 4މުއްދަތެއންަމަ، 

ބައިވެރިވާ  )ށ(    ޓްރައިބިއުނލަުން  ކޯސްތަކުގައި  ތަމްރނީުދެވޭ  ބޭރުން  ރާއްޖެއިން 
އެމވުައްޒަފަކަށް  މުވައްޒފަުން  ކިޔަވައިދޭ  ނުވަތަ  މުވައްޒަފނުްނާއި 
ތިރީގައި  ގުޅޭގޮތުން  މުއްދަތާއި  ދެވުނު  ތަމްރީނު  ނުވަތަ   ކިޔަވައިދެވުނު 

 ތް ކުރނަްވާނެއެވެ. ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ގތޮަށް ޓްރައިބިއުނލަަށް ޚިދުމަ
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)ތނިެއް( މަސް ދުވަސް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ   3ތަމްރނީުގެ މުއދްަތަކީ  (1)   
 )އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.  1ކުރު މުއްދަތެއންަމަ، 

)ތިނެއް(   3)ހައެއް( މަސް ދުވަސް ނުވަތަ    6ތަމްރީނުގެ މުއދްަތަކީ   (2)   
)ދޭއް( އަހަރު   2މުއްދތަެއްނަމަ  )ހައެއް( މަހާއި ދެމެދުގެ    6މަހާއި  

 ؛ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

)ހައެއް(   6)އެކެއް( އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ    1ތަމްރީނުގެ މުއދްަތަކީ   (3)   
)ތނިެއް(   3)އެކެއް( އަހަރާއި ދެމދެުގެ މުއްދަތެއންަމަ،    1މަހާއި  

 ؛އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

)އެކެއް(  1)ދޭއް( އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  2ތަމްރނީުގެ މުއދްަތަކީ  (4)   
މުއްދަތެއންަމަ،    2އަހަރާއި   ދެމެދުގެ  އަހަރާ  )ހަތަރު(   4)ދޭއް( 

 ؛އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

މުއދްަތަކީ   (5)    ދިގު   4ތަމްރީނުގެ  ދުވހަަށްވުރެ  އަހަރު  )ހަތަރު( 
 މުއްދތަަށް.)ހަތެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ  7މުއްދަތެއންަމަ، 

ތަމްރީނުކުރުމުގެ މުއްދަތު 
 ފަސްކުރުން

މވުައްޒފަުން،  )ހ(   .135 އެއްބަސްވެފައިވާ  ޚިދުމަތްކުރުމަށް  ޓްރައިބިއުނލަަށް 
ޙާލތަްތަކުގައި   ތިރީގައިވާ  މުއްދތަު،  އެއްބަސްވެފައިވާ  ޚިދުމަތްކުރުމަށް 
މތަިން  އެއްބަސްވުމެއގްެ  ވެވޭ  މުވއަްޒަފާއެކު  މުއްދތަަށް  ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ފަސްކުރެވިދާނެއެވެ. 

އަމިއްލަ ގތޮުން ހޯދި ތަމްރީނެއް ނުވަތަ ޓްރައިބިއނުަލުން މުވައްޒަފު   (1)   
މުވައްޒަފު ބައިވެރިކށޮްގެން ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ ކުރުމށަް، ތަމްރީނުގެ 

 ؛މުއްދތަަށްވުރެ ދިގނުޫން މުއްދަތަކަށް
ދަށުގައިވާ  (2)    ބލަަދުވެރިކަމުގެ  ތިމާ  ނުވަތަ  ތިމާއަށް  ޞިއްޙީގތޮުން 

ފަރުވާ   ނޫން   1ހޯދުމަށް  ފަރތާަކަށް  ދިގު  އހަަރަށްވުރެ  )އެކެއް( 
 ؛މުއްދތަަކަށް

ބޭރަށް  (3)    ރާއްޖެއިން  ނުވަތަ  ރށަަށް  އަނެއް  ރށަުން  އެއް  ރާއްޖޭގެ 
ޓްރައިބިއުނލަުން  ނުވަތަ  ސަރުކާރުން  ބނޭުންތަކުގައި  ދައލުަތުގެ 
ރށަަކަށް  އެ  ދަރިން،  ފިރިމީހާ/އަނބިމހީާ،  މުވައްޒފަުންގެ  ފޮނުވާ 
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)އެކެއް( އަހަރު ދުވހަަށްވުރެ   1ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދިއުމަށް  
 ދިގނުޫން މުއްދތަަކަށް. 

އެ ޓްރައިބިއނުަލަ )ށ(    ހަމަވމުާއެކު،  މުއްދަތު  ފަސްކުރެވޭ  ޚިދުމތަްކުރުން  ށް 
ގެ ޚދިުމަތށަް ނުކނުްނަނވްާނެއެވެ. އަދި ޚިދުމަތުގެ މުވައްޒަފަކު ޓްރައިބިއނުަލު

ނުކނުްނނަްޖެހޭ   ޚިދުމތަަށް  އެއްބަސްވުމުގައި  ކުރެވޭ  ފަސްކުރުމަށް  މުއްދަތު 
 މުއްދަތު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.  

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ސަބަބުތަކުގެ ތެރެއިން ސަބަބެއް މެދުވެރިވެގނެް،  )ނ(   
މުވައްޒަފެއްގެ ޚިދުމަތުގެ މުއްދަތު ފަސް ކށޮްފނިަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ ރިކޯޑސްް  
ފައލިަށް  ޕާރސަނަލް  މުވައްޒަފުގެ  އެކަން  އަޅާ  ސިސޓްަމަށް  ބލަަހައްޓާ 

 ލނާްވާނެއެވެ.  

މި  )ރ(   މުވައްޒަފެއް  ކުރނަްޖެހިފައިވާ  ޚިދުމަތް  ސަރުކާރަށް  މުއްދތަަކަށް  ވަކި 
މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޙާލަތެއްގެ ދށަުން މުސާރނަުލިބޭ ގތޮަށް  
މުއްދަތު  ކުރނަްޖެހިފައިވާ  ޚިދުމަތް  މުވައްޒަފެއް  އެ  ވީއލްައިފނިަމަ، 

 ންނަ މުއްދަތު ނުހިމަނައެވެ. ހަމަކުރެވޭނީ މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްާފައި ހު

ޓްރައިބިއުނލަަށް  
ޚިދުމަތްކުރަން 

އެއްބަސްވެފައިވާ ފަރާތެއް 
އހެެން އިދާރާއަކަށް 

ނުވަތަ  ބަދަލވުުން
  ވަޒފީާއިން ވަކވިުން

އެ  )ހ(   .136 ކުރުމށަްފަހު  ފުރިހަމަ  ތަމްރީނު  މުވައްޒފަުން  ފޮނުވޭ  ތަމްރީނުކުރުމަށް 
މުވައްޒަފު  އެ  ނެތންަމަ،  ދެވެން  ހަމަޖައްސައި  ވަޒީފާ  މުވައްޒަފަކަށް 
ވަޒފީާއަކަށް  ދާއިރާއެއްގެ  އހެެން  ސަރުކާރުގެ  އެދޭ  ބަދލަުވުމަށް 

 ބދަަލުވެވިދާނެއެވެ.  

ބަދަލަކާ ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(    ގެނވެުނު  މަޤާމަކތުަކަށް  ނުވަތަ  އނޮިގަނޑަށް  ގެ 
ގުޅިގެން ނުވަތަ ދިމާވާ އހެެން ޙލާަތަކާ ގުޅިގެން އަދާކުރާ ވަޒީފާ އުވގިެން 
އެދޭ  ބަދލަުވުމަށް  މުވައްޒަފު  އެ  ބނޭުނންުވނާަމަ،  ޚިދުމަތް  މުވައްޒަފުގެ 

 ވެ.  ސަރުކާރުގެ އހެެން އިދާރާއެއްގެ ވަޒީފާއަށް ބަދަލުވެވދިާނެއެ
މި  )ނ(    މުވައްޒފަެއް،  ތަމްރީނުކުރެވިފައިވާ  ކުރެވިގެން  ބޮންޑު  ޚިދުމަތްކުރުމަށް 

ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެގެން ނުވަތަ   ބނުެވިދިޔަ  ގައި  )ށ(  އަދި  މާއްދާގެ )ހ( 
ދިއުމަށް  ވަޒފީާއަކަށް  އހެެން  ދައލުަތުގެ  ގުޅގިެން  ހލާަތަކާ  އހެެން  ދިމާވާ 

 މުވައްޒަފު ދޫކށޮްލެވިދާނެއެވެ. 
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އެއްބަސްވެގެން  ޚިދުމަތްކުރުމަށް  ޚަރަދުކށޮްގެން ޓްރައިބިއުނލަަށް  ދައުލތަުން 
ނުވަތަ  ނުކޮށފްިނަމަ  ފުރިހަމަ  ތަމްރީނު  މީހަކު  ތަމްރީނުކުރެވޭ 
ދައުލތަަށް   ޚަރަދު  ކުރެވުނު  އެ މީހަކު ތަމްރީނުކުރުމަށް  ފާސްނުވެއްޖނެަމަ، 

ޓްރައިބިއނުަލާ އެކަން  އަދި  ކުރެވޭ    ނެގޭނެއެވެ.  ދެމެދު  މީހަކާ  އެ 
 އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.  

ޓްރައިބިއުނލަަށް ޚިދުމތަްކުރުމަށް ބޮންޑުކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން 
ޑުކުރވެުނު ވަކިވާން ބޭނނުްވނާަމަ، ޓްރައިބިއުނލަުން ކޮށްފައިވާ ޚަރަދުން ބޮން 

ފައިސާ  ބާކީހުރި  ބަލައިގެން  އެވްރެޖަށް  ޖެހޭ  މހަަކަށް  މުއްދތަުން  ޖުމްލަ 
 ދެއްކުމށަްފަހު ވަކިވެވިދާނެއެވެ.  

ޚދިުމަތްކުރަންޖެހޭ މހީުން 
ޚިދުމަތް ނުކުރުމުން 
 ޢަމަލުކުރނަްވީ ގޮތް 

ޓްރައިބިއުނލަަށް ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މހީަކު، އެ މީހަކު ޚިދުމަތް ކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް    .137
ޚިދުމތަްނުކށޮް، ނުވަތަ ފަރުވާކުޑަކޮށް ނުވަތަ މިނނޫްވެސް އެއްބަސްވުމާ ޚިލާފު ޢަމަލެއް  

 ހނިްގައިފިނަމަ އެ މީހަކާމެދު ޢަމަލުކުރާނީ، ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިންނެވެ. 

ޓްރައިބއިނުަލުއެ   )ހ(    ގަވާއިދުގައިވާ މުވައްޒަފަކާމެދު  މުވައްޒފަުންގެ  ގެ 
 ؛ގޮތުގެމތަިން އިސލްާހީ ފިޔަވަޅުއެޅުން

މި މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ފިޔަވަޅު އެޅުމނުްވެސް އިސލްާހނުުވނިަމަ، އަދި  )ށ(   
އެއްބަސްވުމާ ޚލިާފުވެއްޖެނަމަ އެ މުވައްޒަފަކު ތަމްރީނު ކުރުމަށް ކުރެވުނު 

 މައްސަލަ ޝަރީޢތަަށް  ންޚަރަދުގެ ބަދަލު ދައުލތަަށް ހޯދުމަށް، ޓްރައިބިއުނަލު
 ފނޮުވުން.  

 ސާދަވަނަ ބާބު 
 ސީނިއަރ މެނޭޖްމަންޓް ކޮމިޓީ 

ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް 

 ކޮމޓިީ

 

ގެ އިދާރީ ކަނތްައްތައް ބލެެހެއްޓުމާއި ހިންގުމާ ގުޅޭގތޮުން މިއީ ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .138
ގަވާއިދާ   މުވައްޒަފނުްގެ  ނނިްމުމަށާއި  ނނިްމުންތައް  ނނިްމނަްޖެހޭ 
އަދި  ނިންމައި  ނިންމނުްތައް  ނިންމނަްޖެހޭ  ގުޅޭގތޮުން  ތަނފްީޛުކުރުމާ 

ގެ ކުރިއެރުމަށާއި ތަރައްޤީގެ މަސައްކަތުގައި މުވައްޒަފނުްނާއި ޓްރައިބިއުނަލު
ދނިުމަށާއި  ލަފާ  އަދި  މަޝްވަރާ  އހެީތެރިވުމާއި  އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރއަށް 
ކޮމިޓީގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި މުވައޒްަފނުްނާ ގުޅޭގތޮުން އަދި އިދާރީ ހިންގުމާ 
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ނިޒާމީގޮތެއްގައި  ހައްލުކުރުމަށް  އެކނަްކަން  ބަލައި  މައްސަލަތައް  ގުޅޭގތޮުން 
 މަސައްކަތްކުރުމަށް އެކުލަވާލާ ކޮމިޓީއެކެވެ.

މީގެ ފހަުން މި ބާބުގައި "އެސް.އމެް ކޮމޓިީ" ނަމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައި އވެަނީ   )ށ(   
 ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓީ އަށެވެ.

ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް 
 ކޮމޓިީގެ މަޤޞްަދު 

 ބަޔނާްކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީގެ މަޤޞްަދތުައް ތިރީގައި   .139

ތަރައްޤީކުރުމުގައި ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(    ހަރުދނަާކޮށް  ހނިްގުން  އިދާރީ  ގެ 
  ؛އށަް ފނަްނީ ލަފަޔާއި މަޝްވަރާ ދނިުން އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

ބަލައި  )ށ(    މައްސަލަތައް  ދިމާވާ  ތނަްފީޛުކުރުމުގައި  ގަވާއިދު  މުވައްޒފަުންގެ 
 ؛ހައްލުކުރުމުގައި މަސައްކތަްކުރުންއެކނަްކަން 

މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅޭ އަދި އިދާރީ ހނިްގުމާގުޅޭ ކަންކަމުގެ ތެރެއިން އުސޫލްތައް  )ނ(   
 ؛ އަށް ލަފާދނިުން ރއެކލުަވާލުމުގައި އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަ

މާޙައުލެއް   )ރ(   މަސައްކަތު  ރނަގަޅު  ހތިްހަމަޖހެޭފަދަ،  މުވައްޒފަުން 
 .ޤާއިމުކށޮްދނިުމަށް މަސައްކތަްކުރުން

ކޮމިޓީގެ ބާރުތަކާއި 
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

ކަންކަން   .140 އަނންަނިވި  ތެރޭގައި  މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ  ބާރުތަކާއި  ކޮމިޓީގެ  އެސް.އެމް 
 ހިމެނެއެވެ.

ބަޖެޓް  ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(    ތައްޔާރުކުމާއި  ޕލްޭން  ތައޔްާރުކުމާއި  ގެ ސްޓްރޓެެޖިކް 
އަދި އިދާރީ އނޮިގަނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ    އިމުގައާ ކައިދާރީ ހިންގުމާ ގުޅޭ ކަން

 ؛ ބދަަލުތައް ގނެައުން

ޔުނޓިަށް  )ށ(    ރިސޯސް  ހިއުމަން  ތނަްފީޛުކުރުމުގައި  ގަވާއިދު  މުވައްޒފަުންގެ 

 ؛ ލަފާދނިުން

ގނެްނނަްޖެހޭ   )ނ(    ގަވާއިދަށް  ކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުންގެ  ގނެައުމަށް  ބަދަލުތައް 
ނައުމާމެދު ގޮތެއް ނިންމުމާއި އެންމެހައި މަސައްކަތްކުރުމާއި، އެ ބދަަލުތައް ގެ

 އެ ބަދލަުތައް ފާސްކުރުން.
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 ؛ މުވައްޒަފނުްނާއި ގުޅނުްހުރި މައްސަލަތައް ބަލާ ގޮތެއް ނިނމްުން )ރ(  

ހިނގްުން  ޓްރައިބިއނުަލު )ބ(    އިދާރީ  އެޑމްިނިސޓްރްޭޓާރއަށް ގެ  ހަރުދަނާކުރުމަށް 
 ؛ ލަފާދނިުން

 ؛އެސް.އޯ.ޕީ އެކުލަވާލައި ތަނފްީޛުކުރުން ކަށް ގެ ސެކްޝނަްތަޓްރައިބިއނުަލު )ޅ(  

ކޮމޓިީއަށް  )ކ(    މުވައްޒފަުން  ގުޅނުްހުރި  ގުޅިގނެް،  ކަމަކާ  ބލަަމުންދާ  ކޮމޓިީން 
ސާފުކުރުމާއި، ސުވާލުކޮށް ބަޔާން ނެގުމާއި، ބަލަމނުްދާ   ހާޒިރުކޮށް މަޢލުޫމާތު

ކމޮޓިީއަށް ލިޔުމުން  ގުޅިގެން  މުވައްޒފަުނންަށް    ކަމަކާ  ޖަވާބުދާރީވުމަށް 

 ؛އެނގްުން

ޙާލަތެއްގައި،  )އ(    ބލަަންޖެހިއްޖެ  ގތޮުން  އަދާކުރމުުގެ  މަސްއޫލިއްޔަތު  ކޮމިޓީގެ 
 ؛ގެ ލިޔެކިޔނުްތައް ބެލުންޓްރައިބިއނުަލުތެރެއިން  އުސޫލުގެ ހަމަޖހެިފައިވާ

 ؛ ދަށނުް ނޓޯިސް ދނިުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން މި ގަވާއިދުގެ )ވ(   

އެކަން  )މ(    ހށުަހެޅުމުން  ޚިލފާުވެގެން ޝަކުވާ  އިޤްރާރާ  ހފިެހެއްޓުމުގެ  ސިއްރު 

 ؛ބަލައި ފިޔަވަޅުއެޅުން

 )ފ(   

 

 

 )ދ( 

މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ފނެްވަރު ވަޒަންކުރުމުގެ ގތޮުން ނނިްމނަްޖެހޭ  
ނެގުމާއި  ކނަްކަން މުވައްޒަފުން  މުވައްޒފަުން   ،ނިންމުމާއި،  ވަކިކުރުމާއި، 

 ވީއލްުމާއި، މަޤާމްގެ ކުރިއެރުން ދނިުމާއި، ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނުގެ ފުރުސަތު

 ؛ ދިނުމާއި ގުޅިގނެް ނނިްމނަްޖެހޭ ކނަްކަން ނިނމްުން

 ހަދނަްޖެހޭ އުޞލޫުތައް ހދެުން   ދށަުން މި ގަވާއިދުގެ
އިތުރނުްވެސް   )ތ(    ނނިްމަ  މިގަވާއިދުގައި  މިމީގެ  ކަމަށް ންވާނެކޮމޓިީން 

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްކަން. 

ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރު އަދި  
 ނައިބު މުޤައްރިރު

ނައިބު މުޤައްރިރު ޢައްޔަނުކުރނާީ ކޮމޓިީގެ އެސް.އެމް ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރު އދަި   )ހ(   .141
 ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވާ މެންބަރުންގެ މެދުގައި ނަގާ ސއިްރު ވޓޯަކުނންެވެ.
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ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރު އަދި ނައިބު މުޤައްރިރު މޤަާމަށް ކޮމިޓީގައި ހިމެނޭ ކޮންމެ  )ށ(   
 މެންބަރަކަށްވެސް ނަން ހށުަހެޅިދާނެއެވެ. 

ހުރި  )ނ(    މަޤާމުގައި  މުޤައްރިރު  ނައިބު  މުޤައްރިރު ނުވަތަ  ކޮމިޓީގެ  އެސް.އެމް 
ފަރާތެއް  އިސްތިއފުާދޭން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، އެކަން ކޮމޓިީއަށް އނެްގމުުން 

)ފަހެއް( ދުވަހުގެ   5އެކަމާމެދު ކޮމޓިީން ގޮތެއް ނނިްމައި ރަސްމީ މަސައކްަތު  
 ތެރޭގައި އނަްގނަްވާނެއެވެ.  

 1ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރު އަދި ނައިބު މުޤައްރިރުގެ މަގާމުގެ މުއދްަތަކީ މީލާދީ   )ރ(  
ނަމަވެސް،   އަހަރެވެ.  ކޮމިޓީގެ   1)އެކެއް(  ދައރުު  ގިނަ  ދައުރަށްވުރެ 

ހުރަހެއް   މިއަކުރު  ހުރުމަށް  ގޮތުގައި  މުޤައްރރިުގެ  ނައިބު  އަދި  މުޤައްރިރު 
 ނާޅައެވެ. 

ކޮމޓިީގެ މުޤައްރިރުގެ 
 މަސްއޫލިއްޔަތު

ކނަްކަން    .142 އނަންަނިވި  ތެރޭގައި  މަސްއޫލިއްޔަތުގެ  މުޤައްރިރުގެ  ކޮމިޓީގެ  އެސް.އެމް 
 ހިމެނެއެވެ.

ކޮމިޓީގެ ބައްދުވނުްތައް ބޭއްވުމާއި، ބައްދަލވުުންތައް ބާއްވާނެ ތާރީޚާއި ގަޑި   )ހ(   
 ؛ކަނޑައެޅުން

 ؛ ކޮމޓިީގެ ރިޔާސަތު ބލެެހެއޓްުން )ށ(   

ކޮމޓިީން ކުރުމަށް ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތް އިސްވެކުރުމާއި، ކޮމިޓީގެ މިސްރާބު  )ނ(   
 ؛ހފިެހެއޓްުން ކަނޑައެޅުމާއި

ސެކްރެޓެރިއޭޓް  )ރ(   ކޮމިޓީގެ  މަޢލުޫމާތު  ތަފާސްހިސާބާއި  ބނޭުންވާ  ކޮމޓިީއަށް 
 ؛މެދުވެރިކށޮް ހދޯުން

ކނަްކަން   )ބ(    ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ  ބަލަހައޓްާކަން  އިދާރީގތޮުން  ސެކްރޓެެރިއޓޭުން 
 .ކަށަވަރުކުރުން

ކޮމޓިީގެ ނައިބު  
 މުޤައްރިރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

އެސް.އެމް ކޮމިޓީގެ ނައިބު މުޤައރްިރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތުގެ ތެރޭގައި އަނންަނިވި ކނަްކަން    .143
 ހިމެނެއެވެ.
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 ؛އހެީތެރވިުންކޮމިޓީގެ މަސައްކތަްތަކުގައި މުޤައްރިރަށް  )ހ(   

ކޮމިޓީގެ މުޤައްރިރު އޮފހީަށް/މަސައްކތަަށް ހާޒިރިނުވެވޭ ޙާލތަްތަކުގައި ނުވަތަ   )ށ(   
ނެތް ވަގުތީގތޮުން    މުޤައްރިރު  މަސްއޫލިއްޔަތު  މުޤައްރިރުގެ  ޙާލތަްތަކުގައި 

 ؛އަދާކުރުން

ޓްރައިބިއުނަލު  .144 ކޮމިޓީ އެކުލެވިގނެްވާގޮތް  ހމިެނޭނީ  ކޮމިޓީގައި  ރައީސްގެ އެސް.އެމް.  ނުވަތަ  ރައީސް  ގެ 
މަސްއޫލިއްޔަތު ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއް ހިމނެޭގތޮަށް ޓްރައިބިއުނަލްގައި އެކުލެވިފައިވާ 

 ހުރިހާ ސެކްޝނަްތަކެއްގެ ވެރނިްނެވެ. 

ކޮމޓިީ ހނިްގާނެ ގޮތް  
 އެކުލަވލާުން 

)ވހިި( ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  20މި ގަވާއިދު ފާސްކުރާތާ ގނިަވގަެން ރަސްމީ މަސައްކަތު   .145
އެކލުަވާލާ ބެލުމުގެ ދަށުން  މުޤައްރިރުގެ  ފާސްކުރުމަށް   ކޮމިޓީ ހނިްގނާެގޮތުގެ އުސޫލު 

 .މެންބަރުންގެ ކޮމިޓީއށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ

ކޮމިޓީގެ ކޯރަމް އަދި  
 ސެކްރެޓޭރިއޭޓް ބލެެހެއޓްުން 

 މެންބަރުންނެވެ. )ތނިެއް( 3ކޮމޓިީގެ ކޯރަމްއަކީ މދަުވެގެން އެސް.އެމް  )ހ(   .146

ހިއމުަން  )ށ(    ބލަަހައޓްާނީ  ސެކްރޓެރޭެއިޓް  ކޮމިޓީގެ  ރިސޯސް    އެސް.އެމް 
 ނެވެ. ބައިން

އެސް.އެމް ކޮމިޓީގެ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމުގައާއި، ކޮމިޓީގެ ނިންމނުްތަކާ   )ނ(   
އެކި އނެްމެހާ   ގުޅިގެން  ހުށަހެޅުމުގެ  ކނަްކަން  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  ފަރާތތްަކަށް 

 ނެވެ. ބައިންހިއމުަން ރިސޯސް   އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ހިންގައި ބލަަހައޓްާނީ

ބައިވެރި  .147 ކޮމިޓީގެ ނިނމްުން  ބައްދަލުވުމުގައި  ފާސްވނާީ،  ނިންމުމެއް  ނިންމާ  މެންބަރނުްގެ   ވިކޮމޓިީން 
 އޣަުލަބިއްޔތަުން ފާސްވމުުނންެވެ. 

ކޮމޓިީގެ ނނިްމނުްތައް  

 ތަނފްީޛުކުރުން 

އެ ނނިްމުން ރައްދުވާ އެންމެހައި   ކަށްއެސް.އެމް. ކޮމޓިީން ނިންމާ ނނިްމނުްތަ )ހ(   .148

 ފަރާތތްަކުން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

ގެ އިދާރީ ހނިްގުން ޓްރައިބިއނުަލުއެސް.އެމް ކޮމޓިީން ނިންމާ ނނިްމނުްތައް   )ށ(   
 ގަވާއިދުން ތަނފްީޛުކުރނަްވާނެއެވެ.ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ސެކްޝނަުން 
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ގެ  އެސް.އެމް ކޮމޓިީން ނިންމާ ނިންމނުްތައް ތނަްފީޛުކުރުމަކީ ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(   
 ޒިންމާއެކެވެ.އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރގެ 

އެސް.އެމް ކޮމިޓީގެ އެއްވެސް މމެްބަރެއްގެ މަސްލަޙަތު ހިމެނޭ ނުވަތަ އެ މެމްބަރެއްގެ    .149 މަސްލަޙތަު ފށުުއެރުން
އަމިއްލަ ފައިދާއެއް އޮތްކަމަކާމެދު ނުވަތަ އެ މެންބަރެއްގެ ސީދާގުޅނުްހުރި ކަމަކާމެދު 
ކޮމިޓީގައި މަޝްވަރާކުރނާަމަ، އެފަދަ މެންބަރަކު ކޮމޓިީއަށް އެކަން އނަްގާ، ކޮމޓިީގެ  

 .ޖހެޭނެއެވެ ވުމނުް ތނަާޒުލްވާންބައްދަލު

ލިޔެކިޔނުްތަކާއި ޔައުމިއްޔާ  
ތައް  ނމްުންއަދި ނި

 ބލެެހެއޓްުން 

ގަވާއދިުން  )ހ(   .150 ލިޔެކިޔނުްތައް  ކޮމިޓީގެ  ސެކްރެޓޭރއިޓޭުން  ކޮމިޓީގެ  އެސް.އެމް 
މި    ބލަަހައޓްމަުން އދަި،  ފަސހޭައިން ގެންދނަްވާނެއެވެ.  ލިޔެކިޔނުްތައް 

ޖހެޭނެއެވެ. ނުވަތަ    ފނެްނނާެހެން ފައިލްސަރވަރގެ ފައިލްކޮށް އާކައިވްކުރަން
 ހާޑުކޮޕީ ފައިލްކޮށް ބލަަހައޓްަން ޖހެޭނެއެވެ.

އެސް.އެމް ކޮމިޓީގެ ސެކްރޓެޭރިއޓޭުން ބައްދަލުވުމުގެ ޔައުމިއްޔާ ލޔިެ، ކޮންމެ  )ށ(   
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފާސްކޮށް    3ނނިްމާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު  ބައްދަލުވުމެއް  

އެނގނޭެގތޮަށް   ވަކިން  ނނިްމނުްތައް  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  އަދި 
 ފައިލްކުރނަްވާނެއެވެ. 

)ދޭއް( ބައްދލަުވުން   2ކޮމިޓީގެ ބައްދލަުވުން މީލާދީ ކޮންމެ މަހެއްގެ ތެރޭގައި މަދުވެގެން    .151 ބައްދލަުވުން ބޭއްވުން 
 ބާއްވނަްވާނެއެވެ. 

 

 ބާބު   ފަނަރަވަނަ 
 ފިޔަވަޅު   އިސްލާހީ  މިންގަނޑުތކައާި   ބަހއަްޓަންޖެހޭ   އަޚްލާގު   މަސައކްަތުގެ 

 ތަޢާރުފު 

 

ހެދިފައިވާ   މުވައްޒފަުން  ގެޓްރައިބިއނުަލު  .152 ދށަުން  ގަވާއިދުގެ  މި  ގަވާއިދާއި،  މި 
މި  ،މިނގްަނޑތުަކާއި، ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާއިއުސލޫުތަކާއި އަދި މުވައްޒފަުންގެ ސުލޫކީ  

މިނގްަނޑުތަކާއި   ގަވާއިދުގެ ދށަުން ހެދިފައިވާ އުސލޫުތަކާއި އަދި މުވައްޒފަުންގެ ސުލޫކީ
  ޤނާޫނާ ގަވާއިދާ   ،ހެދުމާއި  ކަމުގައި  ބަޔަކު  ހިތާ  ޙުރުމަތތްެރިކޮށް  އަޚްލޤާަށް  މަސައްކަތުގެ

 ބަޔަންކުރާ   މިބާބުގައި  މޤަްޞަދުގައި  އސިލްާހުކުރުމުގެ  މުވައްޒފަުން  ޚލިާފުވާ
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 މުވައްޒފަުން   މނިްގަނޑުތަކަށް  އޓްނަްޖެހޭބަހަ  އަޚލުާޤު  މަސައްކަތުގެ
 . ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ

  އަޅާނެ ފިޔަވަޅު އިސލްާހީ
 ޙާލތަްތައް

  އނަްނނަިވި  އަޅާނީ  ފިޔަވަޅު  އިޞލްާހީ  މުވައްޒފަުންނާމެދު  ގެޓްރައިބިއނުަލު  .153
 .ޙާލތަްތަކުގައެވެ

 ؛އދަާނުކުރުން ފުރހިަމައަށް ޒނިްމތާައް ޙަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފަކާ )ހ(   

 ؛މި ގަވާއިދުގެ ދެވަނަ ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ ޚިލފާވުުން )ށ(   

މި ގަވާއިދުގެ ތނިްވަނަ ބާބުގައި ބަޔާންކުރާ މަސައްކަތުގެ މހާައުލުގައި ކުރުން  )ނ(   
 ؛އެކަށީގނެްނުވާ ޢަމަލެއް ކުރުން

 ؛މި ގަވާއިދާ ޚލިާފވުުން (ރ)  
 ފނަްނީ  ތނަްދޭ   ޤާބިލިއްޔަތު  އނޭާގެ  މަސައްކތަް  ޙަވާލުކުރާ  މުވައްޒަފާ ( ބ )  

 ؛ނުކުރުން ފނެްވަރެއްގައި
 )ޅ(  

 )ކ( 

 ނުބެހެއޓްުން.    ފނެްވަރެއްގައި  ރނަގަޅު  ގޅުުން  އުޅުމާއި  އަޚލްާޤާއި  މުވައްޒަފުގެ

ހލާަތަކާގުޅގިެން  އެއްވެސް  ކުރިން  ފެށުމުގެ  ޢަމަލުކުރަން  ގަވާއިދަށް  މި 
ގަވާއިދަށް  މި  އެޅިފައިވނާަމަ،  ފިޔވަަޅެއް  އިސްލާޙި  މުވައްޒަފަކަށް 
މުއދްަތު  އެ  މތަިން  މިގަވާއިދުގައިވާގޮތުގެ  ހިސާބުން  ޢަމަލުކުރަނފްަށާ 

 ހަމަވެފައިވނާަމަ އެ ފިޔަވަޅުތައް ބާތލިްވާނެއެވެ. 

  އަޅާނެ ފިޔަވަޅު އިސލްާހީ
 އުސޫލު

އެ    ވަނަ  153ގަވާއިދުގެ    މި  .154 މދެުވެރިވެއްޖެނަމަ  ޙލާަތެއް  ބަޔާންކުރާ  މއާްދާގައި 
 މުވައްޒަފަކާމެދު އިސލްާހީ ފިޔަވޅަު އަޅނާީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ އސުޫލުގެ މތަީނންެވެ. 

މުވައޒްަފަކާމެދު  )ހ(    ސުޕަވައިޒރަެވެ.  މުވއަްޒަފުގެ  އޅަާނީ  ފިޔަވަޅު  އިސްލާހީ 
މުވައްޒަފުގެ  މޢަުލޫމތާު،  އެކަމުގެ  އަޅައިފނިަމަ  ފިޔަވަޅެއް  އިސްލާހީ 

  ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ.ރަށްސުޕަވައިޒަރު އޗެް.އާ

  މަޢލުޫމާތު  އެފިޔަވޅަުގެ  އެޅިއްޖނެަމަ  ފިޔވަަޅެއް  އިސލްާހީ  މެދު  މުވައްޒަފަކާއި )ށ(   
 ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ. އެމުވައްޒަފުގެ

ފިޔަވަޅު )ނ(     ކުރެވިފައިވާ  ބަޔާން  ތިރީގައި  އވެަނީ  ބނުެފައި  ކަމަށް  އިސްލާހީ 
 ކނަްކަމަށެވެ.
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 ؛ނުންދި ނަސޭހަތް އނަގަބހަުން (1)   

 ؛ދނިުން ނަސހޭަތް ލިޔމުުން (2)   

 ؛ދނިުން އިންޒާރު ލިޔމުުން (3)   

)ސދާަ( ދުވހަަށްވުރެ ދގިުނޫން  14ވަޒީފާގެ މަސައްކަތށަް ނުކތުުން   (4)   
 ؛މުއްދތަަކަށް ހުއޓްވުުން 

 ؛ވަޒީފާގެ ފނަްތީގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު ދށަްކުރުން (5)   

 ؛ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެކަމުގެ އިންޒާރުދނިުން (6)   

 ވަކިކުރުން. ވަޒފީާއިން (7)   
މިންގަޑުތަކާ  )ހ(   .155 ދނިުން  ނަސހޭަތް ބަހައޓްނަްޖެހޭ  އަޚްލާޤު  މަސައްކަތުގެ  ދނިުމަކީ  ނަޞޭޙަތް 

މުވައްޒަފުގެ ޢަމލަުތައް ބެހެއޓްުމަށް ލިޔުމުން ނުވަތަ އަނގަބހަުން  އެއްގތޮަށް 
ކުރިން  ދނިުމުގެ  ނަޞޭޙަތް  ލިޔުމުން  ނަޞޭޙތަްތެރިވުމެވެ.  އަންގައި 
ސެކޝްަން  މަސައްކަތްކުރާ  މުވައްޒަފު  ނުވތަަ  ސުޕަވައިޒަރު  މުވައްޒަފުގެ 

އނަގަބހަުން   އެމުވައްޒަފަކަށް  ފަރތާުން  ޙަވލާުވެހުރި  ނަޞހޭަތް  ހިންގުމާ 
 ދނިުމަށް މިމާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

. )ދޭއް( ފަހަރުއެވެ  2  ގނިަވގެެން  ދވެޭނީ  ނަސޭހަތް  ބހަުންއނަގަ  މުވައްޒފަަކަށް )ށ(   
ޖަދުވަލު    ނަސހޭަތް  ދެވޭ  އނަގަބަހުން  މިގތޮުން ގަވާއިދުގެ  ގައި    4މި 

ނަސޭޙަތް"   "އަގަބހަުންދޭ   . ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ  ލިޔމުުންހިމަނާފައިވާ 
)ހައެއް(   6ގެންފެށި ތާރީޚުން ދޭ ދެވަނަ ފަހަރު ދެވޭ ނަސހޭަތެއް މިގތޮަށް

އަދި އެ    ދނޭްވާނެއެވެ.  ނަޞޭޙަތް ލިޔމުުން   ކުށެއްކށޮްފނިަމަ މހަުގެތެރޭގައި
ށފްިނަމަ އނަގަބަހުން ދެވުނު ހޭދަކޮ ކުރުމަކނާުލާމުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ކުށެއް  
 ނަސހޭަތް ބޠާިލް ވާނެއެވެ. 

 ގނިަވގެެން   ދވެޭނީ"  ނަސހޭަތް  ލިޔުމނުްދެވޭ"  ގައިވާ  5  ޖަދުވަލު  މިގަވާއިދުގެ )ނ(   
 2މިގތޮަށް ދެވޭ ނަސޭހަތެއް ދޭ ތާރޚީުން ފށެިގެން  .  )ދޭއް( ފަހަރުއެވެ  2

ހޭދަކުރުމށަްފަހު ކުށެއްކށޮްފނިަމަ، އލަުން  )ދޭއް( އަހަރު ކުށެއް ކުރުމަކނާުލާ  
ނަޞޭޙަތް ދެވިދާނެއެވެ. މިގތޮުން ނަޞޭޙަތްދީ   2 )ދޭއް( ފަހަރު ލިޔމުުން 

)ދޭއް( އަހރަު ދުވަހު ކުރިން ދީފައިވާ ނަސޭޙަތް އެއީ    2ފިޔަވަޅު އަޅާއިރު  
ލިޔމުުން ނުވާނެއެވެ.  ބަލައިގެން   ފަހަރު   2  އިސްލހާީފިޔަވަޅެއްކަމުގައި 
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މި ގަވާއިދުގެ   ދެން  ނުވނާަމަ  އިސލްާހު  މުވައްޒަފު  ދނިުމށަްފަހުވެސް  ނަސހޭަތް
 ދށަުން ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދނޭްވާނެއެވެ. 

ލިޔުމުން އިންޒާރު ދނިުމަކީ މުވައްޒަފަކަށް ލިޔުމުން ނަޞޭޙަތް ދިނުމނުްވެސް  )ހ(   .156 ދނިުން އިންޒާރު ލިޔމުުން
ޖެހޭ   ބަހައޓްަން  އަޚްލާޤު  ނުވނިަމަ،  މަސައްކަތުގެ  އިސްލާހު  މިނގްަނޑަށް 

ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު ކުރި ކުށުގެ ކޑުަ ބޮޑުމނިަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެފަދަ ކށުެއްނަމަ 
އެކަން ތަކުރާރު ނުކުރުމށަާއި، ތަކުރާރު ކޮށފްިނަމަ އަޅާނެ ފިޔަވަޅު ބަޔނާްކޮށް 

ޖަދުވަލު   އިންޒާރު"    6މިގަވާއިދުގެ  "ލިޔުމނުްދޭ  ހިމަނާފައިވާ  ގއަި 
 ނެއެވެ. ދނޭްވާ

ފށެިގެން  ،  މުވައްޒަފަކު )ށ(    ތާރީޚުން  ދޭ  އނިްޒާރު  )ދޭއް(   2އިސްލހާުވުމަށް 
ހިނގާފައި  ކަމެއް  އިތުރު  ފަދަ  އނިްޒާރުދޭ  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  އަހަރުގެ 

ޢަމަލު    2ނުވާނަމަ   އިންޒާރަށް  ދީފައިވާ  ކުރިން  އަހަރު  )ދޭއް( 
 ކޮށގްެނންުވަނެއެވެ. 

)ދޭއް(    2)ދޭއް( އަހަރު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އިތުރު    2އިންޒާރުދޭތާ  ފުރަތަމަ   )ނ(   
މުއްދތަަކަށް  ވަކި  ނުވިނަމަ  އިސްލާހު  އިންޒާރުދނިުމުން  ލިޔުމުން  ފަހަރު 

 ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އެފަދަ މުވައްޒަފަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ވަޒފީާއިން މުއްދތަަކަށް ވަކި
 އެނގްުން  ހުރުމަށް ނުނިކުމެ

ކުށުގެ  )ހ(   .157 އނެްގުމަކީ  ހުރުމަށް  ނުނިކުމެ  ވަޒީފާއަށް  މުއްދތަަކަށް  ވަކި 
ކުޑަބޮޑުމނިަށްބަލައި އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް ނެރުމަކީ އޭގެ ސަބބަުން އހެެން  

ޓްރައިބިއުނަލު މަޞްލަޙތަަށް މުވައްޒަފނުްނށަާއި،  ނުވަތަ  މަސައްކތަަށް  ގެ 
އަސަރު   ހުރުމަށް ނުރނަގަޅު  ނުނިކުމެ  ވަޒީފާއަށް  ކަމަކަށްވތާީ،  ކޮށފްާނެ 

ނުވަތަ ވަޒީފާގެ ޒިންމާ އަދާނުކޮށް ހުރުމަށް އަންގާ އެންގުމެކެވެ. މިގތޮަށް 
 އަންގާ އނެްގނުް އަނގްަނވްާނީ ލިޔމުުނންެވެ.

ގޮތުގެ   )ށ(    އޅެި  އެފިޔަވަޅު  އަޅައިފނިަމަ،  ފިޔަވޅަު  ގައިވާ  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 
އެޗް.އާ ކޮޕީއެއް  ކޮމޓިީއަށް ރުލިޔުމުގެ  މނެޭޖްމނަްޓް  ސީނިއަރ  ން 

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. 

އިސްލާހީ ފިޔަވަޅެއް ގތޮުން ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އނެްގނޭީ، ބނަްދު   )ނ(   
 )ސދާަ( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ.  14ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން ގނިަވެގެން 
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ޖަދުވަލުމިފިޔަވަޅު   )ރ(   މިގަވާއިދުގެ  ދެވޭ،  އނެްގުމަށް  އެކަން   7  އެޅުމށަްފަހު 
ގައިވާ "އިސްލާހީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން ވަޒީފާއަށް ނިކތުުން މަނާކޮށް އަންގާ  
ފައިލުގައި  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ގޮތުގައި  ރިކޯޑެއްގެ  ދާއިމީ  ޗޓިު" 

 ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 

އިސލްާހު ވަކި   )ބ(    އނެްގުމނުްވެސް  ހުރުމަށް  ނުނިކުމެ  ވަޒީފާއަށް  މުއްދތަަކަށް 
ނުވިނަމަ އެފަދަ މުވައްޒަފަކަށް ޖހެޭނީ ވަޒީފާގެ ފނަްތީގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ 

 މަޤާމު ދށަްކުރާށެވެ.

 ފނަްތީގައި ވަޒީފާގެ
 މަޤާމު އެމުވައްޒަފެއްގެ

 ދށަްކުރުން

މުވައްޒަފަކު   .158 މޤަާމަކަށް  ދަށް  މޤަާމަކަށްވުރެ  ހުރި  ގތޮުން  ފިޔަވަޅެއްގެ  އޞިްލާހީ 
 ބދަަލުކުރާނީ، އަންނަނިވި ގތޮްތަކުގެ މަތނީްނެވެ.  

އެއް  )ހ(    ހިމެނޭ،  އޮނގިަނޑުގައި  ވަޒީފާގެ  ދަށްކުރެވޭނީ  މަޤާމު  މުވައްޒަފެއްގެ 
 ރޭންކް ދަށުގެ މޤަާމަކަށެވެ. 

އެފަދަ ހުރި   )ށ(    ބަދަލުކުރމުުން  މަޤާމަކަށް  ދަށް  މަޤާމަށްވުރެ  ފނަްތީގެ 
ދަށްކުރެވުނު  މުވައްޒަފަކު  އެ  ލިބޭނީ  ކުރިއެރުން  މަޤާމުގެ  މުވައްޒަފަކަށް 

 މަޤމާުން ފށެިގެން މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

މުވައްޒަފަކާމެދު އެޅނޭީ، އެމުވއަްޒަފެއްގެ ގެ  މިފަދަ ފިޔަވަޅެއް ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(   
ޓްރައިބިއނުަލު މެނޭޖމްަނޓްް  މައްސަލަ  ސީނިއަރ  ލިޔެ،  މެންބަރުނންަށް  ގެ 

 ކޮމޓިީން އަޅާ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގއަެވެ.

އިސލްާހު   )ރ(   ދށަްކޮށްގނެްވެސް  މަޤާމު  މުވައްޒފަެއްގެ  އެ  ފނަްތީގައި  ވަޒީފާގެ 
އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް  ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް  ،  ނުވެއްޖނެަމަ

 ކޮމޓިީގެ ޖަލްސާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

އޅެުމަށް ފަހުގައިވެސް   އިސްލާހީ ފިޔަވަޅު  ތަކުރާރުކޮށް  ގޮތުގެމތަިން  ގަވާއިދުގައިވާ  މި  .159 ވަކިކުރުން ވަޒފީާއިން
 ގޮތުގެ  ޢަމަލުކުރެވިފައިވާ  މެދު  އެމުވައްޒަފަކާ  ،ނުވނިަމަ   އިސލްާހު  މުވައްޒަފަކު
 ކޮމިޓީއަށް   މނެޭޖމްެނޓްް  ސީނިއަރ  ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް  އެމުވައްޒަފު  ކުއެތަފްސީލާ

 . ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ  އިސްވެރިޔާ  އނެްމެ ޙަވާލުވެހުރި ހިންގުމާއި އޮފީސް އިދާރީގތޮުން



93                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

އެޅުމުގައި  ޓްރައިބިއނުަލު  .160 ދަރަޖަތައް ކުށުގެ ވަޒީފާގެ ފިޔަވަޅު  އިސލްާހީ  މުވައްޒަފނުްނާމެދު  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  ގައި 
 ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖތަަށް ގނިްތި ކުރެވނޭީ ތިރީގައި މިވާ ގތޮަށެވެ.

މި ކުއްކށުަކީ، ނޞަޭހތަްދީގނެްނާ އެ    )އެކެއް(:  1ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖަ   )ހ(   
މުވައޒްފަުނންަށް   އަޅައގިެން  ފިޔަވަޅު  އެކށަީގެންވާ  ކަމަށް  އެ  ނނޫްވެސް 

 އިސލްާހުވުމށަް ފުރުސަތދުޭނވްާނެފަދަ ކށުްކުށެވެ. 

ޒިނމްާ  (1)    ޙަވލާުކޮށްފައިވާ މަސައްކތަަށް ފރަުވާ ކުޑަކުރުމއާި ވަޒީފާގެ 
މަސައްކަތއެް  އެ  މަސައްކތަްތައް  ޙަވާލުކުރެވޭ  ނުވަތަ  ނުއުފލުުން 

 އަވަސްމިނުގައި ޒނިްމާދާރުކަމާއެކު ނުކުރުން.ނނިްމނަްޖެހޭ 

ޓްރައިބިއނުަލަ (2)    ގަޑިއަށް  ރަސްމީ ށްކަނޑައަޅާފައިވާ  ނުވަތަ   
ގެ  މުވައްޒފަުން ހާޒިރނުުވުމުގެ ސަބަބުން ޓްރައިބިއނުަލު ކތަަށްމަސައް

މަސައްކތަަށް ބުރޫއެރުން ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތުގެ 
 މާހައުލާއި މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤށަް ނޭދެވޭ އަސަރުކުރުން.

އެއްބާރލުުން  (3)    ދނޭްޖެހޭ  މުވއަްޒަފު  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތުގެ 
 ނދުިނުމާއި، އަމުރުތަކާއި އެނގްުންތަކަށް ކިޔަމނަްނވުުން. 

ހަމަޖހެިފައިވާ ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތު ގަޑީގއަި މަސައްކަތްކުރަން   (4)   
ތނަުން ބޭރުގައި ހުއްދނަެތި އުޅުމާއި، ކަނޑައެޅިފައިވާ މަސައްކަތުގެ 
ގަޑީގައި އަމިއްލަ މަސައްކަތް ކުރުމާއި އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ވަގުތު 

 ހޭދަކުރުމާއި ވަގުތު ބޭކާރުކުރުން.

ޓްރައިބުއުނލަަށް ބލަިނުވެ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ނެގުމާއި، ބަލިވެގނެްވެސް   (5)   
ހެދުމާއި،  މަކަރު  ނެގުމުގައި  ޗުއޓްީ  އެކިއެކި  ހުރުމާއި،  ނާންގާ 
އޮޅުވލާުމާއި، ޗުއްޓީގެ ފުރޞުަތު ނުވަތަ އިނާޔަތް ނަހަމަ ގޮތުގައި 

 ބނޭުންކުރުން. 

ދށަްފނަްތީގެ  (6)    މނިްގަނޑަށްވުރެ  އަޚްލާޤީ  އާންމު  މުޖތުަމަޢުގެ 
ދެއްކުމުގަޔާއި މުޚާތަބު ކުރުމުގައި، ހަޑހިުތުރު ޢަމަލުކުރުމާއި ވާހަކަ  
 ބަހުރުވަ ބނޭުންކުރުން. 

 ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އިހުމލާުވުން ނުވަތަ ފަރުވާ ކުޑވަުން. (7)   
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 )އެކެއް( ވަނަ ދަރަޖައަށް ފެތޭފަދަ ގޯނާއެއް ކުރުން.  1 (8)   

ބނޭުންކުރުމުގައި،  (9)    ނުވަތަ  ދުއްވުމުގައި  އުޅަނދެއް  ދައލުަތުގެ 
ގަވާއދިުތަކާ ޚިލާފުވެ ކުށުގެ އަދބަެއްގެ ގޮތުގައި ޝަރުޢީ ޙުކުމަކާ 
ގުޅިގެން ޖަލށަްލނުް، އަރުވލާުން ނުވަތަ ގޭބަންދުކުރުމަށް ވުރެ ކުޑަ 

 އަދަބަކށަްވުން.  

   (10) 

 

(11) 

 

ހަމނަުޖެހުން އުފދެިދާފަދަ ގޮތަކަށް ޢަމލަުތައް މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި  
 ބެހެއޓްުން. 

      75ޢަދަދު    މިނޓިުގެ  ގަޑިޖހެުނު  ތެރޭގައި  މަހެއްގެ  މީލާދީ
 .އިތުރވުުން އަށްވުރެ  (ހތަްދިހަ ފަހެއް )

މިކުށތްަކަކީ، އިސްލހާުވުމަށް ފުރުޞތަުދީ   )ދޭއް(:  2ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖަ   )ށ(   
 ތަކުރާރުވނާަމަ، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމށަް ހށުަހެޅޭ ކށުްކުށެވެ. 

ޓްރައިބިއނުަލު (1)    ގަވާއިދާއި،  ސުލޫކީ ޤާނނޫާއި،  މުވައްޒފަުންގެ  ގެ 
ން މނިްގަނޑާއި، އާންމު ސޓިީތަކާއި އެނގްުނތްަކައި، ޓްރައިބިއނުަލު 

ޚިލފާުނުވާ   ގަވާއިދާއި  މި  ގަވާއިދާއި،  ގތޮުގެމަތީން ހަދާފައިވާ 
އެކަށައަޅާފައިވާ ޕޮލިސީތަކާއި ގސަްތުގައި ޚިލފާްވުން ނުވަތަ އެއިން 

 ކަމަކަށް އިހުމލާުވުން ނުވަތަ ފަރުވާކުޑވަުން.

ގެ ނުވަތަ އިދާރާގެ އިސްކޮށް ހނުްނަ ވެރިޔަކު ޤނާޫނާއި ޓްރައިބިއނުަލު (2)   
ތަބނާުވެ، މަސައްކަތް ގަވާއިދާ އެއގްޮތްވާގތޮަށް ދޭ އިރޝުާދަކށަް،  

 ގަސތްުގައި ނުކުރނުް، ނުވަތަ ކުރުމުގައި އހިުމާލވުުން.

ކުރިން  (3)    ނިމުމުގެ  ވަގުތު  މަސއަްކަތު  ރަސްމީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ 
 ހުއްދނަެތި މަސައްކަތް ކުރާތނަުން ދިޔުން.

އތިުރުން،   (4)    ގަޑީގެ  މަސައްކަތު  ގޮތުގެމތަިން  އެއްބަސްވެފައިވާ 
އިރުތުގަޑީގައި ކުރނަްޖެހޭ މސަައކްަތެއް ކުރުމަށް އނެްގުމުން އެކަމށަް 

 އިންކާރުކުރުން ނުވަތަ އހިުމާލުވުން.

މި ގަވާއިދުގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް، އަންގނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް އނެްގުމަކާ  (5)   
 ނުލައި ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވެ ހުރުން.
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ގުޅިގެން މަސައްކަތުގެ   (6)    މުވައްޒަފނުްނާއެކު  އެހނެް  ދައިރާގައި 
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ނުކުރުން.

ޓްރައިބިއނުަލު (7)    ފައިސާއާއި،  މުދލަާއި،  އނެްމެހައި ދައލުަތުގެ  ގެ 
 ވަސީލތަްތައް ނަހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން.

 ކުރުން.ވަނަ ދަރަޖައށަް ފތެޭފަދަ ގޯނާއެއް )ދޭއް( 2 (8)   

ނުވަތަ  (9)    ހނިްގުން  ޙަރަކާތެއް  ސިޔސާީ  ޚިލފާަށް  ގަވާއިދާ  މި 
 ބައިވެރވިުން. 

ކަމުގައވިީ  (10)    މަސައްކަތެއްކުރި  ފަދަ  ނުލިބޭ  ގެއލްުން  ހށަިގަނޑަށް 
ރައްކާތެރިކަމުގެ  ގނެްގުޅނެްޖެހޭ  މައްސައްކަތެއްގައި  އެ  ނަމަވެސް 

 އހިުމާލުވނުް.ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމުގައި 

 ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑީގއަި ނދިުން. (11)   

އެއްވސެް   (12)    ހާމަކުރނަްޖެހޭ  މުވައޒްަފަކު  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތު 
 މަޢލުޫމާތެއް އނެގިހުރެ ހމާަނުކުރުން.

އަނިޔާއެއްވެދނާެ  (13)    މުވައްޒަފަކަށް  އހެެން  ނުވަތަ  ހނިްގުން  މާރާމާރީ 
 ޢަމަލެއްކުރުން.ފަދަ 

ދަރަގަ   (14)    ނވުެ   1ކުށުގެ  އިސްލާހު  ކށުްތައް  ގައިވާ  )އެކެއް( 
 ތަކުރާރވުުން.

: މިކުށތްަކަކީ، އެންމެ ފުރަތަމަ ފަހަރުވެސް  )ތިނެއް(   3ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖަ   )ނ(   
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމށަް ހށުަހެޅދިާނެ ކށުްތަކެވެ. 

ނާންގާ  މި   (1)    ސަބަބެއް  އެއްވެސް  ގޮތުގެމތަިން   15ގަވާއިދުގައިވާ 
 )ފނަަރަ( ދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތަކަށް އޮފހީަށް ނުނިކުމެ ހުރުން. 

ޓްރައިބިއނުަލު (2)    ނުވަތަ  ލިޔެކިޔުމެއް  ލިޔެކިޔުމެއގްެ ދައލުަތުގެ  ގެ 
އެމީހކަު  ތެރޭގައި  މީގެ  ބަދަލުކުރުން.  އޮޅުވލާައި،  އަސްލު 

ޓްރައިބިއނުަލަ ލިޔުމާއި،  ގނެްގުޅނެްޖެހޭ  ނުވަތަ މަސައްކަތުގައި  ށް 
އިދާރާއަށް ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސަލައެއްގައި ހިމެނޭ ލިޔުމާއި، ޙާޟިރީ 
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ވައުޗަރ ބިލު،  ، ރިޕޓޯް،  ހިސާބު،  އނަްދާސީ  ރކިޑޯްސް،  ޗުއްޓީގެ 
 . ގެ ލިޔެކިޔުން ހިމެނެއެވެއިތުރުގަޑީގެ ޙާޟިރީ ފަދަ ޓްރައބިިއނުަލު

ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް ދައުލަތުގެ ސިއްރު މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރނުް،  (3)   
ނުވަތަ   ރެކޯޑުކުރުން  ކޮޕީހެދނުް،  ބޭރުކުރނުް،  މިއިން ދޫކުރނުް، 

ކަމެއް  މިއިން  އހެީތެރިވެދިނުމާއި  ނުވަތަ  މަގފުަހިކުރނުް،  ކަމަކަށް 
 ކުރުމުގައި ބައިވެރވިުން.

ޓްރައިބިއނުަލު (4)    ފައިސާއާއި،  މުދލަާއި،  އނެްމެހާ ދައލުަތުގެ  ގެ 
ވޞަީލތަްތައް ބނޭުންކުރުން، ނުވަތަ އެއިން އެއްޗެއް އަމިއލްަކަމަކަށް 
ބނޭުންކުރުން، ނުވަތަ އެއިން އެއްޗަކަށް ގެއްލުމެއް ދިނނުް، ނުވަތަ 

 އެއިން އެއްޗަކަށް ގެއލްުން ވދެާނެ ފަދަ ގތޮަކަށް ޢަމަލުކުރުން. 

ޚިދުމަތެއް  (5)    އަގުނެގޭ  ނުވަތަ  އެއްޗެއް  ނުވަތަ  ރޝިްވަތހުިފނުް، 
 އަގުއަދާނުކށޮް ލިބިގަތުން. 

ނާޖާއިޒު އެމީހަކަށް   (6)    ގަސތްުގައި،  އިޚްތިޔާރު،  މަޤާމުގެ  ލިބިފައިވާ 
ގޮތެއްގައި ތިމާގެ ނުވަތަ ޙައްޤނުޫން ފަރާތެއްގެ ފައިދާއަށް ނުވަތަ 

 މޞަްލަޙތަަށް ބނޭުންކުރުން. 

އަދާކުރުމަށޓްަކައި  (7)    ވަޒީފާ  އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު  ތެދުވެރިކަމާއި 
ނަތީޖާއަކށަްނުވާ މޢަުލޫމާތެއް ދީގނެް، ދައުލތަަށް ނުވަތަ ކުރިކަމެއްގެ  

 ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއް ބަދނުާމުވާފަދަ ކަމެއްކުރުން.

ވަޒީފާގެ  (8)    ނުވަތަ  ގުޅޭގތޮުން  ކޮލިފިކޝޭަނާ  ވަޒީފާގެ  މުވައްޒަފުގެ 
ޝަރުޢީ  މައްޗަށް  މުވައްޒފަުންގެ  ގޮތަކަށް  އަދާނުކުރެވޭ  ވާޖިބު 

 ޙުކުމެއް ކަނޑައެޅުން. 

 ވަޒީފާ ހދޯުމަށޓްަކައި ދޮގު މަޢލުޫމާތު ހުށަހަޅާފައިވާކަން ސާބިތުވުން. (9)   

ސިޔާސީ   (10)    ޚިލފާަށް  މނިްވަރާ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގަވާއިދުގައި  މި 
 ހަރަކާތެއް ހނިްގުން ނުވަތަ ބައިވެރިވުން. 

މަސްތުވތާަކެތި ބނޭުންކުރިކަން ނުވަތަ ގނެްގުޅނުުކަމަށް ޤާނނޫީގޮތުން  (11)   
ނުވަތަ  އިދާރާއަކަށް  ޙވަާލުވެފައިވާ  ބލެުން  މައްސަލަ  އެފަދަ 

 މުއައްސަސާއަކަށް އެމައްސަލަ ސބާިތވުުން. 



97                               ދު ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަބިއިުނަލުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ގަވއާި          

 

 )ތނިެއް( ވަނަ ދަރަޖައަށް ފެތޭފަދަ ގޯނާއެއް ކުރުން. 3 (12)   

މާރާމާރީ ހނިްގުން ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒަފަކަށް އަނިޔާއެއްވެދާ ފަދަ  (13)   
 ޢަމަލެއް ތަކުރާރުކުރުން. 

ވައްކނަް،  (14)    ނުވަތަ  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ހައްދެއް  ދީނުގައި  އިސްލާމް 
ބޮޑު ކުށެއް  ޓެކނުް، ފޭރުން، ޚިޔާނތާް، މަކަރާއި ޙީލތަްހެދނުްފަދަ 

 ސާބިތވުުން. ކުރިކނަް ޝަރީޢތަަށް 

މަސައްކަތް  (15)    ނުރައްކާތެރި  ދީފނާެފަދަ  ގެއލްުން  ބޮޑެތި  ހށަިގަނޑަށް 
އެޅުމުގއަި  ފިޔަވަޅުތައް  ރައްކތާެރިކަމުގެ  ގނެްގުޅނެްޖެހޭ  ކުރުމުގައި 

 ފަރުވާކުޑަކުރުން ނުވަތަ އހިުމާލވުުން.

މަޢލުޫމާތު   (16)    ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އެފަދަ ސިއްރުކުރުމަށް  ހާމަކުރުމާއި 
 މޢަުލޫމތާު ލިބިގަތުން. 

 )ދޭއް( ގައިވާ ކުށެއް އިސްލާހު ނުވެ ތަކުރާރވުުން.  2ކުށުގެ ދަރަޖަ   (17)   

ކަމެއް  (18)    ކޮންމެ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މަނާކަމެއްކަމުގއަި  ގަވާއިދުގައި  މި 
 ކުރުން.

 އެޅޭނެ ފިޔަވަޅު ވަގތުުން
 ޙާލތަްތައް

އަޚލްާޤު    .161 މަސައްކަތުގެ  ނުވަތަ  ސަބަބުން  ނއުުފުލުމުގެ  ޒިންމާ  ވަޒީފާގެ  މުވައްޒަފަކު 
ނުބެހެއޓްުމުގެ މިންވަރަކަށް  ބެހެއްޓުމަކީ   އެކށަީގެންވާ  އިތުރަށް  ވަޒީފާގައި  ސަބަބުން 

ނނޫްކަމަށް ޓްރައިބިއނުަލު ކަމެއް  އެކަށީގނެްވާ  މޞަްލަޙތަަށް   މަސައްކތަަށާއި  ގެ 
ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް ފެނިއްޖނެަމަ، އެ ކޮމިޓީއިން ނިންމާގޮތެއްގެ މތަިން  

  އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނެއެވެ.

މުވައްޒަފެއްގެ ޢަމަލު އެކަށގީެންނުވާކަމަށް ބެލެވޭނީ އަނންަނިވި ޙާލތަްތަކުގެ  )ހ(   
 ތެރެއިން ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމައެވެ. 

ނުވަތަ  (1)    ނުލިބުން  ޚިދުމަށް  އެއްގޮތަކަށްވެސް  ކިބައިން  މުވައްޒަފުގެ 
ބޮޑު  މަސައްކތަަށް  ސަބަބުން  ނުއުފުލުމުގެ  ޒިންމާ  މުވައްޒަފު 

 ގެއްލުމެއް ލިބިދާނެކަމުގެ ބިރު އޮތުން. 
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ވަޒީފާ  (2)    ވަޒީފާދޭ ފަރތާަށް ނުވަތަ  ބެހެއޓްުމުން  ވަޒީފާގައި އިތުރަށް 
ގެއްލުންތަކެއް  ތނަަށް  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް  އަދާކުރާ 

 ލިބުން. 

ނުވަތަ  (3)    ޢަމަލެއް  ނުރައްކާތެރި  މާހައުލުގައި  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ 
ކަމުގެ  ކޮށފްާނެ  ކަމެއް  އެފަދަ  ނުވަތަ  ހނިްގުން  ހަމަނުޖެހުމެއް 

 އިންޒާރުދނިުން. 

ފަދަ  (4)    ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ޤނާޫނުގައި  ހާޒިރުވިއިރު  މަސައްކތަަށް 
 ނުރައްކާތެރި ހަތިޔާރެއް ގނެައުން.

 ގޯނާކުރުން.މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި އހެެން މުވައްޒަފަކަށް ޖިންސީ   (5)   

މުދލަަށް  (6)    ދައލުަތުގެ  ނުވަތަ  ވައްކަންކުރުން.  މުދލަުން  ދައލުަތުގެ 
 ޚިޔާނތާްތެރވިުން.

އެމުވައްޒަފަކީ އެމުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒފަުންނަށް ނުވަތަ  (7)   
  ހުރި ނުރައްކަލަކަށވްުން. ށްޓްރައިބިއނުަލަ

ކުރނުް  (8)    ބޮޑުކުށެއް  ގެއލްޭފަދަ  މޞަްލަޙަތު  މެދުގައި  މުވައްޒފަުންގެ 
ގެ އެހެން ނުވަތަ އެފަދަ ބޮޑުކަމެއް ކުރުމުގެ ސަބަބުން ޓްރައިބިއނުަލު

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަަށް ހުރަސްއެޅުން.

މުވައްޒފަުންގެ މައްޗަށް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ކޓޯެއްގައި ކުށެއް ސާބިތުވެ  (9)   
 ޙުކުމްކުރުން. 

ނުފޫޒު  (10)    ޚިލފާަށް  ގަވާއިދާ  ޤނާޫނާއި  މައްސަލައަކަށް  ހނިގަމުންދާ 
 ފޯރުވަން މަސައްކަތްކުރިކަން ސބާިތވުުން. 

ގުޅޭގތޮުން ޓްރައިބިއނުަލަ (11)    މައްސަލައަކާ  ހނިގަމުންދާ  ހުށަހެޅި  ށް 
ނުވަތަ   ފަރާތަކާ  އއެްވެސް  ޝާމިލުވާ  އެނނޫް އެމައްސަލައިގައި 

ފަރތާަކަށްވިޔަސް، ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލޫުން ދނޭްޖެހޭ މަޢލުޫމާތުގެ 
މައްސަލައާބހެޭގޮތުން  ފަރާތަކާ  އެފަދަ  މަޢލުޫމާތުދީ  އިތުރުން 

 .މަޝްވަރާކޮށް ލަފާދނިްކަން ސާބިތވުުން
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ދެމެދު  މުވައްޒަފާއި (12)     ހފިެހެއޓްުމުގެ  ސިއްރު   ވެވޭ  ޓްރައިބިއުނަލާ 
  ސާބިތވުުން. ޚިލފާުވިކަން އިޤްރާރާއި

 

 ސޯޅަވަނަ ބާބު 
 މުވއަްޒަފުންގެ މަޤާމާއި މުވއަޒްަފުންގެ ދަފްތަރުތައް ބެލެހެއްޓުން 

 މި ރުންއި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުންގެ ދފަްތަރެއް އެޗް.އާގަޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .162 ތަޢާރުފު 
 ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ބލަަހައްޓަމުން ގެނދްަންވާނެއެވެ. 

ވަގުތީ ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(    އދަި  ދާއިމީ  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ގައި 
އެޗް.އާ ދފަްތަރެއް  ބަޔާނކްޮށްފައިވާ ރުމޤަާމުތަކުގެ  ގަވާއިދުގައި  މި  ން 

 ގޮތުގެމތަިން ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދަންވާނެއެވެ. 

އަނންަނިވި  މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގެ ދަފްތަރުގައި   )ނ(   
ހމިަނނަްވާނެއެވެ.  މޤަާމުތަކުގެ  މޢަުލޫމތާުތައް   ހމިެނޭ ދފަްތަރުގައި އަދި 

 އނެގޭގތޮަށް ވަކިން މަޢލުޫމާތު މވުައްޒަފނުްގެ އުޅެފައިވާ  މަޤާމެއްގައި ކނޮްމެ
 .ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ

   (1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

 މަޤާމު ނަންބަރު  

 ؛މަޤާމުގެ ނަން

 މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން 

 ؛މަޤާމުގެ ރޭންކް

 ؛މަޤާމުގެ މުސާރަ

 ؛މުސާރައިގެ އިތުރށަްދެވޭ އިނާޔތަްތައް

 މަޤާމު އުފެއްދި ތާރީޚް

 އިތުރު މަޢލުޫމާތު.  (8)   
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މުވައްޒފަުންގެ ދާއިމީ 
 ދފަްތަރު

 މަޤާމުތަކުގައި   ގެޓްރައިބިއުނަލު  ،ހިމނަާނީ  މުވައްޒފަުންގެ ދފަްތަރުގައި   ދާއިމީ )ހ(   .163

 ތިރީގައިވާ   މުވައްޒަފނުްގެ  އުޅެފައިވާ  ކުރިން  މުވައްޒަފނުްނާއި  ތިބި  އެވަގުތު

 . މަޢލުޫމާތެވެ

 ؛މަޤާމުގެ ނަން (1)   

 ؛ދާއިމީ އެޑްރސެްމުވައްޒަފުގެ ނަމާއި  (2)   

 ؛މުވައްޒަފު މިހާރު އުޅޭ އެޑރްެސް (3)   

 ؛އފުަން ތާރީޚު (4)   

 ؛ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަންބަރު (5)   

   (6) 

(7) 

 ؛ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނަންބަރު

 މަޤާމު ނަންބަރު  

 ؛މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން (8)   

 ؛މުސާރަމަޤާމުގެ  (9)   

 ؛މަޤާމުގެ ރޭންކް (10)   

 މަޤާމުގެ ގނިްތި  (11)   

 ؛މުސާރައިގެ އިތުރށަްދެވޭ އިނާޔތަްތައް (12)   

   (13) 

(14) 

 ؛މުވައްޒަފު ޚިދުމަތްކުރަން ފެށި ތާރީޚު

 ޑިވޝިަން/ސެކޝްަން/ޔނުިޓް 

ނުވަތަ ވަޒީފާއިން މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ ދިން ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި   (15)   

 ؛ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަންބަރު

 އިތުރު މަޢލުޫމާތު.  (16)   

ގެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވުމުން ނުވަތަ ބަދަލުވމުުން، ދަފްތަރުގައި، ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
 ވަކިވި ނުވަތަ ބަދަލުވި ތާރީޚު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ  

 މހީުންގެ ދފަްތަރު 

 މީހނުްގެ   ގެ މަޤާމެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭޓްރައިބިއނުަލު  .164

 ގައި އަނންަނިވި މޢަުލޫމާތު ހިމނެޭގޮތުން ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.ދފަްތަރެއް، ޓްރައިބިއުނަލު

 ؛ފުރިހަމަ ނަމާއި ދާއިމީ އެޑްރެސް  )ހ(    
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 ؛މިހާރުއުޅޭ އެޑްރެސް )ށ(    

 ؛އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު ނަންބަރު )ނ(    

 ؛އފުަން ތާރީޚު )ރ(   

 ޑިވޝިަން/ސެކޝްަން/ޔުނޓިް )ބ(    

 )ޅ(   

 )ކ( 

 )އ( 

 )ވ( 

 ؛ވަގުތީގތޮުން މީހާ ގނެްގުޅޭ މަޤާމު 

 މަޤާމު ނަންބަރު  

 ؛ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނަންބަރު

 މަޤާމުގެ ގނިްތި 

 ؛މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން )މ(    

 ؛މަޤާމުގެ މުސާރަ )ފ(    

 ؛މީހާއަށް ދެވޭ މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް )ދ(    

 ؛ޚިދުމަތްކުރަން ފެށި ތާރީޚު )ތ(    

 ؛ދޫކށޮްލި ތާރީޚު )ލ(    

 ؛ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅޭ މުއްދތަު ހަމަވާ ތާރީޚް )ގ(    

 )ޏ(   

 )ސ(

 ދޫކށޮްލި ސަބަބު. 

 އހެެނހިެން  

މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު  
 ފައިލް

ތިރީގައި ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .165 މުވައްޒފަުނގްެ  ވަޒީފާއަދާކުރާ  ދާއީމީކޮށް  ގައި 
މުވައްޒފަަކަށް  ކޮންމެ  ފައިލެއް  ހިމެނޭ  މަޢލުޫމާތު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

ޓްރައިބިއނުަލު ގެންދާނީ  ބލަަހައޓްަމުން  ފައިލު  އެ  ގެ  ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 
 އެޗް.އާރނުްނެވެ. 

ނަންބަރު ހިމނަައިގެން ފައލިަށް  (1)    މުވައްޒަފުގެ ޚިދުމަތުގެ ރެކޑޯުކާޑު 

 ؛ ނަންބަރެއް ދނިުން

 ؛ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅި ފޯމާއި، ފޯމާއެކުގައި ހށުަހެޅި ލިޔނުްތައް (2)   

 ؛ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ (3)   
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އަސްލާ ލިބިފައިވާ   (5)    ފާސްތަކުގެ  ސޓެްފިކޓެްތަކާއި  ސނަަދތުަކާއި، 

 ؛އެއްގޮތްކަން އނަްގައިދޭ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ ކޮޕީ

 ؛ވަޒީފދާިން ޗިޓުގެ އަސްލު (6)   

 ؛ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލު (7)   

 ؛ވަޒީފާ ބަޔާނުގެ އަސްލު (8)   

 ؛ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީމުވައްޒަފާ ގުޅޭގތޮުން އޮފހީުން  (9)   

ނަގާ  (10)    މުއްޒަފަކު  އެ  ޒނިްމާފަދަ  ޢާއިލީ  ޗުއޓްީއާއި  ސލަާމާއި، 

ޗުއްޓީ  އަދި  ހށުަހެޅނުްތައް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޗުއްޓީއަކަށް 

 ؛ދީފައިވނާަމަ އެކަން އނަްގާފައިވާ ޗޓިު

 ؛މަޢލުޫމާތުމުވައްޒަފު ފުރިހަމަކުރާ ތަމްރނީުތަކާ ގުޅޭ  (11)   

 ؛މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމު (12)   

ބަދަލެއް  (13)    އެއްވެސް  މުސާރައަށް  ނުވަތަ  މޤަާމަށް  މުވައްޒަފުގެ 

 ؛އަތުވެއްޖނެަމަ އެކަން އނަްގައިދޭ ލިޔނުްތައް

މުވައްޒަފާމެދު އެއްވެސް އިދާރީ ފިޔަވަޅެއް އެޅިފައިވާނަމަ އެކަމުގެ  (14)   

 ؛މަޢލުޫމާތު

މުވައްޒަފާ  (15)    ގެންދާ  ބލަަހައޓްަމުން  ގތޮުން  އިދާރީ  އެނނޫްވެސް 

 ގުޅނުްހުރި މަޢލުޫމާތު. 

 

 ސަތާރަވަނަ ބާބު 
 މުވއަްޒަފުންގެ ޒާތީ މަޢުލޫމާތު ހާމކަުރުން 

ކޮންމެ މީހެއްގެ ޒާތީ އަދި ޢާއިލީ ދިރިއުޅުމާއި، އަނެކނުްނާކުރާ ޒާތީ މޢުާމަލތާުތަކަކީ    .166 ތަޢާރުފު 
މުޢާމލަާތުތައް  ޒާތީ  އެފަދަ  ކަމަށްވާއިރު،  މޢުާމަލތާުތަކެއް  ޙުރުމތަްތެރިވެގެންވާ 
މެނުވީ   ގޮތުގެމތަިން  އެއްގޮތްވާ  ޤާނނޫުތަކާ  ޤނާޫނުއަސާސީއާ  ޙިމާޔތަްކޮށދްީ، 

 މޢަުލޫމތާު ހާމަކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. މުވައްޒަފނުްގެ ޒާތީ 
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މުވައްޒަފނުްގެ ޒާތީ 
 މަޢލުޫމާތު ހާމަނުކުރުން 

ރައްކާތެރިކަމާއި ޓްރައިބިއނުަލު  .167 މޢަުލޫމާތު  ޒާތީ  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ގައި 
 އެޗް.އާރުން ބލަަހައޓްަމުން ގނެްދަންވާނެއެވެ.  އމަާނތާްތެރިކަމާއެކު،

މުވައްޒަފނުްގެ ޒާތީ 
މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރެވިދާނެ  

 ޙާލތަްތައް

މުވައޒްަފެއްގެ  ޓްރައިބިއނުަލު  .168 އެ  މަޢލުޫމާތު  ޒާތީ  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ގައި 
އެ   ގޮތުގެމތަިން  މާއްދާގައިވާ  މި  ހާމަކުރނަްވާނީ  ޓްރައިބިއުނލަުން  ނެތި  ރުހުމެއް 

 މޢަުލޫމާތެއް ބޭނުންވާ މިންވަރަކަށް އެކަންޏެވެ. 

ފާސްކުރާ   )ހ(    މަޖިލހީުން  އެއްވެސް  ރައްޔތިުންގެ  ބުނާ  ޤނާޫނެއްގައި 

 ؛ސަބަބަކަށޓްަކައި ނުވަތަ އެފަދަ ޤާނޫނެއްގެ ދށަުން ހެދޭ ގަވާއިދެއްގެ ދށަުން

 ؛ކޯޓުގެ ޙުކުމަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ ކޯޓުގެ އަމުރަކާ ގުޅގިެން )ށ(   

އެޓާރނީ ޖެނެރަލް ދައލުަތުގެ ނަމުގައި ދަޢުވާކުރާ އަދި ދައުލތަަށް ދަޢުވާ ލިބޭ   )ނ(   

 ؛މައްސލަަތަކުގައި އެވަގތުަކަށް ބޭނުންވާ މނިްވަރަށް

އޭނާ  )ރ(   ދައިރާއނިް  މަސައްކަތުގެ  އޭނާގެ  ޖެނެރަލްއާއި  ޕްރޮސެކިއޓުަރ 

ޕް ބަޔަކަށް  މަސއްޫލިއްޔަތު   ރސޮެކިއޓުަރޢައްޔަނުކުރާ  ވާޖިބާއި  ޖެނެރަލްގެ 

 ؛އަދާ ކުރުމަށް އެވަގތުަކަށް ބނޭުންވާ މނިްވަރަށް

ތަޙޤްީޤުކުރުމުގެ އިޚތްިޞާޞް ލިބިފައިވާ ފަރތާަކުން ކުރާ ތަޙޤްީޤަކަށް ނުވަތަ   )ބ(   

 ؛ބނޭުމަށް އެވަގތުަކަށް ބނޭުންވާ މިންވަރަށް

ޖެނެރަ )ޅ(   ޢައްޔަންކުރާ  ލާއޮޑޓިަރ  އޭނާ  ދައިރާއިން  މަސައްކަތުގެ  އޭނާގެ  އި 

 ؛ބަޔަކަށް އޮޑިޓްކުރުމުގެ ބނޭުމަށް

ރައްޔތިުންގެ މަޖީލހީުން ނުވަތަ ރައީސލުްޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤަރާރަކުން ބާރުލިބިދޭ   )ކ(   

ބނޭުންވާ   އެވަގތުަކަށް  ފަރާތތްަކަށް  މުއައްސަސާތަކަށާއި  އެންމެހައި 

 މނިްވަރަކަށް.
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 އަށާރަވަނަ ބާބު 
 އިންފޯމޭޝަން ޓކެްނޮލޮޖއީާއި ޑޭޓާ ސެކިއުރިޓީއާބެހޭ 

އެވަސީލތަްތަކުގެ ޓްރައިބިއނުަލު  .169 ތަޢާރުފު  ވަސލީަތްތަކާއި،  ޓެކންޮލޮޖީގެ  އިންފޯމޝޭަން  ގެ 
ސެކިއުރޓިީއާއި، ޑޭޓާ މނެޭޖމްަނޓްާއި، ޑޭޓާ ސެކިއުރިޓީގެ ކނަްތައްތައް ބހަަލައޓްަނވްާނީ  

ޓްރައިބިއނުަލު ރިޢާޔތަްކޮށްގނެްނެވެ.  ކަންތައތްަކަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގެ  މިބާބުގައި 
ފަ ވަސލީަތތްަކަށް  ޓެކްނޮލޮޖީގެ  އތެަނެއްގެ ހިއނިްފޯމޝޭަން  މިންވަރަކުން  ވެފައިވާ 

ޙާލތަަށް ބަލައި އެންމެ އެކަށީގެންވާ މިންވަރަކަށް މިބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަނތްައްތައް  
 ތނަްފީޒުކުރނަްވާނެއެވެ. 

އިނފްޯމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީގެ  
 ވަސީލތަްތައް

ހިމނެެނީ،    ޓެކންޮލޮޖީގެ  އނިްފޯމޭޝަން   ގެޓްރައިބިއނުަލު  .170 ތެރޭގައި  ވަސީލތަްތަކުގެ 
މަޢލުޫމާތު   ބަދަލުކށޮް،  މަޢލުޫމާތު  ރައްކާކށޮް،  މޢަުލމޫާތު  ޒަރީއާއިން  އިލެކޓްްރޯނިކް 
ބލެެހެއްޓުމުގައި ބޭނުންކުރާ ސާވރަ، ކޮމްޕިއޓުަރ، ރައޓުަރ، ސްވޗިް، ޕީ.އޭ.ބީ.އެކްސް،  

 ނެޓްވޯކް، އެކްސަސް ކޮނޓްްރޯލް ޔުނޓިްފަދަ ވަސީލތަްތަކެވެ. 

ފިޔަވޅަު   )ހ(   .171 ހާޑްވެއަރ ސެކިއުރޓިީ  ރައްކާތެރި  އެކށަީގެންވާ  ސާވަރތަކަކީ  ރައްކާކުރުމާއި  މަޢލުޫމާތު 
އެޅިފައިވާ ތަނެއްގައި އެކށަީގެންވާ ރައްކާތެރިކާމާއެކު ބހެެއްޓިފައިވާ ތަކެއްޗަށް 

ޓްރައިބިއނުަލު މިގތޮުން  ބެކަޕް  ވނާްވާނެއެވެ.  ސާވަރގެ  ޓްރައިބިއނުަލް  ގެ 
 ހނުްނަ އިމާރާތް ނޫން އެހެން އިމާރާތެއްގައި ބެހެއޓްިފައި ހނުްނަންވާނެއެވެ. 

.ބީ.އެކްސް، ޕީ.އޭ، ގެ ސާވަރ، ކޮމްޕިއޓުަރ، ރައޓުަރ، ސްވިޗްޓްރައިބިއނުަލު )ށ(   
ބލަަހައޓްާނީ  ،  ނެޓްވޯކް ވަސީލތަްތައް  ޔުނޓިްފަދަ  ކޮނޓްްރޯލް  އެކްސަސް 

އިނފްޯމޭޝަންޓްރައިބިއނުަލު ހނުްނަ   ގެ  ޙަވާލުވެ  ކަނތްައްތަކާ  ޓެކންޮލޮޖީގެ 
 އެންމެ އިސް މުވައްޒަފެވެ.  

ވަނަ މާއްދގަައި ބނުެފައިވާ ވަސީލތަްތަކުގެ ހަރުމުދަލުގެ  170މި ގަވާއިދުގެ  )ނ(   
ޓްރައިބިއނުަލު ބަރަޖިސްޓްރީއެއް  ރަޖިސޓްްރީ  ހަރުމުދަލުގެ  އޓްާ  ލަހަގެ 

ޓްރައިބިއނުަލުސެކޝްަނު އިތުރުން  ބލަަހައޓްާ  ގެ  ކނަްތައްތައް  އައި.ޓީ  ގެ 
 ސެކްޝނަުން ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. 
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ޕްރނިްޓަރާއި،  ޓްރައިބިއނުަލު )ރ(   ކޮމްޕިއުޓަރާއި،  ޙަވާލުކުރެވޭ  މުވައްޒަފނުްނާ  ގެ 
ސްކޭނަރ އަދި އނެޫނަސް ސްޓޯރޖޭްގެ ވަސީލތަްތައް ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުވެސް 

 ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލަަހައޓްަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.  

ސްވިޗް،  ޓްރައިބިއނުަލު )ބ(    ރައޓުަރ،  އަޅާފައިވާގތޮާއި،  ނޓެްވޯކް  ގައި 
އެތަކެއްޗަށް  ފާހަގަވނާެގޮތށަް،  ތަނތްަން  ބހަައްޓާފައިވާ  ޕީ.އޭ.ބީ.އެކްސް 
ޑއަިގްރާމެއް   ނޓެްވޯކް  ހިމނަައިގެން  އޑެްރެސްތއަް  އައި.ޕީ  ދެވިފައިވާ 

ޓްރައިބިއނުަލު ގތޮަކަށް ންތައްޔާރުކޮށް  ފަދަ  ރައްކާކުރެވޭނެ  ސިއްރު  އޭގެ   
 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  

ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ލުޓްރައިބިއުނަ )ޅ(   މަސައްކތަްތައް  މުވައްޒފަުންގެ  ގައި 
އނިްފޯމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖީގެ ވަސީލތަްތައް ފިޔަވައި ހާޑްވެއަރގެ ގނިްތީގައި  
ބނޭުންކުރާ   ޖަހައިގެން  ޕސާްވޯޑް  ނޭމާއި  ޔޫޒަރ  ތެރެއިން  ތަކެތީގެ  ހިމެނޭ 

ރައްކާތެރިކަމާ ޓްރައިބިއުނލަުން  ޕާސްވޯޑް  ނޭމާއި  ޔޫޒަރ  އެކު  ތަކެތީގެ 
 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

ފަރތާަކަށް   .172 ޑޭޓާ ސެކިއުރޓިީ  އެއްވެސް  ސާވރަތަކަށް  މައި  ރައްކާކުރާ  މަޢލުޫމާތު  އިލެކޓްްރޯނިކް 
އަދި ޔޫޒަރނޭމެއް  އެމހީަކަށް    ވަދެވނެްޖހެޭނީ  ބޭނނުްކށޮްގެން  ޕސާްވޯޑެއްގެ 

 ބައތިަކަށް އެކަންޏެވެ. ކަނޑައަޅާފައިވާ އެމީހަކށަް ފނެްނނަްޖެހޭ 

ގެ މުވައްޒަފނުްނާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ އނިްފޯމޝޭަން ޓެކންޮލޮޖީގެ ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   
އަމިއްލަ  ޚާއްޞަ  މުވައްޒަފަކަށް  ކޮންމެ  ބަލަހައޓްަނވްާނީ  ވަސީލތަްތައް 

 ޔޫޒަރނޭމެއް އަދި ޕސާްވޯޑެއް ބނޭނުްކޮށގްެންނެވެ. 

ހޭލނުްތެރިކޮށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ށ(    ސެކިއުރޓިީއަށް  ޑޭޓާ  މުވައްޒފަުން  ގެ 
ޓްރައިބިއނުަލު ޓެކންޮލޮޖީގެ އަހުލުވެރިކުރުމަށޓްަކައި  އނިްފޯމޭޝަން  ގެ 

ބާއްވާ  ބައްދަލވުުންތައް  ފަރާތތްަކުން  އިސް  ޙަވާލުވެފައިވާ  ކަނތްައްތަކާ 

 ހޭލނުްތެރިކުރުވނަްވާނެއެވެ. 

ހިމެނޭ ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    މޞަްލހަަތު  ރައްޔތިުންގެ  ބޭނުންކުރާ  ގައި 
ލިޔނުްތަކަކަށްވުމާއެކު  ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ  ސިއްރުވެރިގޮތުގއަި  ލިޔެކިޔނުްތަކަކީ 
ރަސްމީކޮށް  ބނޭުންކޮށްގެން  ވަސލީަތް  ޓެކންޮލޮޖީގެ  އނިްފޯމޝޭަން  އތެަކެތި 

ހާމަކު ފަރާތތްަކަށް  ހާމަކުރނަްޖެހޭ  ވަގތުުތަކުގައި  ރނަްޖެހޭ ހާމަކުރނަްޖެހޭ 
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ހާމަކށޮްގެން   ގތޮަކަށް  އެއްވެސް  އހެެން  އނެޫން  ފިޔަވައި  މިންވަރަކަށް 
 ނުވާނެއެވެ. 

އިދާރާތަކުގައި ވަޔަރލެސްކުރުމަށް ގުޅާ ވސަީލތަްތައް   ނުވަތަ  ޓްރައިބިއނުަލް )ރ(  
 މެދުވެރިކޮށް ވިއުގައާ ގުޅނަްވާނީ މެކް އެޑްރެސް ރަޖިސޓްްރީކޮށްގނެންެވެ. 

ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ  ޓްރައިބިއނުަލު )ބ(    ރައްކާތެރިކަމާއެކު  ޑޭޓާއަކީ  ބނޭުންކުރާ  ގައި 
ވަސީލތަްތަކުގައި  ޓެކންޮލޮޖީގެ  އނިްފޯމޝޭަން  ޑޓޭާއަކަށްވުމާއެކު 
 ރައްކާކޮށްފައިވާ ޑޓޭާގެ ކޮޕީ ދުވހަުން ދުވހަަށް ނަގައި ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.

ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ   ނުވަތަ  ޓްރައިބިއނުަލް )ޅ(   މުވައްޒަފނުްނާ  އިދާރާތަކުގެ 
ޙަވާލުވެހުރި  ކަނތްައްތަކާ  ޓެކންޮލޮޖީގެ  އިނފްޯމޭޝަން  ކޮމްޕިއޓުަރުތަކށަް، 
ބެލުމުގެ ދށަުން މނެުވީ، އެއްވެސް ޕރްޮގްރާމއެް ނުވަތަ  އިސް މުވައްޒަފުގެ 

 ސފޮްޓްވެއަރއެއް އަޅައިގެން ނުވާނެއެވެ.

ވަސީލތަްތައް އައި.ޓީގެ 
ބނޭުންކުރުމުގައި  

މުވައްޒފަުން ކށޮްގެން 
 ނުވާނެ ކަނތްައްތައް 

ޓެކންޮލޮޖީޓްރައިބިއނުަލު  .173 އނިްފޯމޝޭަން  މިވާ      ގައި  ތިރީގައި  ބނޭުންކުރުމުގައި 
 ކަނތްައްތައް ކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.

ޤާނޫނަކުން   )ހ(    މަޢލުޫމާތާއި،  ޚިލާފު  މަނާކޮށްފައިވާ އިސްމލާްދީނާ  ލިބިގތަުމަށް 
 ؛މަޢލުޫމާތު ހިމެނޭ ސައޓިތުަކަށް ވނަުމާއި އފެަދަ މަޢލުޫމާތު ޙިއްޞާކުރުން

ބެލނުްފަދަ   )ށ(    ފިލްމު  ކުރުމއާި،  ޗެޓް  ކޅުމުާއި  ގޭމް  ގަޑީގައި  މަސައްކަތު 
 ؛ކަންކަމުގައި ވަގުތު ހޭދަކުރުން

މަސައްކަތާ  ޓްރައިބިއނުަލު )ނ(    ކުރުމަށް ގެ  ދިރާސާތައް  ކުރނަްޖެހޭ  ގުޅޭގތޮުން 
ލިބދިޭ،  ކރުިއެރުމއެް  އިތުރު  މުވައްޒފަަށް  ހޯދުމަށާއި،  މަޢލުޫމާތު  ބނޭުންވާ 

 ؛ފައިދާހުރި ކަންކަމުގައި މެނުވީ އނިްޓަރނެޓްގެ ބޭނުންކުރުން

ޓެކންޮލޮޖީގެގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ރ(   ވަސލީަތެއްގައި   އނިްފޯމޭޝަން  އެއްވެސް 
އެއްވސެް   ބާވަތުގެ  ވައްކަންކުރެވޭ  މޢަުލޫމތާުން  އނެޫނަސް  ކީލޮގަރ ނުވަތަ 

 ؛ސޮފޓްްވެއަރއެއް ބނޭުންކުރުން
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އެނޫންގތޮަކަށް  ޓްރައިބިއނުަލު )ބ(    ފިޔަވައި  ބނޭުމަށް  މަސައްކަތުގެ  ގެ 
އެއްވެސް ވަސީލަތެއް ދުރުން ކޮނޓްްރޯލް ކުރާ   އނިްފޯމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖީގެ

 ؛ބާވަތުގެ ރިމޯޓް ޑެސްކޓްޮޕް ފަދަ ވަސީލަތެއް ބނޭުންކުރުން

ބނޭުންކށޮްގެން    އނިްފޯމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖީގެ )ޅ(   އެއްވެސް ވަސީލަތެއް  ދާއިރާގެ 
 ؛އަމިއްލަ މަސައްކަތް ނުވަތަ މާއްދީ ފައިދާއެއް ހޯދުމަށް މަސައްކތަްކުރުން

ޓެކންޮލޮޖީގެގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ކ(    ވަސލީަތެއް   އިނފްޯމޭޝަން  އެއްވެސް 
ބޭނނުްކޮށްގެން ޤާނނޫަކުން މަނާކޮށްފައިވާ ޢަމަލެއް ހނިްގުން ނުވަތަ ދައލުަތުގެ 

 ؛އެއްވެސް މުއައްސސަާއަކަށް ގެއލްނުްދޭން މަސައްކތަްކުރުން

ޓެކންޮލޮޖީގެގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )އ(    ބޭނުންކޮށގްެން    އިންފޯމޝޭަން  ވަސީލތަްތައް 
ގެ މަސައްކަތާ ނުގުޅޭ ކަމެއްގައި އެއފްަހަރާ ގިނަ އމީެއލިްތަކެއް ޓްރައިބިއނުަލު

 ؛ފޮނވުުން

އައި.ޑީ    ނުވަތަ  ޓްރައިބިއނުަލް )ވ(    އީމެއިލް  ދީފައިވާ  މުވައްޒފަަށް  އިދާރާއިން 
 ؛މަސައްކަތނާުގުޅޭ އހެެނހިެން ބޭނުންތަކުގައި ބނޭުންކުރުން 

އައި.ޑީ   ނުވަތަ  ޓްރައިބިއނުަލް )މ(    އިމެއިލް  ރަސްމީ  މުވައްޒަފަކަށް  އިދާރާއިން 
އެއް ދީފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ޚާއްޞަ ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެގެން ނނޫްގތޮަކަށް  

 ؛ރަސްމީ ބޭނނުްތަކުގައި އަމިއްލަ އީމެއިލް އައި.ޑީ ބނޭުންކުރުން

ޓެކންޮލޮޖީގެގެ  ޓްރައިބިއނުަލު )ފ(    މުވައްޒަފާ   އިނފްޯމޭޝަން  ވަސީލތަްތަކުގައިވާ 
 ؛ގުޅުމެއންެތް ޑޓޭާ ޑިލޓީްކުރުން

ގެ މަސައްކަތާ ނުގުޅޭ ބޭނނުްތަކުގައި ޕިއަރ ޓޫ ޕިއަރ ނޓެްވޯކާ ޓްރައިބިއނުަލު )ދ(   
 ގުޅުން.

ވަޒީފާއިން ވަކިވާ 
މުވައްޒަފނުްގެ އައި.ޓީ 

ވަސީލތަްތަކާމެދު 
 ޢަމަލުކުރނާެ ގޮތް 

އނިްފޯމޝޭަން  ޓްރައިބިއނުަލު  .174 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ  މުވައްޒަފނުްނާ  ވަކިވާ  ވަޒީފާއިން  ގެ 
ޓެކންޮލޮޖީގެ ވަސީލތަްތަކާއި އެފަދަ ވަސލީްލތަްތައް ބނޭުންކުރުމަށްޓަކައި އެމުވައްޒފަަކަށް  
ދެވިފައިވާ ޔޫޒަރނޭމްއާއި ޕާސްވޑޯތްަކާއި، ތަޅުދަނޑިތައް އަދި އެމވުައްޒަފެއްގެ ނަމުގައި 
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އައި.ޓީ ވަސީލތަްތަކުގައި ރައްކާކޮށްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް އނިްފޯމޝޭަން ޓެކންޮލޮޖީގެ  
 ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.  ލެހެއޓްުމަށް ހަވލާުކޮށްފައިވާ ސެކޝްަނާކނަްކަން ބެ

ގައި ބނޭުންކުރާ ޔޫޒަރނޭމތްަކާއި، ޕާސްވޯޑތްަކާއި، ސޯސްކޯޑުތަކާއި އަދި  ޓްރައިބިއނުަލު  .175 އައޓިީ ސެކްޝނަުގެ ޒނިްމާ
ޓްރައިބިއުނލަުން   މޢަުލޫމާތު  ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ  ސިއްރުގޮތުގައި  މިނނޫްވެސް 
ފަރތާަކަށް   އެއްވެސް  ނުގުޅޭ  އެކަމާ  މނެުވީ،  މަތނިް  ގޮތެއްގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ހާމަކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

 ނަވާރަވަނަ ބާބު 
 ހަރކަާތްތަކުގއަި ބައިވެރިވުން މަނކާުރުން ޓްރައިބއިުނަލްގެ މުވއަްޒަފުން ސިޔާސީ  

ގެ މުވައްޒފަުން ސިޔާސީ ޙރަަކތާްތަކުގައި ބައިވެރިވުން މަނާކުރެވޭނީ މި ޓްރައިބިއނުަލު  .176 ތަޢާރުފު 
 ބާބުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމަތނިްނެވެ.  

މީސް މީޑިއާ މެދުވެރިކޮށް  
ސިޔާސީ ހަރަކތާްތަކުގައި  

 މަނާކުރުން ބައިވެރިވުން 

ކަންކަމަކީ   .177 އަނންަނިވި  އެނނޫްގތޮަކަށްވެސް  އަދި  ވސެް  މެދުވެރކިޮށް  މީޑިއާ  މީސް 
 ގެ މުވައްޒަފނުްނަށް މަނާ ކަންކަމެވެ.ޓްރައިބިއނުަލު

އދަާ  )ހ(     ވަޒީފާއެއް  ފުރުމާއި  މަޤާމެއް  އެއްވސެް  ޕޓާީއެއްގެ  ސިޔާސީ 
ކޮމޓިީއެއްގެ   ،ކުރުމާ އއެްވެސް  ޕޓާީއެއްގެ  މެމްބަރުކނަް ސިޔސާީ 
 ؛ކުރުން

ސިޔާސީ ހަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވާ އެއްވެސް ޖަމްޢިއްޔާ ޖަމާޢތަެއް،  )ށ(    
ނުވަތަ ކުލަބެއްގެ އެއްވެސް މަޤާމެއް ފުރުމާއި ވަޒީފާއެއް އަދާކރުުމއާި 

ނުވަތަ   ޖަމޢާަތެއްގެ  ޖަމްޢިއްޔާ  ކޮމިޓީއެއްގެ އެފަދަ  ކްލަބެއްގެ 
 ؛ މެންބަރުކަން ކުރުން

ސިޔާސީ ހަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވާ އެއްވެސް ޖަމްޢިއްޔާ ޖަމާޢތަެއް،  )ނ(    
ނުވަތަ އެފަދަ ކުލަބެއްގެ އެއްވެސް ޖަލްސާއެއްގައި ތަޤްރީރުކުރުމާއި، 
އެފަދަ  ބައިވެރިވުމާއި،  އެކަމުގައި  ހށުަހެޅުމާއި،  ޤަރާރު 

 ؛ބައްދަލުވުމެއްގެ ލިޔެކިޔުން ލިޔެ ބލެެހެއޓްުން 

ނުވަތަ  ސިޔާސީ )ރ(    ފަރތާުން   ޙަރަކާތެއގްައި  ސިޔާސީ  ޕޓާިއެއްގެ 
ޕޓެިޝަނެއް   ބައިވެރިވާ ފަރތާުން  ޖަމާޢަތެއްގެ  އެއްވެސް 
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ޕޓެޝިަނަކަށް  އެފަދަ  ނުވަތަ  ކުރނުް  މަސައްކަތް  ތައްޔާރުކުރުމުގެ 
 މަސައްކތަްކުރުން.ސޮއހިޯދުމަށް 

 ބައިވެރވިާ  ޙަރަކާތެއްގައި   ސިޔާސީ   ނުވަތަ  ޕޓާިއަކުން  ސިޔާސީ  )ބ(    
ކްލަބަކުން ނުވަތަ މިނނޫްވެސް    އެފަދަ  ނުވަތަ  ،ޖަމޢާަތެއް  ޖަމްޢިއްޔާ

މުޒަހަރާއެއް،  ހނިގލާުމެއް،  ސިޔސާީ  ބާއްވާ  ފަރތާަކުން  އެފަދަ 
ބޭނުމަކަށް ހިންގާ ޙަރަކާތެއް ރާވއަި ފުޅަނދު ބުރެއް ނުވަތަ ސިޔސާީ  

ބައިވެރިވުމާއި،  ޢަމަލީގތޮުން  ކަމެއގްައި  އެފަދަ  އނިްތިޒާމްކުރުމާއި 
 ؛އެފަދަ ޙަރަކާތެއްގައި ތަޤްރީރުކުރނުް

ބައިވެރވިާ  )ޅ(    ޙަރަކާތެއްގައި  ސިޔާސީ  ނުވަތަ  ޕާޓީއަކުން  ސިޔާސީ 
އެފަދަ   ނުވަތަ  ޖަމާޢތަެއް،  ނުވަތަ ޖަމްޢިއްޔާ  ހިންގާ،  ކްލަބަކުން 

ސިޔާސީ މަޤާމަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލާ 
ކެންޑިޑޓޭަކު ހިންގާ ކެމްޕޭނެއްގައި ޙަރަކތާްތެރިވުމާއި ނުވަތަ އެފަދަ 

 ؛ކަމަކަށް އެއްބާރލުުންދީ އެފަދަ މާހައުލެއްގައި ޙަރަކތާްތެރވިުން

ސިޔާސީ  ސިޔާސީ   )ކ(     ނުވަތަ  އނިްތިޚާބުކުރުމަށް  މހީުން  މަޤާމަކަށް 
ކެންޑިޑޭޓެއްގެ  ދުވަހު،  ވޓޯުލާ  ވޓޯުލުމެއްގައި،  ބާއްވާ  ކަމަކަށް 
ފަރތާުން ނުވަތަ ސިޔާސީ ޕޓާީއެއްގެ ފަރތާުން ވޓޯުލާ މހީުން ވޓޯުލާން 
 ؛ގނެްދިޔުމާއި، ގެންދިޔުމަށް އެއްވެސް ސިފައެއްގައި އހެީތެރިވެދނިުން

މީގެތެރޭގައި ނަޞަބުގެ ގތޮުން ގާތް ނުވަތަ ގތާްތިމާގެ މީހުން އެމީހަކު 
 ދުއްވާ އުޅނަދެއްގައި ގނެްދިޔނުް ފަދަ ކަންކަމެއް ނހުިމެނެއެވެ. 

ސިޔާސީ   )އ(     ނުވަތަ  އނިްތިޚާބުކުރުމަށް  މީހަކު  މަޤާމަކަށް  ސިޔާސީ 
ނުވަތަ ކަމަކަށް ބާއްވާ ވޓޯުލުމެއްގައި، އއެްވެސް ސޔިާސީ ޕާޓީއެއްގެ  

އޮބްޒާވަރެއްގެ  ނުވަތަ  ހައިސިއްޔތަުން  އެޖނެްޓެއްގެ  ކެންޑިޑޭޓެއްގެ 
 ؛ހައިސިއްޔތަުން ވޓޯު ފޮށީގައި ހުރުން

ގޮވލާާ  )ވ(     މަޤޞްަދެއްގައި  ސިޔާސީ  ނުވަތަ  ޕާޓީއަކުން  ސިޔާސީ 
ހައިސިއްޔތަުން  ވަޒީފާގެ  ގތޮުން  ދިނުމުގެ  އިޖާބަ  ގޮވާލުމަކަށް 

 ؛އެއްވެސް މަސައްކަތެއް ނުކޮށް ހުއޓްލާުން ކުރނަްޖެހޭ 
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ބައިވެރވިާ  )މ(     ޙަރަކާތެއްގައި  ސިޔާސީ  ނުވަތަ  ޕާޓިއަކުން  ސިޔާސީ 
ނުވަތަ  ހިންގާ،  ކްލަބަކުން  އެފަދަ  ނުވަތަ  ޖަމާޢތަެއް،  ޖަމްޢިއްޔާ 
ސިޔާސީ މަޤާމަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލާ 
ސިޔާސީ  އެނނޫްވެސް  ނުވަތަ  ކެމްޕޭނެއްގއަި  ހިންގާ  ކެންޑިޑޓޭަކު 

 ޕާޓީއެއްގެ ކަންކަން މީސް މީޑިއާ މެދުވެރިކޮށް ކުރުން.

އިނތްިހާބުކުރާ  )ފ(     މަޤާމަކަށް  ޤނާޫނަކުން  ނުވަތަ  ޤނާޫނޫއަސާސީ 
ދައލުަތުގެ މަޤާމަކަށް މުވައްޒަފު އަމިއްލަގތޮުން ކުރިމތަިލެވދިާނެއެވެ. 
ކެންޑިޑެންސީ  ކުރިމަތލިައިފނިަމަ،  މުވައްޒަފަކު  މަޤާމަކަށް  އެފަދަ 
 އިއލުާން ކުރިތާޚހީުން ފެށިގެން އިންތިޚާބުގެ ވަގުތީ ނަތީޖާ އިއލުާން 

ކުރާތާރީޚާއި ހަމައށަް، އެ މުވައޒްފަަކު މުސާރަ ނުލިބޭގޮތައް ވީއލްަން 
ނުވާނަމަކުރިމތަިލީ    އަދިޖެހޭނެއެވެ.   އނިްތިޚާބު   މަގާމަށް 
 ދނޭްޖހެޭނެއެވެ.މު އަބުރާ ޤާމަ އެމުވައްޒަފުގެ

 ވިހިވަނަ ބާބު 
 އެހެނިހެން 

ޙލާަތެއްގައި މި ގަވާއިދުގެ ދށަުން ސނީިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ޓްރައިބިއުނލަަށް ފެނިއްޖެ    .178 ތަޢާރަފު 
ރިމޓޯުކޮށް   ލައްވާ  މުވައްޒފަުން  ގޮތުގެމތަިން  އެއްގޮތްވާ  އުސޫލާ  އެކުލަވާލާ  ކޮމޓިީން 

 މަސައްކަތް ކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ.

ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރެއް އެކުލަވލާައި، އެފަދަ ރިމޓޯްކޮށް މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ހއުްދަ ދެވޭ    .179 ރެކޯޑު ބހެެލެއޓްުން 
ޓްރައިބިއނުަލު ރެކޯޑްސް  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ތިރީގައި  އެޗް.އާރުންމުވައްޒފަުންގެ   ގެ 

 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒފަުންގެ ހާޒިރީ ރިޕޯޓް. )މސަައްކަތު ގަޑި ފެށުމާއި ދޭތެރޭގއަި ހިނގާ  )ހ(   
ތެރޭގައި ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމޓިީން ކަނޑައަޅާ  )ދިހައެއް( މނިެޓް    10

މސަައްކަތް  އަދި  ކުރނަްވާނެއެވެ.  ނޯޓް  ހާޒިރީ  ތެރެއިން  އުސޫލެއްގެ 
 ނނިްމުމށަްފހަު ނިންމި ގަޑިވެސް އނަްގަން ވނާެއެވެ.( 

 ހފަްތާގެ މަސައްކަތު ޝެޑިއުލތްަކާއި، މަސައްކަތުގެ ޕްރޮގްރަސް ރފިޓޯް.  )ށ(   

 މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތު ވަގތުުގެ ލޮގް ޝޓީްސް. )ނ(   
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އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކށޮްފިނަމަ އިތުރުގަޑީގައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ  )ރ(  
 ތަފޞްީލް ރިޕޓޯތްައް، ސުޕަރވައިޒަރުގެ ސޮޔާއިއކެު. 

ސުޕަރވައިޒަރު   )ބ(    ގުޅިގނެް  މަސައްކަތާއި  ފީޑްބެކް މުވައްޒަފުގެ  ފުރިހަމަކުރާ 
 ފޯމުތައް.

މި އުސޫލުގެ ދށަުން ރިމޓޯްކޮށް މަސައްކަތް ކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައވިާ ފަރާތެއްގެ ހުއްދަ   .180 ހުއްދަ ބޠާލިްވާނެ ޙލާަތްތައް
އިޚްތިޔރާު   ބޠާިލްކުރުމުގެ  މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ  ޙލާަތެއް  ކުރެ  ޙލާަތތްަކުން  އަނންަނިވި 
މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އަދި މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކަން ބލަަހައްޓާ އިސް ވެރިޔާއަށް 

 ؛ގެންވެއެވެ. އެގތޮުން ލިބި

ވަގތުަށް  )ހ(    ކަނޑައެޅިފައިވާ  ފަރވުާތެރިކަމާއެކު،  މަސައްކަތް  ޙަވާލުކުރެވޭ 
 ނިންމުމުގައި ހުރަސްތަކެއް ދިމވާުން.

ގަޑީގައި   )ށ(    މަސައްކަތު  ރަސްމީ  މުވައްޒަފާއި  ކަނޑައެޅިފައިވާ 
 މުޢާމލަާތުކުރުމުގައި ދތަިތަކެއް ދިމވާުން.

 މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ދަށވްުން. )ނ(   

 ރިމޓޯްކޮށް މަސައްކަތް ކުރުމާގުޅޭ އުސޫލާއި ޚލިާފވްުން. )ރ(  

ކަމެއް   )ބ(    ކުރިމތަިވާނެ ފަދަ  މުވއަްޒަފެއްގެ ޑޭޓާ ސެކިއުރޓިީއަށް ނުރައްކަލެއް 
 ފަރތާުން ފާހަގވަުން. 

ރިމޓޯްކޮށް މަސައްކަތްކުރުން ނިމުމަކަށް ގނެައުމަށް ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް   )ޅ(  
 ކޮމިޓީއށަް ފނެުން. 

ގަވާއިދާ ޚިލާފުވާ ފަރތާްތައް 
 ރިޕޓޯުކުރުން

އެފަދަ ކަމެއް ގެ މުވައްޒަފަކު މި ގަވާއިދާ ޚިލާފު ކަމެއް ކޮށފްިނަމަ ނުވަތަ  ޓްރައިބިއނުަލު  .181
ވަގުތު އނެގުނު  އެކަމެއް  އނެގިއްޖެނަމަ  އުޅޭކަން  ރިޕޯޓު ،  ކުރަން  މުވައްޒަފު  އެ 

 ކުރނަްޖެހޭ ވެރިއަކަށް އެކަމެއް ވީ އެންމެ އަވަހަކށަް އަނގްަނވްާނެއެވެ.

ޓްރައިބިއނުަލް ހުޅުވައި 
 ލެއްޕުމުގެ އުސލޫުތައް

ފަނތްިން   )ހ(   .182 އޮފިސަރު  ދަރަޖައެއްގެ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް  މަތީ  ފެށގިެން 
މުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ ޓްރައިބިއުނަލުން ހުއްދަދީފައިވާ އެނނޫްވެސް މުވައްޒަފަކު 

 ޓްރައިބިއނުަލު ހުޅުވާ ލެއްޕުމާއި ޙަވާލުވެ ހނުްނނަްވާނެއެވެ. 
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ހުޅުވާފައި  )ށ(    ޓްރައިބިއުނަލް  ދނިުމަށް  ޚދިުމަތް  ގަޑީގައި  ރަސްމީ 
ބަހައޓްަންޖެހިއްޖެ ކޮންމެ ވަގުތެއްގައި ޓްރައިބިއުނަލް ހުޅުވާ ލއެްޕުމަކީ މި  

 މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މުވައްޒަފުގެ ޒިންމާއެކެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މުވައްޒަފު ނތެިގެން އނެޫން މުވައްޒަފަކަށް  )ނ(   
ކނޮްމހެެން ޖެހިއްޖނެަމަ، އެފދަައިން ޓްރައިބިއުނަލް ހުޅުވުމުގެ ހުއްދަ ދޭން  

 ހުއްދަ ދޭނީ ޓްރައިބިއުނަލް އިދާރީ ގތޮުން ހިންގުމުގެ އެންމެ އިސް ވެރިޔާއެވެ. 

ޢާންމު ރައްޔިތނުްނާމެދު  
 އނޮްނަ ގުޅުން

ވާޖިބާއި ޓްރައިބިއނުަލު )ހ(   .183 މުވައޒްަފެއްގެ  އެ  މުވައްޒަފަކުމެ  ކޮންމެ  ގެ 
ދނިުމުގައާއި  ޚިދުމަތް  ރައްޔތިުނންަށް  ކުރުމުގައި  އަދާ  މަސްއޫލިއްޔަތު 

 މުޢާމލަާތު ކުރުމުގައި އަދަބު އިޙްތިރާމް އަދާކުރނަްވާނެއެވެ.

ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުމެ ރައްޔތިުނންަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި އެންމެ ރނަގަޅު   )ށ(   
 މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ.ފެންވަރަކަށް ޚދިުމަތް ދނިުމަށް އަބަދުމެ 

މަޢލުޫމާތު   )ނ(    އެދޭ  ރައްޔތިުން  ތެރެއިން  ޚިދުމތަްތަކުގެ  ދެވޭ  ޓްރައިބިއުނލަުން 
ފަސޭހައިން  ދށަުން  އުސޫލުގެ  ބަޔާންކުރާ  ގަވާއިދުގައި  މި  ޤނާޫނާއި 

 ފޯރުކށޮްދެވޭނެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސަދނޭްވާނެއެވެ.

އަމިއްލަ ފައިދާއަށް 
ޓްރައިބިއުނަލްގެ ތަކެތި  

 ބޭނނުް ނުކުރުން 

އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު، އެ މުވައޒްަފެއްގެ އަމިއްލަ މަޞލްަހަތު އތޮްކަމަކަށް ނުވަތަ އެ   .184
 ގެ ތަކެތި ބނޭުންކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ އަމިއްލަ ބޭނުމަކަށް ޓްރައިބިއނުަލު

ރަސްމީ ގަޑީގައި އަމިއްލަ  
 މަސައްކތަް ނުކުރުން

އެއްވެސް މުވައްޒފަަކު، ވަޒީފާގެ ރަސްމީ ގަޑީގައި އެ މުވައޒްަފެއްގެ އަމިއްލަ މަސައްކަތް    .185
 ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

މަސައްކަތުގައި 
ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ ސިއްޙީ 
މިނގްަނޑާއި ރައްކާތެރި 
މަސައްކަތުގެ މާހައުލެއް 

 ކަށަވަރުކށޮްދނިުން 

ރައްކާތެރިކނަް    .186 ޞިއްޙީ  ސަލާމަތާއި  މާހައުލުގައި  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒފަުނންަށް 
 ގެ ޒިންމާއެކެވެ.ކަށަވަރުކށޮްދނިުމަކީ ޓްރައިބިއުނަލު
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ގަވާއިދަށް 
 އިޞލްާހުގނެައުން 

ކޮމޓިީއަށް   .187 މނެޭޖމްނަްޓް  ސީނިއަރ  ބާރު  ގެނައުމުގެ  އޞިްލާޙު  ގަވާއިދަށް  މި 
 ލިބިގނެްވެއެވެ. މިގތޮުން ގެންނަ އިޞްލާޙުތައް އެ ކޮމޓިީއިން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

 

އުސލޫުތަކާއި   .188 އުސޫލު ހދެުން ތިރީގައިވާ  އެކލުަވާލަންޖެހޭ  ގތޮުން  ތަނފްީޛުކުރުމުގެ  ގަވާއިދު  މި 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސީނިއަރ   30އހެެނހިެން ލިޔުންތައް މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަނފްަށާތާ  

 ކޮމިޓީއިން އެކުލަވާލނަްވާނެއެވެ. މނެޭޖްމނެްޓް 

  (1) 
(2) 

 
(3) 

 
(4) 

 
(5) 
(6) 
(7) 
(8) 
(9) 
(10) 
(11) 
(12) 
(13) 
(14) 
(15) 
(16) 
(17) 

 
(18) 
(19) 
(20) 
(21) 
(22) 

 
(23) 

 

 )ނ( ސިއްރު ހފިެހެއޓްުމުގެ އިޤްރާރު  6މާއްދާ 
ރިޕޯރޓު  ބނޭުންކުރނާަމަ  ގޮތުގައި ނަހަމަ މަގާމު  –  10މާއްދާ    އެކަން 
  އޞުޫލު ކުރުމުގެ
ކޓޯް  -)ބ(   12މާއްދާ    ބޭނުންކުރުމާގުޅޭ  ކޯޓު ދިނުމާއި މުވައްޒފަުންނަށް 
 އޞުޫލު
ކަނތްައްތަކާގުޅގިެން  މާހައުލުގައި މަސައްކަތުގެ  -(ށ)  21  މާއްދާ  ދިމާވާ 
 އޞުޫލު ހށުަހެޅުމުގެ ޝަކުވާ
 ތަކުގެ ޝަރުތާއެކު މޤަާމުތަކުގެ އޮނގިަނޑު މަޤާމު -)ރ( 23މާއްދާ 
 ރެކްރޓޫމްެނޓްް އުޞޫލް  -)ށ( 27މާއްދާ 
 އިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް   – -)ހ( 43މާއްދާ 
 ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ އެއްބަސވްުން، ވަޒީފާ ބަޔާން -)ރ( 56މާއްދާ 
 އިނޓްަރނުންގެ އެއްބަސްވުން    -)ނ( 62މާއްދާ 
 މަސައްކތަުގެ ފެންވަރުބެލުމުގެ އޞުޫލް     -)ށ( 63މާއްދާ 
 މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު  -)ހ( 71މާއްދާ 
 އޮފީސް ހުޅުވާ ލެއްޕުމގުެ އުޞޫލް   -182އަދި  ، )ރ(   93،)ހ(    86މާއްދާ  
 ލް ޞޫމުވައްޒަފނުްގެ ހާޟިރީ ބލެެހެއްޓުމުގެ އު -)ށ( 93މާއްދާ 
 އަމަލުކުރާނެ ދިނުމުގައި ޗުއޓްީ، އެކުލަވާލުމާއި ތާވަލް ޗުއޓްީ  -    97މާއްދާ  
 އޞުޫލް ގޮތުގެ

 އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް ލީވް ދިނުމުގެ އުޞޫލް   – 107މާއްދާ 
ފރަތާްތަކާއި   –ވަނަ ބާބުގެ ދށަުން އެކުލަވލާެވޭ    13 ތަމްރނީަށް ދޫކުރެވޭ 

 އެކު ވެވޭ އެއްބަސްވނުްތައް
 ޓްރެއނިިންގ ރިކުއަރމނެްޓް  –)ހ(  125މާއްދާ 
 ސީނިއަރ މެނޖޭްމނެްޓް ކޮމިޓީ ހިންގުމުގެ އުޞޫލް  – 145މާއްދާ 
 ދފަްތަރު   އަދި ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެދާއިމީ  –( ހ) 162މާއްދާ 
 ވަގުތީ މޤަާމުތަކުގެ ދފަްތަރު  ދާއިމީ އަދި  –( ށ) 162މާއްދާ 

ޓެކންޮލޮޖީއާއި ޑޭޓާ އނިްފޯމޝޭަން    –ވަނަ ބާބުގެ ދަށުން އެކލުަވާލެވޭ  18
 ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއޓްުމާގުޅޭ އޞުޫލް

މވުައްޒފަުން   –)ފ(    177މާއްދާ    ކުރިމަތލިުމާއި،  މޤަާމަށް  ސިޔސާީ 
 ވީއްލުމުގެ އުޞޫލް 
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 ރިމޯރޓްކޮށް މސަައްކަތްކުރުމުގެ އުޞޫލް   – 178މާއްދާ  (24)
 

ގަވާއިދށަް ޢަމަލުކުރަން 
 ފށެުން 

  ވެ.ނެއިން ފެށގިެން 2024ޖނަަވަރީ  1ފށަާނީ، މި ގަވާއިދށަް ޢަމަލުކުރަން   .189

ކަނޑައެޅިގެން އހެެން  މި ޤނާޫނުގައި ޢިބާރާތެއް ނުވަތަ ލަފްޒެއް ބނޭުންކޮށްފައިވާގތޮުން   .190 މާނަކުރުން
ޢިބާރާތްތަކާއި ލަފްޒތުަކަށް ދީފައިއެވނަީ، އެ  މާނައެއް ދހޭަނުވާހާ ހނިދަކު، އަންނނަިވި

 .ތިރީގައި ދީފައިއެވާ މާނައެވެ ޢިބާރތާްތަކާއި ލަފްޒުތަކަށް

  2008/2"ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނު" ކަމަށް ބުނެފައި އެވނަީ، ޤނާޫނު ނަންބަރު   )ހ(   
ހިމެނޭ  އޞިްލާޙުތައް  ގެނެވޭ  ޤާނނޫަށް  އެ  އާއި  ޤާނނޫު(  )ވަޒީފާއާބެހޭ 

 ގޮތނުްނެވެ.  

ކަމަށް  )ޓެކްސް ނެގުމާބެހޭ އިދާރީ ޤާނނޫު("     2010/3"ޤނާޫނު ނަންބަރު   )ށ(   
އިދާރީ   2010/3ބުނެފައި އެވނަީ، ޤާނޫނު ނަންބަރު   )ޓެކްސް ނެގުމާބެހޭ 

 ޤާނނޫު( އާއި އެ ޤާނނޫަށް ގެނެވޭ އޞިްލާޙުތައް ހިމެނޭ ގތޮުނންެވެ.

ކަމަށް )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤނާޫނު("    2009/8"ޤނާޫނު ނަންބަރު   )ނ(   
)ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެޝްަނާބެހޭ    2009/8ބުނެފައި އެވނަީ، ޤާނޫނު ނަންބަރު  

 ޤާނނޫު( އާއި އެ ޤާނނޫަށް ގެނެވޭ އޞިްލާޙުތައް ހިމެނޭ ގތޮުނންެވެ.

ކަމަށް ބނުެފައި އެވނަީ،    "އިސްވެރިޔާއިދާރީ ހިންގުމާއި ހަވލާުވެހުރި އެންމެ  " )ރ(  
ޓްރައިބިއުނަލުގެ ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރ ނުވަތަ ޗީފް އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރ 

 ށެވެ.އެއް ނތެްނަމަ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރަ

ޓްރައިބިއުނަލު )ބ(    އެވނަީ،  ބުނެފައި  ކަމަށް  މުވައްޒފަުންގެ "އެޗް.އާރ"  ގެ 
ބލެެހެއްޓުމުގެ ޒިންމާ ހަވލާުކޮށްފައިވާ ހިޔމުަން ރިސސޯް  އެންމެހައި ކނަްކަން  

 ބަޔަށެވެ.

ޓްރައިބިއނުަލު  "އެޗް.އާރް )ޅ(   އެވނަީ،  ބުނެފައި  ކަމށަް  ގެ  ސިސޓްަމް" 
ކނަްކަން  އިދާރީ  ގުޅނުްހުރި  ވަޒީފާއާ  ޗުއޓްީއާއި  މުވައްޒފަުންގެ ސލަާމާއި، 
ބނޭުންކުރާ   އެއިރެއްގައި  ޓްރައިބިއުނލަުން  ކުރުމަށް  ކަންކަން  ބލެެހެއްޓުމުގެ 

 ސޮފްޓްވެއަރއަށެވެ. 

 

******************************************************  
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ެވަޒީފާއަށްެއ ދޭެފޯމުެ

ެެެެެެ

ެއިޢުލާންެނަންބަރު:ެެ

ެއ ދޭެވަޒފީއާާެބ ހޭެމަޢލުމޫާތުެ .1
ެެނ.ެމޤަމާްެނަނބްަރުެެެެ:ހ.ެމަގމާުގ ެނަން

ެެެ:ޑިޕާޓމްަންޓް/ސ ކްޝަން/ޔުނިޓްށ.ެ
ެ

ެވަޒީފާއަށްެއ ދޭެފރަާތގު ެމަޢލުމޫާތުެ .2
ެެހ.ެފރުިހމަަެނަންެ:

ެެށ.ެދއާމިީެއ ޑރް ސްެ:
ެެރ.ެފޯނުެނަނބްަރުެ:ެެނ.ެދރިއިުޅޭެއ ޑރް ސްެ:

ެެޅ.ެއމީ އިލްެއ ޑްރ ސްެ: ެބ.ެދރއ.ެކާޑްެނަނބްަރުެ:
ެެއ.ެޖިންސްެ:ެެކ.ެއުފަންެތރާޚީްެ:

ެ

ެފ ންވރަުެތަޢުލމީެީެ .3
ެޖީސީއީެއ ޑްވާންސްޑްެލ ވ ލްެއަދިެއ ޗް.އ ސް.ސީ.ގ ެނަތީޖާެެެޖީ.ސީ.އީ.ެއޯޑިނރަީެލ ވ ލްެއދަިެއ ސް.އ ސް.ސީ.ގ ެނަތީޖާެ

ެއަހރަުެެގރްޭޑްެެމއާްދާެެއަހރަުެެގރްޭޑްެެމއާްދާެ
 ެެެެެ

ެެެެެެ
ެެެެެެ

ެެެެެެ
ެެެެެެ

ެެެެެެ
ެެެެެެ

ެެެެެެ
ެެެެެެ
ެެެެެެ

ެތަޢުލމީާއިެތމަްރީނުެމަތެިެ
ެކޯސްެހ ދިެމަރުކަޒުގ ެނަން/ގއަުމުެެނމިުނުެތރާީޚްެެފ ށިެތރާޚީްެެކޯހުގ ެފ ންވަރުެެކޯހުގ ެނަންެ
ެެެެެ
ެެެެެ
ެެެެެ
ެެެެެ

ެ

ވަޒފީާއަށްެއ ދެޭެ
ެފރަާތުގ ެޕާސްޕޯޓު

 ފޮޓޯެސައިޒުގ 

1ެ-ޖަދުވލަުެ  
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ެެެެެ
ެެެެެ
ެެެެެ

ެލިބިފއަިވާެއ ހ ނހި ންެތމަްރީނުެ
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ެެެެ
ެެެެ
ެެެެ
ެެެ 

ެ

ެއަދާކުރމަުނދްާެއދަިެއަދކާޮށފްއަިވާެވޒަީފއާާެބ ހޭެމަޢލުމޫާތުެ .4
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ެެެެެެ
ެެެެެެ

 ެެެެެ
ެ

ެޚިދމުަތްކރުމުުގ ެބޮނޑްާބ ހޭެމަޢލުމޫާތުެ .5
ެމިހރާުެކަންއޮތްގޮތްެެނމިޭނ ެތރާީޚްެެފ ށުނުެތރާޚީްެެބޮންޑުގ ެމުއދްަތުެެޑުެކރު ވުނުެސަބބަުެބޮން

ެެެެެ
ެ

ެވަޒީފާއަށްެއ ދޭެފރަާތގު ެއިޤރްާރެުެ .6
ެ

މުގައިވާެމަޢުލމޫާތުެޓ ކްސްެއ ޕީލްެޓރްއަބިއިުނަލްގ ެވަޒީފއާަށްެއ ދމުުގ ެގޮތުންެއަޅުގަނޑުެމިެފމޯުގއަިެދީފައިވާެމަޢުލޫމާތަކީެތ ދުެމަޢުލމޫާތ ވ .ެމިެފޯ

ެތ ދުނޫންކަމަށްެސބާިތުވ އޖް ނމަަ،ެމިެފމޯުެބާޠިލުކރުމުާމ ދުެއޅަުގަނޑުގ ެއިއުތިރާޒ އްނ ތ ވ .ެެ

ެ

ެވަޒީފާއަށްެއ ދޭެފަރާތުގ ެސއޮިެ:
ެ

ެ

ެެތރާޚީްެ:

ެމިެފމޯއާ ކުެހުށަހޅަަންޖ ހޭެތަކ ތެި:

 .ެޓްރާންސްކްރިޕްޓްއއާިެތަޢުލމީީެސ ޓިފިކ ޓްތަކުގ ެކޮޕީެ .1

 ެ.މަސައްކަތުެތޖަރުިބާެއަންގައދިޭެލިޔުން .2

 ެ.ކރަިކއިުލމަްެވިޓާެ)ސީވީ( .3

 .ދިވ ހިރައްޔިތ އްކަންެއަންގއަިދޭެކާޑުގ ެކޮޕީ .4

ދ ކޭގޮ .5 މަސައްކަތމާ ދުެ އ ފަރާތުގ ެ ސްޕަވއަިޒރަު،ެ ނުވަތަެ އިސމްުވއަްޒަފަކުެ ބ ލ ހ އްޓ ވިެ މަސައްކަތްެ ފަރާތުގ ެ ކރުމިަތިލާެ ތުގ ެެވަޒީފާއަށްެ

 ެ((ނަލްމ ންޑޭޝަންެލ ޓރަެ)އޮޕްޝަކަެލިޔމު އް)ރ 

ެސމްީެބޭނމުަށްރަ
ެެނަންބރަެ:ރ ފރަ ންސްެެެފމޯުެއޮފީހަށްެބަލައިގަތްެފަރާތުގ ެނަންެ:

ެެފމޯުެބަލއަިގަތްެގަޑިެ:ެެފމޯުެބަލއަިގަތްެތރާީޚްެ:
ެ
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  ޗިޓް ނަންބރަު:  
    ތާރީޚް:

 ވަޒީފާ ދެއްވި   ޗިޓް 

 
 މުވއަްޒަފުންގެ މއަުލމޫއާު:  -1

 ފުރިހމަަ ނަން:   މިހާރު ދރިއިުޅޭ އެޑްރސެް:  

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   އއަިޑެންޓިޓީކާޑު ނަންބަރު:  
 

 މަޢލުމޫާތު: ދެވފިއަިވާ ވަޒީފއާާ ބެހޭ   -2

 މަޤމާުގެ ނަން:   : ގިންތި މަޤމާުގެ   

 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް   ކްލެސިފކިޝޭަން: 

 މަޤމާް ނަންބަރު:   ރެކޯޑު ކާޑު ނަންބރަު: 
 

 މސުާރަޢާބެހޭ މއަުލމޫާތު:  -3

 މަޤމާުގެ މުސާރަ:  

 ލިވިނގް އެލވަެނސްް:  

 ނޮން ޕްރެކޓްިސް އެލވަަނސްް:  

 ތރާީޚް: ވަޒީފދާިން  -4 

 ހމަޖައަސްައިފމީެވެ.މަތީގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން ވަޒފީާ 
  )ސއޮި( 

 
 )ނަން( 
 )މަޤމާް( 

 

 )ވަޒީފާ ލިބުނު ފަރތާް، އެޑްރސެް( 
  ކޮޕީ: މިނސިްޓރްީ އޮފް ފިނޭނސްް 
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c 

 
  

 
 

 ޗިޓް ނަންބރަު: 
: ތާރީޚް  

 
 

  

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެއްވި   ޗިޓް 

 
 ލމޫއާު: ޢު މުވއަްޒަފުންގެ މަ  -1

 ފުރިހމަަ ނަން:   މިހާރު ދރިއިުޅޭ އެޑްރސެް:  

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   އއަިޑެންޓިޓީކާޑު ނަންބަރު:  
 

 ވަޒީފއާާބެހޭ މަޢލުމޫާތު:    -2

 މަޤމާުގެ ނަން:   ގިންތި: މަޤމާުގެ   
 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:   ކްލެސިފކިޝޭަން:  

 މަޤމާް ނަންބަރު:   ރެކޯޑް ކާޑް ނަންބރަު:  
 ވަޒީފާ ހމަޖައެްސި ތާރީޚު: 

 
 މުސާރއަާބެހޭ މަޢުލމޫާތު:  -3

 މަޤމާުގެ މުސާރަ:  

 ލިވިނގް އެލވަަނސްް:   

 ނޮންޕްރެކްޓސިނިްގ އލެަވނަސްް:  

  

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރުން:  -4 

 ވަޒިފއާިން ވަކކިުރވެުނު ތާރީޚު:  

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެުނު ސބަަބު:  

 ކޮށފްމީެވެ. މަތީގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން ވަޒފީއާިން ވަކި 
  )ސއޮި( 

 
 )ނަން( 
 )މަޤމާް( 

 

 )މުވއަްޒަފގުެ ނމައާި އެޑްރސެް( 
  ކޮޕީ: މިނސިްޓރްީ އޮފް ފިނޭނސްް 

 

                                                                                                                މާލެ، ދިވެހރިާއްޖެ ، 20152ވަނަ ފަންގފިިލާ، ބރުުޒުމަގު ދެ ޓކެްސް އެޕީލް ޓްރައިބިއުނަލް، ގ.މާގަހަ 
301 5555  www.tat.gov.mv  info@tat.gov.mv  

3 - ޖަދުވލަު   

mailto:info@tat.gov.mv


 ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލް 

 ލެ، މާ

 .ދިވެހިރާއްޖެ

 
 

  `  
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   އަނގަބހަނުް ދޭ ނަސޭހަތް 

 
 ބެހޭ މަޢލްމޫާތު: މވުއަްޒަފާ  ނސަޭހަތް ދވެޭ  

 :  ނަން ފުރިހމަަ .1

 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑކްާޑު ނަންބަރު:  .2

 މު: ޤާމަ .3

   :ސެކްޝަން  .4

 ގޮތް: ދނޭްޖެހުނު ކމައެްގއަި މުވއަްޒަފު ޢމަަލކުޮށފްއަިވާ   ތްނަސޭހަ ދިނމުގުެ ކރުިން   އަނގަބަހުން ނަސޭހަތް .5
 

 
ނަން(  .........................  ...... ޙޟާރިުވު ފރަުވތާެރި)މވުއަްޒފަުގެ  ގޑަިއަށް  ކމައާެކު  ޒނިމްާދާރު  )ކމައާި  ދވުަހެއްގއަި  މަށއާި،  ރަސްމީ 

ކުށއެް ކުރިއަށް އތޮްޢަދދަަށްވުރެ އތިުރަށް ގަޑި ޖެހިފައިވުން ހިމެނޭ މނިިޓްގެ    މަސައްކަތް ކރުަންޖެހޭ ގަޑިތަކގުައި  ތަނގުއަި  ( މި ފދަަ 

ނކުުރމުަށއާި މވުއަްޒަފުނގްެ  ،ތަކުރރާު  ޓްރއަިބއިުނަލްގެ  އުޞލޫުތކަަށް  ،  ގަވއާދިއާި  މި  ހމަޖަެހިފއަިވާ  ޢމަަލކުުރމުަށް  މުވއަްޒަފުން 
   ވމަެވެ.  ހަތތްެރިނސަޭއށަް ....... )މުވއަްޒަފގުެ ނނަް( ...............ހތިުމަށް .... ޙުރމުަތްތެރކިޮށް

 ބެހޭ މއަުލމޫާތު:   ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފާ 

 ނަން:  ▪
   މަޤމާު: ▪
  ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 : ސްޕަރވއަިޒަރގުެ 

 ނަން:  ▪
 މަޤމާު:  ▪
 ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 އެންގިފއަި: ވަނީ  ރުގއަި އަގަބަހުންދެވޭ ނަޞޭހަތް ޟި ދެހެކިންގެ ހާތިރީގއަިވާ  ކރުުމަށް އިންކާރުކޮށްފއަިވާތީޞޭހަތުގއަި މުވައްޒަފު ސއޮި އަގަބަހުން ދޭ ނަ

  ސއޮި:   ސއޮި: 

  ނަން:   ނަން: 

  މޤަާމް:   މޤަާމް: 

  ތރާޚީް:   ތރާޚީް: 

 

 ން ވާނއެެވެ. ފެއްގެ ޕަރސަނަލްފއަިލަށް ލާމުވއަްޒަފަށް ދޭންވާނެއެވެ. އދަި އެ މުވައްޒަމި ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއެް ލަސްނުކޮށް ނަސޭހަތް ދިނުމަށްފަހު ނޯޓް: 
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   ދޭ ނަސޭހަތް ލިޔުމުން 

 
 ބެހޭ މަޢލްމޫާތު: މވުއަްޒަފާ  ނސަޭހަތް ދވެޭ  

 :  ނަން ފުރިހމަަ .1

 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑކްާޑު ނަންބަރު:  .2

 މު: ޤާމަ .3

   :ސެކްޝަން  .4

 ގޮތް: ދނޭްޖެހުނު ކމައެްގއަި މުވއަްޒަފު ޢމަަލކުޮށފްއަިވާ   ތްނަސޭހަ ދިނމުގުެ ކރުިން   އަނގަބަހުން ނަސޭހަތް .5
 

 
)ކމައާި ޒިނމްދާާރު ކމައާެކު ގޑަިއަށް ޙޟާިރވުުފަރވުާތރެި)މވުއަްޒަފުގެ ނަން(  .........................  ...... ދުވަހުގއަި    3ރަސްމީ  މށައާި، 

ހިމެނޭ މނިި ކުށއެް ކުރިއަށް އތޮްފައިވުން ގަޑި ޖެހި  އތިރުަށް  ޓްގެ ޢަދދަަށްވރުެމަސައްކަތް ކރުަންޖެހޭ ގަޑިތަކގުައި  ތަނގުއަި  ( މި ފދަަ 

ނކުުރމުަށއާި މވުއަްޒަފުނގްެ  ،ތަކުރރާު  ޓރްއަިބއިުނަލްގެ  ޢމަަލކުުރމުަށް  ، ގވައާދިއާި  މި  އުޞޫ މުވއަްޒަފުން  ލުތަކށަް  ހމަޖަެހިފއަިވާ 
 ވމަެވެ.    ހަތތްެރިނސަޭއށަް ....... )މުވއަްޒަފގުެ ނނަް( ...............ހތިުމަށް .... ޙުރމުަތްތެރކިޮށް

 ބެހޭ މއަުލމޫާތު:   ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފާ 

 ނަން:  ▪
   މަޤމާު: ▪
  ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 : ސްޕަރވއަިޒަރގުެ 

 ނަން:  ▪
 މަޤމާު:  ▪
 ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 ދެހެކިންގެ ހާޟިރުގއަި އަގަބަހުންދެވޭ ނަޞޭހަތް ވަނީ އެންގިފއަި: ތިރީގއަިވާ އަގަބަހުން ދޭ ނަޞޭހަތުގއަި މުވައްޒަފު ސއޮި ކރުުމަށް އިންކާރުކޮށްފއަިވާތީ 

  ސއޮި:   ސއޮި: 

  ނަން:   ނަން: 

  މޤަާމް:   މޤަާމް: 

  ތރާޚީް:   ތރާޚީް: 

 ން ވާނެއެވެ.  ފެއްގެ ޕަރސަނަލފްައިލަށް ލާމި ލިޔުމުގެ ކޮޕީއެއް ލަސްނކުޮށް މުވައްޒފަަށް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި އެ މުވައްޒަނަސޭހަތް ދިނުމަށފްަހު ނޯޓް: 
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c 
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   އނިޒްާރު ލިޔުމުންދޭ  

 
 ބެހޭ މަޢލްމޫާތު: މވުއަްޒަފާ  ނސަޭހަތް ދވެޭ  

 :  ނަން ފުރިހމަަ .1

 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑކްާޑު ނަންބަރު:  .2

 މު: ޤާމަ .3

   :ސެކްޝަން  .4

 ގޮތް: ދނޭްޖެހުނު ކމައެްގއަި މުވއަްޒަފު ޢމަަލކުޮށފްއަިވާ   ތްނަސޭހަ ދިނމުގުެ ކރުިން   އަނގަބަހުން ނަސޭހަތް .5
 

 
)ކމައާި ޒިނމްދާާރު ކމައާެކު ގޑަިއަށް ޙޟާިރވުުފަރވުާތރެި)މވުއަްޒަފުގެ ނަން(  .........................  ...... ދުވަހުގއަި    5ރަސްމީ  މށައާި، 

ހިމެނޭ   ކުށއެް ކުރިއަށް އތޮްފައިވުން މނިިޓްގެ ޢަދދަަށްވުރެ އތިުރަށް ގަޑި ޖެހިމަސައްކަތް ކރުަންޖެހޭ ގަޑިތަކގުައި  ތަނގުއަި  ( މި ފދަަ 

އި ކޯޑް އފޮް  ލުތަކާޢމަަލުކުރުމަށް ހަމޖަެހިފއަިވާ އުޞޫމވުައްޒަފނުް  ،  ގަވއާިދާއި   މި ޓްރއަިބއިުނަލްގެ މުވއަްޒަފުނގްެ   ،ތަކުރރާު ނކުުރމުަށއާި

   އިންޒާރދުމެެވެ.އަށް ....... )މވުއަްޒަފުގެ ނަން( ...............ހިތމުށަް ....  ޙރުމުަތްތެރކިޮށް ކޮންޑަކޓްަށް
 ބެހޭ މއަުލމޫާތު:   ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފާ 

 ނަން:  ▪
   މަޤމާު: ▪
  ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 : ސްޕަރވއަިޒަރގުެ 

 ނަން:  ▪
 މަޤމާު:  ▪
 ސއޮި: ▪
 ތާރީޚް:  ▪

 ދެހެކިންގެ ހާޟިރުގއަި އަގަބަހުންދެވޭ ނަޞޭހަތް ވަނީ އެންގިފއަި: ތިރީގއަިވާ އަގަބަހުން ދޭ ނަޞޭހަތުގއަި މުވައްޒަފު ސއޮި ކރުުމަށް އިންކާރުކޮށްފއަިވާތީ 

  ސއޮި:   ސއޮި: 

  ނަން:   ނަން: 

  މޤަާމް:   މޤަާމް: 

  ތރާޚީް:   ތރާޚީް: 

 

   ން ވާނެއެވެ.ފެއްގެ ޕަރސަނަލފްައިލަށް ލާމި ލިޔުމުގެ ކޮޕީއެއް ލަސްނކުޮށް މުވައްޒފަަށް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި އެ މުވައްޒަނަސޭހަތް ދިނުމަށފްަހު ނޯޓް: 

6 -ޖަދުވަލު   

mailto:info@tat.gov.mv


 ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލް 

 ލެ، މާ

 . ދިވހެިރއާޖްެ
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   ޗިޓް ނަންބރަު: 

   ތާރީޚް:
 

 

 އިސްލާހީ ފިޔަވަޅުގެ ގޮތނުް ވަޒފީާ އަށް  ނުކުތުން މަނާކުރަން  އަންގާ ޗިޓް 

 
 ލމޫއާު: ޢު މުވއަްޒަފުންގެ މަ  -1

 ފުރިހމަަ ނަން:   މިހާރު ދރިއިުޅޭ އެޑްރސެް:  

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   އއަިޑެންޓިޓީކާޑު ނަންބަރު:  
   

 ވަޒީފއާާބެހޭ މަޢލުމޫާތު:    -2

 މަޤމާުގެ ނަން:   މަޤމާުގެ ގިންތި:  

 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:   ކްލެސިފކިޝޭަން:  

 މަޤމާް ނަންބަރު:   ރެކޯޑު ކާޑު ނަންބރަު:  
 : ފނަްތި މަޤމާުގެ 

 
 އސިްލާހީ ފިޔވަޅަުގެ މަޢލުމޫާތު:  -3

 ފިޔަވަޅު އަޅަން ޖެހނުު ސބަަބު:  

  
 ފިޔަވޅަު: އެޅި  

 މއުްދަތު:     :ޚުތރާީ ފެށޭ  : ޚުތާރީ ނމިޭ 
  

  )ސއޮި( 
 

( ނަން  )  
 ރއަސީް

 

 
  )މުވއަްޒަފގުެ ނމައާި އެޑްރސެް( 
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 ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލް 

 ލެ، މާ
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p 

 

  

 

 

 

 
 

 

 

 މއިީ ..... ވަނަ އހަަރުގެ މސަައްކަތު ފނެވްރަު ބލެމުނުް 

 އނިް ސައްތަ މަތި ޙާސލިް ކޮށފްއަިވތާީ  85

 ...... އަށް 

 ލިޔުމެކވެެ.ދީފއަިވާ ޙަދނާީ  

 )ތާރީޚް(

 

 

   ސޮއި: 

           ނަން:

          މަޤާމް:

 

 

 

 ސްޓމޭްޕް

 ހަނދާނީ ލިޔުން 
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ނުވަތަ ޝަކުވާ ހުށަހަޅާ ފޯމް   މައްސަލަ   
 

 މއަުލމޫއާު:   ޝަކވުާ ހށުަހަޅާ ފަރތާުގެ  -1
 ފުރިހމަަ ނަން:   ފޯނު ނަންބރަު:  
 އއަިޑީ ކާޑް / ޕސާްޕޯޓް ނަންބަރު:   މަޤމާް 
 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަ:  
 އެޑްރސެް: މިހާރު އުޅޭ   ސެކްޝަން  

 އމީއެިލް އެޑްރސެް:  
 

 ބހެޭ މަޢުލމޫތާު:   ޝަކވުާރއަްދވުާ ފަރާތާ  -2
 ފުރިހމަަ ނަން:   މަޤމާު:  

 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަ:  

 ފޯނު ނަންބރަު:  
 : އެޑްރސެް އމީއެިލް 

 

 )މިބއަިގއަި ނުލިޔވެއިޖްެނމަަ، އެހެން ގަނޑއެްގއަި ލޔިފެއަި ހުށަހޅެިދނާއެެވެ(   ޝަކވުާގެ ޚުލސާާ  -3
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 )ފމޯއާެކު ލިޔުންތއަް އެޓޭޗްކުރުން(    މައސްަލަ ސާބިތކުޮށްދނިުމަށް ހުށަހޅަާ ލިޔުންތއަް:  -4
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  
9.  

10.  
 

 )ހެކިން އިތުރު ކުރމުަށް ބޭނުންވނާމަަ އިތުރުކުރވެިދނާެ(     ހުށަހަޅާ ހކެިވެރނިްގެ މޢަުލމޫާތު:  -5
 :  1ހެކިވެރިޔާ 

 ފުރިހމަަ ނަން:   ޖިނސްް: 
 އއަިޑީ ކާޑް / ޕސާްޕޯޓް ނަންބަރު:   ފޯނު ނަންބރަު:  
 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މަޤމާު:  
 މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަ:  

 އމީއެިން އެޑްރސެް: 
 

   :2ހެކިވެރިޔާ 
 ފުރިހމަަ ނަން:   ޖިނސްް: 
 އއަިޑީ ކާޑް / ޕސާްޕޯޓް ނަންބަރު:   ފޯނު ނަންބރަު:  
 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މަޤމާު:  
 މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަ:  

 އމީއެިން އެޑްރސެް: 
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 ރު: އިޤްރާ  -6
 މަޢލުމޫާތެއްކަމަށް އޤިުރރާުވމަެވެ. މި ފމޯުގއަި އަހުރެން ދފީއަިވާ މޢަުލމޫާތަކީ ތދެު 

 ފުރިހމަަ ނަން:  
 :މަޤމާު 

 ސއޮި:  އިނގިލގީެ ނޝިާން:  
 

 ހުށަހެޅި ތރާީހު:  
 

.................................................................................................................... 

 

 ފމޯް ބަލއަިގަތް މުވއަްޒަފު ފުރިހމަަ ކުރމުަށް:   އެޗް.އާރުން  -7
 މުވއަްޒަފުގެ ނަން:  

 ފމޯް ހުށަހެޅި ތާރީޚް:   ފމޯު ހުށަހެޅި ގަޑި:  
 : ޚްފމޯް އިޞްލާޙކުުރމުަށް އެންގުނު ތރާީ  : ޚްއިޞްލހާުކށޮްފައި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ތާރީފމޯު  
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` 

         

        

                                                                                                               މާލެ، ދވިހެރިއާްޖެ  ،20152  މގަުބރުުޒުފނަްގިފިލާ،   ވނަަ ދެ ،ގ.މގާހަަޓެކްސް އެޕލީް ޓރްއަިބއިނުަލް،  

301 5555  info@tat.gov.mv  www.tat.gov.mv 

   ނަނބްަރ:ޗިޓް                                                             
 ތާރީޚް:                                                               

 ވަޒީފާ ބަދަލު ވިކަން އަންގާ   ޗިޓް 
 

 މުވައްޒފަުންގެ މައުލޫމާއު: -1

 ފުރިހމަަ ނަން:   އއަިޑެންޓިޓީކާޑު ނަންބަރު:  

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަު: 
 

      މަޤާމުގެ ތަފްސީލް  -2
     :ގނެެވުނު ބަދަލު         ކުރިން ހުރި ވަޒީފާ:    

   މަޤމާް:         މަޤމާް:   
   ގިންތި:          ގިންތި: 

 ކްލެސިފކިޝޭަން:         ކްލެސިފކިޝޭަން:  
  މަޤމާް ނަންބަރ:      މަޤމާް ނަންބަރ:  

 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:     ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:  
  މަޤމާުގެ މުސާރަ:      މަޤމާުގެ މުސާރަ:   
   ލިވިން އެލަވނަސްް:       ލިވިން އެލަވނަސްް: 

 ނޮން ޕްރެކޓްިސް އެލވަަނސްް:       ނޮން ޕްރެކޓްިސް އެލވަަނސްް: 

        ތާރީޚް:    ބަދަލު ގެނވެުނު މަޤާމަށް   -3

 ފމީެވެ. ހމަޖަައސްއަި މަތީގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން ވަޒީފާ     

 

 )ސއޮި(           

   )ނަން(            
 )މަޤމާް(                                                               

 )ވަޒީފާ ލިބުނު ފަރތާް، އެޑްރސެް(  
 ކޮޕީ: މިނސިްޓރްީ އޮފް ފިނޭންސް  
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   ނަނބްަރ:ޗިޓް                                                             
 ތާރީޚް:                                                               

 މުސާރައަށް ބަދަލުގެނެވުނުކަން  އަންގާ   ޗިޓް 
 

 މައުލޫމާއު:މުވައްޒފަުންގެ   -1

 ފުރިހމަަ ނަން:   އއަިޑެންޓިޓީކާޑު ނަންބަރު:  

  ދއާމިީ އެޑްރސެް:   ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބރަު: 
 

      މަޤާމުގެ ތަފްސީލް  -2
     :ގނެެވުނު ބަދަލު         ކުރިން ހުރި ވަޒީފާ:    

   މަޤމާް:         މަޤމާް:   
   ގިންތި:          ގިންތި: 

 ކްލެސިފކިޝޭަން:         ކްލެސިފކިޝޭަން:  
  މަޤމާް ނަންބަރ:      މަޤމާް ނަންބަރ:  

 ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:     ޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝނަް/ޔނުިޓް:  
  މަޤމާުގެ މުސާރަ:      މަޤމާުގެ މުސާރަ:   
   ލިވިން އެލަވނަސްް:       ލިވިން އެލަވނަސްް: 
 ނޮން ޕްރެކޓްިސް އެލވަަނސްް:       އެލވަަނސްް: ނޮން ޕްރެކޓްިސް 

      . ތާރީޚް:   ބަދަލު ގެނވެުނު   މުސާރައަށް  -3

 މުސާރއަަށް ބަދަލގުެނވެިފއަި.  މަތީގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން     

 

 )ސއޮި(           

   )ނަން(            
 )މަޤމާް(                                                               

 )ވަޒީފާ ލިބުނު ފަރތާް، އެޑްރސެް(  
 ކޮޕީ: މިނސިްޓރްީ އޮފް ފިނޭންސް  
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 ފަރާތްތަކށަް   މުސްކޅުކިުރެވ  ވޒަީފއާނިް    ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލގްެ އހަަރުވުމުން    55ޢުމުރުން  

 މުސްކުޅިކުރުމގުެ އިނާޔަތް ދެވ ނ  ގޮތް 

 

އެޕީލް ގވައާދިުގެ    ޓެކްސް  މވުއަްޒަފުނގްެ  ޢމުުރުން  ވނަަ    121އަދި    120ޓްރއަިބއިުނަލގްެ  ދަށުން  އަހަރވުގެެން    55މއާްދގާެ 
މސައަްކަތްކުރާ މވުއަްޒަފުންނަށް ލބިިދ ތީ، އެފަދއަިން މސުކްޅުި    ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބއިުނަލްގއަި  ން މސުްކޅުވިމުުގެ ޙއަްޤުއިޒީފާވަ

 ރގީއަި ވާ ގޮތގުެ މަތިން ޢިނާޔތަް ދެވ ނއެވެެ. ތިކުރވެ  މުވއަްޒަފނުްނަށް  

ބަޔކަަށް ބަހލާެވއެވެެ.    2މޖައެސްމުުގއަި އެފަރާތްތއަް  ހަ   ތްއަހރަުވމުުން މސުކްޅުި ކުރވެ  ފަރތާްތކަަށް ޢނިާޔަ  55ޢުމުރުން   .1
 އއެީ،

 މުވއަްޒަފުން އަހރަުވމުުން އމައިްލައަށް އެދިގނެް މުސްކުޅި ކުރވެ   55ޢމުުރުން )ހ(  
 މވުއަްޒަފުން އަހަރވުމުުން އމައިްލައަށް އެދިގނެް ނޫނގްޮތކަަށް މސުްކުޅި ކރުެވ   55މުރުން  ޢު)ށ(  

އެދގިެން  (ހއެްފަ ސްފަނސްާ)  55އުމުރުން   .2 އމައިްލައަށް  ފުރމުުން  މުވއަްޒަފުންނށަް   އަހަރު  މސުްކޅުކިުރެވ   ނނޫްގތޮަކަށް 
ހމަޖަެހިފއަވިަނީ  ޢނިާޔަތާ ދިނމުަށް  ދ   ގަނޑކުޮށް  އމުުރުންއއެްފަހރަާ  މީހކަަށް  އެ  މަހަށް  މަހުން     65 އި، 

ޢިނާޔަތވެެ.  (  ފސަްދޅޮސަފްަހއެް) ގެނދްާ  ދމެުން  ވަންދނެް  އެ    ( ފސަްދޅޮސަފްަހއެް)   65 ދިއައަހަރު  ފުރމުުން  އަހަރު 
 .ރޓިަޔަރމަނޓްް ޕެންޝނަެވެދވިެހިރއާޖް ގެ ޕެންޝަނާބެހ  ޤާނނޫުގެ ދަށނުް ދވެ   ނީ، މީހަކަށް ލިބމެުންދާ 

  ށް ނަމދެުވރެިވމުގުެ ސބަަބުން މސުްކޅުކިުރާ މުވއަްޒަފުން  އހަަރު ފުރމުުން، ޞއިްޙީ ހލާަތއެް  ( ފނަސްސާްފަހއެް) 55ން  މުރުއު .3
މީހކަަށް  ނމުަށް ދި އެ  މަހަށް  މަހުން  ޢިނާޔަތއާި،  ދ   ގަނޑކުޮށް  އެއްފހަަރާ    65އުމުރުން   ހމަޖަެހިފއަވިަނީ 
އަހަރު ފުރމުނުް އެ މީހަކަށް    ( ފސަދްޅޮސަްފަހއެް)  65އަދި   . ޢިނާޔތަެވެއހަަރު ވަނދްެން ދމެުނގްެންދާ (  ފސަްދޅޮސަފްަހއެް)

  .ރޓިަޔަރމަންޓް ޕެންޝަނވެެ ދވެ   ޤާނނޫުގެ ދަށނުް  ހ ބެނާދވިެހިރއާޖް ގެ ޕެނޝްަ ލިބމެުންދާނީ ، 
ސބަަބއެްނެތި  (ނސްާސްފހައެް)ފަ  55އުމުރުން   .4 ޞއިްޙީ  ވަޒީފއާނިް   އަހަރުވމުުން،  އެދގިެން  މސުްކޅުިކުރާ  އމައިްލައަށް 

ހަރު ވަނދްެން  ( އަ)އްހެފަ ސްފސަްދޅޮަ)  65މޖަެހިފއަިވަނީ، މަހުން މަހަށް، އެ މީހކަަށް އުމުރުން ހަމުވއަްޒަފުންނަށް ދިނުމަށް  
އަދި   ޢިނާޔތަެވެ.  ލިބމެުނދްާނީ،   އަހރަު  (ފސަދްޅޮަސްފހައެް)  65ދމެުންގނެްދާ  ޕެނޝްަނާބެހ   ފރުމުުން  ދިވހެިރއާޖް ގެ 

  .ރޓިަޔަރމަނޓްް ޕެންޝަނވެެ ދވެ  ޤާނޫނގުެ ދަށުން
 ޢިނޔާަތް:   އެއްފހަަރާ ގަނޑުކށޮް ދ  ވަޒީފއާިން މސުްކޅުކިުރާ އރިު .5

އަހަރަށްވުރެ ކުރު މއުްދަތއެްގއަި    (ތިރސީް )  30 ން މސުްކޅުކިުރާ މުވއަޒްަފު، ދއަުލަތަށް ޚދިުމަތް ކށޮްފއަިވނަީއިފާޒީވަ)ހ(  
ވނާމަަ، މސުްކޅުިކުރއިިރު އަދަދު،   (ތިންބއަިކޅުއައެްބއަި)   3/1މުސާރއަިގެ  މަޤމާުގެ  އއަި    ލިބމެުން ކަމަށް  ޖެހ   އެ   އަށް 
ޚިދމުަތކްުރި   ދއަުލަތަށް  ގުނކަުރމުުން   ލަމުޖު މީހަކު  އަދދަާ  ޖެހ އަހަރގުެ  މީހަކށަް     އެ  އއެްފަހރަާ  ފއަިސާ  އަދދަުގެ 

 .ދ ނވްާނއެެވެ

21 -ޖަދުވަލު   
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ޚދިމުަ ދއަުލަތށަް  މުވއަްޒަފު،  މސުކްޅުިކުރާ  ވަޒފީއާިން  އއެަށވްރުެ    ( ތރިސީް)  30 ތކްޮށްފއަވިނަީ)ށ(  ނވުަތަ  އަހަރުނމަަ، 
ވަޒީ މީހަކު  އެ  ކމަަށވްާނމަަ،  މއުްދތައެްގއަި  އއަި    ންއިފާދިގު  ލިބމެުން    2/1 މުސާރއަިގެމަޤމާުގެ  މސުްކޅުކިުރާއިރު 

އދަަދާ ގުނކަުރމުނުް ޖެހ  އަދަދގުެ  ޖމުުލަ އަހަރުގެ   އަށް ޖެހ  އދަަދު، އެ މީހަކު ދއަުލަތށަް ޚިދމުަތކްުރި   (ބއަިކޅުއައެްބއަިދެ)
 .އެ މީހކަަށް ދ ނވްާނއެެވެ ފއަިސާ އެއްފަހަރާ

އެ މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން މސުްކޅުިކުރއާިރު   ޢިނާޔަތް ހސިާބުކރުާނީ،   ނންަށް މަހަކު ދ ނެޒަފުއްޒީފއާިން މސުްކޅުކިުރާ މވުަވަ .6
އއަި   އއެް)  40/1 މުސާރއަިގެ މޤަމާުގެ  ލިބމެުން  ޖމުުލަ   (ބއަި ސޅާސީބްައިކުޅަ  ޚިދމުަތްކުރި  ދއަުލތަަށް  މުވއަްޒަފކަު   އެ 

އަހަރު ވަނދްެން    ( ފަހއެް   ފސަްދޅޮސަް )   65  މީހކަު އމުުރުން އެއީއެއަހަރުގެ އދަަދާ ގނުަކރުމުުން ލިބ  އަދަދގުެ ފއަސިާ،  
 . ބަލއަގިެންނވެެ ހަކަށް ދމެުންގނެްދާ ޢިނާޔތަް ކމަުގއަިމަ

 ؛ޢމަލަުކރުާނެ ގތޮް މސުްކޅުިކުރާ މުވއަްޒފަުންނާ މދެު ސބަަބުން އމައިްލައަށް އެދިގނެް ޞއިްޙީ ހާލތައެް މެދވުެރވިމުުގެ .7
ހާލަތއެް އަހަ  ( ފަހއެް  )ފަނސްސާް  55)ހ(   ޞއިްޙީ  މުވއަްޒަފކަަށް  އަދކާުރމުަށް   ރުވެފއަވިާ  ވަޒފީާ  މެދވުެރވިގެެން 

ރއާޖް ގއަި މސައަް އުޒުރުވެރވިއެޖްެނމަަ،  ޞއިްޙީ  ބ ރުގެ ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ  ރއާޖްއެިން  ނވުަތަ  ޞއިްޙީ   ކަތްތެރއިަކު 
 .ޓުފކިެޓއެް ނުވަތަ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެސެ  ޚިދމުަތްދ  ތަނކަުން ހލާަތު ބޔަާންކށޮް ދކޫޮށްފއަވިާ މެޑިކލަް

 ؛ ތިރީގއަވިާ ގޮތަށވެެ )ށ( މި މއާދްާގއަވިާ ގޮތަށް މސުކްޅުިކުރާ މުވއަްޒފަުންނަށް ޢިނާޔތަް ދ ނީ، 
އމުުރ1ު މސުްކޅުކިުރވެ   ( ފަހއެް  ފސަދްޅޮސަް)  65ން  .  ވަޒފީއާިން  ފރުމުުން  ދިނމުަށް   އަހަރު  މުވއަްޒފަނުްނަށް 

ރިޓަޔަރމަނޓްް  ދވިެހރިއާޖް ގެ ޕެންޝަނާބެހ  ޤާނޫނގުެ ދަށުން ދވެ     ވަނީ އއެްފަހރަާ ގަނޑުކށޮް ދ  ޢިނާޔަތއާި، ހމަޖަެހިފއަި
 ޕެންޝަނވެެ.  

މި ޖަދުވލަުގެ މއާދްާ   މސުްކޅުިކުރާ މުވއަްޒފަުންނާ މެދު ސބަަބުން އމައިްލައަށް އެދިގެން . ޞއިްޙީ ހާލަތއެް މެދވުެރވިމުުގ2ެ
 ކުރަނވްާނއެެވެ. އަށް ޢމަަލު  6އިން  2

މީހަކު .8 އެ  ބަލނާީ،  ގޮތގުއަި  އަހރައެްގެ  ޚދިމުަތުގެ  ކުރާއިރު  މުސްކުޅި  ޖމުުލަ   ވަޒީފއާިން  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ދއަުލަތގުެ 
އަ އއެީ  ޚދިމުަތގުެމއުްދަތަށެވެ.  ދުވަސް  މަހއާި  ވަޒިފއާިން   ހަރއާި  މވިނަީ،  ތރިީގއަި  ގުނއަގިެންނވެެ.  ގޮތގުއަި  އަހަރގުެ 

 ޚދިމުަތުގެ މއުްދަތު ހސިާބކުުރާނެ ގޮތގުެ މސިލާވެެ.  ވ އިރު، ރެ މުސްކުޅި ކު
ދުވސަް ކމަުގއަި ވާނމަަ،    2މަހއާި    10އަހަރއާި   28 މސިާލު: ވަޒީފއާިން މސުކްުޅި ކރުާއިރު ޚިދމުަތގުއަި ހ ދކަޮށްފއަވިަނީ .9

 ވެ. ކުރާނީ ތިރގީއަިވާ ގތޮަށެ އަހަރު ހސިާބު

  28 28 އަހަރު  28

 0.83 12/10 މަސް  10

 0.01 365/2 ދވުަސް   2

 އަހަރު  28.84 ޖމުްލަ: 

ދއަުލަތގުެ .10 މވުއަްޒަފަކު  އެ  ބަލާނީ،  މއުްދަތު  ޚދިމުަތުގެ  ވަ ފއަސިާދިނމުަށްޓކައަި  މއުއަސްަސާތަކުގއަި  ޒީފާ  އކެއިެކި 
 އަދާކޮށފްއަިވާ މއުދްަތު ގޅުުވއަިލއަގިނެްނެވެ 

mailto:info@tat.gov.mv
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ޚދިމުަތް  10މއާްދާ   .11 ވަޒީފގާއަި  ދއަލުަތުގެ  އސުލޫުން  ޖމުލުަކު ގއަވިާ  ވކަިވއާރިު   ރި  ވަޒފީއާިން  ބލެިނމަަވސެް،  މއުްދތަު 
ދ ނެ  ގނަޑުކޮށް  މދެުކެ އެއްފަހަރާ  ވަޒީފާ  ދއަުލަތގުެ  ބލައާިރު،  މއުްދަތު  ބެލމުަށް  އަދދަު  ގޮސްފއަވިާ   ނޑގިނެްފއަސިގާެ 
ލވީުގއަި   ނޯޕ   ނުލިބ ނުވތަަ  މއުްދަތއާި،  ދކޫުރވެިފއަވިާކސޯްގޮތށަް   ޚިދުމަތް  އއެްވސެް   ދތައާި، މއުް  ތަކށަް  ދއަލުަތުގެ 

އޮންނަމއުއަސްސައާަކުން ހއިްސާ  ދއަުލަތގުެ  ނުވަތަ  ވަޒީފއާިން     ނަގއަގިެން  ޕެކ ޖް  ރިޓަޔރަމަންޓް  ކުންފނުްޏކަނުް 
ޕެކ ޖް  ވަކވިމުަށްފހަު ރިޓަޔަރމަނޓްް  ނގެި  ކުރިން  ގޅުފިއަިވާނމަަ،  ޚިދމުތަާ  ޚިދމުަތްކށޮްފއަިވާ   ދެވނަަފަހރަަށް  ނގެމުުގއަި 

 ދއަުލަތގުެ ވަޒފީާގއަި ޚިދމުަތްކރުި ޖމުުލަ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން އުނިކުރަން  ދަތުގެ ގޮތގުއަި ބަލައިފއަިވާ މއުްދަތު ވސެް، އްމު
 .  ވާނއެެވެ

 މުސާރއައާި ޢނިާޔަތް ލބި ގޮތަށް ދއާމިީ ވަޒީފއާއެް އދަާކރުނަް ފަށާ ތރާީޚުން  ރާ މުވއަްޒފަު ދއަުލަތުން ވަޒީފއާިން މސުްކޅުިކު  .12
އެކނަް    ( ހއައެް)ދ10ި    ންފެށިގެ  ތެރ ގއަި  މުވއަްޒަފު   ރއަިބއިުނަލަށް ޓްދުވހަުގެ  އިޤރުާރއެގްއަި،  ލާޒމިވުާ  އެންގމުަށް 

 .  ވާނއެވެެ ޒަފަކު ލއަްވއަި ޓްރއަިބއިުނލަުން ސއޮިކރުުވަން ވަޒީފއާިން މސުްކޅުކިުރމުގުެ ކރުިން އެ މުވއަް
  

އިނާޔަތް   މސުްކޅުކިުރމުުގެ  ގޮތށަް  ދެންނވެުނު  ޓްރއަިބއިުނަލް މުން ދެމި  އެޕީލް  ޓކެްސް  ގެނދްާނީ  މވުއަްޒަފނުް    އަދކާުރާ  ވޒަީފާ  ގއަި 
 އް އެކަށއަޅެެނދްެނވެެ. ދެއި ގަވާޤާނނޫއެް ނުވތަަ އެހެން   ބަޔާންކުރާ މުސްކުޅި ކުރމުއާިބެހ  ކަންތއަްތއަް  

____________ 
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 ޓްރއަިބއިުނަލް ޓެކްސް އެޕީލް  

 ލެ، މާ

 .ދިވެހިރާއްޖެ

 
 

` 
 

  
 

 

 2 ގެ  1 ޞފަްޙާ
                                                                                                               މާލެ، ދވިހެރިއާްޖެ  ،20152ވނަަ ފނަްގިފިލާ، ބރުޒުުމގަު  ދެ ،ޓެކްސް އެޕލީް ޓރްއަިބއިނުަލް، ގ.މގާހަަ
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 ވޒަީފއާނިް މުސްކޅުކިުރެވއޭިރު   ގެ ކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލު ޓެ އހަަރުވުމނުް    65އުމުރުން  
 އިނޔާަތް ދެވނޭޭ ގތޮް 

 

ރުވމުުން  އަހަ  65އުމުރުން  ފދައަިން    ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  ވނަަ  119ގަވއާދިުގެ    މވުއަްޒަފުންގެ  ޓރްއަިބއިުނަލްގެ  ޓެކްސް އެޕީލް
ށވްެސް ތިރގީއަި  މސުްކޅުކިުރމުުގެ އިނާޔތަުގެ ގޮތގުއަި ކޮނމްެ މުވއަްޒަފަކަ  ،ވަޒފީއާިން މސުްކޅުިކުރވެއޭިރު  ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރއަިބއިިނލަްގެ

 . ނާޔަތް ދވެޭނއެވެެޢި  މަތިން ގެ ގޮތުވާ  

މުވއަްޒފަުންނަށް ދިނުމަށް ހމަޖަެހިފއަިވަނީ އެއްފހަަރާ   ވަޒފީއާިން މސުްކޅުިކރުެވޭ)ފސަދްޅޮަސްފހައެް( އހަަރު ފުރމުުން    65އުމުރުން   -1
 .ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޕެންޝނަާބެހޭ ޤާނޫނގުެ ދަށުން ދެވޭ ރޓިަޔަރމަނޓްް ޕެންޝނަެވެ ގަނޑުކށޮް ދޭ ޢނިާޔަތއާި، 

 ޢިނޔާަތް:   އެއްފހަަރާ ގަނޑުކށޮް ދޭ ވަޒީފއާިން މސުްކޅުކިުރާ އރިު -2
ކޮށފްއަވިަނީވަ)ހ(   މުވއަްޒަފު، ދއަުލތަަށް ޚދިމުަތް  މއުްދތައެްގއަި    ( ތިރސީް)    30 ޒފީއާިން މސުކްޅުިކުރާ  ކުރު  އަހަރށަްވރުެ 

އެ މީހކަު   އަށް ޖހެޭ އަދދަު،   (ތިންބއަިކޅުއައެްބއަި)    1/ 3މުސާރއަިގެ  މަޤމާުގެ  ލިބމެުން އއަި   ކމަަށްވާނމަަ، މސުކްޅުިކުރއިރިު
 .އަދދަގުެ ފއަިސާ އއެްފަހރަާ އެ މީހކަަށް ދޭނވްާނއެެވެ ދއަުލަތަށް ޚިދމުަތކްުރި ޖމުުލަ އަހަރގުެ އަދދަާ ގުނކަުރމުުން ޖެހޭ 

ޚިދމުަތކްޮށްފއަވިނަީ އހަަރުނމަަ، ނވުަތަ އއެަށްވުރެ ދިގު    (ތިރސީް)   30 )ށ( ވަޒީފއާިން މސުްކޅުިކރުާ މުވއަްޒަފު، ދއަުލަތަށް 
ލިބމެުން އއަި   މއުްދަތއެްގއަި ކމަަށް  ދެބއަިކޅުަ)   1/2 މުސާރއަގިެމަޤމާުގެ  ވާނމަަ، އެ މީހަކު ވަޒފީއާިން މސުްކޅުިކރުއާިރު 

ޚދިމުަތްކރުި  (އއެްބއަި ދއަުލަތށަް  މހީަކު  އެ  އަދދަު،  ޖެހޭ  ފއަސިާ   އަށް  އަދދަުގެ  ޖހެޭ  ގުނކަުރމުުން  އަދދަާ  އަހަރުގެ  ޖމުުލަ 
 .އެ މީހަކށަް ދޭންވނާއެެވެ އެއްފަހަރާ

ދއަުލތަުގެ ވަޒީފާ އދަާކރުި ޖމުުލަ މއުްދަތަށެވެ.   މުސްކުޅި ކރުާއިރު ޚދިމުަތުގެ އަހރައެްގެ ގޮތގުއަި ބަލާނީ، އެ މީހަކުވަޒފީއާިން    -3
 އަހަރގުެ ގޮތގުއަި ގުނއަގިެންނވެެ. ތިރގީއަި މިވަނީ، ވަޒިފއާިން މސުްކުޅި ކުރވެއޭިރު،  އއެީ އަހަރއާި މަހއާި ދުވަސް ޚިދމުތަުގެ

 ޚިދމުަތުގެ މއުްދަތު ހސިާބުކުރނާެ ގތޮުގެ މސިާލވެެ. 
ދުވަސް ކމަުގއަި ވާނމަަ، އަހަރު    2މަހއާި    10އަހަރއާި   28 މސިާލު: ވަޒފީއާިން މުސްކުޅި ކރުާއިރު ޚިދމުަތގުއަި ހޭދކަޮށފްއަިވަނީ

 ވެ. ކުރނާީ ތިރގީއަިވާ ގތޮަށެ  ހސިާބު
 

  28 28 އަހަރު  28

 0.83 12/10 މަސް  10

 0.01 365/2 ދވުަސް   2

 އަހަރު   28.84 ޖމުްލަ: 

13 -ޖަދުވަލު   
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އކެއިެކި މއުއަސްަސާތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވާ   ފއަސިާދިނމުަށްޓކައަި ޚދިމުަތގުެ މއުދްަތު ބލަާނީ، އެ މުވއަްޒަފކަު ދއަުލަތގުެ -3
 . މއުްދަތު ގޅުވުއަިލއަގިެންނވެެ

މއުްދަތު ބެލނިމަަވސެް، ވަޒީފއާިން ވކަިވއާިރު އެއްފަހަރާ   ގއަިވާ އސުޫލުން ދއަުލތަުގެ ވަޒީފގާއަި ޚިދމުަތްކރުި ޖމުުލަ  3މއާްދާ   -4
ގޮސްފއަވިާ މއުްދަތއާި، ނޯޕޭ  ފއަސިގާެ އަދދަު ބލެުމަށް މއުްދަތު ބލައާިރު، ދއަުލތަުގެ ވަޒީފާ މދެުކެނޑގިެން ގަނޑުކށޮް ދޭނެ

ދއަުލަތގުެ އެއްވެސް މއުއަސްސައާަކުން ނވުތަަ   މއުްދތައާި،   ކސޯް ތކަަށް ދކޫުރވެިފއަވިާގޮތށަް   ޚިދމުަތް ނލުިބޭނވުަތަ  ލީވގުއަި  
ދވެަނފަަހަރަށް ޚިދމުތަާ   ކުނފްުންޏކަުން ރޓިަޔަރމަނޓްް ޕެކޖޭް ނގައަިގނެް ވަޒީފއާިން ވކަިވމުށަްފަހު ދއަުލަތގުެ ހއިްސާ އޮންނަ 

ނގެމުުގއަި ޚދިމުަތކްޮށްފއަވިާ މއުްދތަުގެ ގތޮުގއަި ބަލއަިފއަިވާ މއުްދތަު   ރމަންޓް ޕކެޖޭްގުޅިފއަިވނާމަަ، ކުރނިް ނގެި ރިޓަޔަ 
 .  ވާނއެވެެ ދއަުލތަުގެ ވަޒފީާގއަި ޚދިމުަތކްުރި ޖމުުލަ މއުދްަތގުެ ތެރއެިން އުނިކުރަން  ވސެް، 

 

ވަޒފީާ އަދކާުރާ މުވއަްޒފަުން މސުްކޅުި    ޓކެސްް އެޕީލް ޓްރއަިބއިުނަލގްެމި ދެންނވެުނު ގޮތަށް މސުްކޅުކިުރމުގުެ އިނާޔަތް ދމެުން ގެނދްާނީ  
 .އޅަާ ޢމަލަުކުރނަް ފށެުމާ ހމަަޔަށެވެ އެކަށަ ގވައާިދއެްޤާނނޫއެް ނުވތަަ އެހެން  އެހެން ކުރމުއާިބެހޭ ކަންތއަްތއަް ކަނޑއަަޅާ  
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